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1 JOHDANTO 

Toimintasuunnitelma on tehty tukemaan Kinnulan kunnan perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapäivätoiminnan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan ja määritellään toiminnan järjestämisen kannalta olennaisia periaatteita. Tämä toimintasuunnitelma on voimassa 1.8.2011 alkaen ja sitä tarkistetaan vuosittain keväällä. 

2 TOIMINNAN JÄRJESTÄMISEN PERIAATTEET 

2.1 Yleistä 

Toiminnan järjestämisessä noudatetaan opetushallituksen laatimia koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteita sekä kunnan omaa koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminnan toimintasuunnitelmaa. 

Aamupäivätoiminnassa tarjotaan lapsille aamupala ja iltapäivätoiminnassa välipala. Aamu- ja välipala sisältyy toiminnasta perittävään asiakasmaksuun. 


2.2 Aamu- ja iltapäivätoiminnan tavoitteet 

Aamu- ja iltapäivätoiminnalla (apip –toiminnalla) tarkoitetaan perusopetuslain 8 a luvun mukaista koululaisten aamu- ja iltapäivätoimintaa, jota kunta voi järjestää itse tai hankkia ostopalveluna ja saada siihen valtionosuutta. 

Ohjatun aamu- ja iltapäivätoiminnan tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyötä sekä lapsen tunne-elämän kehitystä ja eettistä kasvua. Lisäksi toiminnan tulee edistää lasten hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa sekä ennaltaehkäistä syrjäytymistä ja lisätä osallisuutta. Toiminnan tulee tarjota lapsille monipuoliset mahdollisuudet osallistua ohjattuun ja virkistävään toimintaan sekä mahdollistaa lepo rauhallisessa ympäristössä ammattitaitoisen ja tehtävään soveltuvan aikuisen henkilön valvonnassa. Lapselle annetaan mahdollisuus itse osallistua toiminnan suunnitteluun sekä tulla kuulluksi. 

2.3 Toiminnan laajuus ja toiminta-aika 

Mikäli kunta järjestää tai hankkii perusopetuslain mukaista aamu- ja iltapäivätoimintaa, sitä tulee tarjota ensimmäisen ja toisen vuosiluokkien oppilaille sekä kaikkien vuosiluokkien erityisopetukseen otetuille tai siirretyille oppilaille kunnan päättämässä laajuudessa. 

Perusopetuslain 48 b §:n muutoksen (1081/2006) mukaan aamu- ja iltapäivätoimintaa tulee tarjota joko 570 tuntia tai 760 tuntia koulun työvuoden aikana/toimintaan osallistuva lapsi. Kinnulassa toimintaa tarjotaan vähintään 4.5 tuntia päivässä. 

Kinnulassa toimintaa järjestetään arkikoulupäivinä, pääsääntöisesti klo 7.30-17.00 välisenä aikana. Koulujen loma-aikoina aamu- ja iltapäivätoimintaa ei järjestetä. 

Lainsäädäntöön ei sisälly määräyksiä aamu- ja iltapäivätoiminnan järjestämispaikasta. Kinnulassa toimnta järjestetään Kotipiahn yhteydessä olevassa toimintatilassa.
Kunta järjestää apip -toimintaa omana toimintanaan lukuvuonna 2010-2011 sekä aamuisin että iltapäivisin tarpeen mukaan klo 7.30-17.00 välisenä aikana, koulupäivän molemmin puolin. 
2.4 Ryhmäkoko 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan ryhmäkoko tulee olla sellainen, että toiminnalle asetetut tavoitteet voidaan saavuttaa. Ryhmässä on toiminnan järjestämistapa huomioon ottaen oltava myös riittävä määrä ammattitaitoisia ohjaajia. Tavoitteena on, että yhtä ohjaajaa kohden ei olisi yli 15 lasta samanaikaisesti. Ryhmäkokoon vaikuttavia tekijöitä ovat lasten kehitykseen tai terveyteen liittyvät tarpeet sekä toimintapaikan toimintaympäristö. 

Jo olemassa olevan ryhmän toiminnan jatkumisen edellytyksenä seuraavana lukuvuonna on, että hakuaikana keväällä toimintaan hakemuksensa jättää vähintään 7 lasta. Toiminta voidaan lakkauttaa kesken toimikauden, mikäli osallistujamäärä vähenee toiminnassa
oleellisesti. 


2.5 Toimintaan hakeminen ja valintaperusteet 

Aamu- ja iltapäivätoimintaan hakemisesta tiedotetaan heinäkuun lopussa tai elokuun alussa elokuun alussa lehti-ilmoituksella. Toimintaan hakeminen sijoittuu kouluun ilmoittautumisen yhteyteen ja on tehtävä kirjallisesti aamu- ja iltapäivätoiminnan hakulomakkeella. Hakulomakkeita saa myöhemmin myös sähköisessä muodossa Kinnulan kunnan nettisivuilta sekä paperiversiona koulutoimistosta sekä kunnan yhteispalvelupisteestä. Päätöksistä ilmoitetaan koteihin kirjallisesti. Lapset valitaan aamu- ja iltapäivätoimintaan lukuvuodeksi kerrallaan. 

Toimintaan voi tarvittaessa tulla mukaan myös kesken toimintakauden edellyttäen, että vapaita paikkoja on tarjolla. Vapautuvaa paikkaa voi jäädä jonottamaan toimittamalla koulutoimistoon hakulomakkeen. Elokuun hakuajan ulkopuolella hakukaavakkeita saa suoraan aamu- ja iltapäivätoimipaikasta ja koulutoimistosta.  
Mikäli toimintapaikkaa kohti tulee enemmän hakijoita kuin on tarjota paikkoja, etusijalle asetetaan 1.vuosiluokan oppilaat. Etusijalla ovat myös lapset, jotka tarvitsevat aamu- ja iltapäivätoimintaa sosiaalisista tai kehityksellisistä syistä. Tarvittaessa käytetään arvontaa. 


2.6 Tilat 

Aamu- ja iltapäivätoiminnassa lapsella on oikeus turvalliseen toimintaympäristöön. Tilojen ja välineiden tulee olla riittävät ja turvalliset. On huolehdittava siitä, että lapset eivät joudu väkivallan tai muun kiusaamisen kohteeksi. Kunnan järjestämässä aamu- ja iltapäivätoiminnassa jokaisella toimintakoululla käytössä ovat Kotipihan tilat mukaan lukien piha-alue. Ulkoleikkipaikka sekä päivähoidon että koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminnan tarpeisiin on rakenteilla Kotipihan yhteyteen vuonna 2011. esiopetustilat tai sovittu luokkahuone, liikuntasali sekä koulun piha-alue. 


3 AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNAN KESKEISET SISÄLLÖT 

Toiminnan sisällöt suunnitellaan niin, että toiminta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi kokonaisuudeksi, joka tarjoaa sosiaalista vuorovaikutusta, esteettisiä kokemuksia, vireyttä edistävää liikuntaa, ulkoilua ja mahdollisuutta omaan toimintaan, rentoutumiseen ja lepoon. 

Erityisesti kiinnitetään huomiota leikkiin ja luovaan toimintaan sekä myönteisiin elämyksiin. Toiminnalle ominaista ovat monipuolisuus, tarvelähtöisyys ja vapaa-ehtoisuus. Koulupäivän jälkeinen toiminta on suunniteltua mutta lapsilähtöisyys on toiminnan perusta. Ennen ja jälkeen koulupäivää tapahtuva aamu- ja iltapäivätoiminta on lapsen ohjattua ja valvottua vapaa-aikaa, ja siten toiminnassa painottuvat tasaisesti seuraavassa luetellut sisältöalueet. 

Sisällöt voidaan jaotella: 

Leikkiin 

Käden taitoihin 

Liikuntaan ja ulkoiluun 

Musiikkiin 

Rentoutumiseen ja lepoon 

Aamu- ja iltapäivätoiminnassa pyritään luomaan päivittäin rauhallinen hetki mm. kotitehtävien tekemistä varten, mutta päävastuu kotitehtävien seurannasta ja ohjaamisesta on aina vanhemmilla. On tärkeää muistaa, että aamu- ja iltapäivä-toiminnan tarkoitus ei ole toimia koulupäivän jatkeena, vaan lapsen virkistävänä ja ohjattuna vapaa-aikana. 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajat laativat toimintasuunnitelman käytännön osion kunnan toimintasuunnitelman sekä valtakunnallisten koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteiden pohjalta alkusyksyllä ja toimittavat sen koulutoimistoon. Toiminnan suunnittelussa lähdetään liikkeelle kuukausittaisista teemakokonaisuuksista, joissa huomioidaan mm. lasten mielenkiinnon kohteet, toimintavuoden eteneminen ryhmän kannalta, vuodenaikojen vaihtelut, koulun opetussuunnitelma ja yhteiset tapahtumat. Lapset sekä heidän vanhempansa otetaan mukaan toiminnan suunnitteluun ja heidän toiveitaan pyritään huomioimaan mahdollisuuksien mukaan. 

Suunnitelman yksityiskohtaisempaan sisältöön vaikuttavat lapsiryhmä, toimipaikan olosuhteet ja mahdollisuudet, sekä ohjaajien omat vahvuudet. Suunnitelma tehdään mahdollisimman realistiseksi ja toimintoja suunnitellaan sen verran kuin niitä on mahdollista toteuttaa ajan ja määrärahojen puitteissa. Toimintasuunnitelmassa tulee erityisesti kiinnittää huomiota kokonaisuuteen, teemoihin ja monipuolisuuteen. 


4 YHTEISTYÖ 

4.1 Yhteistyö kotien kanssa 

Kotien kasvatustyön tukeminen on yksi toiminnan tärkeistä tavoitteista. Vanhemmille tiedotetaan koulunsa aloittavien vanhempainillassa tammikuussa aamu- ja iltapäivätoiminnasta ja jaetaan toiminnan hakulomakkeita sekä esitteitä. Hyvä yhteistyö kotien kanssa edellyttää avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta vanhempien kanssa sekä jatkuvaa toiminnasta tiedottamista. Yhteistyötä tehdään mm. lasten hakutilanteessa keskustellen sekä kotiin jaettavien tiedotteiden, puhelinkeskustelujen ja tapaamisten kautta. Jokaisena toimintavuotena suoritetaan toiminnan arviointikysely kevätlukukauden aikana. 
 

4.2 Yhteistyö koulun ja muiden yhteistyötahojen kanssa 

Aamu- ja iltapäivätoimintaa toteutetaan yhteistyössä koulujen ja kunnan vapaa-aikatoimen kanssa. Lisäksi vanhempainiltojen ja mahdollisten vanhempainvarttien yhteydessä on mahdollista tehdä yhteistyötä. Muita mahdollisia yhteistyön muotoja ovat erilaisten tapahtumien, retkien ja tempausten järjestäminen yhdessä. Tärkeä yhteistyötaho on päivähoito, jonka kanssa jaetaan paitsi tiloja, myös toimintavälineitä ja osin henkilöstöä. 

Muita yhteistyötahoja ovat esim. Keski-Suomen kuntien aamu- ja iltapäivätoiminnan koordinaattoreiden yhteistyöverkosto sekä Kinnulan seurakunta.


5 TOIMINNAN JÄRJESTÄMINEN 

5.1 Toiminnan organisointi

Kinnulassa aamu- ja iltapäivätoiminnan organisoinnista vastaa sivistystoimen päällikkö. Toiminnasta vastaava monijäseninen toimielin on kunnan sivistyslautakunta. 

Sivistystoimen päällikkö huolehtii osaltaan:

Toiminnan suunnittelusta, valvonnasta, ohjeistuksesta, henkilökunnan palkkaamisesta, taloussuunnittelusta ja seurannasta, toiminnan tiedottamisesta sekä arvioinnista. 

Toiminnan kehittäminen tapahtuu yhteistyössä sivistystoimen päällikön, aip-keho-ohjaajan, päivähoidon henkilöstön ja alakoulujen esiopetus- ja opetushenkilöstön kanssa. Kiinteää yhteistyötä tehdään myös kunnan vapaa-aikaohjaajan kanssa, joka vastaa omalta osaltaan myös kunnan muusta kerhotyöstä. yhteistyössä sivistystoimen johtajan, aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajien, koulujen henkilökunnan, päivähoidon sekä seurakunnan lapsityönjohtajan kanssa. Sivistystoimen päällikkö huolehtii myös ohjaajien perehdytys- ja täydennyskoulutuksesta sekä työnohjauksen järjestämisestä. 

Koulutoimiston toimistonhoitaja koulutoimisto huolehtii mm.:

Tarvittavien toimintaraporttien tekemisestä, tilastotietojen keräämisestä sekä niiden toimittamisesta eteenpäin tarvittaville tahoille ja toimintamaksujen laskutuksesta.


5.2  Vastuunjako 

Kinnulassa koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminta toimii sivistyslautakunnan alaisuudessa. 



5.3 Ohjaajat 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajien kelpoisuusvaatimuksista säädetään opetus-toimen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista annetussa asetuksessa (986/1998). 

Toiminnan avustavalta henkilöstöltä edellytetään riittävää taitoa ja soveltuvuutta toimia aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajana. 

Ohjaajien tehtäviin kuuluu mm: 

- Toiminnan ohjaaminen ja vastuu lapsiryhmästä 
- Toiminnan suunnittelu, tarvike- ja välinejärjestelyt, vastuu tietojen keräämisestä ja   
   antamisesta sekä seurantaan liittyvistä asioista 
- Välipalojen riittävyydestä ja erityisruokavalioista huolehtiminen 
- Yhteydenpito sivistystoimen päällikköön, koulutoimiston toimistonhoitajaan, kouluille, 
   vapaa-aikaohjaajaan, lasten vanhempiin ym. sovitulla tavalla.


6 ARVIOINTI 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan laki velvoittaa kuntaa olemaan yhteistyössä kotien kanssa ja arvioimaan aamu- ja iltapäivätoimintaa sekä julkistamaan arvioinnin keskeiset tulokset. 

Kinnulan kunnassa aamu- ja iltapäivätoiminnan toteutuminen ja asiakastyytyväisyys varmistetaan arviointikyselyn avulla ja niiden tulokset huomioidaan toiminnan kehittämisessä. Arviointikyselyn kohderyhmästä päätetään erikseen OPH:n ohjeita noudattaen. Arviointikyselyissä selvitetään ovatko aamu- ja iltapäivätoiminnassa mukana olevat tahot tyytyväisiä toimintaan sekä toteutuvatko toiminnalle asetetut tavoitteet asiakkaiden näkökulmasta. 

Keväisin suoritetaan toimipaikkakohtaiset palautekyselyt joko lasten huoltajille tai lasten huoltajille sekä lapsille, riippuen toimintavuoden valtakunnallisesta arviointi-kyselyn kohderyhmästä. 

Aamu- ja iltapäivätoiminnassa tulee suorittaa myös säännöllistä itsearviointia koko toimintavuoden ajan. 




7  TOIMINTAMAKSUT 

Lasten huoltajien on vahvistettava kirjallisesti aamu- ja iltapäivätoimintapaikan vastaanottaminen viimeistään viikon kuluessa koulutyön alkamisesta. Vahvistus voidaan jättää koulutoimistoon tai kunnan kouluille.

Kinnulan aamu- ja iltapäivätoiminnan maksut ovat: 


80 € / kk, kun lapsi osallistuu toimintaan yli 10 päivänä kuukaudessa ja yli 3 
       
h päivässä 

60 €/kk, kun lapsi osallistuu toimintaan yli 10 päivänä kuukaudessa ja 
  
enintään 3 h päivässä. 
  
40 €/kk, kun lapsi osallistuu toimintaan enintään 10 päivänä kuukaudessa ja 
 yli 3 h päivässä. 

30 €/kk, kun lapsi osallistuu toimintaan enintään 10 päivänä kuukaudessa ja 
  
enintään 3 h päivässä. 

Toimintakauden alussa perheen kanssa tehdään sopimus aamu- ja iltapäivä-toimintaan osallistumisen laajuudesta, minkä mukaan perheelle määrätään kiinteä kuukausimaksu. Maksusopimus on voimassa koko toimintavuoden ajan, tai siihen saakka, kun paikka irtisanotaan. Maksusopimukseen voi tehdä muutoksen, mikäli muutos on voimassa vähintään kaksi kalenterikuukautta. Muutos on tehtävä etukäteen, viimeistään edellisen kalenterikuukauden aikana. 

Jos lapsi on sairautensa vuoksi poissa aamu- ja iltapäivätoiminnasta yli 10 päivää kalenterikuukaudessa, maksuna peritään puolet kuukausimaksusta. Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestää koko kalenterikuukauden, maksua ei peritä ollenkaan. Jos lapsi ei muusta syytä osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, maksuna peritään puolet kuukausimaksusta. Toimintavuoden aloitus- ja päätöskuukausien toimintamaksut peritään osallistumispäivien mukaan. 

Lapsi on mahdollista irtisanoa toiminnasta maksamattomien laskujen vuoksi. Maksamattomat laskut ovat ulosottokelpoisia. Maksu ei saa muodostua esteeksi esim. vähävaraisissa perheissä, joissa tarve lapsen apip -toimintapaikalle kuitenkin olemassa. Näissä tapauksissa tulee tehdä yhteistyötä perusturvatoimiston kanssa. 

Aamu- ja iltapäivätoimintapaikka irtisanotaan kirjallisesti ja se astuu voimaan seuraavan kalenterikuukauden alusta





