[bookmark: _GoBack]ePerusteiden haku ja selaus
Tehtävä 1. Hae ePerusteista perusteen osio
a) Kirjaudu ePerusteisiin saamillasi demo-tunnuksilla
b) Mene ePerusteet-puolelle
c) Hae Perusopetuksesta rajaustoimintoa hyväksi käyttäen Oppimisen arviointi Arvioinnin kohteetOppiminen arvioinnin kohteena.
Tehtävä 2. Suosikiksi lisääminen
a) Lisää suosikiksi juuri hakemasi perusteen tekstikappale Oppiminen arvioinnin kohteena.
b) Muuta Oppiminen arvioinnin kohteena -suosikin nimeä.
c) Poista Oppiminen arvioinnin kohteena suosikeistasi.

ePerusteiden Ops-työkalu
Tehtävä 3. Käyttöoikeuksien anominen
a) Mene Omat sivutOmat tiedot.
b) Valitse Uusi käyttöoikeusanomus.
c) Valitse Organisaatio.
d) Anna tehtävänimike.
e) Anna sähköpostiosoite.
f) Valitse mitä käyttöoikeuksia haluat anoa.
g) Perustele käyttöoikeusanomuspyyntösi.
Tehtävä 4. Eri pohjien luominen
a) Luo ensiksi seutukunnallinen ops, jotta voimme käyttää sitä pohjana kunnallisen tai koulukohtaisen opsin laadinnassa.
Huom! Normaalisti tätä ei siis tarvitse tehdä, vaan koulukohtaisen opsin pohjana käytettävä ops valitaan valikosta tai käytetään palvelun tarjoamaa oletuspohjaa.
Huom! Ylemmän tason opsia tehdessä kannattaa valita kaikki vuosiluokkakokonaisuudet, jotta ei rajata alemman tason opsia tekeviltä mitään vuosiluokkakokonaisuutta pois.
b) Luo koulukohtainen ops käyttämällä seutukunnallista ops-pohjaa.
Huom! Koulukohtaisen opsin laadinnassa voi myös käyttää ePerusteet-palvelun tarjoamaa oletuspohjaa, mikäli ette luo koulussanne koulukohtaista opsia seutukunnallisen tai kunnallisen opsin pohjalta.
c) Käy muuttamassa juuri luodun koulukohtaisen opsin tietoja, esimerkiksi nimeä
Tehtävä 5. Tietojen syöttäminen eri osioihin
a) Valitse Opetuksen toteuttamisen lähtökohdatPerusopetuksen tehtävä
b) Valitse Kopioi muokattavaksi.
Huom! Kun kopiot muokattavaksi, yhteys aiemmin tuotettuun sisältöön kyseisessä osiossa katkeaa.
c) Tuota jotakin tekstiä työkalussa annetun ohjeistuksen mukaisesti käyttäen hyväksi tekstikenttien tarjoamia työkaluja.
Huom! Yleisten osioiden paikallisia asioita koskevat perusteen tekstit eivät tule näkyviin lopulliseen tuotokseen.
d) Kokeile kopioida perusteen tekstiä osaksi omaa tekstiä.
e) Luo linkki ePerusteista löytyvään perusteen tekstiin Perusopetuksen tehtävä. Luo sellainen linkki, joka avautuu omaan ponnahdusikkunaan.
Huom! Kun olet lisännyt linkin, muista tallentaa. Muuten linkki ei toimi.
f) Lisää jokin kuva.
g) Lisää vähintään yksi aliotsikko.
h) Merkitse osio valmiiksi osioiden yleisnäkymässä niin, että otsikon vasemmalla puolella oleva merkki muuttuu vihreäksi.
i) Vaihda osioiden järjestystä.
j) Lisää kokonaan uusi osio.
Tehtävä 6. Vuosiluokkaistaminen
a) Valitse haluamasi vuosiluokkakokonaisuus. Tuota jotakin tekstiä halutessasi vuosiluokkakokonaisuuteen liittyen. Voit käyttää hyväksi tekstikenttien tarjoamia työkaluja. 
Huom! Nämä perusteen tekstit tulevat näkyviin.
b) Valitse jokin oppiaineista. Tuota jotakin tekstiä halutessasi vuosiluokkakokonaisuuteen liittyen. Voit käyttää hyväksi tekstikenttien tarjoamia työkaluja.
Huom! Nämä perusteen tekstit tulevat näkyviin.
c) Valitse Vuosiluokkaista tavoitteet.
d) Tee tavoitteiden ja sisältöjen vuosiluokkaistaminen drag & drop-toimintoa käyttäen.
e) Lisää kaikki tavoitteet kerralla jollekin vuosiluokalle.
f) Poista jokin tavoitteista.
g) Siirrä jokin tavoite toiselta vuosiluokalta toiselle vuosiluokalle.
Tehtävä 7. Tavoitteiden ja sisältöjen tarkentaminen
a) Täsmennä tavoitteita tuottamalla tekstiä vapaisiin tekstikenttiin.
b) Täsmennä yksittäisiä sisältöalueita tuottamalla tekstiä vapaisiin tekstikenttiin. Yksittäisiä sisältöalueita pääset täsmentämään joko linkitysten kautta tai valitsemalla Sisältöalueet.
Tehtävä 8. Kielen lisääminen kielitarjontaan
a) Valitse vasemmasta reunasta Vieraat kielet.
b) Valitse Kopioi muokattavaksi.
c) Valitse Lisää kielitarjontaan.
d) Valitse haluamasi vieras kieli.
e) Anna kielelle nimi.
f) Valitse lisäämäsi kieli vasemmasta reunasta.
Tehtävä 9. Valinnaisuus perusopetuksessa
a) Valitse vasemmasta reunasta Valinnaisuus perusopetuksessa.
b) Valitse Luo uusi valinnainen.
c) Täytä vähintään pakolliset tiedot. Voit tässä yhteydessä jo lisätä valinnaisuuden tavoitteita ja sisältöjä.
d) Jos et lisännyt tavoitteita ja sisältöjä valinnaisuuden perustietojen täyttämisen yhteydessä, pääset lisäämään niitä klikkaamalla vuosiluokkakohtaisesti olevia linkkejä juuri lisäämässäsi valinnaisuudessa.
Tehtävä 10. Opetussuunnitelman tilat
a) Muuta opetussuunnitelmasi tila Valmis-tilaan.
Huom! Valmis-tilassa vain kommenttien lisääminen on mahdollista, opsia ei pysty valmis-tilassa muokkaamaan.
b) Muuta opsisi takaisin Luonnos-tilaan.
Tehtävä 11. Kommentointi yleisissä osioissa
a) Lisää kommentti johonkin yleiseen tekstiosioon liittyen.
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