Vastuut ja tyonjako oppilaan tukemiseen kdytoksessa ja poissaoloissa

Aineenopettaja ohjaa Juttelee oppilaan kanssa ohjaten ja On huolitilanteessa yhteydessa huoltajaan seka
oppitunneilla. ’ perustellen asioita. Ohjaa tarvittaessa ’ tiedottaa myds luokanvalvojaa ja opinto-ohjaajaa
laksyparkkiin. huolen asiasta.
6 negatiivista +6 negatiivista +6 negatiivista merkintaa L
Wilma- e . +6 negatiivista
- merkintaa > p > LV kutsuu huoltajan —p merkinti
merkintaa > KAKE palaveriin.
puhuttelu.
Luokanvalvoja Luvattornat Kolme kertaa Tilanteen
seuraa viikoittain —p poissaolot luvattomia —»| jatkuessa ATR
oppilaan Wilma- poissaoloja > yhteys palaveri.
merkintéia. huoltajaan.
30h poissaolot 50h poissaolot 80h poissaolot
E— —P

HUOLEN PORTAAT

Aineenopettajalle kuuluu vastuu oppituntien ja opiskelun seurannasta. Aineenopettaja varmistaa
oppitunnilla, ettd oppilas on tehnyt laksyt ja hanelld on mukana oppiainekohtaiset opiskeluvilineet.
Aineenopettaja seuraa oppilaan merkintdja viikoittain. Han kiinnittda seurannassaan huomioita oppilaan
tuntimerkinnoissa erityisesti seuraaviin asioihin: kotitehtavat tekematta, ei osallistu opiskeluun ja
opiskeluvalineet puuttuvat. Huolen tilanteessa aineenopettaja keskustelee oppilaan kanssa ohjaten oikeaan
suuntaan opiskelussa. Aineenopettaja ohjaa oppilasta laksyparkkiin tekem&an hoitamattomia laksyja
maksimissaan tunniksi ja kirjaa asian Wilmaan sovitun pdivan ja tunnin kohdalle tietoruutuun. Tarkeaa on,
ettd huoli aineenopettajalta luokanvalvojalle ja oppilaanohjaajalle tulee sovitussa vaiheessa. Asioiden ei
anneta kasvaa liian suureksi.

Luokanvalvoja seuraa oman luokan tuntimerkintja viikoittain ja reagoi huoliasioissa mahdollisimman
ripedsti. Huolta aiheuttavat merkinnat: luvaton poissaolo, huono kayttaytyminen vélitunnilla, huono kaytos
oppitunnilla, tunnin hairinta, luokasta poistaminen, mydhastyminen, linja-autosta myohadstyminen.
Luokanvalvoja puhuttelee oppilaan kuuden Wilma-merkinnan sykleissa, pitaa oppilaalle
kasvatuskeskustelun (KAKE), kutsuu koolle huoltajapalaverin seka tarvittaessa kutsuu koolle
moniammatillisen oppilashuollon. Luokanvalvoja seuraa oppilaan poissaolokertymaa. 30 tunnin rajan
tdyttyessa luokanvalvoja ottaa yhteytta kotiin. Tilanteen jatkuessa luokanvalvoja kutsuu koolle
moniammatillisen asiantunrijaryhmén (ATR). Oppilaan luvattomien poissaolojen kohdalla luokanvalvoja
seuraa aktiivisesti poissaolomaaraa ja puuttuu nopeasti tilanteeseen ottamalla yhteytta huoltajaan. Kaikki
luokanvalvojat sitoutuvat samoihin saantoéihin.

Poissaoloihin reagoidessa vihennetaan kokonaispoissaolosta pois anotut poissaolot. Myos
sairaspoissaolot huomioidaan, koska sairastelu voi lisdta tuen tarvetta opiskelussa. Koulu tarjoaa tukea
huolenportaiden mukaisesti. Kasvatuksellisiin toimenpiteisiin on erikseen yksiloity tapauskohtaiset
etenemiskaaviot eri tilanteissa. Mikali oppilaalla on kdytoksesta tehostetun tai erityisen tuen paatos, tama
huomioidaan ohjaamisessa ja toimitaan tuen asiakirjoissa maariteltyjen tavoitteiden mukaisesti.




Opiskelu

N

Kotitehtavat tekemitta,
opiskeluvdlineet puuttuvat.

:

Ei osallistu opiskeluun

Myo6hédstyminen

Hairitseva kaytos
tunnilla

Aineenopettaja merkitsee
Wilma merkinnan. Jos oppilas
edelliselld kerralla sairaana, ei
merkintdd. Kolmannesta
merkinnastd aineenopettaja
ohjaa tekemaén tehtavat
laksyparkkiin ja merkitsee
asian Wilmaan sovitun
ajankohdan kohdalle
tuntimerkintéjen
tietoruutuun.

!

| }

Aineenopettaja merkitsee
Wilma merkinnan.

Opettaja puuttuu kdytokseen. Pyytaa
lopettamaan hairitsevan kaytoksen.
Oppilaalle kerrotaan asiallisen
tuntikdyttaytymisen rajat.

Aineenopettaja
merkitsee Wilmaan.
tietoruutuun aika, jolloin
tuli tunnille.

!

:

Laksyparkin pitdja merkitsee
laksyparkista Wilma
merkinnan ja tietoruutuun
tiedon mitd ainetta oppilas
suoritti.

: i

Jos toistuvaa, vaikuttaa
arvosanaan.

Jos hdirinta jatkuu samalla tunnilla,
merkintd Wilmaan.

LV tapaa oppilaan, jos
my®6héstely on toistuvaa.

Huoliviesti aineenopettajalta
luokanvalvojalle.

Mikali hairinta jatkuu vield tdman
jalkeen samalla tunnilla, oppilas
poistetaan luokasta valvottuun tilaan
lopputunnin ajaksi ja annetaan
tehtdvat jotka suorittaa. Wilmassa
tdytetadn kaavake tunnilta
poistamisesta. (tukisivu)

Jos oppilaan hairitseva kdytos jatkuu

saman pdivan aikana, rehtori evaa
oppilaan lopun koulupdivan.

Luokanvalvoja tekee
kokonaiskartoituksen
tilanteesta eri oppiaineissa.

Tarvittaessa jarjestetaan
ATR palaveri.
Jarjestetaan oppilaalle
héanen tarvitsemansa
tuki.

Opiskelussa ilmeneviin ongelmiin puuttuu aineenopettaja. Han selvittida ja sopii oppilaan kanssa opiskeluun
liittyviad asioita. Mikali aineenopettaja joutuu ohjaamaan oppilasta laksyparkkiin toistuvasti, han ottaa yhteytta
huoltajiin, luokanvalvojaan ja opinto-ohjaajaan. Jos oppilas on pois kokeesta, koe tehddaan mahdollisimman pian
laksyparkissa. Aineenopettaja toimittaa kokeen laksyparkkikansioihin taukotilaan ja merkitsee Wilman
tietoruutuun ennakkoon paivan, jolloin koe on sovittu suoritettavaksi laksyparkissa. Samalle paivalle ei saa tulla
useampia kokeita. Hairitsevat kokeentekijat poistetaan laksyparkista. Kaikkien opettajien pitaa sitoutua
merkitsemaan laksyt Wilmaan.




Poissaolot

Mydhdstyminen linja-
autosta, pois tunteja tai
paivan.

Laitetaan Wilmaan
merkinta
myo6hadstyminen linja-
autosta.

Kolmannesta
kerrasta LV ottaa
yhteyden kotiin.

Ennalta sovittu poissaolo

Luvan myontdja
merkitsee ennalta
poissaolon Wilmaan.

1-3 pv luvan
myontaa LV, yli 3
paivan poissaolon
rehtori.

Jos jatkuu, ATR
palaveri.

Oppilaalla on vastuu
ottaa selvaa
koulutehtéavista ja
suorittaa ne sovittuun
madraaikaan
mennessa.

Kouluun liittyva
poissaolo

LV, opo tai vastaava
opettaja merkitsee
poissaolon ennalta
Wilmaan.

Oppilaalla on vastuu
ottaa selvaa
koulutehtavista ja
suorittaa ne sovittuun
maardaikaan
mennessa.

Sairauspoissaolo

Huoltaja / opettaja
merkitsee Wilmaan.

Muu luvallinen
poissaolo

Toistuvista poissaoloista
(paakipu, mahakipu,
kuume) oppilas
ohjataan juttelemaan
terveydenhoitajan
kanssa.

Huoltaja / opettaja
merkitsee Wilmaan.

Syy kerrotaan
luokanvalvojalle esim.
Wilma viestilla.

Luvaton poissaolo

Lahtee luvatta pois
koulusta, nukkuu
aamulla pommiin.

Kolmannesta kerrasta LV
ottaa yhteyden kotiin.

Oppilaalla on vastuu
ottaa selvaa
koulutehtavista ja
suorittaa ne sovittuun
maaraaikaan
mennessa.

Jos jatkuu, ATR
palaveri.

Runsaat poissaolot

LV reagoi tilanteeseen
huolen portaat mallin
mukaisesti.

30 h 50 h

80 h




Huolenportaat poissaoloista

Ei huolta Pieni huoli Huoli kasvaa Suuri huoli
<30h > 30 h poissaoloja (kaikki | > 50 hv >80h
poissaoloja | muut, paitsi anotut- ja (kaikki muut, paitsi (kaikki muut, paitsi
kouluun liittyvat anotut- ja kouluun anotut- ja kouluun liittyvat
poissaolot). liittyvat poissaolot). poissaolot).
myohadstymismerkint6ja | myohastymismerkinnat | > runsaasti
ensimmaiset luvattoman | lisddantyneet mydhastymismerkintoja
poissaolot luvattomat poissaolot > huoli poissaoloista
jatkuneet
Lv LV keskustelee oppilaan LV puuttuu tilanteeseen | LV keskustelee oppilaan
kannustaa kanssa, yhteys kotiin voimassa olevien kanssa ja on yhteydessa
jaantaa > luvattomista ohjeiden mukaisesti, huoltajaan. LV selvittaa
positiivista poissaoloista tarvittaessa LV jarjestaa poissaolojen syyt,
palautetta kolmannesta kerrasta yksilollisen kartoittaa oppilaan
oppilaalle ja | yhteys kotiin oppilashuoltopalaverin, opiskelun tilanteen
huoltajalle sovitaan tukitoimista > opettajilta ainekohtaisesti
sopivan selvitelldaan poissaolojen | ja kutsuu koolle ATR
tilaisuuden syyt palaverin. Palaverissa
tullen. sovitaan, kuka tekee

lastensuojeluilmoituksen/
palvelutarpeen
arviointipyynndon
tarvittaessa. Mietitaan
yhdessa tarvittavien
tukitoimien jarjestaminen.

Huolen portaissa poissaoloista vahennetdaan anotut ja kouluun liittyvat poissaolot, reagointi sen
jalkeen. Koulun on tarkkailtava oppilaiden poissaoloja (POL 268). ATR palaverissa kirjaukset

opiskeluhuoltokertomukseen, muuten kirjauksissa kdytetaan Wilmaa.




Huono kayttaytyminen

Asiaton kadyttaytyminen tai Huono kaytés merkinta Wilmaan,

kielenkaytto toisia oppilaita tai —— P | tietoruutuun selitys mitd tapahtui.
henkilokuntaa kohtaa

Asiaton kayttdytyminen ruokalassa Huono kdytés merkintd Wilmaan,

tietoruutuun selitys mita tapahtui.

v

Vilituntialueelta poistuminen

o ) Huono kaytds merkintd Wilmaan,
vélitunnilla >

tietoruutuun selitys mita tapahtui.

We-tiloissa asiaton oleskelu Huono kaytos merkintd Wilmaan,
tietoruutuun selitys mita tapahtui.
Voimakkaiden tuoksujen hairitseva Huono kaytés merkintd Wilmaan,
tahallinen kdyttdminen P tietoruutuun selitys mita tapahtui.
Lunttaus tai plagiointi Vilppi on pystyttava selvisti Huoltajalle tiedottamisen jilkeen
—» ) J
todistamaan. Havaitsija tekee oppilaalle kirjoitetaan jilki-istunto.
Wilmaan merkinnan Koe / tehtava teetetdan uudelleen.

lunttauksesta tai plagioinnista.
Tehtivasta / Kokeesta annetaan
arvosanaksi 4.

Periaatteena on, ettd aina ensin ohjataan sanallisesti. Vasta sen jalkeen, jos kdytdkseen ei
tule muutosta, laitetaan merkintd Wilmaan. Rikkeet, joihin ei voida ennakolta vaikuttaa
merkitadn suoraan Wilmaan. Kuudesta (6) merkinnasta luokanvalvoja puuttuu
tilanteeseen ja pitaa puhuttelun ohjeistuksen mukaisesti. Valilla luokanvalvojalta voi tulla
viesti, ettd tietty oppilas karsii ahdistuneisuudesta. Paniikkitilanteessa heilla wc-tila voi
olla rauhoittumispaikka, eika heille saa tulla siitd merkintaa Wilmaan.




Oppilaan torkea kayttaytyminen

Valehtelu '| Oppilaan kuuleminen —_» | Jalki-istunto
ja huoltajalle
tiedottaminen.
Henkilokunnalle tai toiselle Keskustelu oppilaan Oppilaan ja asianosaisen Jos oppilas ei
oppilaall.e haistattelu tai kanssa. ’ kohtaaminen, tiedotus —»| suostu asianosaisen
solvaaminen huoltajille. kohtaamiseen
seuraa jalki-istunto,
jota ennen
tiedotetaan
TuI'evzntekova|.|nLi|.denf .Tavar0|d(?:'n haltuunotto Jilki-istunto huoltajaa.
teraaseen. tai paihteiden ja rehtorille >
hallussapito toimittaminen, huoltajan
tiedottaminen. (3kk
sailytysaika)
Kiusaaminen Kiva-toimintamallin
mukainen toiminta
Sotkeminen Oppilas laitetaan ohjatusti Tiedotus luokanvalvojalle Oppilas on

siivoamaan jalkensa (ei
oppituntien aikana).

—>

ja huoltajalle.

korvausvelvollinen, jos
aiheutuu kustannuksia.

Henkilokunta kohtelee nuorta
epaasiallisesti

Oppilas tai huoltaja on
yhteydessa rehtoriin.

Laiton teko koulussa

Rehtori kdsittelee asian
esimiehille annettujen
ohjeiden mukaisesti.

Toimitaan LAVATE mallin

toimintaohjeiden mukaan (1/8/22).

kansiosta.

Laittomia tekoja koulussa ovat: pahoinpitely, laiton uhkaus, varkaus tai ndpistys, vahingonteko, yksityiselamaa
loukkaavan tiedon levittaminen, kunnianloukkaus, viestintdsalaisuuden loukkaus, identiteettivarkaus,
viestintarauhan rikkominen, salakuuntelu, salakatselu, vainoaminen. LAVATE-toimintamallit I6ytyvat N-




Paihteet

Tupakkatuotteet,
sahkotupakka,
nuuska, alkoholi,
huumausaineet,
keskushermostoon
vaikuttavat ladkkeet

i

Vilittdminen, kaytto ja
hallussapito.

i

Toimitaan
viranomaisten
ohjeiden mukaisesti

|

Kirjoitetaan jalki-
istunto, ilmoitetaan
huoltajalle.




