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1 Suunnitelman sisalto

Tama suunnitelma tdaydentaa kiinteiston varsinaista pelastussuunnitelmaa iltakdyton osalta.
Suunnitelma sisaltaa ohjeita erilaisiin poikkeustilanteisiin: sairaskohtaukset, tapaturmat, tulipalot,
rikokset ja luvattoman tunkeutumisen tiloihin.
Tydvaenopiston osalta suunnitelmaa yllapitaa tydvaenopiston rehtori.
Suunnitelma kasittaa kolme tilannevaihtoehtoa:

- normaaliaika

- suuronnettomuus, joka vaatii alueellisia suojautumistoimia

- poikkeusolot, joiden johdosta on saatettu voimaan vdestonsuojelulain maarayksia

Suunnitelmaa laadittaessa ollaan yhteistoiminnassa tyosuojeluhenkiléston kanssa.

2 Tilat ja kayttajat
2.1 Tilat

Virttaan paivakodin Sali on lautarakenteinen kiinteisto.

2.2 Kayttajat

Tilojen paaasiallinen kdyttaja on Virttaan paivakoti.



Tyobvaenopistotoiminnassa ryhmissa salitilassa on kerrallaan lasna 1 opettaja ja 20 oppijaa.

Ryhmaén opettaja on toiminnan aikana paavastuullinen turvallisesta ymparistosta seka ryhman
ohjaamisesta mahdollisissa vaaratilanteissa.

2.3 Turvallisuusorganisaatio

Kiinteistdn varsinainen turvallisuusjohtaja on paivakodin johtaja. Han huolehtii rakenteellisen
turvallisuuden seuraamisesta, turvavalineista ja kunnosta. Tyovdenopiston opettajat ilmoittavat
havaitsemansa turvallisuuteen liittyvat epakohdat tyévaenopiston rehtorille, joka valittaa tiedon
kiinteiston turvallisuusvastaaville.

Loimaan kaupungin tekninen ja ymparistopalvelukeskus / Tilapalvelut vastaa kiinteistoteknisesta
huollosta ja toiminta-ajan ulkopuolisesta valvonnasta seka huolehtii piha-alueiden hiekoituksesta
ja yleiseen turvallisuuteen vaikuttavista seikoista, kuten rappusten liukkauden estosta.

Kukin opettaja vastaa omasta opetusryhmastdan ja johtaa palohalytyksen

sattuessa ryhmansa kokoontumispaikkaan tai muussa vaaratilanteessa toimii opetusryhmansa
kanssa ohjeiden mukaisesti. Opettajan on aina tarkasti oltava tietoinen tunneilta poissa olevista
oppilaista. Opettaja huolehtii, ettd hdnen ryhmansa tiedot ovat Hellewissa oikein ja ajan tasalla.

Opettaja varmistaa aina tyokauden alkaessa, mika on hanen oman opetustilansa poistumisreitti.
Lisaksi opettaja varmistaa aina tyokauden alkaessa, missa on opetustilaa lahin
alkusammutusvalineisto seka ensiaputarvikelaatikko. Opetustilojen poistumisreitit seka
alkusammutusvalineiden sijainnit ovat luokissa olevissa tilojen pohjapiirustuksissa.

3 Tilojen turvallisuuskaytannot

3.1 Tapaturmat ja sairauskohtaukset
Tapaturmien ehkaisemiseksi ja vahinkojen lievittamiseksi

- Noudata turvallisia ty6tapoja.

- liImoita havaitsemistasi riskitekijoista rehtorille.

- Opettele tekemaan hatailmoitus.

- Varmista, ettd tiedat kiinteiston tarkan osoitteen.
- Selvita, missd on ensiapuvarusteita.

- Selvita, ketka ovat ensiaputaitoisia.

Hatadilmoituksen tekeminen

- soita numeroon 112

- kerro, mista soitat; varmista ennalta, etta tiedat opetustilasi tarkan osoitteen
- kerro, mitad on tapahtunut

- odota ohjeita



- sulje puhelin vasta, kun saat luvan
- soita uudestaan, jos tilanne muuttuu

Vaikean tapaturman tai sairaskohtauksen sattuessa

- tarkasta tajunta
- tarkasta hengitys: hengittadko potilas ja sykkiikd hanen sydamensa
o jos hengittaa, kaanna kylkiasentoon
- soita 112
- jos potilas ei hengita, aloita elvyttdminen ja kutsu apua
o avaa hengitystiet
o 5 alkupuhallusta ja sen jalkeen
o 30 painallusta, 2 puhallusta
o toista, kunnes pelastushenkilsto ottaa vastuun
- jos potilas on lapsi, ilmoita tapahtuneesta valittomasti myos lapsen huoltajalle

Ohjeet diabeetikon ensiapuun:

- jos diabeetikko on tajuton, soita ambulanssi 112
o tajuttomalle ei koskaan saa antaa ruokaa tai juomaa
o insuliini ei ole diabeetikon ensiapu: ala pista toiseen insuliinia

Lilan matalan verensokerin ensiapu
- diabeetikon lilan matalan verensokerin oireet
o heikotus, huimaus
nalan tunne
vapina
kylma hiki
paansarky
kalpeus
poissaoleva olo
sekavuus
o tavallisesta poikkeava kaytos
- nosta verensokeria sokeripitoisella ruoalla tai juomalla (tdysmehu, pillimehu, banaani,
jaatelo, hunaja, rusinat)
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Liian korkean verensokerin ensiapu
- liian korkean verensokerin oireet
tila kehittyy vahitellen
janon ja virtsaamisen lisdantyminen
hengenahdistus
pahoinvointi
vatsakivut
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uupumus
hengityksen makea haju (asetoni)

punakat kasvot

kuiva iho

o huokuva, myohemmin pinnallinen hengitys
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- ensiapu: soita 112

3.2 Tulipalo
Ennaltaehkaiseva paloturvallisuus

- pida kulkutiet vapaina

- varmista ennalta oman opetustilasi poistumistie

- varmista ennalta alkusammutusvalineiden sijainti

- huolehdi yleisesta siisteydesta ja jarjestyksesta

- pida palo-ovet suljettuina

- ala tarpeettomasti avaa ulko-ovia, jotta sivullisia ei paase kiinteistoon
- kiinteiston alueella tupakointi on kielletty

- palovaaraa aiheuttavan tyon ohjaajalla on voimassa oleva tulityokortti
- noudata piha-alueella pysakointiohjeita

Palon sattuessa

Aivan aluksi
- pelasta vaarassa olevat, varoita lahelld olevia
- ohjaa oma ryhma pois tilasta
- varmista, etta koko ryhmasi on varmasti poistunut
- sulje opetustilasi ikkunat ja ovet

Tee halytys
- soita numeroon 112
- kerro tarkka osoite ja mita on tapahtunut
- ala sulje puhelinta ennen kuin olet saanut luvan
- soita uudestaan, mikali tilanne muuttuu

Ehkaise palon leviaminen
- sulje opetustilasi ikkunat ja ovet
o suljettu ovi on merkkina tyhjasta tilasta
- katkaise ilmanvaihto
- kayta alkusammutusvalineita pienen palon sammuttamiseksi
- ala koskaan jaa savuiseen tilaan
- ala ota tarpeettomia riskeja



Opasta pelastushenkilostoa palopaikalle.

Mene itse kokoontumispaikalle
- odota viranomaisten toimintaohjeita
- huonolla saalla pesapallostadionilta menndan kirjastoon
- kokoontumispaikalta saa poistua vain pelastusviranomaisten luvalla

3.3 Hatapoistuminen
Yleisohjeet

- reitit on merkitty poistumisvaloilla ja kilvin

- poistumisteita ei saa tukkia

- poistumisreittien ovet on voitava avata ilman avainta

- opettaja varmistaa, etta tietdd oman opetustilansa poistumisreitin
- ala koskaan kulje savun lapi

Ohje vaarasta tiedottamiseksi

- huuda kaytavalla rauhalliseen savyyn, varoita tulipalosta ja kdske poistumaan
kokoontumispaikalle

Huomio, huomio. Tama ei ole harjoitus. Tassa puhuu xx. Talossa on syttynyt tulipalo. Kaikki
poistuvat valittomasti sovittuun kokoontumispaikkaan. Kokoontumispaikalta ei saa poistua
ilman lupaa. Toistan ....

Poistumisohjeet

- varmista luokan ovelta turvallinen poistumismahdollisuus

- ohjeista ryhmalle kulkureitti

- vastuuta yksi ryhman jasenista viemaan ryhma kokoontumispaikalle
- poistu opetustilasta: sulje ikkunat ja ovet

- tarkasta poistuessasi myos wc-tilat, jata niiden ovet auki

- jaa itse kiinteistoon pelastamaan muita ja opastamaan pelastushenkilostoa
- ala jaa savuiseen tilaan

- ala ota tarpeettomia riskeja

- siirry kokoontumispaikalle

- varmista, etta koko ryhmasi on paikalla

- toimi pelastushenkiléston ohjeiden mukaan

- kokoontumispaikalta poistua saa vain pelastushenkildston luvalla



3.4 Rikosten ehkaisy: avainturvallisuus
Yleisohjeet

- koulun tiloissa saa olla vain oman opetuksen kestdessa
- pyyda asiattomasti tiloissa oleskelevia poistumaan

- pyyda tarvittaessa poliisi paikalle, soita 112

- avaimia ei saa luovuttaa ulkopuolisille

3.5. Jatteet ja paastot
Pidetaan ylla siisteys ja hyva jarjestys.

Kasitelldan jatteet asianmukaisesti.

3.6 Toiminta uhkatilanteissa

1. Vaaralliseksi epaillyn henkilon olinpaikka ei ole tiedossa

Sisalld olevat oppilaat:

evakuoi luokkiin tai lukittuun suojapaikkaan, lukitse ovet ja ikkunat

- jos kiinteistdssa havaitaan tilaan kuulumatonta epdiltya, vaarallista esinettd, tavaraa tms.,
poistutaan luokasta turvalliseksi katsottua reittia erikseen ilmoitetulle kokoontumispaikalle
tai muuhun turvalliseen paikkaan

- luokassa tai muussa tilassa: Pysy poissa ikkunoista ja ovien edustalta, pysyttele matalana,
sammuta tilasta valot, puhelinta kayttaa vain opettaja

- jos mahdollista, kasaa oven eteen pulpetteja tms.

- odota/kuuntele lisdohjeita: dld avaa ovea, ellet ole varma, etta se on turvallista!

- mikali pakottava tarve poistua: evakuointi uhka-/vaaratilanteen kokoontumispaikalle, pyri

paikallistamaan uhka ja etene turvalliseen suuntaan, etene suojia kdyttdaen (esim.

seinustat)

Ulkona olevat oppilaat:

- ohjaa ulkona olevat oppilaat uhka-/vaaratilanteen kokoontumispaikalle
- ohjaa oppilaat sisalle mikali syyta olettaa vaaraa ulkoalueella
- p&ddsaanto on liikkkuminen poispain uhkasta

2. Vaaralliseksi epaillyn henkilon olinpaikka on tiedossa ja mahdollistaa turvallisen
evakuoinnin osittain tai kokonaan



- kohteen evakuointi uhka-/vaaratilanteen kokoontumispaikkaan. Tilanteessa on
huomioitava mahdollisuuksien mukaan my®és reittien ja kokoontumispaikan turvallisuuden
varmistaminen. Tarkeintd on poistua vaarasta poispain!

- pyyda kaikkia kokoontumispaikalle tulevia ilmoittautumaan

- mikali evakuointi ei ole mahdollista, toimi kuten kohdassa 1.

Aggressiivisen henkilén kohtaaminen

- kayttdaydy asiallisesti ja rauhallisesti myds kiihtynytta henkil6a kohtaan:
Asiallisuus, rauhallisuus ja kohtelias esiintyminen ovat turvallisin toimintamalli kaikissa
tilanteissa. Huomio hatavarjelusaannosto!

- jos paikalle tarvitaan virka-apua, jarjestetdan opettaja tai muu henkilokuntaan kuuluva
riittdvan kauas kohteesta opastamaan viranomaisia paikalle ja toimimaan tarvittaessa
yhteyshenkilona

Hiljainen halytys annetaan keskusradiolla:
1. Huomio, huomio, suoritamme ilmastointitarkistuksen --> Luokkiin suojautuminen
2. Huomio, huomio, vélipala peruttu --> Poistuminen kokoontumispaikkaan.

Huom! Naita ei tiedoteta oppilaille.

4 VVarautuminen suuronnettomuuksiin

Todenndkoisimpia uhkia ovat ldhialueen kemikaalionnettomuus tai Suomeen ulottuva
sateilysaaste.

Viranomaiset ilmoittavat vaarasta ulkohalyttimilla ja antamalla sahkdisten tiedotusvalineiden
kautta hatatiedotteen.

Kuullessasi yleisen halytysmerkin

- siirry sisatiloihin ja pysy sisalla
- sulje ovet, ikkunat ja koneellinen ilmanvaihto
- kuuntele ohjeet radiosta
- ohjeita my06s netissa
o pelastustoimi.fi
o poliisi.fi
o 112fi
- ala kdyta omaa puhelinta
- ala poistu alueelta ilman viranomaiskehotusta, jotta et matkalla joutuisi vaaraan
- kemikaalionnettomuustilanteissa ensiapuna kasvojen ja silmien huuhtelu



5 Varautuminen poikkeusoloihin

Poikkeusoloihin varaudutaan viranomaisohjeiden mukaan.

6 Lapsi katoaa tunnilta

Jos paivakodissa on paikalla muuta henkilost63, joku jaa valvomaan ryhmaa. Opettaja etsii ensin
sisatiloista ja siirtyy sitten etsimaan ulkoa. Ulkoetsintdan pyydetaan paikalla olevista aikuisista
apua niin paljon kuin mahdollista. Jos lapsi ei |6ydy 10 minuutin kuluessa, soitetaan poliisille ja
lapsen huoltajalle. Etsintaa jatketaan poliisin antamien ohjeiden mukaan.

Jos opettaja on ilta-aikaan kiinteistdssa yksin ainoana aikuisena, soitetaan heti poliisille ja
huoltajille. Pienten lasten ryhmaa ei voi jattaa yksin etsinnan ajaksi. Toimitaan poliisin antamien
ohjeiden mukaan.

7 Poistumiseen varautuminen

Lukuvuoden alkaessa opettaja tutustuu kiinteiston turvajarjestelyihin: poistumisreitit, opetustilaa
l[ahinna olevat alkusammutusvalineet, ensiapuvalineet, kokoontumispaikan sijainti. Opettaja
kertaa pelastussuunnitelmasta poikkeustilanteisiin liittyvat toimintaohjeet.

8 Tiedottaminen ja viestinta

8.1 Tybvaenopiston sisainen tiedottaminen ja viestinta

Turvallisuusohjeet paivitetaan vuosittain ja toimitetaan opettajille kauden alkaessa.

Opetuksen aikana annettavissa turvallisuuskuulutuksissa kiinnitetaan erityista huomiota aanen
voimakkuuteen ja kuulutuksen selkeyteen. Kuulutuksissa puhutaan rauhallisesti. Kuulutuksissa
annetaan ohjeet tasmallisesti ja pitaydytdaan vain tosiasioissa. Kuulutetaan vain todellisessa
tarpeessa.

8.2 Ulkoinen tiedottaminen ja viestinta

Tybvaenopiston oppilaan oppaaseen péivitetdadn vuosittain olennaiset turvallisuustiedot.



Tiedotusvalineille asioista tiedotetaan kirjallisilla tiedotteilla. Tiedotteiden laadinnasta vastaa
rehtori.

Mahdollisia tiedotustilaisuuksia jarjestetaan rehtorien ja sivistystoimen johdon harkinnan mukaan.

Jos tiedotusvilineet ldhestyvat opettajakuntaa, opettajisto voi aina pidattaytya vastaamasta ja
pyytda rauhallisesti ja kohteliaasti tiedotusvalineitad kdayttamaan rehtorin tekemaa tiedotetta ja /
tai kysymaan asiasta lisatietoja rehtorilta.

Oppijoiden kdnnykan ja sahkopostin kdytosta annetaan oppilaille ohjeita turvallisuustilanteissa.
Perusohjeet oppijoille ovat, etta

- rehtori tiedottaa vaaratilanteesta ja toimenpiteista
- tiedotusvalineisiin ei pida ottaa yhteytta

Samat ohjeet koskevat henkilokuntaa.



