Skede 1

Att registrera sig for byte pa egen hand av bortglomt eller foraldrat [6senord

1. Oppna adressen https://aka.ms/ssprsetup med en webblisare.

2. Loggain med din egen anvandaridentifikation och ditt [6senord. (till exempel kalle.exempel@
edu.loviisa.fi).

3. Klicka pa plustecknet - Lagg till metod

4. Telefon viljs till metod. Godkadnn valet genom att klicka Nasta.

5. Fyllitelefonens uppgifter. Forst landskoden Finland (+358). Fyll i sedan ditt eget
mobiltelefonnummer (till exempel 044 123 4567). Klicka pa Nasta och en kod skickas till dig. Skriv
koden pa stallet Ange kod. Nar koden har godkants visas meddelandet:

Telefon
SMS-verifierad. Din telefon har registrerats
=]

6. Godkann genom att klicka Klar.

7. Din mobiltelefon &r nu registrerad for byte av I6senord pa egen hand.

8. Du kan stanga webbldsaren. Kom ihag att logga ut fran sessionen innan du stanger webbl&saren.

Skede 2

Att byta ett bortglomt eller foraldrat I6senord

1.

Oppna webbadressen https://aka.ms/sspr med en webblisare. Du behdver naturligtvis komma till

adressen med nagon apparat. Vilken som helst apparat dar du kan anvdnda en webblasare gar. En

ny webblasningssession 6ppnas.


https://aka.ms/ssprsetup
https://aka.ms/sspr

Vern &r du?

For att sterstélla ditt konto, bérja med att ange ditt anvindamamn ach tecknen i bilden eller utdraget nedan.

Anvéndamamn:

Exempel: user@contoso.enmicrosoft.com eller user@contoso.com

L]

[

Skriv in de tecken du ser pa bilden eller de ord du hér hagt.

bR Awbryt

w

Skriv in din anvandaridentifikation i det 6vre faltet (till exempel kalle.exempel@ edu.loviisa.fi)

4. Skrividet lagre filtet de tecken som syns i rutan. Du kan skriva bokstaverna som sma bokstaver.

b

Klicka pa Nasta.

Varfér har du problem med att logga in?

@Jag har glémt mitt lésenord

Inga bekymmer, vi hjalper dig att dndra ditt I18senord med hjilp av den sdkerhetsinformation du angav under registreringen.

OJag kanner till mitt I6senord, men jag kan fortfarande inte logga in

Masta Aubryt

7. Klicka pa Nasta.

8.

Valj den kontaktmetod som vi ska anvénda for venfiering:

®) Skicka ett sms till min
mobiltelefon

O Ring min mobiltelefon

Avbryt

Fér att skydda ditt konto méaste du ange ditt fullstindiga mobilnummer {
whmswswasree® 00 ) nedan. Du far dé ett textmeddelande som innehéller en

verifieringskod. Verifieringskoden later dig dndra ditt I8senord.

Skriv in ditt telefonnummer

9. Skriv in ditt telefonnummer och klicka Text.



10. Du far ett textmeddelande som innehaller en kod som du ska skriva i filtet Ge din bekraftelsekod.
Klicka pa Nasta.

11.

Wi har skickat ett sms till din telefon med en verifieringskod.

Skriv In Din Verifikationskod

Farsak igen Kontakta din systemadministratér
12. Du kan ny byta ett nytt I6senord for dig.

13.

granska steg 1 + > vdlj ett nytt lésenord

* Ange nytt l6senord:
* Bekrafta nytt |Gsenord:

14. Lésenordet som du gett gar till inloggning till en av skolans datorer, till Wilma och till tjansten

0365.

15. Losenordet ska innehalla stora bokstaver, sma bokstdver och siffror. Losenordet ska vara tillrdckligt

langt (minst 10 tecken). Du far inte ha ditt namn i I6senordet. Losenordet maste vara nagot annat

an ditt tidigare l6senord.



