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Tiderna inom smabarnspedagogiken

Tiderna inom smabarnspedagogiken anmals via lanken loviisa.cgivesa.fi (anvand hellre lanken da det visat
sig att applikationen inte fungerar sa bra).

Programmet |3ses sondag kl. 23:59 for att boka tider for tvd kommande veckor, alltsa infér den vecka som
inleds och hela den féljande veckan. Dessa tider kan inte langre foras in eller andras i programmet. Vid
andringar vanligen kontakta personalen pa daghemmet.

Tiderna fors in pa sidan Familj dar man ska valja fliken Aktuella. Pa sidan visas en narvaroplan och en
tillhérande kalender med information om barnens nérvaro och franvaro.

Om dagen har markerats med ett v-tecken betyder det att det for minst ett av barnen finns en plan for
dagen i fraga (narvaro eller franvaro).

D3 man valjer en enskild dag i kalendern visas bredvid kalendern den dagens uppgifter om reserverad
ndrvaro eller anmald franvaro i frdga om vart och ett av barnen. Om det inte finns nagra uppgifter om
barnet visas en text om att det inte finns ndgon plan.
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Anmalda planer (narvaro/franvaro) kan tas bort for sddana dagar som vardnadshavaren inte har I3st.
Planen tas bort genom att klicka pa papperskorgsikonen.

Knapparna ldgg till ndrvaro och ldgg till franvaro anvéands som namnen antyder for att reservera tider inom
smabarnspedagogiken eller for att anmala franvaro.
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Narvaroanmalan

Efter att man har klickat pa att man vill meddela ndrvaro ppnas en

vy dar foljande visas:

Den verksamhetsplats/de verksamhetsplatser i fraga om
vilken/vilka barnet/barnen har ett giltigt beslut eller ett
beslut som blir giltigt i framtiden

Det barn/de barn som har ett giltigt beslut eller ett beslut
som borjar galla i framtiden

Innevarande manad, visas i kalendervyn

Det &r majligt att bladdra framat eller bakat bland
manaderna

| kalendern kan man valja alla de dagar och de tider under
dessa dagar da behovet av smabarnspedagogik &r likadant
under en och samma manad

Verksamhetsstalle:

Barn:

Har visas alla de verksamhetsplatser i fraga om vilka
barnet/barnen har ett giltigt beslut.

Man valjer verksamhetsplats genom att klicka pa namnet.
Anmalningarna gors per verksamhetsstalle.

Man valjer barnet/barnen genom att i namnfaltet klicka pa
det barn/de barn for vilket/vilka man vill reservera tid inom
smabarnspedagogiken. Man kan reservera tid separat for
varje barn eller for alla barn samtidigt om de tider som
reserveras ar lika for alla.

Dagar:

il

CGI-VESA ANVISNINGAR | Lovisa stad

X llmoita lisnaoloja

, @

Taimipaikka *

apset *

( HAAPAKOSK ) AMTTI MARTTILA
KAISA MARTTILA

Phivit

elo 2023 L o

Man valjer dagar genom att klicka pa de dagar for vilka man vill reservera tid. Det ar majligt att
reservera tider under samma manad. For tider under foljande manad ska man gora en separat

reservering.

Man ska ange det klockslag da barnet anlander och det klockslag da barnet hdmtas under de
reserverade dagarna, antingen genom att mata in klockslaget eller genom att klicka pa

klockikonen.

D3 man klickar pa "OK’ véljs tiden i fraga och dyker upp i det falt dar klockslagen visas. D3 man

klickar pa Avbryt forflyttas man tillbaka till ingangssidan.

Det ar inte mojligt att anmala narvaro utanfor verksamhetsstallets oppettider, man far ett

meddelande om detta d3 man sparar uppgifterna.

Sa lange de inte Overlappar varandra kan vélja flera tider for en och samma dag genom att vélja att

lagga till en tidsintervall.

Efter att man har matat in klockslagen ska man spara dem genom att klicka pa Spara.
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Franvaroanmalan

e Under Barn visas alla de barn till vardnadshavaren
som har ett giltigt beslut om smabarnspedagogik . _ o
eller ett beslut som bojar galla i framtiden.

e Manvaljer barn genom att klicka pa namnet. Lagaat

e Anmalningarna kan goras gemensamt om de m

franvarotider som anmals galler flera barn.
Famist

Dagar: heina 2023 ‘ >

e Man véljer dagar genom att klicka pa de dagar for
vilka man vill anmala franvaro.

e Det armojligt att reservera tider under samma
manad. For tider under foljande manad ska man i 4 1 &
gora en separat anmalan.

e Efter att man har valt dagar ska man valja orsaken
till frdnvaron. Programmet for 6ver samma W el el
franvaroorsak till alla de dagar man valt. 1

e Efter att man har valt dagar ska man spara dem
genom att klicka pa Spara.
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Att redigera en narvaro- eller franvaroanmalan

Anmald narvaro eller frdnvaro kan ersattas/andras genom att spara en 6verlappande narvaro eller franvaro
for dagen i fraga.

Om den anmalan om narvaro/franvaro man &r i fard med att lamna Overlappar befintliga anmalningar
meddelar programmet de 6verlappande datumen per barn:

e genom att valja Avbryt kan man redigera uppgifterna innan man godkanner dem
e dad man klickar pa OK ersatter programmet de gamla narvaroanmalningarna med den nya
franvaro- eller ndrvaroanmalan

Man kan inte andra uppgifter i fraga om dagar som redan har lasts

Paéllekkainen ldsna- tai
poissaolosuunnitelma

Kallio Kalle [11.9.2023-15.9.2023)
Muumiaistes  Karoliina  [11,9.2023-13,9.2023,

15.9.2023)

) .

__A
Loviisa= Lovisa



CGI-VESA ANVISNINGAR | Lovisa stad

Att ta bort narvaro- eller franvaroanmalan

Man kan ta bort en narvaro- eller franvaroanmalan genom att vélja 6nskat datum i kalendervyn och klicka
pa papperskorgsikonen vid den planerade nérvaron eller franvaron

Programmet ber dig bekrafta borttagandet av narvaron eller franvaron. Om du klickar pa Avbryt kommer
narvaron eller franvaron inte att tas bort. Om du klickar pa ok kommer narvaron eller franvaron att tas bort
och efter detta kommer det att std att det inte finns ndgon plan for dagen.

Man kan inte andra uppgifter i fraga om dagar som redan har lasts
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