Lovisa stads plan for anvandning av informations- och
kommunikationsteknik inom undervisningen i férskolor och
den grundlaggande utbildningen 2020—-2025
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1 Inledning

Denna plan fér anvandning av informations- och kommunikationsteknik (IKT) inom undervisningen ar
en styrande handling for undervisningen, utvecklingsarbetet, skolornas verksamhetskultur och
investeringar. Arbetet baserar sig pa grunderna for laroplanen for den grundldggande utbildningen
2014.

Digital kompetens ar en viktig medborgarfardighet, bade i sig och som en del av multilitteraciteten.
Den ar bade foremal och redskap for larandet. | den grundldggande utbildningen ska alla elever ha
mojligheter att utveckla sin digitala kompetens. Informations- och kommunikationsteknik ska
systematiskt anvandas i den grundlaggande utbildningens alla arskurser, i de olika laroamnena, i de
mangvetenskapliga laromrddena och i det 6vriga skolarbetet.

Den digitala kompetensen ska utvecklas inom fyra huvudomraden:

1) Eleverna far lara sig att forsta centrala begrepp och principerna for hur digitala verktyg
anvands och fungerar och ges mojlighet att utveckla sin praktiska digitala kompetens nar de
utarbetar egna produkter.

2) Eleverna far handledning i hur man anvander digitala verktyg pa ett ansvarsfullt, ergonomiskt
och tryggt satt.

3) Eleverna far lara sig att anvanda digitala verktyg som hjalpmedel i informationshantering och
i undersdkande och kreativt arbete.

4) Eleverna far erfarenheter och 6vning i att anvanda digitala verktyg for att kommunicera och
bilda natverk.

2 Vision fér anvandningen av informations- och kommunikations-
teknik i undervisningen 2025

| skolorna i Lovisa har man uppnatt en tillracklig digital utrustningsstandard for att kunna anvanda
informations- och kommunikationsteknik som en naturlig del av undervisningen.

Lararna har goda och mangsidiga fardigheter i informations- och kommunikationsteknik.

Eleven kan ansvarsfullt, mangsidigt och aktivt anvdnda informations- och kommunikationsteknik som
inlarningsredskap och utarbeta egna produkter. Eleverna har de medborgarfardigheter som kravs for
fortsatta studier och arbetslivet i informationssamhallet.

3 Prioriterade omraden inom utvecklingsarbetet 2020—2025

Centrala utvecklingsbehov ar att uppratthalla och regelbundet férnya den nuvarande utrustningen for
att kunna uppfylla kravet i grunderna for laroplanen fér den grundlaggande utbildningen 2014 inom
undervisningen och att se till att lararnas fardigheter i informations- och kommunikationsteknik
uppnar en sadan niva att malsattningen i laroplansgrunderna kan uppnas. Samarbetet med Lovisa
stads IKT-tjanster for att uppratthalla utrustningen fortsatter. Lararna utbildas lokalt till exempel med
hjalp av tutorlarare, genom gemensamma utbildningsdagar eller utbildningsevenemang som en tredje


https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-laroplanen-den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-laroplanen-den-grundlaggande-utbildningen

part arrangerar. For att laroanstalterna ska ha de redskap och de verksamhetsmajligheter som malen
forutsatter, ar stodet fran sektorernas hogsta ledning nédvandigt.

For att IKT-planen ska kunna forverkligas i laroanstalterna ar det viktigaste att rektorerna har en
inspirerande och uppmuntrande installning. De mal som anses centrala i denna plan ska betraktas
som normer, och man foljer upp hur de uppfylls.

2020-2021 Lovisa har deltagit i DigiEgo projektet. Det handlar om tva begrepp multiliteracitet och
digital larstig och hur kan vi inkludera dom med laroplanen 2014. Planen bearbetas 2022.
Implementering borjar 2023.

Tyngdpunkter for utvecklingsarbetet 2021-2025:

moderna apparater och program

att uppratthalla ett brett sortiment av apparater (LP)

smidigt samarbete med den enhet som ansvarar for dataférvaltningen
utbildad lararkar

delad kunskap, materialbank

Okad anvandning av e-bocker och digital 1armiljo.

Teknisk verksamhetsmiljo

IKT-utrustning som eleven ska ha tillgang till vid inlarningssituationen:

i arskurserna 1-6 en barbar dator per tre elever och dartill pekplattor, i arskurs 7-9 och darpa
foljande laroanstalter en barbar dator for varje elev

tillrackligt snabb internetforbindelse

kontorsprogram och o6vrig basprogramvara sasom webbldsare och bild- och video-
behandlingsprogram

personligt lagringsutrymme for att lagra arbeten pa natverksenhet eller i webbtjanst

digital inlarningsplattform som goér det mojligt att oberoende av tid och plats gora
grupparbeten genom att producera information tillsammans med andra

i varje klass finns audiovisuell utrustning (dokumentkamera, dataprojektor, kortdistans-
projektor, smarttavla utrustad med ljudatergivningsapparat).

4.1 Datanat

| Lovisa stads laroanstalter finns en tillrackligt snabb och tackande WLAN-I6sning. Férutom Teutjarven
koulu och skolorna i Isnas har alla skolor inom den grundldaggande utbildningen i Lovisa optisk
fiberanslutning. Alla skolor har tillrackligt med och i forhallande till anvandningsmangden andamals-
enliga tradlosa basstationer sa att natforbindelsen fungerar effektivt.



De nya grunderna for laroplanen (2014) forutsatter att larmiljon utvidgas utanfor laroanstalten och
att man kan stdéda undervisningen med hjalp av elevernas egna apparater. Pa grund av detta tillater
skolornas natverk att egna apparater anvands (BYOD ”Bring Your Own Device”).

4.2 Skolornas apparater och digitala utrustning

4.2.1 Situationen varen 2020

Undervisningslokaler
| nulaget finns det en tillracklig digital utrustning i skolorna for att denna plan ska kunna férverkligas.

| alla klasser finns endera en bordsdator eller lararens personliga barbara dator, projektor,
kortdistansprojektor eller smarttavla och dokumentkamera.

Apparater som elever anvander

| enlighet med malnivan har varje lagstadieskola en datorenhet per tre elever och dessutom
pekplattor. Hogstadieskolorna har en datorenhet per elev.

Ovrig utrustning for undervisningsindamal

e Programmerbara kopplingsplattor Arduino, Microbit, Makeymakey, Lego Mindstorm,
Beebot. Green screen

o VR-glasogon (IKT-stédpersonen)

e 360-actionkameror (IKT-stodpersonen)

e 360-kameror, 2 st. (IKT-stodpersonen)

e 3D-utskrivare, Harjurinteen koulu, Lovisavikens skola

4.2.2 Utvecklingsplan och tidtabell

Fas 1

Under hosten genomfors enkdten Opeka, genom vilken lararnas fardighetsniva kartlaggs.
Under 2020 anskaffas fler apparater, sa att malnivan uppnas.

Fas 2

Under 2020-2025 anskaffas andra digitala undervisningsverktyg, sasom 3D-utskrivare, robotik-
utrustning, olika kameror, digitala matinstrument for naturvetenskaperna och behévlig programvara.

Fas 3



Kontrollen av datorutrustning sker via molntjanst. Vi dvergar till att anvanda IAAS. Forberedning borjar
i februari 2022. Det innebar 6 distansutbildning sessionerna och installation media.

4.3 Anskaffning och férvaltning av apparatur och programvara

Apparatur fornyas arligen. Man har borjat leasa datorerna. Nya datorer byts ut med 4 ars mellanrum
och elevernas ateranvanda datorer med 2-3 ars mellanrum. Ipadplattorna byts ut med 2-5 ars
mellanrum. Dataférvaltningen anskaffar apparaterna och programvaran och forvaltar dem
centraliserat. Detta galler dock inte pekplattorna, vilka forvaltas via en molntjanst.

4.4 Digitala larmiljéer, molntjanster och digitalt material

Molntjansten Microsoft Office 365

| Lovisa stad anvands centraliserat tjansten Microsoft Office 365, som erbjuder ldararna och eleverna
en e-postadress, lagringsutrymme i molntjansten, grupparbetsplattform och kontorsverktyg. 0365-
koder anvands i alla arskurser. Koderna kan anvéndas da man tar i bruk Peda.net eller andra tjanster
for sociala medier som kraver e-post.

Inlarningsplattformen Peda.net

| Lovisa stad anvands den digitala inlarningsplattformen Peda.net. Man har sedan varen 2016 byggt
upp hemsidor for skolor och klasser pa Peda.net. Plattformen gor det moijligt att skapa en klass-,
laroamnes- eller temaspecifik sida, dar eleverna i ett slutet nat kan studera, producera och publicera
olika material. Plattformen anvands da det ar pedagogiskt sett &ndamalsenligt.

e-bocker

| den nationella planen for anvandning av informations- och kommunikationsteknik i undervisningen
(2010) framstalls att minst halften av materialet ska vara digitalt 2015. Lovisa stad stoder 6vergangen
till e-ldaromedel.

Ovriga digitala licenser

Digitala licenser anskaffas antingen for hela kommunen, for ett visst skolstadium (arskurs 1-6, arskurs
7-9) eller for en viss skola. Lovisa stad ser till att varje elev har en jamlik och likvardig mojlighet att fa
de digitala resurser som hen behover som stéd for sin inlarning. Fran och med hosten 2020 ska
skolorna meddela IKT-stédpersonen om alla digitala licenser som anskaffas (galler ocksa e-bocker).



4.5 Sociala medier

Sociala medier &r en del aven mangsidig larmiljo. Med sociala medier avses tjanster pa webben, sdsom
bloggar, Wikier, begreppskartor och sociala ndtverkstjanster sdsom Twitter, Facebook, Instragram och
Snapchat. Lararen ska beakta tjansternas aldersavtal. De flesta tjansterna lampar sig for elever i
arskurs 7-9. Lovisa stad féljer Utbildningsstyrelsens rekommendationer fér anvandning av sociala
medier i undervisningen. Genom anvisningarna om anvandning av sociala medier i undervisningen ska
man se till att de sociala medierna anvands pa ett tryggt satt och att man iakttar lagar och forfattningar
samt foljer god sed. Anvandning av olovligt material, stérande beteende och mobbning accepteras
inte. Konfidentiella uppgifter far i ingen situation laggas ut pa de sociala medierna. Eleverna far ldra
sig om integritetsskyddet, gott uppférande och respekt for andra. Anvandningsvillkor som uppstalls
av olika tjansteproducenter och aldersgranser iakttas.

En skola kan som laroanstalt ta i bruk sociala medietjanster och for att géra skolans verksamhet synlig
publicera handelser i skolans egen blogg eller pa skolans eget Instagram-, Twitter- eller
Facebookkonto. Skolornas egna konton pa sociala medier forvaltas av IKT-tutorerna, rektorerna och
andra personer som de ovan namnda befullmaktigat. Lararen kan ocksd anvianda de ovan namnda
tjansterna i undervisningen, men da maste lararen ha en profil eller sida som lampar sig for
undervisning. Egna elever ska man inte ha som vanner pa personliga profiler. De sociala
medietjansterna ska vara lagligt godkanda och dndamalsenligt lampliga for undervisningen.

4.6 Elevens egen IKT-utrustning

Som stdd i undervisningen kan man dven anvidnda elevens egna IKT-apparater. Sddana situationer ar
till exempel att samla bildmaterial med kameratelefon, att séka information, att genomfdéra enkater
eller digitala prov. Eleverna forsatts inte i en i lagen om grundldggande utbildning avsedd ojamlik
situation eftersom skolorna vid behov har tillgang till apparater som lampar sig for motsvarande
anvandning, till exempel iPad-pekplattor. Med elevernas egna mobila apparater kan man underlatta
anvandningen av IKT i undervisningen av olika larodmnen. Elevernas mobila apparater finns ofta
genast till hands. Samtidigt handleder man eleverna att anvanda apparaterna som stoéd for larandet. |
fall dar elevens egendom gar sonder eller kommer bort iakttas skadestandslagen. Skolan ersatter i
regel elevens personliga egendom endast om egendomen skadats i en undervisningssituation.

5 Fardighetsnivaer

5.1 Elever

Varje elev i forskola eller den grundlaggande utbildningen har ratt att i lamplig takt for sin
utvecklingsfas lara sig grunderna i informations- och kommunikationsteknik. Oberoende av i vilken
skola eleven gar eller vilka larare eleven har ska eleven for att jamlikheten i utbildningen ska
forverkligas lara sig dessa grundlaggande fardigheter under den grundlaggande utbildningen.


https://www.oph.fi/sv/sociala-medier-i-skolan
https://www.oph.fi/sv/sociala-medier-i-skolan
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1974/19740412

Enligt grunderna for laroplanen for den grundlaggande utbildningen 2014 &r de fyra huvudomradena
inom digital kompetens:

praktiska fardigheter och egen produktion

ansvarsfulla och trygga arbetssatt

informationshantering samt undersdkande och kreativa arbetssatt
kommunikation och natverksbildning.

Atminstone dessa kan anses vara konkreta grundliggande fardigheter:

logga in pa system samt att hantera sin egen kod och sitt I6senord (arskurs 1-2)
sdker anvandning av webben och webbetikett (arskurs 3—6)
informationssokning, kallkritik och att respektera upphovsratten (arskurs 3-6)
operativsystemets grundfunktioner (till exempel klippbord, utskriftsinstallningar) (arskurs 3—
6)

10-fingersystemet (arskurs 1-9)

anvanda molntjanster och dela en fil (arskurs 3-6)

e-post och bifoga en fil (arskurs 3—6)

kontorsprogram: textbehandling, grunderna i presentationsprogram (till exempel
PowerPoint, Excel) (arskurs 3-9)

digital fotografering och grunderna i bild- och videobehandling (arskurs 3—6)
anvanda en inldrningsplattform (arskurs 7-9)

anvanda elektroniska laromedel i studierna (arskurs 3—6)

sociala medier och webbdiskussioner (arskurs 7-9).

Arskurs 1-2: Informationsteknik i undervisningen

Eleverna

N N R 4

bekantar sig med informationsteknik och med dess funktion och roll i samhallet
bekantar sig med olika applikationer som stéder inldrningen

Ovar sig i att anvanda tangentbordet genom lek och med hjalp av applikationer

Ovar sig i att ta bilder och filma till exempel med pekplatta

bekantar sig med internet och forstar vad ansvarsfull anviandning av internet innebar
bekantar sig med programmering genom lek.

Arskurs 3—4: 0365-koderna i bruk

N R R N

Textbehandlingsprogram borjar anvandas

Eleven Ovar sig att att skriva uppsatser pa dator.

Eleven Ovar sig i tiofingerssystemet

Eleven bekantar sig med textformatering (font, styckeindelning, radavstand)
Eleven bekantar sig med anvandning av e-post

Eleven bekantar sig med kommunens molntjanst och dess hantering

Eleven lar sig att infoga en bild fran olika kéllor i ett dokument



N R R

Eleven lar sig informationssokning

Upphovsratt

Ansvarsfull anvandning av sociala medier

Eleven bekantar sig med sjdlvuttryck genom bild och multimedia

Eleven kan gora en enkel digital ritning

Eleven bekantar sig med programmering i grafisk miljo (Lightbot, Scratch jr.)
Eleven kan l6sa enkla uppgifter pa dator (Socrative, Forms, Kahoot)

Arskurs 5-6: Fordjupning av datatekniska baskunskaper

N 2 2 2R 2R 2 2

Textbehandling (punktlistor, tabeller, sidnummer)
Dela och samarbeta med filer

Eleven kan gora en digital presentation

Infoga bild och video i presentationen

Enkla rakneoperationer i tabellprogram

Gora punktlista

Kritisk informationssokning

Upphovsratt

Webbetikett i sociala medier

Ta bild och filma med olika verktyg

Enkel redigering av bild och video

Ova programmering med grafiskt program

Ladda upp och dela arbeten pa digital inlarningsplattform

Arskurs 7-8: Ansvarsfullt pd webben

N I 2 2 R

L1l

Eleven behérskar de larmiljoer som anvands (kan logga in, forstar att spara)

Eleven kan anvianda Wilma (lasordning, prov, meddelanden, prestationer)

Eleven beharskar kontorsprogrammen pa basniva (textdokument, tabellkalkylering,
presentationsgrafik)

Eleven kan logga in pa skolans nat med egen apparat

Eleven kan anvdnda kommunens program pa egen apparat eller en apparat som kommunen
erbjuder

Eleven forstar natverksstrukturen

Eleven kan anvdnda e-post (ldsa, skicka, svara, infoga bilaga, skrappost och mapphantering)
Eleven forstar riskerna i sociala medier

Eleven kan dela innehall i sociala medier pa ett kontrollerat satt till 6nskad grupp (integritet)
Eleven kan anvanda verktyg for sociala medier i sitt skolarbete

Eleven kan kommentera, ge och ta emot respons pa ett ansvarsfullt satt pa sociala medier och
i skolarbetet

Eleven agerar ansvarsfullt pa webben

Eleven lar sig i grunderna och logiken i programmering

Eleven kan utvardera sina IKT-kunskaper



Arskurs 9: Grundldggande datatekniska kunskaper for fortsatta studier

_)
_)

i d LIl

Eleven kan jamfora olika program som lampar sig for studerande

Eleven har grundlaggande kunskaper i kontorsprogram och kan soéka funktioner som
underldttar arbetet

Eleven kan valja ett lampligt verktyg eller program fér andamalet

Eleven kan sjalvstandigt |6sa datatekniska problem och séka |6sningar

Eleven kan utnyttja programmens gemensamma funktionsprinciper

Eleven forstar grunderna i upphovsratt

Eleven anvander sina IKT-fardigheter ocksa i livet utanfoér skolan sdsom vid arbetssékning
Eleven kan anvanda sina IKT-fardigheter i sina fortsatta studier

Gymnasiet

N A R R

Den studerande beharskar de program som anvands i digitala studentexamen (LibreOffice)
Den studerande kan utnyttja tabellkalkylprogram som ett led i digital innehallsproduktion
Den studerande beharskar kommunens molntjanst som en del av arbete i grupp

Den studerande kan anvdnda program som kommunen erbjuder pa sin egen apparat

Den studerande kan anvanda program i digitala studentexamen pa sin egen apparat

Den studerande kan starta digitala studentexamensprov pa sin apparat

Den studerande ar rutinerad vad géller utférandet av digitala prov (Abitti eller dylikt system)
Den studerandes webblaskunnighet har utvecklats i alla [arodmnen

Den studerande beharskar multimedial kommunikation

Den studerande ar van vid mangsidiga utvarderingsmetoder

5.1.1 Att utnyttja de fardigheter som elever med avancerad fardighetsniva har

Eleven hjdlper och handleder andra elever i att tillagna sig digital kompetens
Eleven har mojlighet att utanfor skolan delta projekt dar eleven i enlighet med sina
fardigheter kan vara till exempel tutor

Digiagentverksamhet

5.2 Undervisningspersonal

Det ar varje larares plikt att lara ut basfardigheter i informations- och kommunikationsteknik
(grunderna for laroplanen for den grundldggande utbildningen 2014). Lararnas fardighetsniva
utvecklas och som stod bildas det ett IKT-tutornatverk (kapitel 6) i Lovisa. Man utarbetar dessutom en
separat utbildningsmodell och utbildningstidtabell.

Man kartlade lararnas fardighetsniva hosten 2016 och kartlaggningen gors pa nytt vid behov eller
minst med ett par ars mellanrum. Malnivans temaomraden definieras utgdende fran de apparater,
den inlarningsplattform, den molntjanst och 6vriga licenser som anvands i Lovisa stad. Dessutom tas
sociala medier och 6vriga behovliga teman med i temaomradena. Man lyssnar pa vilka 6nskemal



lararna har ndr man planerar utbildningen i sociala medier. Som @mnesomraden i utbildningen valjer
man pedagogiskt meningsfulla program och applikationer.

Malnivaerna for lararnas fardigheter i informations- och kommunikationsteknik indelas &mnesvis i fyra
klasser:

e niva 0: lararen upplever att hen inte beharskar amnet

e niva 1: lararen kan anvanda programvaran eller applikationen men behover stod

e niva 2: lararen kan anvanda och utnyttja programvaran eller applikationen i undervisningen

e niva 3: lararen upplever att hen behéarskar @mnet sa bra att hen kan vara tutortutbildare i
amnet.

Avsikten med denna klassifikation &r att styra lararna att sjalv definiera pa vilken niva deras kunnande
ar. Syftet ar att lararen identifierar vilka kunskapsomraden som behdver utvecklas och aktivt stravar
efter att forbattra sina kunskaper inom dessa omraden.

6 IKT-stodtjanster

6.1 Tekniskt stod

Lovisa stad har anstallt IKT-stédpersoner som lyder under skolornas forvaltning. Stodpersonen
samarbetar med stadens dataférvaltning och har i uppgift att

e vara tekniskt stod for lararna

e vara sakkunnig vad galler skolornas datasystem

e utveckla IKT-verksamheten pa skolniva

o |edateamet av IKT-tutorlarare

e skota de datatekniska apparaterna

e handleda skolornas personal i att anvanda apparaterna
e koordinera anskaffningar och projekt

e utveckla samarbetet med olika aktorer

o leda de IKT-grupper som bildas i skolorna.

Till den finska enhetsskolan har dessutom anstallts en IKT-assistent. Hen har som uppgift att

e sta till hands som tekniskt stod for lararna
o se till de datatekniska apparaterna
e handleda skolornas personal i att anvanda apparaterna.

6.2 Pedagogiskt stéd

| Lovisa inleddes varen 2017 en verksamhet med IKT-tutorer vars syfte har varit att stéda lararna i att
anvanda digitala apparater och applikationer. Under perioden 2020-2025 finns inga bestamda
tutorldrare, utan vilken larare som helst kan erbjuda sitt kunnande till andra larare genom kamratstod
eller genom att ordna utbildning, som de som vill kan delta i.



| varje skola finns det minst en larare med kunskapsnivd 3 som kan handleda o6vriga larare i
arbetsgemenskapen i hur man anvander apparater och program i det pedagogiska arbetet.

7 Beddmning och uppdatering av planen

Planen preciseras och kompletteras under perioden 2020-2025. Planens bilagor utvecklas
kontinuerligt och kan dndras och kompletteras utan separat godkdannandeprocess. | slutet av perioden
genomfars en sjalvbedomning av fardighetsnivan bland lararna, med hjalp av vilken man bedémer hur
planen forverkligats.

Forslag till atgarder fran och med 2025

Bilagor:

Kallor:

e http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/78193/Kansallinen_tieto-
ja_viestint%c3%a4tekniikan opetusk%c3%adyt%c3%b6bn suunnitelma.pdf?sequence=18&is
Allowed=y (pd finska)

e Grunderna for laroplanen for den grundldggande utbildningen 2014:
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-laroplanen-den-grundlaggande-
utbildningen

e Utbildningsstyrelsens rekommendationer fér anvandning av sociala medier i undervisningen

e https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1974/19740412



http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/78193/Kansallinen_tieto-_ja_viestint%c3%a4tekniikan_opetusk%c3%a4yt%c3%b6n_suunnitelma.pdf?sequence=1&amp;amp;isAllowed=y
http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/78193/Kansallinen_tieto-_ja_viestint%c3%a4tekniikan_opetusk%c3%a4yt%c3%b6n_suunnitelma.pdf?sequence=1&amp;amp;isAllowed=y
http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/78193/Kansallinen_tieto-_ja_viestint%c3%a4tekniikan_opetusk%c3%a4yt%c3%b6n_suunnitelma.pdf?sequence=1&amp;amp;isAllowed=y
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-laroplanen-den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/grunderna-laroplanen-den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/sv/sociala-medier-i-skolan
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1974/19740412

