
Ladda upp bilder/material från telefonen till Teams klassanteckningsbok: 
(Om du har både OneNote (behövs för att nå klassanteckningsboken) och Teams installerade i telefonen) 

 

1. Öppna Teams-appen på din mobil. 

2. I nedre balken finns: aktivitet, chatt, Team, uppgifter, kalender. 

3. Klicka på Team 

4. Välj det team du skall ladda upp material till 

5. Klicka på Allmänt under det team du vill använda. 

6. Nu öppnas en sida där du i övre kanten kan se: inlägg, filer, mer 

7. Klicka på mer 

8. Vill du ladda till klassanteckningsboken (krävs OneNote på telefonen!), klicka Class Notebook. 

9. (alternativt väljer du här uppgifter) 

10. Class Notebook(klassanteckningar):  

Välj mappen med ditt namn/vilket avsnitt du vill ladda upp till/klicka på det lila plusset i höger hörn, 

nertill (det tillägger en sida du kan namnge efter direktiven du fått) 

11. Namnge sidan 

12. Ladda upp material genom att trycka med ditt finger på den tomma sidan (se till att du avlägsnat dig 

från rubrikfältet!) 

13. Nu öppnas alternativen bild, ljud, bifoga. 

14. Välj hurdan fil du vill ladda upp, klicka på öppna, filen laddas nu till din egna mapp på OneNote. 

 

 

Ladda upp material till uppgifter från din telefon: 
1. Öppna Teams-appen på din mobil. 

2. I nedre balken finns: aktivitet, chatt, Team, uppgifter, kalender. 

3. Klicka på Team 

4. Välj det team du skall ladda upp material till 

5. Klicka på Allmänt under det team du vill använda. 

6. Nu öppnas en sida där du i övre kanten kan se: inlägg, filer, mer 

7. Klicka på mer 

8. Vill du ladda till uppgifter, klicka uppgifter 

9. Välj team 

10. Klicka på den uppgift du vill besvara 

11. Välj mitt arbete + Lägg till arbete 

12. Välj ladda upp från enheten. 

13. Välj filen du vill lägga till 

14. Klicka öppna. 

15. Din fil har nu laddats upp som svar på din uppgift! 

 


