Etu- ja sukunimi 





TYÖHAKEMUS
Jakeluosoite 

00000 Postitoimipaikka 

Puh. (00) 000 0000 





Päiväys
Sähköpostiosoite 

Vastaanottajan/yrityksen nimi 

Jakeluosoite 

00000 Postitoimipaikka 

Pääotsikko (esim. haettavan tehtävän nimi tai muu tehtävää kuvaava otsikko) 

Avaus. Kappaleen tarkoituksena on herättää työnantajan kiinnostus. Kerro, mitä tehtävää haet, oma motiivisi ja miksi olisit sopiva tehtävään. Älä tee kappaleesta liian pitkää. 

Taidot ja luonne. Kerro tässä taidoistasi, vahvuuksistasi ja ominaisuuksistasi, jotka edesauttavat työtehtävässä menestymistä. Kerro positiivisia asioita itsestäsi. Kerro esimerkiksi hyvistä ryhmätyötaidoistasi ja halukkuudestasi oppia uutta.
Osaaminen.  Etsi työpaikkailmoituksesta tärkeimmät kriteerit ja kuvaa osaamisesi riittävän konkreettisesti juuri hakemaasi tehtävää ajatellen. Miksi olisit hyvä työntekijä juuri kyseiseen tehtävään? Muista kertoa kielitaidostasi, oppilaskunnan jäsenenä toimimisesta, lastenhoitokokemuksesta, muista luottamustoimista...

Työkokemus. Kerro työkokemuksestasi, TET-harjoittelusta ja harrastuksista. Älä väheksy osaamistasi, kerro kaikki mistä voisi olla hyötyä. 

Lopetus.  Ilmaise toiveesi päästä haastatteluun. Jätä iloinen ja kohtelias kuva itsestäsi. 

Lopputervehdys 

Etunimi Sukunimi

Liitteet

Ansioluettelo

Muut liitteet (todistukset (koulu, työ, TET, harrastukset)

Mahdolliset linkit blogiin tms. jossa näytät osaamistasi

