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1 Johdanto

Oppilaanohjauksen tehtavana perusopetuksessa on tukea oppilaan kasvua ja kehitysta siten,
ettd oppilas kykenee edistimaan opiskeluvalmiuksiaan ja sosiaalista kypsymistaan seka kehit-
tamaan elamansuunnittelun kannalta tarpeellisia tietoja ja taitoja. Oppilaanohjauksella onkin
keskeinen merkitys oppilaan opintopolussa ja koulun ja koko yhteiskunnan kannalta. Ohjaus-
toiminta muodostaa koko perusopetuksen ajan kestavan ja perusopetuksen jalkeisiin opintoi-
hin ulottuvan jatkumon. Oppilaiden ohjaamiseen osallistuvat kaikki kouluyhteisén jasenet
oman tehtdavakuvansa mukaisesti.

Ohjaussuunnitelman tehtavana on vahvistaa laadukkaan ohjauksen koordinointia ja toteutta-
mista Lohjan kaupungin perusopetuksessa. Ohjaussuunnitelman tarkoitus on varmistaa, etta
oppilas saa aina tarvitsemansa ohjauksen. Suunnitelmalla varmistetaan my6s ohjauksen ja
siirtymavaiheiden toimintojen toimivuus ja jatkuvuus.

Tassad ohjaussuunnitelmassa kuvataan Lohjan kaupungin perusopetuksen ohjausprosessi op-
pilaan opintopolun eri vaiheissa. Suunnitelmassa maaritelldan ohjauksen tavoitteet, menetel-
mat ja toteutustavat, kuten jarjestamisen rakenteet ja tyon- ja vastuunjaot. Lisaksi
suunnitelmassa kuvataan oppilaan peruskoulunaikaiset ja peruskoulun jalkeiset siirtymat ja
siirtymavaiheyhteistyd, monialaiset ohjausverkostot ja huoltajien ja tyoeldaman kanssa teh-
tava yhteistyd. Suunnitelmassa kuvataan myds, mitd ohjauksen yhteisollinen ote tarkoittaa,
millaisia ovat Lohjan perusopetuksen koulujen ominaispiirteet ja kuinka ohjaussuunnitelmaa
ja sen toimivuutta arvioidaan.



2 Ohjauksen tavoitteet

Ohjauksen tavoitteet pohjautuvat Opetushallituksen laatimiin hyvan ohjauksen kriteereihin.

Ohjaus huomioi oppilaan kokonaistilanteen

Ohjaus on oikea-aikaista, oppilaan yksildlliset tarpeet huomioivaa ja oppilasta kuunte-
levaa.

Ohjauksessa huomioidaan monialainen ja huoltajien kanssa tehtava yhteistyo.
Ohjaus tukee oppilaan suunnitelmien selkiintymista ja tulevaisuususkoa.

Ohjaus on oppilasldhtoista ja vuorovaikutteista

Ohjaus on yksil6llista, kunnioittavaa ja vuorovaikutteista ja sisaltda kannustavaa pa-
lautetta.

Ohjaus kehittda oppilaan vastuunottoa omasta oppimisestaan ja vahvistaa hanen toi-
mijuuttaan ja kiinnittymista koulunkayntiin.

Ohjauksen avulla oppilas voi reflektoida itsedan oppijana ja oppii tunnistamaan ja ar-
vioimaan osaamistaan ja ohjaus- ja kehittymistarpeitaan.

Oppilas oppii hyddyntamaan ja soveltamaan ajantasaista tietoa koulutuksista, amma-
teista ja tydelaman mahdollisuuksia.

Ohjaus on saavutettavaa ja monikanavaista

Oppilas tietda, keneltd han saa ohjausta ja mista ja miten ohjaajan tavoittaa.
Ohjauskaytanteista tiedotetaan oppilaita ja oppilaiden huoltajia.

Ohjauksessa hyodynnetdan monipuolisia menetelmia ja sita toteutetaan yksil6-, pien-
ryhma- ja ryhmamuotoisesti.

Ohjausta voidaan toteuttaa ldhi-, eta- ja digiohjauksena.

Ohjaus on monialaista yhteisty6ta

Oppilaalla on oikeus saada ohjausta kaikilta kouluyhteison jasenilta.

Ohjaukseen voivat osallistua oppilaan lisdksi esimerkiksi huoltaja, toinen oppilas, ai-
neenopettaja, erityisopettaja, tydelaman tai tyollisyyspalveluiden edustaja, opiskelija-
huoltohenkildstdon toimija ja muut oppilaan kannalta merkittavat toimijat.

Erityisesti tukea tarvitsevien oppilaiden ohjauksessa painottuu monialainen ja riitta-
van varhain aloitettu ohjausyhteistyo.

Ohjaus on yhdenvertaista, tasa-arvoista ja eettisesti kestavaa

Ohjaus pyrkii edistamaan yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa.

Ohjaus tukee oppilaan kokemusta itsestdaan tasa-arvoisena ja aktiivisena toimijana.
Ohjaus on ilmapiiriltdan turvallista, arvostavaa ja myonteista.

Oppilaalla on oikeus saada ohjausta ilman pelkoa kiusaamisesta, hdirinnasta, syrjin-
nasta tai vakivallasta.



Ohjaus tukee siirtymavaiheen yhteistyota

o Ohjauksen ja siirtymavaiheyhteistyon tavoitteena on mahdollistaa oppilaan sujuva
siirtyminen esiopetuksesta perusopetukseen, perusopetuksen aikana ja perusopetuk-
sesta toisen asteen koulutuksiin.

® Ohjaus vahvistaa siirtymavaiheissa monialaista ja huoltajien kanssa tehtavaa yhteis-
tyota.

® Ohjaus pyrkii siihen, etta jokainen peruskoulun paattanyt sijoittuu toisen asteen tai
nivelvaiheen koulutukseen ja saa suoritettua toisen asteen koulutuksen.

Ohjaus tukee urasuunnittelutaitoja
® Ohjaus lisaa oppilaan itsetuntemuksen kehittymista ja antaa tietoa koulutus- ja ura-
vaihtoehdoista.
® Ohjaus tukee oppilaan kykya hallita omaa elinikdista koulutus- ja tyéuraansa.
Ty6elamaan tutustumisjakso osana ohjaustoimintaa antaa oppilaalle mahdollisuuksia
tutustua tyoelamaan.

Ohjaus edistaa vaikuttavaa tyoelamayhteistyota
® Ohjaus lisaa oppilaan tietdamysta ammattialoista ja yrittajyydesta.
o Tyoelamayhteistyona toteutettu ohjaus kehittda oppilaan tyonhaku- ja tyoelamatai-
toja.



3 Ohjaus oppilaan koulunkaynnin eri vaiheissa

Seuraavassa kuvataan oppilaanohjauksen tarkoitus ja sisalté oppilaan koulunkaynnin eri vai-
heissa.

3.1 Ohjaus esiopetuksessa ja siirtyma alakouluun

Oppilaanohjauksen tavoitteena esiopetuksessa on tukea oppilaan kasvua ja kehitystda hdanen
siirtyessaan esiopetuksesta alakouluun. Ohjaus toteutetaan eri oppiaineiden seka koulun
muun toiminnan yhteydessa. Padvastuu ohjauksesta on esiopettajalla. Ohjauksessa keskity-
taan auttamaan oppilaan sopeutumista kouluyhteiso6n muun muassa opettamalla hanelle
koulunkdynnin ja oppimisen perustaitoja ja koulun yhteisid toimintamalleja seka tukemalla
sopeutumista omaan luokkaan.

Lukuvuoden aikana pyritaan mahdollisuuksien mukaan jarjestamaan yhteisty6ta, joissa lapset
tutustuvat tulevaan kouluymparistéon, oppilaisiin, opettajiin ja koulutydén muotoihin. Ohjauk-
sen tarkoituksena on kehittaa oppilaan vastuuta omasta tyoskentelystdaan ja ymparistostaan
sekd ohjata hantda omatoimisuuteen ja aktiivisuuteen koulunkdynnissdaan ja oppimisessaan.
Oppilasta ja hanen huoltajiaan valmistellaan kouluarkeen sopeutumiseen.

Nivelvaiheessa tarpeelliset lakisdateiset tiedot kunkin lapsen kasvusta, oppimisesta ja tyos-
kentelysta siirretaan esiopetuksesta alkuopetukseen.

3.2 Ohjaus vuosiluokilla 1-6 ja siirtyma ylakouluun

Oppilaanohjaus toteutetaan perusopetuksen luokilla 1-6 kokonaan oppiaineisiin sisallytet-
tynd ja paavastuu ohjauksesta on luokanopettajalla. Oppilaanohjauksessa painottuvat ika-
tason mukaisesti ryhmaytyminen, oppimaan ohjaaminen, vuorovaikutustaitojen harjoitte-
leminen, vastuiden ja velvollisuuksien ymmartaminen, omien vahvuuksien tunnistaminen
seka itsetuntemuksen ja itsetunnon kehittyminen.

Ohjauksen tehtavana on ohjata oppilaita kehittdmaan tiedonhankinnan valmiuksia ja kaytta-
maan monipuolisia tyétapoja. Oppilasta ohjataan yhteistoiminnallisuuteen ja toisten ihmisten
huomioon ottamiseen. Ohjauksen avulla oppilasta tuetaan hanen valinnoissaan ja erilaisissa
arkielaman kysymyksissa.

6. luokan loppuvaiheessa oppilaanohjaaja pitda ryhmaohjaustunnin 7. luokalle siirtymisesta.
Siirtymavaiheen nivelpalaverissa kaydaan lapi kuudennen luokan oppilaiden pedagogisen



tuen tarpeet ylakoulun vastuuhenkildiden kanssa. Samalla oppilaasta saatu muu tieto siirre-
taan vastaanottavan koulun vastuuhenkiléille ja sitda hydédynnetdan 7. luokkien muodostami-
sessa. 6.-luokkalaisille jarjestetdaan lahtokohtaisesti tutustumispaiva tulevaan kouluun.

3.3 Ohjaus vuosiluokilla 7-9

Luokkien 7-9 oppilaanohjaus toteutetaan luokkamuotoisena ryhmaohjauksena, pienryhma-
ohjauksena ja yksiléohjauksena. Luokkamuotoista ryhmaohjausta on puoli vuosiviikkotuntia
seitsemannelld luokalla, puoli vuosiviikkotuntia kahdeksannella luokalla ja yksi vuosiviikko-
tunti yhdeksannella luokalla. Pienryhmaohjausta jarjestetdan tapaus- ja tilannekohtaisesti la-
hinna kahdeksas- ja yhdeksasluokkalaisille lukuvuoden eri vaiheissa. Yksiléohjausta saa
jokainen 9. luokan oppilas ja tehostettua yksil6llistd oppilaanohjausta ne 8. ja 9. luokan oppi-
laat, jotka tarvitsevat sitd. Oppilaanohjaaja arvioi, ketka oppilaat tarvitsevat ja hyotyvat te-
hostetusta oppilaanohjauksesta ja antaa oppilaalle tehostettua ohjausta 1-10 tuntia. Koulun
muut toimijat, kuten opiskelijahuoltohenkildsto, erityisopettaja ja luokanohjaaja, seka huol-
tajat ja oppilaan hoitavat tahot voivat myods ehdottaa oppilaalle tehostettua oppilaanoh-
jausta. Osana tehostettua yksil6llista ohjausta oppilaalle laaditaan henkilokohtainen jatko-
opintosuunnitelma. Tarpeen ja resurssien mukaan yksildohjausta tarjotaan myds 7. luokan
oppilaille. Luokkamuotoisesta ryhmaohjauksesta, pienryhmaohjauksesta, yksiléohjauksesta
ja tehostetusta yksil6llisesta oppilaanohjauksesta huolehtivat koulun oppilaanohjaajat ja eri-
tyisopettajat sovitun vastuunjaon mukaisesti.

Opintojen aikana ohjauksen yleisena tavoitteena on oppilaiden hyvinvoinnin tukeminen seka
itsetunnon vahvistaminen. Opintojen etenemista seurataan ja oppimista tuetaan tarvittaessa
tukitoimilla yhdessa muiden pedagogisten asiantuntijoiden kanssa. Tavoitteena on, etta kou-
lussa havaitaan oppilaan vahvuuksien lisaksi mahdolliset oppimisen haasteet, opiskelumoti-
vaation lasku, oppilaan kayttaytymisessa tapahtuvat muutokset ja sellaiset ulkoisten
tekijoiden muutokset, jotka voivat vaikuttaa oppimiseen tai koulussa viihtymiseen. Ohjauk-
sella on keskeinen merkitys ennaltaehkédisevdana toimintamuotona seka osana varhaista puut-
tumista ja silla pyritddan lisadmaan oppilaiden kiinnittymista koulunkdyntiin seka perus-
teettomien poissaolojen vahentymiseen.

Perusopetuksen paattovaiheessa ryhma-, pienryhma- ja yksiloohjauksessa painottuu oppilai-
den jatko-opintovalintojen ohjaaminen ja valinnoissa tukeminen. Ohjauksen keskeisenda muo-
tona on oppilaanohjaajan antama henkilokohtainen ohjaus ura- ja ammatinvalintaan liittyviin
asioihin. Oppilaalle ja hdanen huoltajalleen annetaan tietoa myo6s tuen jatkumisesta perusope-
tuksen jalkeisissa opinnoissa seka muista tukimuodoista. Jatko-opintoja suunnitellaan yhteis-
tyossa oppilaan ja hdnen huoltajansa seka tarvittavien oppilaan kanssa tyoskentelevien, kuten
erityisopettajan, kuraattorin, hoitavan tahon tai vastaanottavan oppilaitoksen edustajien,
kanssa.



3.4 Siirtyma ylakoulusta toiselle asteelle

Oppilaanohjaaja on perusopetuksen jarjestajan vastuuhenkilo koskien oppilaan hakeutumista
ja kiinnittymista jatko-opintoihin.

Oppilaita ohjataan ja kannustetaan tutustumaan perusopintojen jalkeisia opintoja tarjoaviin
oppilaitoksiin esimerkiksi erilaisten tutustumiskdyntien muodossa. Jatko-opintomahdolli-
suuksia tarjoavia koulutuksen jarjestdjia kutsutaan esittdytymaan syksyisin jarjestettavaan
koko kaupungin yhteiseen jatko-opintoiltaan, jossa oppilaita ja huoltajia tiedotetaan perus-
opetuksen jalkeisen yhteishaun perusperiaatteista. Oppilaanohjaaja jakaa tietoa toisen as-
teen oppilaitoksista ja hakeutumisesta jatko-opintoihin aktiivisesti l[api vuoden.

Oppilaalla on hakeutumisvelvollisuus eli hdanen on hakeuduttava oppivelvollisuuslain 4 §:ssa
tarkoitettuun koulutukseen ennen perusopetuksen paattymista. Oppilaat hakevat opiskelu-
paikkaa perusopetuksen jalkeisessa yhteishaussa. Yhteishaku tehdaan koululla oppilaanoh-
jaajan tai kotona huoltajan ohjauksessa. Nuori voi hakea opiskelupaikkaa myds yhteishaun
jalkeisessa jatkuvassa haussa. Oppilaanohjaaja ohjaa, valvoo ja seuraa tatda hakeutumispro-
sessia.

Jatko-opintohakujen tulosten julkistamisen aikaan kesdakuussa oppilaanohjaaja kay lapi kaikki
hakuihin osallistuneet oppilaansa ja on yhteydessa niihin oppilaisiin, jotka eivat saaneet opis-
kelupaikkaa, ja heidan huoltajiinsa. Tarvittaessa oppilaanohjaaja on yhteydessa myos muihin
oppilaisiin ja huoltajiin. Oppilaanohjaaja varmistaa oppilaiden kiinnittymisen jatko-opintoihin
ja tarvittaessa antaa lisdohjausta esimerkiksi jatkuvaan hakuun liittyen. Mikali oppivelvollinen
ei ole kiinnittynyt opintoihin Opetus- ja kulttuuriministerion maarittelemaan oppivelvollisuu-
den tarkistuspdivaan mennessa, oppilaanohjaaja tekee asiasta ilmoituksen kotikunnan vas-
tuuhenkildlle.

Perusopetuksesta siirretdadan seuraavalle koulutuksen jarjestdjalle opiskelun kannalta valtta-
mattomat tiedot. Oppilaanohjaajaa organisoi tiedonsiirron kokoamisen, tallentamisen ja tie-
donsiirtotapaamisiin osallistumisen omassa koulussaan. Tiedonsiirron kokoamiseen ja
tapaamisiin osallistuvat perusopetuksesta oppilaanohjaaja ja erityisopettaja ja muut tarvitta-
vat henkilot. Opiskelijahuollon tiedonsiirtoa hoitavat kaikki ne henkilot, joilla on opiskelija-
huollollista tietoa siirrettdavdnaan toisen asteen tai nivelvaiheen koulutukseen. Tata tyota
tekevat erityisesti opiskelijahuoltohenkildst6 ja tarvittaessa rehtori, oppilaanohjaaja, erityis-
opettaja ja luokanohjaaja. Tiedot siirretdan kunnan yhteisten tiedonsiirto-ohjeiden mukai-
sesti, kun opiskelupaikka on varmistunut.



3.5 Ohjaus perusopetukseen valmistavassa opetuksessa ja siirtyma
valmistavasta opetuksesta perusopetukseen

Perusopetuksen valmistavan opetuksen aikana oppilaalla on oikeus saada oppilaanohjausta.
Ikaryhmaltdaan vuosiluokille 1-6 kuuluvien valmistavan oppilaiden oppilaanohjaus toteutuu
osana muiden aineiden opetusta ja ohjausta. Ikaryhmaltdan vuosiluokille 7-9 kuuluvien val-
mistavan oppilaiden oppilaanohjaus toteutetaan myds erillisena oppiaineena mahdollisuuk-
sien mukaan ja se voi olla luokkamuotoista ryhmadohjausta, pienryhmaohjausta ja yksilo-
ohjausta. Ohjauksen tavoitteena on tukea kouluun ja perusopetukseen integroitumista seka
suomalaiseen koulutusjarjestelmaan tutustumista. Oppilaalle laaditaan oma opinto-ohjelma,
opintojen etenemista seurataan ja oppilaalle tarjotaan mahdollisuutta suorittaa erityisessa
tutkinnossa oppiaineita perusopetuksen oppimaaran mukaisesti.

Oppilasta ja hanen huoltajaansa tiedotetaan pedagogisesta tuesta perusopetuksessa ja opin-
toihin liittyvien valintojen ja ratkaisujen seurauksista. Perusopetukseen siirtymista suunnitel-
laan yhteisty0dssa oppilaan ja hdanen huoltajansa seka oppilaan kanssa tyoskentelevien, kuten
valmistavan opettajan, S2-opettajan ja oppilaanohjaajan, kanssa. Ohjaus painottuu erityisesti
silloin, kun oppilas on muuttanut maahan perusopetuksen paattévaiheessa. Oppivelvollisuus-
ian loppuvaiheessa ohjaus on tehostettua ja yksilollista ja se painottuu jatko-opintojen suun-
nitteluun. Osana tehostettua yksilollistd ohjausta oppilaalle laaditaan henkilokohtainen jatko-
opintosuunnitelma. Luokkamuotoisesta ryhmaohjauksesta, pienryhmaohjauksesta, yksiléoh-
jauksesta ja tehostetusta yksil6llisesta oppilaanohjauksesta huolehtivat koulun oppilaanoh-
jaajat, valmistavan opetuksen ja S2-opetuksen opettajat sovitun vastuunjaon mukaisesti.

Kun oppilaalle suunnitellaan siirtymista perusopetukseen, hanelle jarjestetdaan tutustuminen
tulevaan kouluun ja opetusryhmaan. Oppilaan huoltajia tiedotetaan perusopetukseen siirty-
misesta ja tulevasta koulusta. Valmistavasta opetuksesta siirretdaan seuraavalle koulutuksen
jarjestdjalle opiskelun kannalta valttamattomat tiedot ja jarjestetdaan nivelpalaveri. Seuraa-
valle opetuksenjarjestajalle siirretddn myos oppilaan opiskelijahuollolliset tiedot. Oppilaan
siirtyessa valmistavasta opetuksesta perusopetukseen vastuuhenkiléna on valmistavan ope-
tuksen opettaja, joka tekee siirtymavaiheessa tiivista yhteistyota oppilaan nykyisten ja tule-
vien opettajien ja oppilaanohjaajien kanssa. Mikali siirtyma perusopetukseen ei onnistu,
yhteistyohon otetaan mukaan rehtori ja kunnan valmistavasta opetuksesta vastaava henkilo.



4 Ohjauksen menetelmat ja toteutustavat

4.1 Ohjauksen jarjestamisen rakenteet ja tyon- ja vastuunjako ohjauk-

Sessa

Ohjausta Lohjan kaupungin perusopetuksessa toteutetaan kunnan ohjauksesta vastaavien

toimijoiden ja kouluyhteistjen jasenten yhteistyona ja erillisind sovittuina vastuutehtavina.

Koulun tasolla ohjausta toteutetaan yhteisty6ssa kaikkien koulun toimijoiden kanssa. Rehtori

vastaa koulun ohjaustoiminnasta ja organisoi sen yhdessa luokanopettajien (alakouluissa) tai

oppilaanohjaajien (yhtenaiskouluissa ja ylakouluissa) kanssa.

Seuraavassa on kuvattu oppilaan tehtavat ja vastuut ohjaukseen liittyen ja aikuisten toimijoi-

den tehtdvat ohjauksessa. Liitteessa 1 on esitelty koulukohtainen tydnjako ohjauksessa.

OPPILAS

Huolehtii oppivelvollisuutensa suorittamisesta.

Oppii kantamaan vastuuta oppimisestaan ja hyvinvoinnistaan.

Oppii suunnittelemaan tulevaisuuttaan ja tekemaan perusteltuja valintoja.

On oikeutettu saamaan ohjausta oman koulupdivan aikana ja lisdksi kesdaikaan tar-
peen mukaan.

On velvollinen hakeutumaan jatko-opintoihin ennen perusopetuksen paattymista.
Hakee opiskelupaikkaa yhteishaussa ja huolehtii paikan vastaanottamisesta maaraai-
kaan mennessa.

HUOLTAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

On paavastuussa oppilaan kasvattamisesta ja hyvinvoinnista.

Kannustaa ja on kiinnostunut lapsen/nuoren arjesta.

Huolehtii omalta osaltaan oppivelvollisuuden suorittamisesta.

Huolehtii, ettd nuori hakeutuu yhteishaussa ja tarvittaessa jatkuvassa haussa toisen
asteen tai nivelvaiheen koulutukseen ja aloittaa jatko-opinnot perusopetuksen jal-
keen.

Huolehtii omalta osaltaan yhteydenpidosta kodin ja koulun valilla (esim. Wilma, huol-
tajatapaamiset, vanhempainillat).

REHTORIN/APULAISREHTORIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

Vastaa koulun ohjaustoiminnasta ja suunnittelee sen toteuttamisen luokanopettajien
ja oppilaanohjaajien kanssa.

Mahdollistaa oppilaanohjaajan ammattitaidon yllapitamisen.

Luo ohjaukselle toimintaedellytykset ja mydnteisen ohjausilmapiirin.



Huolehtii, etta kaikilla ohjaukseen osallistuvilla on siihen edellytykset ja riittavat re-
surssit.

Osallistuu ohjauksen suunnitteluun ja kay lapi ty6aikasuunnitelman yhdessa oppilaan-
ohjaajan kanssa.

Jarjestaa tarvittavan tiedottamisen arviointiin liittyen.

Johtaa opiskeluhuoltoryhman tyoskentelya.

OPPILAANOHJAAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

Koordinoi koulun ohjaustoiminnan yhdessa rehtorin kanssa.

Toimii ohjauksen pedagogisena asiantuntijana.

Pitda ryhmaohjaustunnin 6.-luokkalaisille.

Antaa yksilo-, pienryhma- ja luokkamuotoista ohjausta 7.-9.-luokkalaisille

Antaa arvionsa mukaan tehostettua henkilokohtaista ohjausta sita tarvitseville 8. -9.-
luokkalaisille.

Vastaa TET-jaksojen jarjestelyista.

Huolehtii riittdvasta ja oikea-aikaisesta ohjauksesta jatko-opintoihin.

Tiedottaa oppilaita ja huoltajia ohjauksellisista asioista, kuten ohjauksen saamisesta,
toisen asteen ja nivelvaiheen koulutuksiin tutustumisista, jatko-opintoillasta ja yhteis-
hausta.

Ohjaa ja valvoo, etta oppivelvollinen tayttda hakeutumisvelvollisuutensa.

Tarkistaa, onko oppilas saanut opiskelupaikan ja ottaako oppivelvollinen opiskelupai-
kan vastaan toisen asteen tai nivelvaiheen koulutuksessa.

Tarjoaa ohjausta niille, jotka eivat ole saaneet opiskelupaikkaa tai eivat ole aloittaneet
opintoja (kesakuussa seka viikon 31 ja Opetus- ja kulttuuriministerion maaritteleman
oppivelvollisuuden tarkistuspdaivan valisena aikana).

Valvoo, etta oppivelvollinen aloittaa opinnot toisen asteen tai nivelvaiheen koulutuk-
sessa.

IImoittaa ne oppivelvolliset, joilla ei ole opiskelupaikkaa tai jotka eivat ole aloittaneet
opintoja perusopetuksen jalkeen, asuinkunnalle (asuinkunnan Valpas-toimijalle) Ope-
tus- ja kulttuuriministerion maarittelemana oppivelvollisuuden tarkistuspaivana.
Osallistuu moniammatilliseen ja verkostoyhteistyohon.

Osallistuu yhteisolliseen opiskelijahuoltotyéhdn ohjauksen pedagogisena asiantunti-
jana.

Organisoi koulunsa opetuksen tiedonsiirron perusasteelta toisen asteen ja nivelvai-
heen koulutuksiin.

Siirtaa oppilaan koulunkdynnin ja tarvittaessa opiskelijahuollon tietoja toisen asteen
ja nivelvaiheen koulutuksiin.

Osallistuu huoltajatilaisuuksiin ja -tapaamisiin ohjauksen asiantuntijan roolissa.
Seuraa koulutusjarjestelman ja tydelaman muutoksia.

Ylldpitdd ammattitaitoaan osallistumalla muun muassa oppilaanohjaajien ja ohjaus-
alan kokouksiin ja koulutuksiin.



Tekee yhteistyota muiden peruskoulujen, toisen asteen koulutusten, nivelvaiheen
koulutusten, korkea-asteen koulutusten, TE-keskuksen, yritysten, elinkeinoelaman ja
muiden ohjaukseen liittyvien tahojen kanssa.

LUOKANOHJAAJAN/LUOKANOPETTAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

Opettaa opetussuunnitelman mukaisia oppilaanohjauksen sisaltéja esiopetuksessa
seka vuosiluokilla 1-6.

Toimii oppilaan kannustavana ldhiohjaajana.

Perehdyttda oppilaan koulun kadytanteisiin ja vastaa oppilaiden ryhmayttamisesta.
Huolehtii yhteydenpidosta kodin ja koulun vililld (esim. Wilma).

Tapaa oppilaita ja heidan huoltajiaan saanndllisesti.

Seuraa oppilaiden opintojen etenemista ja hyvinvointia yhdessa huoltajien kanssa ja
ohjaa tarvittaessa henkilokohtaisesti.

Tekee yhteistyota oppilaanohjaajan kanssa (mm. 6.-luokkalaisten ryhmaohjaustunnin
jarjestaminen, tyoelamapaivat ja oppilaitosvierailut).

AINEENOPETTAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

Huolehtii oman oppiaineensa monipuolisesta opetuksesta tydelamalahtoisyyden huo-
mioiden ja monialaisessa yhteistydssa muiden opettajien kanssa.

Opettaa oman oppiaineeseensa liittyen oppimaan oppimisen taitoja, opiskeluteknii-
koita ja tyotapoja.

Arvioi oppilaan suorituksia monipuolisesti ja seka sanallisesti etta numeerisesti.
Huomioi opetuksessaan ja arvioinnissaan erilaiset oppilaat.

Seuraa oppilaan etenemistd omassa oppiaineessaan, tarjoaa tarvittaessa tukiopetusta
ja ohjaa tarvittaessa henkilokohtaisesti.

Vahvistaa oppilaan realistista mindakuvaa ja osaamista arvioinnin ja palautteen avulla.
Tekee yhteistyota oppilaanohjaajan kanssa (mm. ty6elamapaivat ja oppilaitosvierai-
lut).

Tuntee ja esittelee oppitunneillaan oman oppiaineensa jatkokoulutusmahdollisuuksia
ja tyoelamatarpeita.

Tekee yhteistyota jatko-opintoja tarjoavien oppilaitosten ja tydelaman kanssa oppiai-
neisiinsa liittyen ja mahdollisuuksien mukaan.

ERITYISLUOKANOPETTAJAN/ERITYISOPETTAJAN/ LAAJA-ALAISEN  ERITYISOPETTAJAN
OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

Tunnistaa tukea tarvitsevat oppilaat yhteistyossa aineenopettajien, luokanopettajien
ja luokanohjaajien kanssa.

Tukee aineenopettajia ja luokanopettajia oppilaiden tuen tarpeiden huomioimisessa.
Auttaa oppilaita [6ytamaan heille sopivat opiskelun tavat ja tekniikat.

Sopii tukea tarvitsevien oppilaiden ohjauksen tyénjaosta yhdessa rehtorin ja oppilaan-
ohjaajan kanssa.

Laatii tarvittavat lausunnot oppilaan jatko-opintoihin ja jatko-opintohakuihin liittyen.



Siirtaa oppilaan koulunkdynnin ja oppimisen tietoja toisen asteen ja nivelvaiheen kou-
lutuksiin.

Siirtaa tarvittavia opiskelijahuollon tietoja esiopetuksen ja alakouluopetuksen seka 6.—
7. luokkien nivelvaiheessa.

Siirtaa tarvittaessa opiskelijahuollon tietoja toisen asteen ja nivelvaiheen koulutuksiin.

KOULUKURAATTORIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

Toimii alansa asiantuntijana oppilaitoksessa ja konsultoi tarvittaessa.

Osallistuu opiskelijahuoltotyohon ja sen kehittamiseen.

Tukee ja edistda oppilaan kasvua ja hyvinvointia seka toimii tukena haastavissa ela-
mantilanteissa.

Tekee moniammatillista yhteisty6ta muiden ohjauksen toimijoiden ja verkostojen
kanssa.

Siirtaa tarvittavia opiskelijahuollon tietoja esiopetuksen ja alakouluopetuksen seka 6.—
7. luokkien nivelvaiheessa.

Siirtaa tarvittaessa opiskelijahuollon tietoja toisen asteen ja nivelvaiheen koulutuksiin.

KOULUPSYKOLOGIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

Tekee tarvittavat oppimiseen liittyvat tutkimukset, arvioinnit ja lausunnot.

Tekee moniammatillista yhteisty6td muiden ohjauksen toimijoiden ja verkostojen
kanssa.

Siirtaa tarvittavia opiskelijahuollon tietoja esiopetuksen ja alakouluopetuksen seka 6.—
7. luokkien nivelvaiheessa.

Siirtaa tarvittaessa opiskelijahuollon tietoja toisen asteen ja nivelvaiheen koulutuksiin.

KOULUTERVEYDENHOITAJAN/KOULULAAKARIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

Kertoo oppilaalle terveydellisten asioiden vaikutuksista ammatinvalintaan.

Siirtaa tarvittavia opiskelijahuollon tietoja esiopetuksen ja alakouluopetuksen seka 6.—
7. luokkien nivelvaiheessa.

Siirtaa tarvittaessa opiskelijahuollon tietoja toisen asteen ja nivelvaiheen koulutuksiin.

KOULUSIHTEERIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
e Vastaa koulukyyteihin, TET-matkoihin ja ateriakorvauksiin liittyvista asioista.

e Tarkistaa ja muokkaa tarvittaessa oppilaan tietoja oppilashallinto-ohjelmassa.

e Tarkistaa ja muokkaa oppilaan tietoja Koskesta.

KOULUNKAYNNINOHJAAJAN/ERITYISAVUSTAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
o Tukee ja ohjaa oppilasta arjen koulunkdynnin asioissa.

KOULUN MUUN HENKILOKUNNAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
e Tukee ja toteuttaa koulun kasvatustavoitteita.



KUNNAN YHTEISEN NIVELVAIHEEN OHJAUKSESTA VASTAAVAN HENKILON / ASUINKUNNAN
VALPAS-TOIMIJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
e Ottaa vastaan ja asiakkaakseen elokuussa ne perusopetuksen paattineet nuoret,
jotka eivat ole saaneet opiskelupaikkaa tai eivat ole aloittaneet opintojaan Opetus- ja
kulttuuriministerion maaritteleman oppivelvollisuuden tarkistuspdivaan mennessa.
e Arvioi nuoren kokonaistilanteen ja tuen tarpeen oppivelvollisen ja huoltajan tai muun
laillisen edustajan kanssa.
e Antaa oppivelvolliselle ohjausta.
Ohjaa oppivelvollista hakeutumaan koulutukseen tai hakemaan oppivelvollisuuden
keskeyttamista.
o Ohjaa oppivelvollista hakeutumaan tarvittaessa tarkoituksenmukaisiin muihin palve-
luihin.
e Ohjaa nuoren uuteen opiskelupaikkaan toisen asteen tai nivelvaiheen koulutukseen
tai osoittaa hanelle opiskelupaikan nivelvaiheen koulutuksesta.
® Tekee yhteistyota toisen asteen ja nivelvaiheen koulutuksen jarjestdjien, nuorisotyon
ja muiden tarvittavien tahojen kanssa.

4.2 Yhteistyd monialaisissa verkostoissa

Ohjaustyota tekevat toimivat yhteistydssa koulun henkiléston ja lahialueen toimijoiden
kanssa ja osallistuvat monialaiseen tydskentelyyn oman tehtavankuvansa mukaisesti. Yhteis-
tyon ohjauksellisena tarkoituksena on tukea oppilaan oppimista, kasvua ja kehittymista. Mo-
nialaisiin verkostoihin kuuluvat muun muassa kunta, nuorisotyo, sosiaali- ja terveyspalvelut,
kolmas sektori, toisen asteen ja nivelvaiheen koulutustoimijat, korkea-asteen koulutustoimi-
jat, nuorten kansainvalisyytta edistavat toimijat, Opetushallitus ja tarvittaessa tulkkipalvelut.

Kaikki koulun toimijat osallistuvat koulun opiskeluhuoltoon seka yhteisollisessa opiskeluhuol-
toryhmadssa etta tarvittaessa yksilokohtaisen opiskelijahuollon monialaisissa asiantuntijaryh-
missd. Erityisesti tatd tekevat rehtorit, koulukuraattorit, koulupsykologit, koulu-
terveydenhoitajat, koululdakarit, erityisopettajat, luokanopettajat, luokanohjaajat ja oppi-
laanohjaajat. Oppilaanohjaaja kuuluu koulun yhteisélliseen opiskelijahuoltoryhmaan ja osal-
listuu sen tydskentelyyn ohjauksen pedagogisena asiantuntijana. Oppilaanohjaaja osallistuu
tarpeen mukaan yksilokohtaisen opiskelijahuollon monialaisiin asiantuntijaryhmiin oppilaan-
ohjauksen asiantuntijana ja oppilaan yksilo- ja ryhmaohjaajana.

Koulun henkilosto tekee tarvittavaa ohjausyhteistydta sosiaali- ja terveyspalvelujen tuotta-
jien, kolmannen sektorin toimijoiden, nuorisotyon toimijoiden ja muiden nuoren kasvua tu-
kevien toimijoiden kanssa. Ndissad painottuu opiskelijahuollollinen ja nuoren tulevaisuutta
vahvistava ohjaustyoskentely ja tata tyota tekevat erityisesti opiskelijahuollon toimijat, reh-
torit, erityisopettajat ja oppilaanohjaajat.



Koulun henkildsto tekee yhteistyota eri koulutusten jarjestajien kanssa, erityisesti paikallisten
perusopetuskoulujen ja toisen asteen ja nivelvaiheen koulutusten jarjestdjien kanssa. Perus-
kouluyhteistyota tekevat erityisesti rehtorit, opiskelijahuollon toimijat, erityisopettajat ja op-
pilaanohjaajat. Toisen asteen ja nivelvaiheen koulutusten jarjestdjien kanssa yhteistyota
tekevat erityisesti oppilaanohjaajat ja erityisopettajat oppilaiden jatko-opintoihin ja jatko-
opintopaikkoihin tutustumisiin liittyen. Yhteistyota korkea-asteen koulutustoimijoiden ja
muiden koulutusten jarjestdjien kanssa tekevat erityisesti oppilaanohjaajat jatko-opinto-oh-
jaukseen liittyen.

4.3 Yhteistyo huoltajien kanssa

Yhteistyo koulun ja oppilaiden huoltajien valilla on keskeinen osa koulun toimintakulttuuria.
Yhteistyon tarkoituksena on tukea oppilaita ja huoltajia opiskeluun ja koulutukseen liittyvissa
asioissa. Oppilaanohjaajat tiedottavat huoltajia koulun oppilaanohjauksesta, ohjauksen jar-
jestelyista, TET-jaksoista ja jatko-opintoihin hakeutumisesta. Oppilaanohjaajat tekevat yhteis-
tyota huoltajien kanssa oppilaiden yksilollisten tarpeiden mukaan, kuten jarjestdvat huolta-
jatapaamisia jatko-opintoihin liittyen, osallistuvat oppilaan pedagogisiin palavereihin ja yksi-
I6kohtaisiin opiskelijahuoltotapaamisiin.

Oppilaanohjaajat jarjestavat paattéluokkalaisten huoltajille jatko-opintoillan ja osallistuvat
muihin tarpeellisiin huoltajatilaisuuksiin. Erityisopettajat tekevat yhteistyota erityisesti tehos-
tetun tuen ja erityisen tuen oppilaiden huoltajien kanssa oppilaan oppimaan oppimisen taito-
jen ja opetuksen jarjestelyjen parissa. Luokanopettaja ja luokanohjaaja tiedottavat huoltajia,
ohjaavat oppilaan arjen koulunkayntia ja tekevat tahan liittyvaa yhteistyota huoltajien kanssa
muun muassa arviointikeskusteluin ja kolmikantakeskusteluin.

4.4 Yhteistyo tyoelaman kanssa

Koulu tekee tyoelamayhteistyota lahialueen toimijoiden kanssa. Naita ovat esimerkiksi pai-
kalliset yritykset ja yrittdjajarjestot, tyoelamajarjestot, julkisen sektorin tyopaikat ja kolman-
nen sektorin tyoeldamatoimijat. Tyoelamayhteistyotd tekee jokainen koulun henkildstoon
kuuluva oman tehtavankuvansa mukaisesti. Yhteistyotd tehdaan erityisesti niissa oppiaineissa
ja tilanteissa, joihin ty6elamaasiat opetussuunnitelmassa ja ohjaustydssa kuuluvat, esimer-
kiksi oppilaanohjauksessa ja yhteiskuntaopissa, tyoelamaprojekteissa ja tydelamaan tutustu-
misissa. Oppilaanohjaaja pitdd yhteyttda tybelamaan, vyrityksiin ja paikalliseen yrittaja-
jarjestoon, osallistuu mahdollisuuksien mukaan tyéeldmaaiheisiin koulutuksiin, jarjestaa tu-
tustumisia ja yritysvierailuja ja organisoi oppilaiden TET-jaksot. Aineenopettaja esittelee tyo-
eldamda ja mahdollisuuksien mukaan jarjestaa tutustumisia ja yritysvierailuja omiin



oppiaineisiinsa liittyen. Yhteistyota toteutetaan muun muassa koulutusten ja vierailujen muo-
dossa ja oppilaiden TET-jakson yhteydessa. Lisaksi kouluissa on lukuvuosikohtaisesti yhteis-
tyoprojekteja tyoelaman kanssa ja niissa koulun henkilosto tyoskentelee erikseen sovitun
tyonjaon mukaisesti.

Ty6elamaan tutustuminen on osa perusopetuksen oppimaaraa. Tyoelamaan tutustumisjak-
son kautta nuori saa tietoa ja kokemusta ammateista ja tyoelamasta ja saa vahvistusta oman
tyoeldamadosaamisen kartoittamiseen. Lohjalla jokainen 9.-luokkalainen osallistuu noin kahden
viikon mittaiseen TET-jaksoon. Mahdollisuuksien mukaan myo6s 8.-luokkalaisille voidaan jar-
jestda valinnainen tyoelamaan tutustumisjakso. Tydelamaan tutustumisen jarjestelyjen paa-
vastuu on oppilaanohjaajalla. Oppilaanohjaaja tiedottaa, neuvoo ja ohjaa oppilaita ja
huoltajia TET-asioissa ja pitaa yhteytta tydelamaan. Oppilaat hankkivat TET-paikkansa itse tai
huoltajan avustuksella ja oppilaanohjaajat auttavat kdaytannon jarjestelyissa. Erityisen tuen
oppilaiden tydeldamaan tutustuminen jarjestetdan tarvittaessa yksilollisesti suunnitellen yh-
teistydssa erityisopettajan kanssa.

4.5 Ohjauksen yhteisollinen ote

Jokaisella oppilaalla on oikeus saada hyvaa ohjausta koulun aikuisilta. Ohjausta toteutetaan
kouluyhteisdssa tyoskentelevien yhteistyona ja jokainen koulun aikuinen osallistuukin ohjaus-
ty6hon oman tehtavakuvansa mukaisesti. Koko koulu ohjaa -ajattelun Idhtékohtana on, etta
yhteisollisesti toteutettu ohjaus tukee oppilaan hyvinvointia, koulunkayntia, oppimista ja ura-
ja elamansuunnittelua. Tahan ohjaustyohon osallistuvat kaikki koulun aikuiset. Oppilaanoh-
jaajan erityisena tehtava on edistaa koulun yhteisollista ohjausajattelua ja tuoda esiin yhtei-
sollisen ohjauksen merkitysta. Koulussa kdaydadan vuosittain lapi ohjaussuunnitelma opetus-
henkil6ston kanssa. Oppilaanohjaaja myos luo ja vahvistaa Koko koulu ohjaa -ajattelumallia
tukevia kaytanteita, kuten opettajien vierailuja TET-paikoille ja tyoelamapaivien jarjestamista
aineenopettajien kanssa.



5 Ohjaustoiminnan painotukset ja koulukohtaiset omi-
naispiirteet

Lohjan kaupungin perusopetuksen yksikdissa ohjausta pyritdan toteuttamaan laadukkaasti ja
riittavin resurssein, jotta jokainen oppilas saa ohjausta riittdavasti ja oikea-aikaisesti. Ohjauk-
sen toimijat kehittdavat ohjausosaamistaan koulutusten ja kokousten avulla ja kunnan tasolla
huolehditaan siitd, ettd ohjaushenkilosté on osaavaa ja henkilostoa on riittdvasti. Jokainen
koulun aikuinen antaa oppilaalle ohjausta oman tehtavakuvansa mukaisesti ja erityisesti se
on oppilaanohjaajan tehtava.

Lohjalla ohjaustoimintaan vaikuttavat koulukohtaiset ominaispiirteet. Perusopetuksen pii-
rissa on seitseman yhtenaiskoulua, 12 erillistd alakoulua ja yksi ylakoulu. Seuraavassa on ku-
vattu lyhyesti koulujen ominaispiirteita.

Koulut ovat keskenaan hyvin erikokoisia.

Suurin osa kouluista on suomenkielisia.

Esiopetuksen yksikot on sijoitettu joko varhaiskasvatusyksikdiden tai koulujen yhtey-
teen.

e® Ruotsinkielinen opetus on keskitetty kahteen alakouluun ja yhteen ylakouluun.
Ruotsinkielinen ylakoulu toimii ruotsinkielisen lukion yhteydessa.

® Perusopetukseen valmistavan opetuksen oppilasryhmat on sijoitettu padasiassa kah-
teen kouluun.

S2-oppilaiden maara vaihtelee kouluittain.

® (Osassa kouluissa oppilaita on monen eri kunnan alueelta.

Kaupungin alueellisia ja yhteisia erityisen tuen oppilaiden pienryhmia on eri koulujen
yhteydessa.

o Osa perusopetuksen paattovaiheessa olevista oppilaista, jotka tarvitsevat monialaista
tukea perusopetuksen loppuun saattamiseksi, kdyvat koulua erillisessa opetuspis-
teessa.

e Lohjalla toimii yksi yksityiskoulu, ja sen kanssa tehdaan yhteistyota tarpeen mukaan,
Iahinna oppilaan siirtyessa yksityiskoulun ja Lohjan kaupungin koulun valilla.

Nama ominaispiirteet huomioiden ohjausta pyritddn antamaan jokaiselle oppilaalle riittavasti
ja laadukkaasti. Ohjausta painotetaan ja mukautetaan koulujen ominaispiirteet huomioiden
ja oppilaiden tarpeiden mukaisesti.



6 Ohjaussuunnitelman toteutumisen ja toimivuuden ar-
viointi

Ohjaussuunnitelma on osa Lohjan kaupungin perusopetuksen opetussuunnitelmaa ja sita ar-
vioidaan ja paivitetdan aina tarvittaessa, mutta vahintaan silloin, kun hyvan ohjauksen kritee-
reitd tai opetussuunnitelmaa uudistetaan. Ohjaussuunnitelma kasitelldan paivityksen yhtey-
dessa sivistyslautakunnassa.

Ohjaussuunnitelman toteutumista arvioidaan lukuvuosittain kunta- ja koulukohtaisesti ja jos
on tarvetta muutoksiin, ohjauksen toteuttamisen rakenteita paivitetdan. Ohjauksen toimin-
tatavoista ja toteutumisesta keratdan palautetta vuosittain ja kehitetdan ohjaustoimintaa sen
pohjalta. Oppilaanohjauksen tavoitteiden toteutumista arvioidaan ennen kaikkea oppilaan
nakokulmasta. Osana arviointia kdaytetdaan myds tietoa perusopetuksen paattaneista ja heidan
sijoittumisestaan toiselle asteelle tai nivelvaiheen koulutukseen.

Ohjaussuunnitelman ja sen toteutumisen arviointiin osallistuvat kuntakohtaisesti koulujen
rehtorit, oppilaanohjaajat ja muut tarvittavat henkil6t. Ohjaussuunnitelman toimivuuden ar-
viointia tekevat oppilaanohjaajat koulukohtaisesti yhdessa rehtorin kanssa.



Lahteet

Hyvan ohjauksen kriteerit. Opetushallitus. Saatavilla www-osoitteessa:
https://www.oph.fi/fi/tilastot-ja-julkaisut/julkaisut/hyvan-ohjauksen-kriteerit-0-

Lohjan perusopetuksen opetussuunnitelma. Oppilaanohjaus. Saatavilla www-osoitteessa:
https://peda.net/lohja/peruskoulut/ops-2016/ops/luku-15/1ov7/oppilaanohjausttop

Oppilaanohjaus perusopetuksessa. Opetushallitus. Saatavilla www-osoitteessa:
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/oppilaanohjaus-perusopetuksessa

Oppivelvollisuuslaki. Saatavilla www-osoitteessa:
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2020/20201214

Perusopetuslaki. Saatavilla www-osoitteessa:
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980628
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Liite 1. Koulukohtainen tyonjako ohjauksessa



