
 

  

 

 

 

 

Liite 1. KOULUKOHTAINEN TYÖNJAKO OHJAUKSESSA  
  
  

Jokainen koulu täyttää tämän lomakkeen lukuvuoden alussa ja käy sen läpi opetus- ja 

oppilashuoltohenkilöstönsä kanssa. Lomakkeeseen rastitetaan ne henkilöt, jotka ovat vastuussa ja 

huolehtivat kyseisestä ohjauksen osa-alueesta.  Muu henkilökunta -kohtaan voidaan lisätä 

tarvittavia henkilöitä ja muita tarkennuksia.  

Lukuvuodesta 2024–2025 alkaen Koulukohtainen työnjako ohjauksessa -liite liitetään 

lukuvuosisuunnitelmaan liitteeksi 4. 

  

Koulun nimi:  

Lukuvuosi:  

  

Vuosiluokkien 1–6 oppilaiden määrä:  

Vuosiluokkien 7–9 oppilaiden määrä: 

 

Oppilaanohjaajien määrä: 

Oppilaanohjaajien nimet:  

  

Muiden oppilaanohjausta antavien opettajien määrä:   

Muiden oppilaanohjausta antavien opettajien nimet:  

 

 

 

 

 

   



  
  

 

 
 

 

  

 

 
 

 

 

 

 
 

ESIOPETUKSEN JA  
ALALUOKKIEN VÄLINEN 
NIVELVAIHE  

        
  

                   

Nivelpalaverit                             

Luokkien muodostaminen                             

Tulevien 1.-luokkalaisten 
huoltajien vanhempainilta  

                           

Tulevien 1.-luokkalaisten 
tutustumispäivä  

                           

Ensimmäinen koulupäivä                             

1.-luokkalaisten huoltajien 
vanhempainilta  

                           

                             

1.–6.-LUOKKALAISTEN  
OHJAUS  

                           

Ryhmäyttäminen                             

Ohjaus                             

Arviointikeskustelut                             

Oppiaineen 
arviointikeskustelut 

                           

               

6.–7. LUOKKIEN VÄLINEN  
NIVELVAIHE  

                           

Ryhmäohjaustunti 
yläkoulusta  

                           

Nivelpalaverit                             

7. luokkien muodostaminen                             

Tulevien 7.-luokkalaisten 
huoltajien vanhempainilta  

                           

Tulevien 7.-luokkalaisten 
tutustumispäivä 

                           

Ensimmäinen koulupäivä                             

7.-luokkalaisten huoltajien 
vanhempainilta  

                           

 



  
  

 

 
 

 

  

 

 
 

 

 

 

 
 

7. LUOKKIEN 
RYHMÄYTTÄMINEN  

                           

Elo-syyskuun 
ryhmäyttämispäivä  

                           

Luokkien oma 
ryhmäyttäminen  

                           

                             

7.-LUOKKALAISTEN  
OHJAUS  

                           

Oppilaanohjauksen 
ryhmäohjaustunnit  

                           

Pienryhmänohjaus                             

Yksilöohjaus                             

Arviointikeskustelut                             

Oppiaineiden 
arviointikeskustelut 

                           

               

8.-LUOKKALAISTEN  
OHJAUS  

                           

Oppilaanohjauksen 
ryhmäohjaustunnit  

                           

Pienryhmäohjaus                             

Yksilöohjaus                             

Arviointikeskustelut                             

Oppiaineiden 
arviointikeskustelut 

                           

               

9.-LUOKKALAISTEN  
OHJAUS  

                           

Oppilaanohjauksen 
ryhmäohjaustunnit  

                           

Pienryhmäohjaus                             

Yksilöohjaus                             

Arviointikeskustelut                             

Oppiaineiden 
arviointikeskustelut 

                           



 

  
  

 

 
 

 

  

 

 
 

 

 

 

  

8.–9.-LUOKKALAISTEN 
TEHOSTETTU  
HENKILÖKOHTAINEN  
OPPILAANOHJAUS  

              

Yksilöohjaus                

Pienryhmäohjaus                

Yhteistyö koulun 
toimijoiden kanssa  

              

Yhteistyö koulun 
ulkopuolisten toimijoiden 
kanssa  

              

               

TOISEN ASTEEN JA  
NIVELVAIHEEN  
KOULUTUKSIIN  
HAKEUTUMINEN  

                           

Tietoa toisen asteen ja 
nivelvaiheen opiskelun 
vaihtoehdoista  

                           

Huoltajien tiedottaminen 
hauista  

                           

Oppilaiden tiedottaminen 
hauista  

                           

Hakujen harjoitushaut                             

Huoltajan kuuleminen                             

Harkintaan perustuvaan 
valintaan ohjaaminen   

                           

Hakujen ohjaaminen                             

Tietojen siirtäminen 
Koskeen  

                           

                             

9. LUOKKIEN JA TOISEN  
ASTEEN / NIVELVAIHEEN  
KOULUTUSTEN  
VÄLINEN NIVELVAIHE  

                           

Yhteistyö toisen asteen ja 
nivelvaiheen koulutusten 
kanssa 

                           

Tutustuminen toisen asteen 
ja nivelvaiheen koulutuksiin  

                           



 

  
  

 

 
 

 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

Opiskelutietojen siirto toisen 
asteen ja nivelvaiheen 
koulutuksiin  

              

Oppilashuollon tietojen 
siirto toisen asteen ja  
nivelvaiheen koulutuksiin  

              

Oppilaan ohjaaminen 
perusopetuksen jälkeen 
kesä- ja elokuussa  

              

Yhteistyö Ohjaamon kanssa                

Oppilaan siirto kunnan 
Valpas-toimijalle   

              

               

VALMISTAVAN OPETUKSEN 
OPPILAIDEN OHJAUS 

              

Oppilaanohjauksen 
ryhmäohjaustunnit  

              

Pienryhmäohjaus                

Yksilöohjaus                

Arviointikeskustelut                

Erityisen tutkinnon 
arviointikeskustelut 

              

Oppiaineiden 
arviointikeskustelut 

              

Yhteistyö koulun toimijoiden 
kanssa  

              

Yhteistyö koulun 
ulkopuolisten toimijoiden 
kanssa  

              

               

VALMISTAVAN OPETUKSEN 
JA PERUSOPETUKSEN 
VÄLINEN NIVELVAIHE  

              

Yhteistyö valmistavan 
opetuksen ja 
perusopetuksen välillä 

              

Tutustuminen 
perusopetukseen ja 
suomalaiseen 
koulutusjärjestelmään 

              

Nivelpalaverit               



  
  

 

 
 

 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

Opiskelutietojen siirto 
perusopetukseen 

              

Oppilashuollon tietojen 
siirto perusopetukseen  

              

Yhteistyö kunnan 
valmistavasta opetuksesta 
vastaavan henkilön kanssa 

              

               

OPETUSRYHMIEN JA  
LUOKKIEN  
VAIHTAMISET  

                           

                             

VALINNAISAINEET                             

Valinnaisainetarjottimen ja 
valintalomakkeen 
päivittäminen  

                           

Valinnaisainejärjestelmästä 
tiedottaminen  

                           

Valinnaisaineiden esittely                             

Valinnaisaineiden valintojen 
ohjeistus ja organisointi   

                           

Valinnaisaineryhmien 
luominen  

                           

Valinnaisaineiden 
vaihtaminen  

                           

                             

TYÖELÄMÄÄN  
TUTUSTUMINEN (TET)  

                           

Huoltajien tiedottaminen                             

Oppilaiden opastaminen                             

Tarvittavien lomakkeiden 
jakaminen  

                           

Jakson ohjaaminen ja 
seuraaminen  

                           

Yhteistyö työnantajien ja 
yritysten kanssa  

              

TET-kokemuksen  
käsittely  

              

TET-jakson aiheiden käsittely 
oppiaineissa  

              

               



  
  

 

 
 

 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

TYÖELÄMÄTIETOUS                

Työelämävierailut                

Työhakemusten ja 
ansioluetteloiden tekeminen  

              

Työhaastattelut                

Työelämäasioiden käsittely                

Ammatti- ja 
koulutusasioiden käsittely  

              

               

OHJAUSSUUNNITELMA                             

Kunnan ohjaustoiminnan 
suunnittelu ja kehittäminen  

                         perusope
tusjoht., 
rehtorit, 
oppilaano
hjaajat  

Koulun ohjaustoiminnan  
suunnittelu ja kehittäminen  

                           

Ohjaussuunnitelmasta 
tiedottaminen  

                           

Ohjaussuunnitelman 
esitteleminen koulun 
henkilöstölle  

                           

Ohjaussuunnitelman 
esitteleminen 
oppilashuoltohenkilöstölle  

                           

Ohjaussuunnitelmaan 
tutustuminen  

                 

Ohjaussuunnitelman 
päivittäminen  

                           

Ohjaussuunnitelman 
koulukohtainen 
toteutumisen arviointi  

                           

                             

  

  
 


