Omien tietojen paivittaminen Populukseen

Omat tiedot ja niiden muuttaminen

Omat henkild- ja palvelussuhdetietosi voit tarkistaa kohdasta Selaukset/Henkilotiedot.

« SELAUKSET Véililehdill_éi ndet: o
Henkilatiedot —— - Perustiedot (henkilotiedot)
Tapahtumien selaus - Palvelussuhdetiedot (tehtavanimike, tyoyksikko, esihenkilo)
Matkalaskun selaus - Palkkatiedot (mm. tes, tybaika, palkka)
Keskeytykset ja lomat - Elaketiedot (tyo/virkasuhde, koko-/osa-aikaisuus)
Salasanan vaihto - Ay-tiedot (jos ilmoitettu)
- Verotiedot (veroprosentti, tilinumero)

- Varda (varhaiskasvatuksen varda-tiedot)

Muutokset omissa henkiltiedoissa (esim. osoitteen- tai tilinumeron muutos) ilmoitetaan sahkoisella
lomakkeella Henkilén perustiedot, joka loytyy kohdasta Poissaolot ja muutokset.

“ YLLAPIDOT - Augtl.luasi F‘oissanlnt ja_rnuutokset -valikon valitse oikea lomake
Palkkatapahtumat Syota uusi lomake- valikosta
Loma-ajat
Poissaolot ja muutokset 44— - Anna paivamaara mista alkaen muutos on voimassa ja kerro mita
Matkalaskut tietoja olet lomakkeella muuttamassa.
Ajopaivakirja
Kurssi-ilmoittautuminen - Tehtyasi tarpeelliset muutokset, laita ruksi kohtaan Valmis ja
Tehtavankuvaus tallenna lomake. HenkilGtietojen muutokset eivat mene
Kehityskeskustelut hyvaksyttavaksi esihenkildlle
Perahdytys
HR-lomakkes - Muutokset paivittyvét henkilotietoihisi Selaukset/Henkilotiedot -

nakymassa, kun palkanlaskenta on kasitellyt muutoslomakkeen.
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Jarvikaupunki
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Tarkista ja lisaa:

* Osoitetiedot

* Koti- jatyopuhelinnumero
* Tyosahkoposti

* Kotisahkoposti

* Pankkitili

Syotd uusi lomake w

Syota uusi lomake

Yleiset

HENKILON PERUSTIETOJEN MUUTOKSET

Perustietojen voimaantulopvm

Mita tietoja lomakkeella on muutettu:

Valmis: (/]

Tallenna
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