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Wilman kayttdohje huoltajille
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1 Kirjautuminen

Wilmaa kaytetdan internetselaimella. Avaa selain (esim. Mozilla Firefox, Internet Explorer,
Opera tai Safari) ja kirjoita oppilaan koulun Wilman osoite selaimen osoiteriville.

1.1 Wilman kayttgjatunnus ja salasana

Kirjautumista varten tarvitset tunnuksen ja salasanan. Nama saat oppilaan koulusta.

Jos et saanut tunnusta, sait todennakdisesti avainkoodin. Avainkoodin avulla voit tehda
itsellesi tunnuksen.

Tunnukset ja avainkoodit toimitetaan kunnassamme uusien oppilaiden ja opiskelijoiden
huoltajille yleensa . Jos et ole saanut sen enempdad tunnusta kuin
avainkoodiakaan, ota yhteys kouluun:

1.2 Kirjautuminen tunnus + salasana -yhdistelmalla

Kirjoita selainpalkkiin osoitteeksi: (Wilman normaali osoite ja
sen peraan /connect)

Kirjoita koululta saamasi tunnus kenttéaan
Kayttdjatunnus, ja salasana kenttddan Salasana. Kirjaudu sisaan
Klikkaa sitten Kirjaudu sisaan -painiketta. Tunnus/salasana
Kayttajatunnus:
Koululta saamasi salasana voi olla hankala muistaa,
mutta ensimmaisen kirjautumisen jalkeen voit vaihtaa
sen tilalle jonkin itse keksimasi salasanan. Salasana Salasana:
vaihdetaan  kirjautumisen  jalkeen  Kayttajatilin
asetukset -kohdassa, joka aukeaa jakoavainkuvaketta
k“kkaama”a Kirjaudu sis3an

Unohditko salasanasi?

1.3 Tunnuksen luonti avainkoodin avulla

Siirry selaimella osoitteeseen


mailto:info@starsoft.fi
http://www.starsoft.fi/

Ohje
23.1.2017 Stal

STARSOFT

1) Anna sahkopostiosoitteesi. Anna se séhkdpostiosoite, jota haluat kayttéd Wilmaan
littyvassa viestinnassa. Wilma-tunnuksesi tulee olemaan tama sahkopostiosoite. Klikkaa
Laheté varmistusviesti.

| =-—— @@ |
Luo henkilokohtainen tunnus

Tervetuloa Esimerkkildn kunnan Wilmaan!
Uusi kavyttajdtunnuksesi tulee olemaan sama kuin sdhkdpostiosoitteesi.

Sydt3 alle se s3hkidpostiosoite, jonka haluat vhdist3a tunnukseesi. Saat tahan
s3hkbpostiosoitteeseen varmistusviestin, jossa on paluulinkki Wilmaan.

S3hkdpostiosoite: =

Lihet3 varmistusviesti

2) Varmistusviesti. Siirry sdhkopostiohjelmaan ja etsi Wilman lahettdma viesti. Avaa viesti ja
klikkaa siina olevaa linkkia tai kopioi linkki ja liitd se selaimen osoitepalkkiin.

3) Anna avainkoodi oikeanpuoleiseen ruutuun.

ALA tayta oikeanpuoleisia tunnus- ja Avainkoodit
Salasan.akenttla. — ne ovat niita h?hkl|0|ta Jos olet saanut oppilaitokselta avainkoodin,
varten, JOtkf?‘ salvat k0U|U|ta_ Valm”n sy&ta se alla oleviin kenttiin. Klikkaa sitten

avainkoodi koostuu neljasta osasta.
Avainkoodi:
|cases |{szoea |{asBo7 |{s5E718 |

BEEE
4) Jos sinulla on useampia avainkoodeja, anna
seuraava, ja klikkaa taas Lisaa. Kun kaikki Nykyiset roolit
koodit on annettu, klikkaa Jatka.

1. Emmi Esimerkki, huoltaja
2. Eero Esimerkki, huoltaja
3. Eeli Esimerkki, huoltaja

Kun olet sydttanyt kaikki kavtd...
klikkaa Jatka-painiketta.
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5) Lapsen henkilétunnus tai syntymaaika.
Varmista, kumpaa kysytaan. Anna hetu
muodossa 150699-1234 tai
150609A1234 (2000-luvulla syntyneet).
Voit tarkistaa virallisen muodon esim.
lapsen Kela-kortista. Syntymaaika
annetaan muodossa pp.kk.vvvv.
Syntyméaaikaa kysytaan vain, jos lapsella
ei ole suomalaista henkilétunnusta tai se
ei ole koulun tiedossa.

Mimi: Henkildtunnus: =

Emmi Esimerkki |........... |

Mimi: Henkildtunnus: =
Eeli Esimerkki |o--o----vuo |
MNimi: Syntymaaika (pp.kkanwww): =

Eero Esimerkki [12.04.2009 |

6) Oma nimi. Anna oma nimesi, ei lapsen nimeéa!

7) Salasana. Keksi vahintaan 8-merkkinen
salasana. Salasanassa tulee olla kolmea
seuraavista: isoja kirjaimia, pienia
kirjaimia, numeroita tai erikoismerkkeja.

8) Kuittaus. Tarkista tiedot. Jos kaikki on
kunnossa, klikkaa Luo tunnus.

9) Kirjautuminen. Siirry osoitteeseen
Tunnuksesi on
sadhkopostiosoitteesi, ja salasana se,
jonka &sken annoit.

2 Tunnuksen hallinta

Luo henkilokohtainen tunnus

-

1. Emmi Esimerkki, hucltaja

2. Eero Esimerkki, huoltaja

Salasana: *

Toista salasana: *

2.1 Tunnusten yhdistaminen: kaikki lapset samaan tunnukseen

Voit yhdistdd perheen kaikki lapset samaan Wilma-tunnukseen, jos kaikki lapset kayvat
saman kunnan koulua. Yksityiskouluilla, kuten Steiner-kouluilla ja kristillisilla kouluilla, tapaa
olla omat Wilmansa, samoin ammatillisella koulutuksella. T&ll6in et voi yhdistad tunnuksia
Wilman selainversiossa, mutta mobiililaitteiden Wilma-sovelluksilla sekin onnistuu.

Selvita aluksi, onko sinulla ns. uudentyyppinen vai vanhantyyppinen tunnus.

Vanhantyyppinen tunnus on yleensad muotoa etunimi.sukunimi, ja se on tarkoitettu
molempien huoltajien yhteiseen kayttoon.

Uudentyyppinen tunnus on séhkdposti-muotoinen ja aina henkilokohtainen.

Uudentyyppisella tunnuksella voit nahdé kaikkien lastesi asiat kertakirjautumisella, kun

taas vanhantyyppinen tunnus on aina lapsikohtainen.
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e Klikkaa etusivun oikeasta ylareunasta jakoavaimen kuvaa. Jos sen alla nékyy linkki
Kayttdoikeudet on tunnuksesi uudentyyppinen ja yhdistdminen sujuu nopeasti.
Katso alta ohje A Uudentyyppinen tunnus.

e Jos Kayttooikeudet -linkkia ei ole, on tunnuksesi vanhantyyppinen, ja se tulee ensin
muuttaa uudentyyppiseksi. Katso alta ohje B Vanhantyyppinen tunnus.

A Uudentyyppinen tunnus

1) Klikkaa Kayttdoikeudet-sivulla linkkia Lis&a rooli.

Roolien lisdaminen

Jos kaytossasi on useampia Wilma-tunnuksia (rooleja), voit yhdistda ne kaikki samaan
kayttajatunnukseen. Silloin ndet kertakirjautumisella kaikkien rooliesi tiedot. Voit lis3t3
rooleja myds oppilaitoksesta saamasi avainkoodin avulla. Jatkossa n3et kaikkien rooliesi
tiedot kavttajatunnuksella matti.mallila@example.com.

db Lisds SOH

2) Sait koululta JOKO valmiin tunnuksen TAI avainkoodin. Anna ruutuihin jompikumpi.
Toinen ruutu jaa siis AINA tyhjaksi, vain

Wilma-tunnukset Avainkoodit

Jos olet saanut oppilaitokselta avainkoodin,

Jos sinulla on jo ennestddn Wilma-tunnus, i SEtd ‘
sydtd se alla oleviin kenttiin. Klikkaa sitten

sy0Ota se salasanoineen alla oleviin kenttiin. Lisdd -painiketta ja jatka eteenpain. Yksi
Klikkaa sitten Lisdd -painiketta. Tas53 ruudussa avainkoodi koostuu neljdsts osasta.
ei luoda uutta tunnusta.
Avainkoodi:
Kayttajatunnus: | |_| |_| |_| |

| | Lis33

Salasana:

| |

etaan.

Esimerkki: Esikoinen on 2. luokalla, kuopus aloittaa esikoulun. Olet saanut esikoulusta
avainkoodin. Kirjaudu Wilmaan esikoiseen liittyvalla tunnuksellasi ja avaa Kayttooikeudet /
Lisda rooli -sivu. Anna Avainkoodit-ruutuun esikoulusta saamasi avainkoodi.
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Klikkaa Avainkoodit-ruudun Lisaa-painiketta, jos annoit avainkoodin; klikkaa Wilma-
tunnukset -ruudun Lisda-painiketta, jos annoit valmiin tunnuksen.

Jos kaytit avainkoodia, pyytaa Wilma viela lapsen hetun. Anna se virallisessa
muodossaan. Huomaa, ettéa 2000-luvulla syntyneilla loppuosa erotetaan valiviivan sijaan
A-kirjaimella. Voit varmistaa oikean muodon esim. lapsen Kela-kortista.

Klikkaa Yhdista-painiketta. Seuraavalla kirjautumiskerralla Wilman etusivulla on erilliset
laatikon kunkin lapsen tietoja varten. Lapsen nimi on linkki hAnen omalle sivulleen.

B Vanhantyyppinen tunnus

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

=

Sahkipostiosoite:

Kirjoita selaimen osoitepalkkiin
Wilman normaalin osoitteen peraéan
/connect, esim.
https://wilma.esimerkkila.fi/connect.

L3hetd varmistusviesti

Anna séhkopostiosoitteesi. Anna se sahkodpostiosoite, jota haluat kayttaa Wilmaan
littyvassa viestinnassa. Wilma-tunnuksesi tulee olemaan tdméa sahkopostiosoite. Klikkaa
Laheta varmistusviesti.

Siirry sahképostiohjelmaan ja etsi Wilman B

l&hettdma viesti. Avaa viesti ja klikkaa Jos sinulla on jo ennestddn Wilma-tunnus,
siin& olevaa linkkia tai kopioi linkki ja liita sy@ta se salasanoineen alla oleviin kenttiin.
se selaimen osoitepalkkiin. Klikkaa sitten Lisd3 -painiketta. T3s53 ruudussa

eiluoda uutta tunnusta.
Anna Wilma-tunnukset -ruutuun talla
hetkella kayttamasi Wilma-tunnus ja sen
salasana. Klikkaa Lisaa-painiketta.

R T e

Mimi: HenkilGtunnus: =

Emmi Esimerkki |........... |

Sait toista lasta varten koululta JOKO
valmiin tunnuksen TAI avainkoodin. Tayta
jompikumpi ruutu sen mukaan, saitko Eeli Esimerkki  [sesesessses |
tunnuksen vai avainkoodin, ja klikkaa . . .
sitten saman ruudun Lisaa-painiketta tai limi: Syntymdaika (pp-kic.vvvv):

paina nappaimistolta Enter. Eero Esimerkki (12.04.2009

Tayta samalla tavalla mahdolliset muiden lasten tunnukset tai avainkoodit. Kun kaikki
lapset on lisatty, klikkaa lopuksi Jatka-painiketta.

Mimi: Henkildtunnus: =

Anna lasten hetu tai syntyméaika. Varmista, kysytdanko hetua vai syntyméaikaa. Anna
hetu muodossa 150699-1234 tai 150600A1234 (2000-luvulla syntyneet), syntyméaika
muodossa pp.kk.vvvv. Varmista, ettd annat oikean lapsen hetun kunkin nimen kohdalle.
Klikkaa Jatka.

Luo henkilokohtainen tunnus
Anna vield oma nimesi, ei lapsen nimea!

Keksi itsellesi vahintdan 8-merkkinen Roolit
salasana. Salasanassa tulee olla kolmea
seuraavista: isoja kirjaimia, pienia kirjaimia, 1. Emmi Esimerkki, huoltaja

2. Eero Esimerkki, huoltaja

Salasana: *

Toista salasana: =



mailto:info@starsoft.fi
http://www.starsoft.fi/
https://wilma.esimerkkila.fi/connect

Ohje
23.1.2017 Stal

STARSOFT

numeroita tai erikoismerkkejé. Klikkaa Jatka.
10) Tarkista tiedot. Jos kaikki on kunnossa, klikkaa Luo tunnus.

11) Voit nyt kirjautua Wilmaan uudella, yhdistetyllé tunnuksellasi. Siirry osoitteeseen
https://wilma.kunta.fi/. Tunnuksesi on sahkdpostiosoitteesi, ja salasana se, jonka asken
annoit.

2.2 Rinnakkaiset tunnukset

Uudentyyppiset Wilma-tunnukset ovat aina henkildkohtaisia. Vanhantyyppiset tunnukset taas
ovat huoltajien yhteisia, ts. molemmat kayttavat samaa tunnusta.

Uudentyyppisten tunnusten Kayttooikeudet-sivulla kerrotaan, kuka muu nakee lapsen
tietoja. Jos lapsen toinen huoltaja on tehnyt itselleen Wilma-tunnuksen, lukee Rinnakkaiset
tunnukset -sarakkeessa hanen nimensa. Jos roolin tyyppi on Huoltaja, on tunnus normaali
huoltajatunnus ja silla on kaytettavissa kaikki huoltajille sallitut toiminnot.

'k W M A Svenska English Erkki Esimerkkinen

Imoitusasetukset NG Kaytta)atilin asetukset

Oma etusivu b Kayttooikeudet

Kayttooikeudet
Kayttajstunnukseen erkki.esimerkki@example.com littyy seuraavat roolit:
MNimi Roolin tyyppi Rinnakkaiset tunnukset
Emmi Esimerkki Huoltaja Ta_rnan tu.r_'|rl'_|ukser|
- Eila Eks3la
Eero Esimerkki Huoltaja (ra_Jo_ltettu Térnéin ‘;unnuksen lisaksi:
tiedonsaantioikeus) - Tiina Tiedonsaava

. . . Taman tunnuksen lisaksi:
Eeli Esimerkki Huoltaja . Eerika Esimarkki
Erkki Esimerkki Opettaja Vain t3m3a tunnus

Jos tunnuksen tyyppina on Huoltaja (rajoitettu tiedonsaantioikeus), naet Wilmassa vain osan
tiedoista. Téllaisella tunnuksella nakee Wilmassa:

e Oppilaan luokkatiedon (esim. 8A) seka luokanopettajan/luokanvalvojan nimen
e Kokeet ja arvosanat

e Poissaolot ja muut tuntimerkinnat

e Tulosteet

e Kuluvan jakson opinnot (kokeet, kotitehtavat ja tuntipaivakirjan)

e Koulun tiedotteet
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Tallaisella tunnuksella ei nae:

e Pikaviesteja (ei voi lahettda eika vastaanottaa, ei voi viestid opettajien tai lapsen
kanssa)

e Oppilaan tyojarjestyksia

e Tuki-sivua, Hakemukset ja paatokset -sivua ja muita lomakkeita

o Kyselyitd, opetussuunnitelmaa ja vuosisuunnittelua

e Opettajien, henkilokunnan ja luokkahuoneiden tietoja eika tyojarjestyksia
Téllaisella tunnuksella ei myodskaan voi merkitd kokeita nahdyksi, selvittdd oppilaan
poissaoloja eika ilmoittaa poissaoloista etukateen. Kuvassa tunnuksen haltija on opettaja, jolla

on kolme lasta ja siten myos kolme huoltajaroolia. Opettajatunnus on vain hanen omassa
kaytossaan. Jokaisella lapsella on eri henkild rinnakkaisen tunnuksen haltijana.

2.3 llmoituksia tekstiviestina tai sahkopostina Svenska English Matti Malilz & X @

Wilman tapahtumista voi tilata ilmoituksia Kayttajatilin asetukset
séhkopostiin ja/tai matkapuhelimeen. Mobiililait-

teilla voi tapahtumista saa ns. push notifikaatioita. Kavttoorkeudet

Ilmoitusasetukset h_‘

Klikkaa jakoavainkuvaketta ja valitse
IImoitusasetukset.

e Sivun ylareunassa voit vaihtaa sen sdhképostiosoitteen ja puhelinnumeron, johon
iimoitukset lahetetaan.

o Valittomia ilmoituksia lahetetdan reaaliajassa pitkin paivaa aina, kun jokin merkinta
on tallennettu Wilmassa. Sahképostivaihtoehto on yleensa aina kaytdssa, mutta
tekstiviestimahdollisuus harvemmin.

e Kootut ilmoitukset lahetetdén vain kerran paivassa tai kerran viilkossa oman
valintasi mukaan. Kootut ilmoitukset voivat olla pitkig, ja ne lahetetédén siksi aina vain
sahkopostilla.

Yhteystiedot ilmoituksia varten

Sahkipostiosoite: Matkapuhelinnumero:

|matti.mallinen@example.com | |050 123 4567

Valittomat ilmoitukset

Iimoita: Toimita ilmoitus:
Uudesta pikaviestist3d (©) Tekstiviesting
Uudesta tuntimerkinndst3 (poissaolot, kurinpito, tuntikaytis) ) Sahkopostilla

@ Molemmilla

Kootut ilmoitukset

Iimoituksen sisalto: Iimoita: Toimita ilmoitus:

Lukemattomat pikaviestit @ Samana paivana S3hkapostilla

Poissaolot ja tuntimerkinnat () Seuraavana paivana —
[ Uudet koearvosanat (7 Seuraavana perjantaina

[[] Uudet tiedotteet
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2.4 Salasanan vaihtaminen
Jos muistat nykyisen salasanan, voit vaihtaa sen klikkaamalla Wilman etusivun sinisen palkin
jakoavainkuvaketta ja valitsemalla Kayttajatilin asetukset. Salasanan tulee olla riittdvan
vaikea.

Kayttajatilin asetukset

Tunnus/salazana Eﬁﬂ I VENLEREIEEERE! Peruuta

Kayttajatunnuksesi on:
matti.mallila@example.com

Nykyinen salasana:

Uusi salasana:

I Salasana, jolla kigauduit dsken sisdan Wilmaan

Salasanan tulee olla vahintdan 2 merkkia pitka. Sen tulee sisaltas vahintdan kelmea
seuraavista: isoja kifaimia, pienid kijaimia, numersita tai erikoismerkkeja. Erikoismerkkejs ovat
esim. pilkku, kaksoispiste ja kysymysmerkki. Henkildtiedot sivit sovellu salasanaksi.

3 Navigointi Wilmassa ja pieni Wilma-sanasto

Kirjautumisen jalkeen avautuu sivu, jota kutsutaan etusivuksi tai aloitussivuksi. Télle sivulle
on koottu kaikki ajankohtainen: uusimmat viestit ja tiedotteet, tyojarjestys, kokeet, laksyt seka
selvittdmattomat poissaolot. Jos tunnukseesi on yhdistetty useampia lapsia, avautuu
yksinkertaisempi yhteenvetondkyma, jossa jokaista lasta kohden on oma laatikkonsa. Lapsen
nimi on linkki lapsen tietoihin.

Jos Wilman viimeisimmassa paivityksessa tuli sellaisia

* W I L M A Svenska English Marko Mallila

Pikaviestit

Suoritukset  Kokeet

Tydjarjestys Tuntimerkinngt  Tuki  Hakemukset ja p& et  Tulosteet Kyselyt Kurssitarjotin

Oma etusivu

Tervetuloa! esimerkkian viaaste, hucltaja Edellinen k&yntisi oli 27.5.2015 klo 15:38
Kurssit jaksossa Pikaviestit
Kemia KE3: Kemia Kotitehtsvat 27.5.: Kertas koksesean! Tas loput lisStahtavat Opettaiille . —
Matematiikka MAG: Matematiikka 9k rotitehtavat 26.5.: s.18, teht, 27-23 Opettajille
Tietotekniikka vAT6: Tietojenkasittelys Opettaiille =] «irjoita uusi viesti

Tulevat kokeet Tyojarjestys tanaan
+ Pe 29.5.2015 Kemia

08:00 Tietotekniikka.1 JAA YA4D2atk
. 0g:as OAJOB/OC/OD
Kurssitarjotin

09:00 Kemia 9C KEM YA403lug
- Valinnaisaineet toistaiseksi > 09:45
10:00 Matematiikka 9C  1Aa YA109mat
¢ 11:45
Tiedotteet

« Tutustuminen Mallilan lukioon ja esivalinnat s5.5.20:5 .
L IImoitukset

- Teatteriin, "lloiset lesket” 16.4. 18.3.2015 Hakemukset ja paatokset

Avoimia: 1
Linkit
Peda.net Hucllettavasi tiedot
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uusia ominaisuuksia, joista kayttajan on hyva tietdd, aukeaa ruudulle ponnahdusikkuna, jossa
toimintoja esitellddn. Voit sulkea ruudun oikean ylédnurkan rastista — saat sen auki
my6hemmin ikkunan oikean ylanurkan jakoavainkuvaketta klikkaamalla.

Sinisessa ylapalkissa on linkit tarkeimpiin toimintoihin. Loput toiminnot 16ytyvét Lis&aa-
valikosta.

Voit siirtéa hiirella vetamalla itsellesi tarkeét Kokeet Tiedott=et  Tuntimerkinnat
toiminnot ylapalkkiin ja tarpeettomat Lis&a- Kokeet
valikkoon. Samalla tavalla voit muuttaa ylapalkin \b
toimintojen jarjestystd, ja siirtdd eniten kayttamasi

toiminnot itsellesi luontevimpaan paikkaan. HE I T

Eri kouluilla on kaytdssa eri toimintoja, joten seialiizes
alakoululaisen sivulla valikko nayttaa erilaiselta Edellinen kayntisi oli
kuin lukiolaisella.

Voit siirtdd myos etusivun laatikoita siten, etta

Henkildkunta

eniten kayttamasi toiminnot ovat ruudun Pikaviestit
ylaosassa ja kaytettavissa ilman sivun vieritysta. {h_’)
Harvemmin kayttdmasi toiminnot voit vetaa ) S—
ruudun alareunaan. Ruudun vasen reuna on aina Sinulle on -
kahden palstan levyinen, oikea reuna yhden
palstan. Kirjoita uusi viesti

e Omaan tunnukseen liittyvia asioita Marko Mallila 2 % O

hallitaan jakoavainkuvaketta klikkaamalla.
e Henkilokuvaketta klikkaamalla voit liikkua lastesi nékymien valilla.
e Wilmasta kirjaudutaan ulos punaista sulkemiskuvaketta klikkaamalla.

Koska Wilmaa kaytetaan kaikilla kouluasteilla esiopetuksesta korkeakouluihin, on termistdssa
jouduttu tekem&an muutamia kompromisseja.

e Opiskelija-sanaa kaytetddn Wilmassa myds perusopetuksen oppilaista.
e Luokanvalvoja-sanaa kaytetaan myos alakoulun luokanopettajista.

e Kurssi tarkoittaa perusopetuksessa oppiaineen sité osuutta, joka oppilaan tulee
suorittaa tietyn lukukauden tai jakson aikana. Esim. matematiikasta voi olla
lukuvuoden aikana kaksi kurssia, syyslukukauden osuus ja kevatlukukauden osuus.

e Ryhma tarkoittaa tietyn oppiaineen opetusryhmaa. Ryhmaéssa voi olla mukana
luokan kaikki oppilaat, osa luokan oppilaista tai ryhma voi olla koottu eri luokkien
oppilaista. Eri aineissa voi olla erilaiset ryhmat.

e Jakso on lukuvuoden osa. Jakson ajan noudatetaan samaa lukujarjestysta, ja jakson
paatteeksi annetaan todistus jakson aikana opinnoista. Perusopetuksessa jaksoja on
yleensa kaksi: syyslukukausi ja kevéatlukukausi. Lukiossa ja ammatillisessa
koulutuksessa jaksoja tapaa olla useampia.

e Opintoviikko tarkoittaa perusopetuksessa oppiaineiden vuosiviikkotuntimaaraa. 1 ov
tarkoittaa, etté ainetta opetetaan talla lukukaudella keskiméaérin yksi tunti viikossa.
Kaytannossa se voi tarkoittaa, ettd syksylla opetetaan 2 tuntia viikossa ja kevaalla ei
lainkaan. Lukiokoulutuksessa 1 ov tarkoittaa yhta kurssia.
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e Tyojarjestys tarkoittaa lukujarjestysta. Oppilaitoksissa tehdaan nykyaan paljon
muutakin kuin luetaan.

4 Yhteydenpito ja paivittaiset toiminnot

4.1 Opettajien ja henkilokunnan yhteystiedot

Opettajaluettelo avautuu klikkaamalla Opettajat-linkkia, joka nakyy joko sivun sinisessa
ylapalkissa tai sen oikeasta reunasta avautuvasta Lisaa-valikosta.

Opettajan nimen perdssa on hanen lyhenteensd, jota kaytetddn mm. tydjarjestyksissa tilan
saastamiseksi. Lyhenteen perdssad on viestikuvake, jos opettajalle voi l&hettdd viestin

Opettajat

Esimerkkilan ylaaste

A Abuja Alaya-Aram ABU viesti Islam, ranska, vendjd, suomi toisena kielend -opetus
G Goteborg Géran GOR & viesti Lehtor, pub. tdihin: (01) 123 4568 |v: 9-

H Hookaksoo Henna H2O wiesti Lehtori, puh. tdihin: (01) 123 4569 virkzvapazllz

1 Jakokulma Jaakko JAA Viesti Matematiikan lehtori |v: =C

K Kanteletar Kaija KAN Aidinkielen ja kirjallisuuden lehtori v 7&

Wilmassa. Merkinta lv: 7A tarkoittaa, ettd opettaja on 7A-luokan luokanvalvoja. Lukko-
kuvake tarkoittaa, ettd opettajan tydjarjestys ei ole nakyvissa Wilmassa.

Opettaja Sinikka Kosini Laheta pikaviesti

Yhteenveto

Perustiedot

Lyhenne:  Sukunimi: Etunimet: Tehtdva:

C0sS Kosini Sinikka Matematiikan lehtori
Yhteydenotot

Tydpuhelin: Matkapuhelin: S3hképostiosoite:

(010) 111 1111 030 030 0300 opettaja@example.com

4.2 Omien yhteystietojen paivitys

Voit muuttaa Wilma-tunnukseesi liittyvdn nimen, sahkdpostiosoitteen ja puhelinnumeron
Imoitusasetukset-sivulla, joka aukeaa ikkunan oikean ylanurkan jakoavainkuvakkeen
kautta. Muut yhteystietomuutokset ilmoitetaan suoraan koululle.
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4.3 Koulun ty6- ja loma-ajat

4.4 Viestit

Koulun ty6- ja loma-ajat kayvat ilmi . Taméa sivu aukeaa esim.
klikkaamalla Opettajat-sivun ylareunassa nakyvaa linkkia, jossa lukee koulun nimi.

Oma etusivu » Opettajat » Esimerkkilén yl&aste

Esimerkkilan ylaaste

Yhteystiedot

L3hiosoite: Postiosoite: Fax: Puhelin: Sahkdpostiosoite:

Koulutie 19 99999 Esimerkkild 1223 456 06 123 456  koulu@example.com

Yhteyshenkilot

Rehtori:
Reija Rehtoriniemi puh. 123 4568 reija.rehtorinimi@esimerkkila.fi
Koulusihteeri:

Sanna Sihteeri puh. 123 4567 sanna.sihteen@esimerkkila.fi

Aikataulut

Lukuvuosi alkaa:  Syyslukukausi paattyy:  Kevatlukukausi alkaa:  Lukuvuosi paattyy:

1.8.2014 21.12.2014 2.1.2015 3.6.2015

Koulun tyd- ja loma-ajat, lisdtietoja:

Syysloma vko 45, 2. - 6.11. 2015
Talviloma vko 9, 29.2. - 4.3.2016

Pikaviestit ovat Wilman sisélla kulkevia viesteja. Voit lahettdd Wilman kautta viesteja koulun
opettajille, henkilokunnalle, lapsesi toiselle huoltajalle tai lapselle itselleen — olettaen, etta
heillakin on Wilma-tunnukset.

Sinulle saapuneesta uudesta viestistd nakyy ilmoitus Wilman etusivulla. Voit lukea viestit
klikkaamalla vihredd X uutta viestia -linkkia. Jos olet ilmoittanut sahkdpostiosoitteesi
koululle, voit tilata tiedon saapuneista, lukemattomista viesteistd myds sahkopostiisi
[Imoitusasetukset-sivun kautta.

Viesti aukeaa sen otsikkotietoa klikkaamalla. Pikaviestin on jaettu véalilehdille Saapuneet,
Arkisto, Lahetetyt ja Luonnokset. Ndma vastaavat kutakuinkin séhkopostin hakemistoja
silla erotuksella, ettd Wilmassa viestin alkuperdinen lahettdgja maarittdd sen, mihin
hakemistoon viesti lukemisen jélkeen paatyy.

e Jos lahetét viestin opettajalle, ja han vastaa siihen, tulee opettajan vastaus ensin
Saapuneet-vélilehdelle.
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e Kun olet lukenu viestin, se siirtyy Lahetetyt-valilehdelle, koska sina olet viestiketjun
aloittaja.

Jos saamasi posti on ns. ryhmapostitus, eli lahetetty vaikkapa luokan kaikille huoltajille,
saattaa sinulla olla kaksi vastaamisvaihtoehtoa. Voit vastata joko

e yksityisesti suoraan lahettajalle (séhkdpostin "reply"-toiminto) tai

e pikavastauksena, jolloin kaikki muutkin vastaanottajat ndkevéat vastauksesi
(sahkopostin "reply all" -toiminto).

Ll1kuntapawa [=] Vastaa & Viestitoiminnot =1 Tulostettava versio
Lahetta;a: Mallila Marko, 9C
. Aineisto Aune (AUN), Bakteeri Bamssze (BAK), Adamow Antonio, 7A,
Vastaanottajat: . o e i .
Ala-Tauriala Alpo, 74, Elers Elsa, 74, ... NSytd kaikld vastaanottajat
Lahetetty: 5.10.2010 klo 15:16
Yastauksia: Ei vield vhtaan

Vaihdoimme Ilkan kanssa vuorot keskenamme, koska Ilkalla on hammasld3karn maanantaina
ja minulla keskiviikkona.

Pikavastaus Haluatko vastata vain |ahettdjalle? Lshet3 vastaus

Pikavastauksesi ndkevat viestin 13hett3)3 ja vastaanottajat.
A WA= A B

B r U 8§ X, ¥ |E

e Jos muut saavat nahda vastauksesi, kirjoita se suoraan Pikavastaus-ruutuun ja
klikkaa sitten Laheta vastaus -painiketta.

e Jos vastauksesi on tarkoitettu vain viestin l&hettdjalle, klikkaa ikkunan oikean reunan

Vastaa erillisena viestina lahettajalle —linkkia tai pikavastausruudun Haluatko
vastata vain lahettgjalle? —linkkia.

Viestien hallinta

e Viesteja poistetaan rastimalla ne viestiluettelosta ja klikkaamalla sitten Poista
valitut -painiketta.

e Arkistoi valitut —painikkeen klikkaaminen taas piilottaa viestit Saapuneet-kansiosta,
mutta ne sailyvat luettavissa Arkisto-valilehdella.
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e Pitkista viesteista kannattaa tallentaa luonnos klikkaamalla Tallenna luonnos —
painiketta. Luonnokset eivat ole kaytéssa Pikavastaus-toiminnossa.

4.5 Kaotitehtavat ja tuntien aiheet

Etusivun Opinnot téassé jaksossa -osissa kerrotaan, mita aineita tai kursseja oppilas
opiskelee juuri talla hetkella. Jos osio on tyhja, ei koulu ole vield julkaissut naita tietoja
Wilmassa. Aineen nimen perassa kerrotaan viimeisimmat kotitehtavat.

Aineen nimed klikkaamalla pééaset sivulle, jossa kerrotaan myds aiemmat kotitehtavat,
oppituntien aiheet sekd menneet ja tulevat kokeet.

Opinnot tassa jaksossa

Kemia KE3: Kemia Kotitehtdvat 2.5.: s. 61, teht. 3a, 4 - 5 ja 12

in
11}
1]
T
11}
11}
L
(&)

Matematiikka MAS: Matematiikka 9k kotitehtavst 26.5.: =.18, teht, 27-29 +
Tietotekniikka vaTe: Tietojenkdsittelys

Kotitehtavat
Pum Kotitehtavat

02.05.2015 s.61,teht. 33,4 -5ja 12

27.04.2015 Kertaa kokeeseen! Tee loput lisdtehtdvat. Muista viivotin!
22.04.2015 5. 56 - 58 + taulukko s. 12

17.04.2015 Monisteesta kohdat 2 - 8

=, Tulosta

4.6 Poissaolot ja opettajan palaute: tuntimerkinnat

Opettajat kirjaavat Wilmaan poissaolot sekd muun palautteen koulutydsta. Poissaolot ja
palaute néakyvat Wilmassa Tuntimerkinnat-sivulla.

Poissaolojen selvitys
e Jos oppilaalla on selvittdméattdmiad poissaoloja, on etusivun ylalaidassa ilmoitus niista.
e Klikkaa vihredd X tuntimerkintaa -linkkia. Avautuu poissaolojen selvityssivu. Kun

viet hiirikursorin poissaolomerkinndn péaélle, ndet minka aineen ja kenen opettajan
tunnista on kyse.
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e Poissaolo selvitetdan tappaamalla joko Kaikki X merkintaa —kohta tai tappaamalla
Vain valitsemasi tuntimerkinnét —kohta ja rastimalla selvitettéavéat poissaolot
yhteenveto-osiosta.

Tervetuloa! esimerickian ylaaste, huoltaja Edellinen kayntisi ali 1.5.2015 klo 9:51

n Marko Mallila on saanut m, jotka on selvitettava.

Seuraavat opiskelijan tuntimerkinnat ovat vield selvittamatta:

Pdivdmadra 8 9 10 11 12 13 14 15 Yhteensa Huomioita
To 30.4.2015 2
Ma 27.4.2015 n 1
Yhteensd 3
Selvita:

) Kaikki 3 tuntimerkintdd @ Vain valitsemasi tuntimerkinnat
Syy:
Luvallinen poissaolo -

Lisatietoja:
|Marko oli... |

e Valitse vield Syy-valikosta poissaolon syytd parhaiten kuvaava vaihtoehto ja anna
tarvittaessa Liséatietoja-kohtaan jokin vapaamuotoinen selvitys.

e Klikkaa lopuksi Tallenna selvitys —painiketta.

Aiemmat poissaolot ja opettajan palaute

e Tarkastele tuntimerkintdjéa -sivulta ndet aiemmat merkinnéat sekéa ne poissaolot,

joita ei tarvitse erikseen selvittdd. Merkinnat voivat olla positiivisia tai negatiivisia,
“risuja” tai "ruusuja”.

Tuntimerkinnat

Selvitd tuntimerkintdjd JRENCEGERAGANEYWGEN [Imoita poissaclosta

Aikavali:  Lukuvuosi -

Paivamaara 8 9 10 11 12 Yhteensa Huomioita
Ma 11.5.2015 7'(0_”'”3"‘!&&“:: 1: Opettaja |6ysi kaupan pihasta
poistuminen JREH

To 7.5.2015 KEM 1
Ti 5.5.2015 keml 1: Bussi kuulemma my&hassa (KEM
Ma 27.4.2015 COoS 1

Hywd 1: Nosteli oma-aloitteisesti pystyyn
= AN vélituntikégtﬁs]‘ tuulen kaatamia pydria. /OFO
Yhteensd 2

Poissaoloilmoitus
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e lImoita poissaolosta —sivu on tarkoitettu ensisijaisesti akuuttien sairaspoissaolojen
iimoittamiseen. Voit ilmoittaa saman péaivan poissaolosta arkisin klo 12 asti, tai
seuraavan paivan poissaolosta klo 12 jalkeen, sunnuntaista torstaihin. Maanantain
poissaolosta voi siis ilmoittaa aikaisintaan sunnuntaina klo 12.

e Etukéteen tiedossa olevat tulevien viikkojen poissaolot iimoitetaan suoraan
opettajalle tai muulla koulun ohjeistamalla tavalla.

e Pidempia poissaoloja varten anotaan lupa koulun ohjeistamalla tavalla. Wilmassa voi
olla tata varten lomake tai tuloste.

4.7 Tyobjarjestys

Kuluvan paivan tyojarjestys nakyy
Wilman etusivulla. Tydjarjestys téﬂéén

Klikkaamalla Tydojarjestys tanaan

otsikkoa avautuu koko viikon tyojarjestys. DIELE (BT 2L

» 08145

Aineen/kurssin - nimi  on linkki sen 09:00 Matematikka A4 YA109mat
kotitehtaviin ja kokeisiin. . 1i0:45 QC

Opiskelijan tyojarjestys

4 14.05.2015 W 2. jakso (2.1. - 1.6.2015) -

I
X
I3
.
(|
I

[4=]

Uskonto

09:00 08:30 - 09:00 1/2 wwi

Matematiikka JA& YA109mat

3: Tietotekniikka.1

Yhteiskuntaoppi POH Matematiikka Jaa YA109mat

Menneitd ja tulevia viikkoja voi selata tydjarjestyksen ylapuolella nédkyvan kalenteripainikkeen
tai nuolien avulla.

Tyojarjestyksen voi tulostaa tai lahettdd kalenteriohjelmaan Tulosta- ja iCalendar-linkkien
kautta.

Saat lisdtietoja aineista ja muista merkinnoistd viemalla hiirikursorin  tunnin paalle.
Aineet/kurssit esitetddn koulun valinnan mukaan joko koko nimilla tai lyhenteind. Opettajan
lyhenne on linkki opettajan tietoihin, opetustilan lyhenne vastaavasti sen tietoihin.
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5 Arviointi

5.1 Kokeet

Kokeet-toiminto on suunnattu peruskouluille ja muille oppilaitoksille, joissa kokeita pidetaan
pitkin lukuvuotta ja normaalien oppituntien yhteydessa. Lukiot eivat yleensé kayta toimintoa.
Lukion koeviikon aikataulut kayvat ilmi tyojarjestyksesta.

Tulevat kokeet

e Tulevat kokeet nékyvat etusivulla omassa laatikossaan. Etusivulla naytetaén
seuraavan kymmenen paivan aikana pidettavat kokeet.

o Kaikki tulevat kokeet nakyvat Kokeet-sivulla, jonne on linkki sinisessa ylapalkissa.

e Kunkin aineen tulevat ja menneet kokeet nakyvat aineen omalta sivulta, johon on
linkki mm. etusivun Opinnot tasséa jaksossa —laatikossa seka tyojarjestyksessa.

Menneet kokeet

e Menneet kokeet nakyvat Kokeet-sivulla omalla vélilehdellaan.

o Koearvosanoista voi tilata ilmoituksen sahkopostiin: Klikkaa etusivun
jakoavainkuvaketta, valitse IImoitusasetukset ja rasti koearvosanat kohdasta
Kootut ilmoitukset.

o Kokeet kuitataan nahdyksi rastimalla Menneet kokeet —sivulla kohta Nahty.

Pikawviestit  Tydjarjestys  Suoritukset Tuntimerkinndt  Tuki

Oma etusivu b Kokeet

Kokeet
Mennest
MNahty ~ Pvm Opettaja  Koe Arvosana  Lisdtiedot
A Pe Atomin rakenne ja sidokset : gy, Sekoitkohan nyt
29.5.2015 KEM Kemia KE3 : Kemia jalokaasut ja halogeenit?
Ti . RUA Ruotsi A1 RUAG : Ruotsi ,
12.5.2015 S9F Al 9k 8%
Ma Kasvisolun rakenne : BI
O y1s.2015 720 Biologia BIS : Biologia 8+

5.2

5.3 Todistusarvosanat ja arvosanahistoria

Todistusnumerot ja alaluokkien sanallinen lukukausiarviointi ndkyvat Wilman Suoritukset-
sivulla, jonne on linkki etusivun sinisessa ylapalkissa. Oletuksena naytetddn vain ainetaso.
N&et kunkin aineen arvosanahistorian klikkaamalla +-merkkid aineen nimen edessa. +-
merkin takaa avautuu myds mahdollinen opettajan vapaamuotoinen palaute.
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Pikawviestit Tydjarjestys EEDLlgOle=—al Kokeet Tuntimerkinngt Tuki  Tulosteet

Oma etusivu b Suoritukset

Suoritukset

Oppim&ara tai kurssi Arvosana Arvosanan nimi Suorituspaivd Opettaja

= Aidinkieli ja kirjallisuus 9 Kiitettdava

= Suomen kieli 9 Kiitettawa
All Susmen kieli 7s 9 Kiitettdwa 17.12.2012  Runar Runola

= AIZ Suemen kieli Tk a Kiitettdwa 25.05.2013  Runar Runcla

Olet keehittynyt kirjoittajana valtavasti tdméan lukuvuoden aikana.
AIZ Suomen kieli 8s 8 Hyva 18.12.2013  Aune Aineisto
Al4 Suemen kieli 8k 9 Kiitettawa 31.05.2014  Aune Aineisto
AIS Suomen kieli 9s ] Kiitettava 21.12.2014  Aune Aineisto
Als Suomen kieli 9k 8 Hyva 27.05.2015  Aune Aineisto
Tulosteet

6 Aineet ja kurssit

6.1 Lukiolaisen kurssitarjotinvalinnat

Etenkin suurissa lukioissa kunkin jakson opetustarjonta esitetddn ns. kurssitarjottimien avulla.
Jokainen opiskelija valitsee tarjottimesta ne kurssit, jotka hé&n aikoo suorittaa. Samasta
kurssista voi olla useita opetusryhmia eri aikaan. Kurssitarjotin voi olla esilla myds huoltajille.

Kurssitarjotin aukeaa  klikkaamalla  etusivun
Kurssitarjotin-laatikon  jaksokohtaisia  linkkeja.
Yhteenveto koko Ilukuvuoden valinnoista aukeaa
klikkaamalla Kurssitarjotin-otsikkoa.

Kurssitarjotin

Iimoittautuminen on mahdollista:

- 2015-2016, 1 JAKSO 2.8.2015 asti

- 2015-2016, 2 JAKSO toistaiseksi

Klikkaamalla yhteenvedon Kurssitarjottimeen-painiketta paaset tarkastelemaan tai
muokkaamaan valintoja.

Olet valinnut seuraavat kurssit: / Kurssitarjottimeen

Lukuwvuosi Jakso Palkki Tarotin Ryhma Koko Huone Kurssin nimi
2015-2016 1. i 1 JAKSO All.1 15 LU10Eemat Kizli, tekstit ja vuorovaikutus
[Estro=iddigm|i=l=o P 1 1AKSO RABZE.1 20  LUZ04yht Yhteinen maapallomme
— K] 1 JAKSO Ffa.1 28 LUL104luc S&hka
4 1 JAKSO HI&.1 17 LUZ04yht Kulttuurien kehtaaminen
5 1 JAKSO KUBG.1 17 LU0OZkuv Kuvataideharrastus
5 1 JAKSO PS5.2 23 LU107mat Persoconallisuus ja mielenterveys
& 1 JAKSO IAB36.1 11 LU203kie Opiskelu ja tulevaisuudensuunnitelmat
7 1 JAKSO MARAL1D.2 28 LU107mat Integraalilaskenta
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Ruudun vasemmassa ylanurkassa on luettelo tarjottimista. Esilld voi olla myds sellaisia
tarjottimia, joiden valinta-aika ei ole viela alkanut tai on jo paattynyt. Liséksi esilla voi olla
muiden oppilaitosten tarjottimia, jos opiskelijat saavat valita kursseja alueen
yhteistyéoppilaitoksista.

Ruudun oikeassa reunassa nakyy itse tarjotin. Kurssit on koottu palkkeihin ja kaikki saman
palkin kurssit opetetaan samaan aikaan. Kursseista voi olla useita rinnakkaisia ryhmia, jolloin
kurssin lyhenteen perdassd nakyy myos ryhman jarjestysnumero, esim. All.1. Néaet
kurssitiedot klikkaamalla kurssia hiiren 2. painikkeella (PC-hiirissd oikeakatisilla yleensa
hiiren oikeanpuolinen nappi). Samat tiedot l6ydat myds koulun opetussuunnitelmasta,
johon on linkki Wilman sinisessa ylapalkissa tai Lisaa-valikossa.

Ruudun vasemmassa alanurkassa nakyy pienoistydjarjestys, josta kay ilmi kunkin palkin
kurssien opetusaikataulu.

Huomaa, ettda valintojen muutokset tallentuvat saman tien ilman erillista tallennusta, ja
valinnan poistaminen tarkoittaa, ettd opiskelija jaa pois kurssilta — ja silla aikaa joku toinen
opiskelija saattaa valita kurssin, jolloin ryhma tayttyy, eika opiskelija paase enda kurssille
takaisin. Yleensa muokkausmahdollisuus onkin annettu huoltajille vain erityistapauksessa.

Lukio 2015-16 1 JAKSO (Esimerkkilan lukio)

1 JAKSO 1:

2 JAKSO BIL.1 ENAL.1 HI4.1 MAB1.1|RUAS.2 [AERT

2 Kieli, tekstit ja vuorovaikutus
Muut koulut ENB11.1|HI4.3 OP1.1 RUA4.1|YH1.1 [N Lu pakollinen kurssi

Tekniikka ja likenne B o 1
2014-15 ENB13.2n RUA1.1|U01.1|AI3.4

1

Lukiolaisille 4: va
ENB14.1|FY1.1 KEl.lnRUBL aleralied]
St . )
ATL.1KEG. IMAA4ET 1.1 ENA4.2 GE1.1 HI3.2 MAAG.1 AI6.3
ETi.1 AIL.1MAA4 &
MARS KES.1KEG. 1 ENAG.1|ENB15.3|HIL.1 MAB4.1|RUA
ET1.1 All.1

6.2 Lukion koeviikot ja tentit

Lukion koeviikkojen ajankohdat kayvat yleensa ilmi tydjarjestyksestd: Klikkaamalla
jaksovalikkoa avautuu luettelo lukuvuoden normaaleista opetusjaksoista seké koeviikoista.
Kokeiden ajankohdat kayvat ilmi koeviikon tygjarjestyksesta. Usein koeviikkojen tyojarjestys
on piilotettu siihen asti, ettd koejarjestelyt on suunniteltu valmiiksi.

e Kun kurssi on péattynyt ja arvioitu, nakyvat arvosanat Suoritukset-sivulta.

e Lukiolaisilla itsellaédn on Wilmassa Tentit-toiminto, jonka avulla he voivat ilmoittautua
uusintakuulusteluihin ja ylioppilaskirjoituksiin valmentaviin preliminaéritentteihin.

6.3 Ylioppilaskirjoitukset
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Ylioppilaskirjoituksiin liittyvéat tiedot nakyvat Wilmassa Lomakkeet-osiossa, johon on linkki
sinisessa ylapalkissa. Esilla voi olla esim. ilmoittautumisten tai tulosten lomake.

Ylioppilaskirjoitusaikataulun suunnittelu

e Kirjoittajat voivat suunnitella kirjoitusaikataulun Wilman kautta. Suunnitelma ei sido
mihinkaan, mutta auttaa opinto-ohjauksessa ja se tulee tehda ensimmaiseen
ylioppilaskokeeseen ilmoittautuessa.

Ylioppilaskokeisiin ilmoittautuminen

e Lukio voi kerata ilmoittautumiset Wilman kautta lomakkeella ja toimittaa ne sitten
kootusti ylioppilastutkintolautakuntaan.

Ylioppilaskoepéivat
e Yo-kokeiden paivat on yleensa merkitty tyojarjestyksiin.
Opettajan alustava arviointi, ns. l&htopisteet

e Valittomasti kirjoitusten jalkeen opettajat pisteyttavat kokeet ja tiedottavat ndma ns.
l&htopisteet kullekin kokelaalle. Opettajan antamat pisteet voidaan nayttaa Wilmassa
lomakkeen avulla.

Ylioppilaskirjoitusten tulokset

e Kun lopulliset tulokset tulevat ylioppilastutkintolautakunnasta, lukee oppilaitos ne

Pikaviestit  Tydjarjestys  Suoritukset  Tuntimerkinnat Tiedotteet  Tulosteet Kyselyt Opettajat

Oma etusivu » Lomakkeet » Ylioppilaskirjoitukset...

Ylioppilaskirjoitukset, yhteenveto & Tulostettava versio

Ilmoittautumistiedot ja aiemmat suoritukset

Opiskelijan aiemmat suoritukset ja ilmoittaumiset tulevaan koekertaan:

Aine Pak./vlim. Vuosi, S K Opettajan pisteytys Tehtivakohtaiset pisteet Yht. Arv. P.
Matematiikka, pitk3 Pakollinen 52014 1+2+1+1+0+0+0+0 1,2,1,1,0,0,0,0 5 1 -
Aidinkieli, suomi Pakollinen 52014 25+25+35+15 = 100 24,25,35,15 99 E 6
Englanti, pitka Pakollinen k2015 kuunt. 25, kir. 28, ref.8 28,22,10,11,13,29,95 208 M 5
Ruotsi, keskipitka (2. kotim.) Ylimaarainen k2015 139 11,19,15,6,6,82 13 M 5
Matematiikka, pitka Pakollinen k2015 6+6+4+44+5+2+2+0 6,6,4,4,5,2,2,0 20 C 4
Englanti, pitka Pakollinen 52015 — -— — e -
Historia Ylimaardinen s2015 - - el

Erityisjarjestelyt

Lukiopetus Vieraskielisyystodistus:  Erityisjdrjestelyt yo-kokeissa
- 10 Lis3aika kokeessa
hallinto-ohjelmaan, minka jalkeen ne saa esille myts Wilmaan.
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7 Oppimisen tuki

7.1 Opetussuunnitelma

Opetussuunnitelman oppiaineita koskeva osuus aukeaa klikkaamalla Opetussuunnitelma-
linkkia sinisestd ylapalkista tai Lisaa-valikosta. Wilmassa saattaa olla esilla myos
opetussuunnitelman yleinen osuus, mutta useimmin kyse on opinto-oppaan Kaltaisista
tiedoista. Oppiaineet on lueteltu vasemmalla puolella, oikealle puolelle aukeaa valitun aineen
tiedot. Kun jokin aine on valittu, voi sen alta valita tietyn luokka-asteen osuuden tai kurssin.

Pikawviestit Tydjarjestys  Suoritukset  Tuntimerkinnat Lomakkeet Tiedotteet Tulosteet

Oma etusivu » Opetussuunnitelma » Kemia » Thmisen ja elinympéaris...

Ihmisen ja elinympariston kemia

Lukion opetussuunnitelma

Perustiedot
Kemia o ]
MNimi: Lyhenne:  Tyyppi:
KE1 Ihmisen ja elinympéaristén kemia X X X L X . i
IThmisen ja elinympéristén kemia KE1 lu pakollinen kurssi
KE2| Kemian mikromaailma
KE3| Reaktiot ja energia Vastuuopettaja:  Kotisivu: Oppikirjat Suoritustavat
KE4| Metallit ja materiaalit Kemisti Keijo www.starsoft.fi Mool 1 Osallistuva tydskentely
KES| Reaktiot ja tasapaino MAOL-taulukot Kirjallinen tehtava
KE&| Kokeellista kemiaa UELL
Arviointi
Asteikko: Ei lasketa keskiarvoon  Sisdltyy keskiarvoihin
4-10 Lukuaineet
Matemaattis-luonnontietieteelliset
Tavoitteet:

Kurssin tavoitteena on oppia tunnistamaan... ratkaisemaan... paattelemaan...
arvioimaan... onko...

7.2 Opinto-ohjaus

Opinto-ohjaukselle on oma oppiaineensa koulun opetussuunnitelmassa. Voit tarkastella
oppiaineen tietoja klikkaamalla sinisesta ylapalkista tai Lisaa-valikosta Opetussuunnitelma-
linkki&a ja avaamalla opinto-ohjauksen aineen.

e Opinto-ohjaajan nimi ja yhteystiedot kayvat yleensa ilmi Opettajat-sivulta tai koulun
omalta sivulta.

. Viestit- tai
Tiedotteet-

e Tulosteet- tai Lomakkeet-osioissa saattaa olla aiheeseen liittyvia lomakkeita.
Erityisesti lukiolaisten opinto-ohjausta varten keratédéan usein perustietoja
lomakkeiden avulla. Lomakkeilla suunnitellaan opintoja ja ylioppilaskirjoituksia,
kartoitetaan jatko-opintomahdollisuuksia ja kiinnostavia ammattialoja.

7.3 Oppimisen ja koulunkaynnin tuki, erityisopetus ja pedagogiset asiakirjat
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Perusopetuksessa oppilaiden saama tuki ja mahdollisen erityisopetuksen tiedot kayvat ilmi
Tuki-sivulta, jonne on linkki sinisessa ylapalkissa tai Lisaa-valikossa. Jos oppilaalle on tehty
pedagogisia asiakirjoja, nékyvat ne tyypeittdin omissa laatikoissaan.

Pikaviestit Tyojarjestys Suoritukset Kokeet  Tuntimerkinnat Tulosteet Lisdd «

Oma etusivu » Tulki

Tuki

Pedagoginen arvio

- 14.08.2014 Yleinen tuki 9C Matematiikka, Fysilkka COS (Sinikka Kosini), JAA
- 24.08.2010 Yleinen tuki 5F Matematiikka LEL (Leena Luckanope), EER

Oppimissuunnitelma

- 21.10.2014 Tehostettu tuki 9C Matematiikka, Fysiikka, Kemia COS5 (Sinikka Kosini), ANT

Muistiot

- 13.04.2015 Oppilas saapui kouluun ilman... COS (Sinikka Kosini), OPV, REH, ARI
- 02.09.2014 Loydettin oppilaalta... KOS (Kosti Kouluavustaja), COS (Sinikka Kosini),

Perusopetuksen oppilaiden osalta sivulla nékyy koko historia esiopetuksesta ylakouluun.
Asiakirjaa paasee lukemaan klikkaamalla sen nimeé. Asiakirja tulostetaan klikkaamalla sivun
oikeasta ylanurkasta Tulosteet-painiketta ja valitsemalla oikea tuloste.

e Asiakirjat nakyvat huoltajan liséksi oppilaan luokanvalvojalla, rehtorilla seka niilla
opettajilla, jotka opettavat oppilasta asiakirjaan liittyvasséa aineessa tai ovat olleet
mukana asiakirjan laatimisessa.

e Lisdksi luku- tai muokkausoikeus on voitu antaa esim. opinto-ohjaajalle,
erityisopettajalle tai koulupsykologille.

o Aiemmalla koululla tehdyt asiakirjat ndkyvéat uudella koululla samoilla periaatteilla,
mutta niita ei voi muokata.

Oppilaan saamat tukitoimet nakyvat luettelona Tuki-sivun alareunassa. Tarkemmat tiedot
avautuvat Kuvaus-sarakkeen linkin kautta.

Toimenpiteet

|Etsi | [Etsi | [Etsi | [Etsi | [Etsi
Merkinnan
T [ Aika Oppiaine Kuvaus
YYPP PP tekija
Tehostettu tuki 02.04.2015 Matematiikka COS Avustajapalvelut
Tehostettu tuki 09.02.2015 Kemia KEM Avustajapalvelut
Tehostettu tuki 21.02.2015 Matematiikka 144 Pienessa ryhmassa opiskelu

7.4 Oppilashuollon muistiot
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Oppilashuoltoryhman muistiot I6ytyvat nekin Tuki-sivulta kohdasta Muistiot. Muistiot nakyvat
niilla henkildilld, jotka osallistuivat siihen oppilashuoltoryhmén kokoukseen, jossa oppilaan
asioita kasiteltiin. Lisdksi lukuoikeus on voitu antaa muille henkil6ille, jotka tarvitsevat
muistion tietoja tydtehtavissaan. Voit varmistaa koululta, keille kaikille tietyn muistion tiedot
nakyvat.

7.5 Kasvatuskeskustelut ja kurinpito

Oppilaan nuhtelut, kasvatuskeskustelut ja rangaistukset kayvat ilmi Tuki-sivun alareunasta,
Toimenpiteet-taulukosta. Kuvaus-sarakkeen linkkia klikkaamalla avautuu tarkemmat tiedot
tapahtuneesta. Esilla voi olla myds lomake, jolla huoltaja voi antaa oman selvityksensa
tapahtuneesta tai kuitata tiedon nahdyksi.

Toimenpiteet

[Etsi | |Etsi | [Etsi | [Etsi | [Etsi
Merkinnan

T [ Aika Oppiaine Kuvaus

YYPP PP tekija
Kurinpito  22.01.2015 RUN Lumipallojen heittely
Kurinpito  22.12.2014 SopP Tupakointi
Kurinpito  04.12.2014 AUN Lumipallojen heittely
= Tulosta

8 Muut toiminnot

8.1 Hakemukset, paatokset ja ilmoittautumiset

Oppilaitokset ja kunnat toteuttavat Wilman avulla erilaisia hakuprosesseja ja ilmoittautumisia.

Sinisen ylapalkin Hakemukset ja paatdokset -sivulta néet vireilla olevat ja kasitellyt asiakirjat.
Jos paatdés on annettu, nakyy taulukossa Paatds-sarakkeessa linkki paatdsasiakirjaan ja
pPaatoksen pvm -sarakkeessa paatbksen antopaiva. Jos nama tiedot puuttuvat, on hakemus

Pikaviestit Tydjdrjestys  Suoritukset Kokeet Tuntimerkinndt  Tuki Hakemukset ja paatokset BRI=EE

Oma etusivu b Hakemukset ja paatokset

Hakemukset ja paatokset Luo hakemuksia

LCI'CO Avoimet hakemukset  Kaikki hakemukset = P&atkset

|Etsi | [Etsi | [Etsi | [Etsi | [Etsi | [Etsi

Hakemuksen ___ Padtoksen Paatdksen
Koulu Hakemus Paatos ]

pvm pvm voimassaolo
Esimerkkilan HD_5 Hakemus Al-kielen 20.04.2013 ALMUU Al-kielen 01.08.2013 12.8.2013 - 1.6.2014
alakoulu vaihtoon muutos

Esimerkkilan 1 4 poissacloanomus  13.01.2013

ylaaste
Es!_lmerkkllaﬂ HDQl_Hakgmus 09.05.2015
yldaste kesdtoimintaan

= Tulosta
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viela kasittelyssa.

Luo hakemuksia -painiketta klikkaamalla voit luoda uusia hakemuksia

Hakemus nakyy aluksi
luokanopettajalle/luokanvalvojalle ja rehtorille, jotka ohjaavat tarvittaessa hakemuksen sille
taholle, joka paatoksen tekee. Naet Wilmasta, kun paatés on tehty, ja voit lukea ja tulostaa
paatdsasiakirjan.

Osa hakemis- ja ilmoittautumislomakkeista voi olla toteutettu muulla tavoin: paperilla, Wilman
Lomakkeet-sivulla tai muulla jarjestelmalla. Tallaiset paatdkset eivat valttamatta nay
Hakemukset ja paatokset -sivulla

8.2 Koulun tiedotteet

Tiedotteet-sivulle on koottu kaikki koulun, opetusviraston, teknisen vyllapidon seka
yksittaisten opettajien laatimat tiedotteet. Osa tiedotteista on pysyvid, osalle niiden laatija on
voinut antaa poistumispaivan. Tiedotteen laatikossa kerrotaan lyhyesti tiedotteen aihe, koko
tiedotteen paaset lukemaan klikkaamalla joko laatikon otsikkotekstia tai Lue koko juttu —
linkkia.

Fikkaviestit Tydjarjestys  Suoritukset  Kokeet ENELli=CI=d Tuntimerkinnat

Oma etusivu » Tiedotteet

Tiedotteet

16.4.2015

Tutustuminen Malllan lukioon ja esivalinnat

pPaattdluockkalaiset kdyvat ensi vilkolla tutustumassa Mallilan lukioon.
Lue koko juttu COS

Tutustuminen Mallilan lukioon ja esivalinnat

Antanut: CO5 (Sinikka Kosini) Allaen: 5.5.2015

Julkizesti, opettajille, opizkelijoille,

Rk innelle: Sehinikeplls Poistuus  15.5.2015

Kenelle:

Pdidttiluokkalaiset kdyvit ensi viikolla tutustumassa Mallilan lukioon.

Niille oppilaille, jotka hakivat ja paasivat Mallilan lukioon, ja3rjestetdan
peruskoulun toimesta toinenkin tutusmisretki. Tama retki j3rjestetdan
kesdkuussa, kun vhteishaun opiskelijavalinnat on julkaistu., Viet3mme

8.3 Tulosteet ja lomakkeet
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Wilmassa on usein esilla erilaisia oppilaitoksen kayttdmia tulosteita ja sahkdisia
lomakkeita.

e Tulosteet on tarkoitettu joko paperille tulostettaviksi tai tallennettaviksi PDF-
muodossa. Tulosteiden avulla voi ainoastaan esittéda oppilaitoksen hallinto-ohjelmaan
tallennettua tietoa, ei muuttaa sita. Tulosteet aukeavat sinisen ylépalkin Tulosteet-
kohdasta tai Lisaa-valikosta.

e Sdahkoisten lomakkeiden avulla voi seka esittédé ettéd muokata tietoja. Tyypillisesti
muokattavissa ovat esim. oppilaan yhteystiedot. Lomakkeella annettut tiedot ja tehdyt
muutokset tallentuvat suoraan oppilaitoksen hallinto-ohjelmaan. Lomakkeiden avulla
toteutetaan myos erilaisia haku- ja ilmoittautumisprosesseja, seka kerataan lupia
esim. oppilaiden koulutdiden julkaisuun. Lomakkeet aukeavat sinisen ylapalkin
Lomakkeet-kohdasta tai Lis&é-valikosta.

8.4 Palautekyselyt ja itsearviointi

Kyselyt-sivulla on oppilaitoksen ja yksittédisten opettajien laatimia palautekyselyitd ja
gallupeja.

Pikaviestit Tydjdrjestys  Opinnot  Kokeet Tuntimerkinndt Tuki  Hakemukset ja pdatdkset

Oma etusivu k Kyselyt

Kyselyt

Valitse kysely, johon haluat vastata. Kyselyn vimeinen voimassaolopaiva on mainittu
kyselyn nimen perdssa.

Huomaa: Listassa on myds kyselyitsd, joissa kyselyn tekija saa luettelon vastanneista.
Nama kyselyt on merkitty huutomerkilld ja tahdella ().

[ Kielten kurssipalaute (ra, sa, es) (1.1.2017)
(Y kiusaa

Hkoulun|  Kielten kurssipalaute (ra, sa, es)

. . . —— . . . : Melk
Arvioi, kuinka paljon hydtyd kurssin erl osasista oli: Hy#édyllinen - = ° Hyédytién
hyéadyllinen

Oppimateriaali

=3

Harjoitukset

ra

Kuuntelut

L

4. Arvioi omin sanoin kurssin oppimateriaaleja ja opetusmeneteimia:

Kyselyt voivat olla esilla vain lyhyen aikaa tai jatkuvasti. Kyselyn paattymispaiva nakyy
suluissa kyselyn nimen peréssa.

Kyselyihin vastataan aina anonyymina. Esilla voi olla my6s sellaisia kyselyita, joissa kyselyn
tekija saa luettelon vastanneista. Luettelon avulla ei kuitenkaan voi yhdistda vastaajaa ja
vastausta. Tallaiset kyselyt on merkitty huutomerkilla ja tahdella.


mailto:info@starsoft.fi
http://www.starsoft.fi/

STARSOFT

Ohje
23.1.2017

8.5 Vuosisuunnitelma

Jokainen oppilaitos laatii vuosittain suunnitelman, jossa kerrotaan tulevan lukuvuoden
opetusjarjestelyistd, oppilashuollosta, kodin ja koulun yhteistydstd ym. Suunnitelma on
luettavissa sinisen ylapalkin Vuosisuunnitelma-kohdassa, jos oppilaitos on julkaissut sen

Wilmassa.

9 Mohiiliversiot

Wilmasta on StarSoftin julkaisemat (ilmaiset) versiot Android-laitteille, iPhonelle ja iPadille,
Windows Phone 8:lle ja Windows 8 -tietokoneille. Lisaksi sovelluskaupoissa on ladattavissa
muiden tekijoiden tuotteita. StarSoft vastaa vain omien sovellustensa toiminnasta ja

kehityksesta. StarSoftin versiot 16ytyvat sovelluskaupoista esim. haulla "starsoft”.

Mobiiliversiossa on mukana eri toimintoja rajoitetummin kuin
selainversiossa. Kaikissa sovelluksissa huoltaja voi:

e Lukea ja lahettaa pikaviesteja

e Vastaanottaa ns. push notifikaatioita uusista
viesteista ja tuntimerkinngista

e Selata lapsen tyojarjestysta

e Tarkastella meneilldén olevien opintojen kotitehtavia,
tuntipaivakirjaa ja kokeita

e Lukea koulun tiedotteita
e Hallita omaa tunnustaan ja sovelluksen asetuksia

¢ Yhdistdaa samaan tunnukseen kaikki lapsensa —
myds eri kunnissa ja yksityisoppilaitoksissa tai
ammatillisessa koulutuksessa opiskelevat.

Kayttgjatilin luominen

Sovelluksen kayton aluksi lisataan kaikki sinulla kaytosséa
olevat Wilma-tunnukset.

1) Wilman osoite -kenttédén kirjoitetaan Wilman osoite,
esim. https://wilma.esimerkkila.fi tai wilma.esimerkkila.fi.
Huomaa, etté joillakin kunnilla tai oppilaitoksilla
osoitteen perdssa on vield numerosarja, esim.
https://wilma.esimerkkila.fi:8040.

2) Kayttajatunnus- ja Salasana-kenttiin annetaan sama
kayttdjatunnus ja salasana, joita kaytat internet-
Wilmassakin.

3) Painalopuksi Lisaa kayttajatili -painiketta. Lisddmasi
tili nakyy nyt ylapuolella Kayttajatilit-otsikon alla.

Tulossa
Pikaviestit
Tybjérjestys
Kurssit
Tiedotteet
Kokeet
Tuntimerkinnat

Kayttajatilit

WILMA

Kayttajatiit

8:27

l Esim. wilma.espoo.fi

l Esim. etunimi.sukunimi

Kayttajatilit

Arho Aholainen
Huoltaja

Eil
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Jos Wilma-tunnukseesi oli valmiiksi yhdistetty useampia rooleja, esim. kolmen lapsen
huoltaja-roolit, nakyvét ne kaikki valmiina sovelluksen aloitussivulla.

Jos sinulla monta Wilma-tunnusta, esim. eri tunnus ammattiopistossa tai naapurikunnassa
opiskelevaa nuorta varten, lisaa namakin tunnukset kayttajatiliisi samalla tavalla.

Sovelluksen kaytto aloitetaan painamalla kayttajatilin nimed tai Siirry aloitussivulle -painiketta.

10 Henkil6tietojen kéasittely ja tietoturva Wilmassa

Wilma on koulun hallinto-ohjelma Primuksen web-liittyma4, ja sitd koskee Primuksen
rekisteriseloste. Saat rekisteriselosteen seka Wilman tietosuojaselosteen oppilaitoksesta.
Selosteet laatii rekisterinpitaja eli kunta tai oppilaitos itse. Jokainen kunta tai oppilaitos
maarittelee itse, mita tietoja kukin Wilma-kayttdja saa muista henkildista nahda. Esiin voi
ottaa mitd tahansa Primukseen tallennettua tietoa, mutta kaytdénndssa esilla on yleensa vain
minimimaara tietoa — vain se, mité opettajat ja henkildkunta tarvitsevat tyétehtavissaan.
Nakyvat tiedot valitaan koulun hallinto-ohjelmassa, Primuksessa.

Wilman lokiin tallentuu tieto siitd, kuka on katsellut tai muuttanut oppilaan tietoja. Mahdolliset
vaarinkayttoepailyt voidaan selvittda lokin avulla.

Mitd opiskelijat ndkevat?

Luokka T4 I vismimreien
Omat tietonsa. Opiskelijat eivat koskaan 17 cpmistius  Tycparmatye
née toistensa tietoja, korkeintaan luokan o —— -
nimilistan. Nimilistankin voi piilottaa . 1 '
kokonaan, tai listasta voi piilottaa tietyt € Eroka farira @
nimet' ::.:;:u Erms =
Opettajista ja koulun muusta Opettajat
henkildbkunnasta ne tiedot, jotka koulu on -
laittanut esiin - tyypillisesti nimilistan, ’ e i ] et s R e
yhteystiedot ja opetettavat aineet, e .
toisinaan myos tydjarjestyksen ja/tai
kuvan. - pr—pr—————

Mitd huoltajat nakevat?

e Omat tietonsa
e Omien lastensa tiedot

e Opettajista ja koulun muusta henkildkunnasta ne tiedot, jotka koulu on laittanut esiin -
tyypillisesti nimilistan, yhteystiedot ja opetettavat aineet, toisinaan myo6s
tyojarjestyksen ja/tai kuvan.

Mitd opettajat nakevéat?
e Omat tietonsa

e Muista opettajista ja henkilokunnasta ne tiedot, jotka koulu on laittanut esiin -
tyypillisesti nimilistan, yhteystiedot ja opetettavat aineet, toisinaan myos
tyojarjestyksen ja/tai kuvan.
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e Huoltajien yhteystiedot, jos koulu on laittanut ne esiin.
e Opiskelijoiden tietoja koulun antamien kayttajaoikeuksien mukaisesti.

Yleensa kayttdjaoikeudet on asetettu siten, ettd opettajat ndkevéat vain omien oppilaidensa
tietoja, ja niistakin vain yhteystiedot ja opetuksen jarjestamiseen liittyvat tiedot. Esimerkiksi
aidinkielenopettajalle saattaa nékya tieto oppilaan lukihairiosta, kuvataiteen opettajalle tieto
puna-vihersokeudesta. Perusperiaate on, ettd sen enempdaa hallinto-ohjelma Primukseen
kuin Wilmaankaan ei kirjata mitdén terveystietoja, vaan ainoastaan sellaista tietoa, jolla on
kaytannon merkitysta opetuksen antamisessa, yksiléllistamisessa ja arvioinnissa.

Aineenopettajilla on yleensd hyvin rajatut oikeuden oppilaidensa tietoihin. Yleensa he
nékevat esim. ainoastaan oman aineensa arvosanat, kotitehtavat ja pedagogiset asiakirjat.
Luokanvalvojilla on yleensa hieman laajemmat oikeudet, ja ne nakevét usein kokonaiskuvan
oppilaan tilanteesta: kaikkien aineiden arvosanat, muiden opettajien kirjaamat tukitoimet ja
kurinpidolliset merkinnat ym.

Opinto-ohjaajilla, erityisopettajilla ym. on usein laajemmat oikeudet kuin luokanvalvoijilla.
Rehtori on vastuussa Wilman tietosisallosta ja han ndkee kaytdnnossa kaiken Wilmassa
esilla olevan tiedon.

Mitd muu henkil6kunta nakee?

Henkilokuntaan kuuluu monenlaisia Wilma-kayttajia. Asiat, joita he nakevat Wilmassa,
vaihtelevat suuresti henkilon tydonkuvan mukaan. Henkildkuntaan kuuluu mm.
koulusihteereitd,  talous- ja  palkkasihteereitd, terveydenhoitajia, kuraattoreita,
koulupsykologeja, kouluavustajia jne.

Henkilokunta nakee Wilmassa

e Omat tietonsa

e Muista opettajista ja henkildkunnasta ne tiedot, jotka koulu on laittanut esiin -
tyypillisesti nimilistan, yhteystiedot ja opetettavat aineet, toisinaan myoés
tydjarjestyksen ja/tai kuvan.

e Opiskelijoiden tietoja koulun antamien kayttajaoikeuksien mukaisesti. Yleensa
kayttajaoikeudet on asetettu siten, etté kouluhallinto ndkee opiskelijoista kaikki
tydssaan tarvitsemat tiedot. Muut ryhmat nakevat tietoja niukasti tai ei lainkaan.

e Huoltajien yhteystiedot, jos koulu on laittanut ne esiin.

Tietoturva Wilmassa

StarSoftille tietoturva on ensisijaisen tarkea asia. Siksi piddmmekin huolen siité, ettd Wilman
kéaytté on aina turvallista.

Tietoturvan  takaamiseksi kdytamme  monipuolisesti nykyaikaisia, laadukkaita
suojausmenetelmia. Wilman kayttajat voivat luottaa siihen, ettd heidan Wilmassa nékyvat
tietonsa eivat ole ulkopuolisten saatavilla.

Miten StarSoft pitaa huolen tietoturvasta?

e StarSoft edellyttad, ettéd kunnat ja oppilaitokset suojaavat Wilmansa SSL-
suojauksella. Nain tietoliikenne Wilman ja internetselaimen vélilla on salattua, jolloin
kukaan ulkopuolinen ei saa haltuunsa Wilmassa olevia luottamuksellisia tietoja.
Lisdksi SSL-suojauksessa kaytettava varmenne (sertifikaatti) takaa sen, etta
kayttajan internetselain on yhteydessa aitoon Wilma-palvelimeen. StarSoft toimittaa
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sédannollisesti uusimmat SSL-tietoturvapaivitykset asiakkailleen, joten Wilman
suojaus on aina ajan tasalla.

e Kun Wilma-kayttgja vaihtaa salasanansa Wilmassa, salasana tallennetaan
tietokantaan aina kryptattuna eli salatussa muodossa.

Miten kayttdja pitaa huolen tietoturvastaan omalta osaltaan?

e Kayttajan vastuulla on huolehtia siitd, ettéd kukaan ulkopuolinen ei saa késiinséd hanen
tunnustaan ja salasanaansa. Taman vuoksi on tarkeaa, etta Wilma-tunnuksia ei
esimerkiksi kirjoiteta paperille ja jateta muiden saataville.

e Kayttajan tulee myo6s huolehtia siitd, ettd hanen Wilma-salasanansa on riittavan
vaikea. Wilmassa itsesséén salasanavaatimuksena on, ettéd sen tulee siséaltaa
kolmea seuraavista: pienia kirjaimia, isoja kirjaimia, numeroita, erikoismerkkeja.
Esimerkiksi oma etunimi, perheenjdsenen tai lemmikin nimi ja syntymavuosi tayttaa
salasanavaatimukset, mutta tallainen on arvattavuutensa vuoksi erittain huono
salasana. Hyvan salasasanan luonnista voi lukea lisdé Viestintaviraston sivuilta.

o Kayttaja ndkee Wilman etusivulla tiedon siitd, milloin hanen kayttajatunnuksellaan on
viimeksi kirjauduttu ohjelmaan. Taméan avulla kayttajan on mahdollista huomata
mahdolliset vaarinkayttotilanteet.

Mahdollisen vahingon sattuessa

e Jos epdilet, etté joku ulkopuolinen on saanut haltuunsa Wilma-tunnuksesi ja
kirjautunut niilla Wilmaan, vaihda valittomasti Wilma-salasanasi ja ota yhteytta
oppilaitoksen Wilman yllapitajaan.

e Wilman kaytdsta tallentuu jatkuvasti kunnalle/oppilaitokselle tietoja lokitiedostoon.
Lokitiedoston avulla voidaan selvittdd mahdolliset vaarinkayttdepéailykset.

11

12 Ratkaisuja kirjautumisen ongelmatilanteisiin

1) Sahkoépostiin ei tule ilmoitusta

e Tarkista myds roskapostihakemisto.

e Tilaa varmistusviesti viela uudelleen. Varmista, etta kirjoitat sdhkopostiosoitteen
oikein.
2) Tuntematon varmistuskoodi

e Sahkopostiohjelma on saattanut jakaa osoitteen kahdelle riville, jolloin linkin
klikkaaminen ei toimi. Kopioi viestista koko osoite ja liitd se selaimen osoitepalkkiin.

e Linkki voi olla vanhentunut. Linkki on voimassa 2 paivaa. Tilaa uusi varmistusviesti.

3) Kayttajatunnus tai salasana ei kelpaa

e Ethan yritd keksia itsellesi uutta tunnusta ruudussa, jossa kysytdén olemassa olevaa
tunnusta?
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Jos olet saanut avainkoodin, vain avainkoodikohta téytetaan, ei ruudun vasemman
laidan kenttida. Vasen laita taytetaan vain, jos olet saanut koululta valmiiksi seka
tunnuksen ettd salasanan.

Jos olet saanut tunnuksen ja salasanan, varmista, ettd annoit ne oikein.

4) Jatka-painike ei aktivoidu

Klikkaa aina Lisaa-painiketta tunnuksen tai avainkoodin antamisen jalkeen.

5) Avainkoodin muoto ei ole oikea

Avainkoodissa on viisi neljan merkin sarjaa. Valiviivoja ei syotetd, ne ovat ruudulla
valmiina. Avainkoodissa on aakkosista mukana vain A-F. Joillain fonteilla
avainkoodin nollat ja ykkdset voivat nayttaa O- ja |- tai L-kirjaimilta, mutta niita
koodissa ei siis koskaan ole.

6) Henkilétunnus ei tasmaa

2000-luvulla syntyneilla syntymé&ajan ja loppuosan valissa on A-kirjain, ei valiviivaa.
Varmista, ettd annoit oikean valimerkin.

Tunnus tulee antaa oikeassa muodossa: ppkkvv-xxxx tai ppkkvvAXxXxX.
Henkilétunnuksessa ei ole pisteita ja vuosiluku merkitdan kahdella merkilla. Oikean
kirjoitusasun voi tarkistaa vaikkapa lapsen Kela-kortista.

Annoithan lapsen henkildtunnuksen, et omaasi?

Jos ruudulla kysytaan useamman lapsen henkilétunnuksia, annoithan oikean
tunnuksen oikean nimen kohdalle?

On my6s mahdollista, ettd henkildtunnus on kirjattu vaarin oppilaitoksen hallinto-
ohjelmaan. Jos antamasi hetu on oikein, ota yhteys oppilaitokseen.

Oppilaista, joilla ei ole suomalaista henkilétunnusta tai joiden henkilétunnus ei ole
oppilaitoksella tiedossa, kysytaan syntymdaaika. Syntymaaika tulee antaa muodossa
pp.kk.vvwv. Ruudulla lukee, annetaanko oppilaan henkilétunnus vai syntymaaika.

7) Opiskelija- ja huoltajaroolien yhdistaminen on kielletty

Jos oppilas on alakoulussa, olet todennakoisesti saanut oppilaitokselta
vaarantyyppisen Wilma-tunnuksen / avainkoodin. Ota yhteys oppilaitokseen ja ilmoita
Wilman virheilmoitus.

Jos oppilas on ylakoulussa tai 2. asteella, yritat todennakoisesti kayttéd hanen omaa
Wilma-tunnusta / avainkoodia. Oppilaan tunnus ja avainkoodi ovat hanta itsedan
varten.

8) Vanhat viestit ovat kadonneet

Avainkoodilla tehty tunnus ei peri aiemman huoltajien yhteisen tunnuksen viesteja.
Uusi henkilokohtainen tunnus tulisi tehdé yhteisen tunnuksen pohjalta, ei avainkoodin
avulla. Ota yhteys oppilaitokseen, téllaisen tilanteen saa peruttua.

9) Tehdylla tunnuksella ei voi kirjautua
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e Tarkista, ettd Kirjoitit tunnuksen ja salasanan oikein. iTarkista mygs, ettei Caps Lock
ole paalla.

e Tarkista, ettd Wilman osoite on oikein. Eri kuntien Wilmoilla on omat osoitteensa, ja
ammatillisilla oppilaitoksilla on yleensd oma Wilmansa ja yleissivistavalla
koulutuksella omansa. Vaikka annat osoitteen oikein, voi selain poimia valimuistista
jonkin toisen Wilman osoitteen, jos koneella on kéyty muissakin Wilmoissa. Tarkista
siis osoite vield ennen kuin klikkaat Kirjaudu sisdan -painiketta.

e Jos teit juuri tunnuksen avainkoodin avulla tai yhdistit tunnuksia, huomaa, etta uusi
tunnuksesi on sahkdpostiosoitteesi, ei aiemmin kayttdmasi esim. etunimi.sukunimi-
tyyppinen tunnus.

10) Selaimen tietoturvavaroitukset

e Wilmaa avatessa selain saattaa ilmoittaa tietoturvariskistd: Suojatun yhteyden
muodostaminen epaonnistui tai Security Connection Failed. Kyse ei ole
varsinaisesta tietoturvariskisté vaan siita, etté selain ei tunnista kunnan/oppilaitoksen
itse tekem&a salausvarmennetta. Wilmaa voi tasta huolimatta kayttda normaalisti.
Wilman ja selaimen vélinen yhteys on salattu, kun osoiterivilla Wilman osoitteen
alkuosa on https.

e Chrome-selainta kaytettdessa osoitepalkin https-kohta saattaa olla yliviivattu ja
selain ilmoittaa: Sivusto kayttaa heikkoa suojausta (SHA-1 allekirjoitukset), joten
yhteytesi ei valttamatta ole taysin turvallinen. limoitus tarkoittaa, etta
kunnan/oppilaitoksen kayttama Wilman sertifikaatti on allekirjoitettu SHA-1-
algoritmilla, joka on vanhentumassa. Sertifikaatit toimivat vuoden 2016 loppuun ja
Wilma on senkin ajan taysin turvallinen kayttdd. Huomautus poistuu, kun
kunta/oppilaitos paivittdd Wilman sertifikaatin.

13 Wilman ohjelmakehitys

Wilmasta julkaistaan uusi versio 2-3 kertaa vuodessa. Taman liséksi julkaistaan useita
pienempid versioita, joissa on mukana korjauksia I0ydettyihin ongelmiin seka joitain
pienempid toiminnallisuuksia. Mobiiliversioista julkaistaan paivityksid tarpeen mukaan
useampia vuodessa.

Wilman ohjelmakehitykseen vaikuttaa alan lainsé&dantd, kunkin kouluasteen suuret
muutokset seka tarkeimpéna asiakasoppilaitosten esittdmat toiveet. Viime vuosien suurimpia
lainsdadéannon muutoksista johtuvia toiminnallisuuksia ovat mm. pedagogisten asiakirjojen
késittely sekd tydssaoppimisjaksojen ja ammattiosaamisen nayttdjen  Kkasittely.
Yhteistydkumppanien toimintaan liittyvid uudistuksia ovat mm. ylioppilaskirjoitusten tulosten
julkaisu Wilmassa seké siirtyminen kertakirjautumisella oppimisympériston ja Wilman valilla.
Asiakkaiden toiveiden pohjalta taas on toteutettu mm. hakemusten ja paatésten kasittely
Wilmassa, 2. asteen tentti-ilmoittautumisten toiminto seka oppilaitoksen tilojen ja laitteiden
varaaminen Wilman kautta.

Wilma-hankinnan myo6té oppilaitos saa kayttdonsa kaikki ominaisuudet. Oppilaitos paattaa
itse, mitd toimintoja se ottaa kayttéon. Perusopetuksen osalta paéatds toimintojen
kayttoonotosta tehdaan yleenséd keskitetysti, koska tietojen vertailtavuuden vuoksi on
tarkedd, ettéd kunnan kaikki koulut kayttavat ohjelmia samalla tavalla.
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Uusia toimintoja lisdtdan ja aiempia muokataan asiakaspalautteen perusteella jatkuvasti.
Kaikki toiveet kannattaa osoittaa omalle oppilaitokselle, joka ohjaa ne kootusti eteenpain
StarSoftin tuotekehitykselle.
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