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KOULUN ULKOPUOLISEN OPETUKSEN JA LEIRIKOULUN JARJESTAMINEN

Leirikoulut ja retket seka muu koulun ulkopuolella jarjestettava toiminta ovat tarkeita ope-
tuksen muotoja. Retkien avulla voidaan monipuolistaa oppimisymparistoa seka edistaa uu-
sien ja erilaisten menetelmien ja tyotapojen kayttoa. Se, ettd asioita paastaan valilla harjoit-
telemaan oikeassa ymparistossa ja tilanteissa, parantaa oppilaiden aktiivisuutta ja oppimis-
motivaatiota. Siksi se on omiaan myds lissdmaan oppilaiden hyvinvointia ja osallistuvaa kan-
salaisuutta.

Oppaan tarkoituksena on toimia yhteisena ohjeena koulun ulkopuolella tapahtuvan opetuk-
sen jarjestamiseen ja vastata kysymyksiin, joita retkien jarjestely herattaa. Oppaassa on kasi-
telty erityisesti leirikoulun jarjestamistd, suunnittelua ja mm. varojen keruun organisointia.
Leirikoulun jarjestaminen onkin usein tyolas prosessi, mutta useimmiten kannattava pedago-
gisesti. Leirikoulujen avulla luodaan toimintakulttuuria, johon kuuluu vuorovaikutus ja yhteis-
ty6. Varojen kerddaminen seka oppilaiden itse ja yhteistydssa huoltajien kanssa tekema tyo
varojen kartuttamiseksi konkretisoi oppilaille yhteisen paamaaran saavuttamista ponnistelu-
jen kautta. Siksi on merkityksellista, etta koulu ja opettaja osoittavat myonteistd asennetta
leirikouluja kohtaan. Leirikoulujen jarjestaminen on kuitenkin opettajille vapaaehtoista.

Retkien ja leirikoulujen varainhankinnasta lopullinen vastuu on huoltajilla. Heidan innokkuu-
tensa jarjestelyihin ja varainhankintaan maaraa pitkalti sen millainen leirikoulu ja millaisia
retkid koulussa kyetdan jarjestamaan. Lopullinen vastuu ja padtantavalta leirikoulun ja retken
jarjestelyista on kuitenkin aina opettajalla. Opettaja on oikeutettu paattamaan leirikoulukoh-
teen seka toiminnan sisallén ja hanen tehtdavanaan on huolehtia leirikoulun tai retken peda-
gogisesta perustasta. Vanhemmat eivat voi maarata retken ohjelmaa, kohdetta eivatka sisal-
163, koska leirikoulu on aina opintokokonaisuus ja osa koulun toimintaa.



ONNISTUNEEN JA TURVALLISEN RETKEN EVAAT

1. VASTUU

Opetusta jarjestetaan entista enemman
hyodyntden monipuolisia oppimisympa-
ristoja, tyotapoja ja yhteistyota koulun ul-
kopuolisten tahojen kanssa. Tama tar-
koittaa, etta koulun ulkopuolella
tapahtuvan opetuksen maara ja esimer-
kiksi erilaiset opintokdynnit lisddntyvat.
Koulun ulkopuoliseksi opetukseksi laske-
taan yhdenkin oppitunnin pitdminen
muualla kuin koulun alueella (esim. lii-
kuntatunti urheilukentalld). Siksi on hyva
muistaa muutamia asioita jarjestettaessa

opetusta koulun ulkopuolella, oli ky-
seessa sitten yksittdinen oppitunti
tai leirikoulu.

Opettajan vastuu oppilaistaan on jakamaton. Opettaja on vastuussa oppilaista, vaikka toi-
mintaa ohjaisi ulkopuolinen asiantuntija.

2. KOULUN TOIMINTAA

3. KOHDE

Kouluretkien ja leirikoulujen on oltava koulun toimintaa, siksi ne taytyy aina olla kirjattuna
koulun vuosisuunnitelmaan.

Kohde on valittava siten, ettd se on turvallinen oppilaat ja heidan kayttaytymisensa huomi-
oon ottaen.

4. PELISAANNOT

Sovi hyvissa ajoin kayttdaytymissadannot selviksi oppilaiden kanssa. Tiedota retken pelisaan-
nodista ja koulun ulkopuolella tapahtuvasta opetuksesta my6s huoltajille. Opettajan on oltava
tavoitettavissa puhelimitse retken aikana ja hanella tulee olla mukanaan tarkeat yhteystiedot
mm. rehtori, huoltajat, oppilaat.

5. SUUNNITTELU

Suunnittele retki ajoissa ja huolellisesti. Tiedosta riskit ennalta, jotta voit hallita ne hyvin. Sel-
vita osallistujien allergiat ja muut rajoitteet retken kannalta. Varmista etta mukana on kaikki
tarpeellinen mm. ensiaputarvikkeet ja osallistujilla riittdvat varusteet. Kokopaivan retkilla
taytyy selvittda mahdollisuus ruokailuun tai evaisiin.



6. VALVOIJAT

Valvojia tulee olla mukana riittdva maara. Opettaja ja rehtori arvioivat retkelle [3htevien val-
vojien maaran ja sen tarvitaanko mukaan useampi opettaja, koulunkdyntiavustaja tai muita
aikuisia.

7. VAKUUTUKSET

Huoltajille pitaa tiedotteissa kerrata kunnan puolelta voimassaoleva ja ajantasainen vakuu-
tusturva. Pidemmilla luokkaretkilld sovitaan huoltajien kanssa oppilaiden lisdvakuuttami-
sesta. Jotta kunnan vakuutukset ovat voimassa, tulee retken olla koulun toimintaa eli kirjat-
tuna vuosisuunnitelmaan.

8. KULJETUKSET

9. RAHA

Opettaja tai huoltajat eivat saa kuljettaa oppilaita omilla autoillaan koulun ulkopuoliseen
opetukseen liittyvillda matkoilla tai leirikoulussa. Oppilaiden kuljettaminen omalla autolla on
sallittua ainoastaan pakottavissa tilanteissa, esimerkiksi hatatapauksissa.

Leirikoulun varojenkeruun toteuttaminen vaatii aikaa ja huoltajien aktiivisuutta. Opettajilla ei
ole velvollisuutta osallistua rahan hankintaan eika vastuuta retkikassasta. Opettajan tulee
kuitenkin olla selvilld vastuuhenkil6ista ja rahanhankinnasta. Varojen hoidosta on annettu
tarkemmat ohjeet tassa oppaassa.

10. TOTEUTUS

Huolellisen valmistelun ohella suunnitelman mukainen toteutus on paras tae siitd, etta ret-
kesta tulee onnistunut ja turvallinen. Valvonta tulee olla aukotonta ja vahingoittumisvaara
vahdinen. Kannattaa kuitenkin tiedostaa, etta vaikka opettaja tekee varmasti voitavansa, va-
hinkoja voi sattua.

11. VAPAAEHTOISUUS

Retkien ja leirikoulujen jarjestdminen on opettajalle ja koululle vapaaehtoista. Koulut jarjes-
tavat niita taloudellisten edellytystensa puitteissa. Opettajaa tai koulua ei voi siis velvoittaa
jarjestamaan leirikoulua tai retked. Opettaja voi esimerkiksi vastuuseen tai turvallisuusuhkiin
vedoten todeta, ettei leirikoulua voida jarjestaa. Tata mielipidettad on kunnioitettava ja yh-
dessa etsittava muita toimintatapoja.

12. KORVAUKSET

Vuosisuunnitelmaan merkitty leirikoulu on opettajalle virkamatka, josta maksetaan virkaeh-
tosopimuksen mukaiset korvaukset koulujen maardrahojen puitteissa.



LEIRIKOULUN SUUNNITTELU

Leirikoulua varten taytyy laatia selked suunnitelma, josta selvidvat leirikoulun tavoitteet ja
varojen keruun vaatimat toimenpiteet. Ensiksi on valittava leirikoulun kohde ja paatettava
alustavasti retken ohjelmasta. Leirikoulusuunnitelma taytyy toimittaa koulun rehtorin hyvak-
syttavaksi. On tarkeda kyeta heti alussa hahmottamaan kustannuksia ja sitouttamaan seka
oppilaat ettd vanhemmat hankkeeseen.

Ennen leirikoulua on laadittava toimintasuunnitelma, josta selviaa leirikoulun ajankohta, jar-
jestelyt, tavoitteet ja valvojat. Asianomaisen koulun rehtori hyvdksyy leirikoulun toiminta-
suunnitelman. Toimintasuunnitelman liitteena rehtorille toimitetaan suunnitelma varain-
keruusta. Taman oppaan lopussa on liitteena opettajan avuksi toimintasuunnitelmalomake
ja varainkeruusuunnitelman pohja. Suunnitelmassa kannattaa sopia myos kaytannoista leiri-
koulun peruuntumisen varalta tai sen varalta, ettd jonkun rahoitushankkeessa mukana olleen
osallistuminen jostain syysta estyy.

YHTEISTYO OPPILAIDEN JA HUOLTAJIEN KANSSA

On hyva muistaa, etta yksikaan leirikoulu ei onnistu vain opettajan toimesta tai yksin oppilai-
den tekemana, vaan se vaatii kaikkien sidosryhmien yhteisty6ta ja halua toimia yhteista paa-
maarada kohti. Oppilaat ja etenkin huoltajat ovat avainasemassa leirikouluhankkeen aloitta-
misessa. Opettajan kannattaa mahdollisimman ajoissa keskustella huoltajien kanssa, 16y-
tyyko heilta halua leirikouluprojektiin. On tarkeaa heti alussa sitouttaa huoltajat hankkee-
seen mukaan.

Tarkea pohja onnistuneelle yhteistyélle rehtorin, opettajien, oppilaiden ja huoltajien valilla
on se, etta vastuukysymykset selvitetddn kaikille osapuolille. Kaikkien tulee olla perilla
omasta vastuustaan. Opettajalla on aina paddvastuu ja ylin paatantavalta leirikoulun ja ret-
ken jarjestelyistd, kohteesta ja ohjelmasta. Huoltajat puolestaan vastaavat varojenkeruusta.

TAVOITTEET JA RETKIKOHDE

Leirikoulu liittyy aina opetussuunnitelman toteuttamiseen ja siksi jo suunnitteluvaiheessa on
pohdittava toiminnan tiedolliset, taidolliset ja elamykselliset tavoitteet. Naiden lisaksi on
muistettava painottaa ilon, virkistyksen ja sosiaalisuuden merkitysta. Tavoitteet maarittavat
sen, millainen leirikoulusta tehdaan.



Leirikoulun erilaisia toteuttamistapoja ovat esimerkiksi:

- Teemaleirikoulu (rakentuu tietyn aihekokonaisuuden ymparille)

- Kohdeleirikoulu (toteutetaan tietyssa kohteessa hyédyntaen sen mahdollisuuksia)
- Liikkuva leirikoulu (siirrytdadn paikkakunnalta toiselle suunnitelman mukaan)

- Vaellusleirikoulu (vaativa muoto, joka liittyy yleensa luonnossa liikkumiseen)

Retkikohde valitaan yhdessa osallistujien kanssa. Opettajan on aina syyta etukateen tutustua
paikan mahdollisuuksiin ja riskeihin vaarojen valttamiseksi. Retkikohteesta on selvitettava
palvelujen taso ja laajuus ja muistettava tdssa kohdin se, etta edes ns. “valmiin paketin” tilaa-
minen ei vapauta opettajaa kokonaisvastuusta.

Retkikohteen on aina vastattava osallistujien ikdkautta, kehitystasoa ja tavoitteita. On
my0s tarpeen selvittda ensiavun ja lddkarien saatavuus, allergiat ja muut rajoitteet seka koh-
teen ohjaajien/valvojien maara. Paikkaa valittaessa on hyva muistaa, ettd eri leirikouluyritta-
jien tiedot, taidot ja valmiudet ovat vaihtelevia, joten onkin suositeltavaa kdyttdaa Suomen
leirikouluyhdistyksen jasenyrityksia.

Mikali leirikoulu suuntautuu ulkomaille, on syyta etukateen selvittda kohdemaan kulttuuri ja
tavat. Ulkomaille matkustettaessa tulee muistaa myos mm. vakuutus-, passi-, valuutta- ja
rokotusasiat.

TIEDOTTAMINEN

Tiedottaminen on erittdin tarkeda onnistuneen leirikouluhankkeen kannalta. Mita varhai-
semmassa vaiheessa ja enemman osapuolet saavat tietda leirikoulun matkasuunnitelmasta,
sen parempi. Huoltajien kanssa sovittavia ja heille tiedotettavia asioita ovat ainakin:

- leirikoulun tavoitteet

- varainhankinta

- kohde, ohjelma ja aikataulut

- leirivarusteet ja matkajarjestelyt

- opettajan ja matkakohteen yhteystiedot
- ajantasaiset vakuutusehdot

- vastuukysymykset

- leirin jarjestyssaannot

Huoltajille tulee jarjestaa suunnitteluvaiheessa leirikoulupalaveri, jossa paatetdan leirikou-
lun paaseikoista. Muuten tiedottamista hoidetaan kirjallisilla tiedotteilla, joihin voi sisallyt-
taa myos palauteosan, jonka huoltaja allekirjoittaa. Toinen vaihtoehto on sopia tiedotuksesta
huoltajien kanssa esimerkiksi sahképostin valityksella.


http://leirikoululahettilas.fi/leirikoulutahot/leirikoulut-ulkomailla/

OHJELMAN SUUNNITTELU JATOTEUTUS

Leirikoulun ohjelma on laadittava osallistujien kehitystason mukaiseksi. Opettaja laatii ohjel-
man yhteisty6ssa oppilaiden ja huoltajien kanssa ja sen tulisi olla mahdollisimman yksityis-
kohtainen, niin etta se sisaltda toiminnot, vastuuhenkilot ja aikataulut. On muistettava
my0s laatia mahdollisesti kouluun jaavien oppilaiden opetus- ja muut jarjestelyt.

LEIRIKOULUN OHJELMAA SUUNNITELTAESSA ON ENSIKSI HYVA ARVIOIDA AINAKIN
SEURAAVAT ASIAT:

- majoitus ja peseytyminen

- ruokailujen jarjestaminen

- siivous ja jatehuolto

- sairaanhoito- ja hatatapaukset
- kuljetukset ja siirtymiset.

ERITYISESTI OPETTAJAN VASTUULLA OVAT MYOS:

- leirivarusteluettelo

- turvalliset ryhmajaot esim. majoituksessa

- varasuunnitelman laatiminen poikkeuksellisen huonon sdan varalle

- tyonjako ja kaskytys

- valvojien nimedminen eri toimintoihin

- varmistaminen, etta valvojat ja oppilaat ovat ymmartaneet ohjeet ja sdannot sekda myos
toimivat niiden mukaan

- painottaminen valvojille, ettd aina on tiedettava, missa kukin ryhman jasen on

- yopaivystyksen jarjestaminen.

TURVALLISUUDESTA ON HUOMIOITAVA MM.:

- ohjelmassa mainittava mahdollinen uiminen ja uintiryhmid muodostettaessa varmistet-
tava ryhmakoon valvottavuus. Opettajan on etukateen tiedettava oppilaiden uimataidon
taso

- tilojen palohalyttimet, poistumistiet, ssmmuttimet ja ensiapuvilineet on oltava kaikkien
tiedossa

- ennen leirikoulua opettajan olisi syytd mahdollisuuksien mukaan opettaa oppilaille ja
mukana oleville huoltajille oikea toiminta hatatilanteissa esim. eksyttdessa, tapaturmissa
tai tulipalossa

- maastossa liikuttaessa ensiapulaukku on oltava aina mukana.

- osallistujien allergiat ja muut rajoitteet tulee selvittaa ennen leirikouluun laht6a.



VASTUU- JA VALVONTAKYSYMYKSET

Koska opettaja ei kaytanndssa voi vetaa leirikoulua yksin, on sovittava, ettd mukaan lahtee
valvojiksi muita opettajia ja/tai huoltajia. Mikali leirikouluun osallistuu seka tytt6- ettd poika-
oppilaita, on valvojina oltava myds sekd miehia etta naisia. Valvojia on oltava riittavasti.
Vaikka opettaja jakaisi leirikoulun aikana erilaisia valvontatehtavia, lopullinen ja jakamaton
vastuu on aina opettajalla. Kaikkien huoltajien on oltava selvilld luokkaretken yksityiskoh-
dista ja heiltd on saatava kirjallinen suostumus siita, etta heidan lapsensa voi osallistua leiri-
kouluun.

Vuosisuunnitelmaan merkitty leirikoulu on opettajalle ja koulun muulle henkilokunnalle
virkamatka, josta maksetaan virkaehtosopimuksen mukaiset korvaukset koulujen maara-
rahojen puitteissa.

Kun koulun ulkopuolella annettava opetus on kirjattu koulun vuosisuunnitelmaan, leirikoulu
on koulun opetusta ja kunnan vakuutus korvaa sattuneet vahingot ja tapaturmat lainsaadan-
non mukaisesti. Kaikki sopimukset varauksista lahtien on syyta aina tehda kirjallisena ja ne
kannattaa sailyttaa. Jos jokin menee vikaan, kirjeet, sahkdpostit ja muut kirjalliset viestit ovat
tarkeita todisteita.

LEIRIKOULUSOPIMUS

Leirikoulusta laaditaan sopimus,
jonka allekirjoittavat opettaja,
oppilas ja huoltaja. Leirikoulun
saannot toimitetaan allekirjoitetun
paperin ohessa. Nain varmistetaan,
etta kaikki osapuolet sitoutuvat
noudattamaan leirikoulun saantoja.
Lopussa on liitteena opettajan
avuksi leirikoulusopimus jaettavaksi
ja taytettavaksi oppilaille ja huolta-
jille.




VARAINHANKINTA

PERUSOPETUKSEN MAKSUTTOMUUS

Tarkein periaate leirikoulun rahoituksen suunnittelussa on perustuslain 16 §:n mukainen pe-
rusopetuksen maksuttomuus oppilaalle. Kaikilla oppilailla on oltava mahdollisuus osallistua
leirikouluun eika rahan keruuseen osallistuminen tai rahan hankkimiseksi tehty tyo saa olla
edellytys, este tai kynnys leirikouluun osallistumiselle.

Jokaisella oppilaalla tulee olla mahdollisuus osallistua koulun opetussuunnitelman ja siihen
perustuvan vuotuisen suunnitelman mukaiseen toimintaan huolimatta siitd, onko han tai ha-
nen huoltajansa osallistunut varojen keraykseen. Retket ovat yhdenvertaista koulun toimin-
taa muun opetuksen kanssa, joten niiden tulee olla oppilaalle maksuttomia, kuten lainsaa-
danto edellyttda. Tama tarkoittaa sitd, ettd varojen keruun tulee aina olla oppilaalle ja hanen
huoltajilleen vapaaehtoista.

OPPILAILTA PERITTAVIEN MAKSUJEN PERIAATTEET

Koululuokka saa jarjestaa rahankerayksen ilman rahankerayslupaa. Mukana tulee olla vahin-
taan yksi taysivaltainen henkil®, joka on vastuussa rahankerayksesta. Rahaa voidaan kerata
vain pdivakodin ryhman, koululuokan, paivakodin tai koulun taikka jonkun muun tahon jar-
jestamadssa tilaisuudessa ja varat tulee kayttaa opiskelun edistamiseen. Esimerkiksi leirikou-
lun tai luokkaretken rahoittaminen talla tavalla on mahdollista.

Peruskouluissa tulee vallita taloudellinen tasa-arvo oppilaiden kesken seka yksittdisen koulun
sisalla etta eri koulujen valilla. Taman vuoksi kohtuullinen rahankeruu kouluissa on sallittua,
mutta se ei saa vaarantaa taloudellista tasa-arvoa ja sen yksityiskohdista tulee tarkasti sopia.

Mahdolliset uudet oppilaat ovat oikeutettuja osallistumaan leirikouluun, eika heita voida vel-
voittaa tiettyyn raha- tai tyosuoritukseen, joka on toteutettu jo aiemmin. Tassa kohtaa voi-
daan kuitenkin soveltaa tasapuolisuuden nimissa kohtuullisuusperiaatetta niin, etta jos
muilta oppilailta on kerétty viikko- / kuukausimaksuja leirikoulua varten, voidaan uudelta op-
pilaalta perida myos naita maksuja kohtuullisuuden nimissa. Tallaisiin tilanteisiin on varaudut-
tava prosessin aikana ja ne on tarvittaessa pyrittava rahoittamaan kerdamalla ylimaaraista
rahaa tilanteiden varalle. Mikali yhteisesti kerattya ylimaaraista rahaa jaa kayttamatta, ne
tulee kayttaa luokan yhteiseen toimintaan.
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http://www.poliisi.fi/luvat/arpajaishallinto/rahankeraykset

Leirikouluhankkeen alussa laadittuun sopimukseen on kirjattava kerattyjen rahojen koh-
talo siina tapauksessa, ettda hanke peruuntuu ja samoin on tarpeen sopia, milla tavoin ra-
hoja voidaan kdyttaa vaihtoehtoiseen toimintaan. Mikali rahojen kerdamiseen osallistunut
oppilas vaihtaa koulua, kaytetaan kohtuullista palauttamisperiaatetta niin, etta oppilaan itse
tuomat ja huoltajien antamat talletukset voidaan palauttaa. Sen sijaan sellaisia rahoja, jotka
on keratty yhteisesti esimerkiksi myyntityolla, tapahtumilla tai talkoilla, on vaikea erotella ja
jakaa, joten ne kannattaa pitaa leirikoulutililla muuttotilanteissakin.

Varainhankinta ei kuulu opettajan tai koulun tehtaviin. Koulu ja opettaja eivat vastaa van-
hempien ja oppilaiden hankkimasta rahoituksesta, vaan huoltajien keskuudesta valitaan vas-
tuuhenkil6t, jotka ottavat vastuun rahoituksen hankinnan organisoinnista, kirjanpidosta ja
varojen tallettamisesta. Varojen kayton periaatteet selkeytetdan heti projektin alussa koulun
kanssa, vaikka huoltajat ovatkin varojen keruun vastuunkantajia. Varainkeruusta ja tulevista
kuluista tehdaan selkea suunnitelma, jonka rehtori hyvaksyy leirikoulusuunnitelman yhtey-
dessa.

VARAINHANKINTATAPOJA

Mikali oppilailta ja huoltajilta |6ytyy intoa ja halua toteuttaa leirikouluhanke, on hyvissa ajoin
ryhdyttdva suunnittelemaan tapoja, joilla rahoitus hankitaan. Rahaa voidaan hankkia koh-
tuullisen suuruisilla luokan tilille talletettavilla maksuilla. Jos rahaa paatetaan kerata mak-
suilla, tulee muistaa, ettei se saa vaarantaa oppilaiden taloudellista tasa-arvoa.

Kerattdessa rahaa tapahtumilla tai erilaisella myyntityolla, on otettava huomioon monia eri-
tyisia seikkoja. Rahankeruun avuksi on noussut useita yrityksid, jotka tarjoavat tuotteita
myyntiin kouluille. Tuotteiden myyminen ei sindnsa muodosta ongelmaa, mutta yleensa
tuotteet pitdaa hankittaessa maksaa kateiselld. Tahan hankintaan ei saa kayttaa koulun tai
opettajan rahoja, vaan maksu suoritetaan luokan tililta tai vaihtoehtoisesti joku huoltajista
tilaa tuotteet.

Rahanhankintamatkoilla oppilaat eivat ole vakuutettuina kunnan puolesta, vaan jokaisen
huoltajan on huolehdittava tarvittaessa oman lapsensa vakuuttamisesta esim. tapaturman
varalta. Naissa tilanteissa on huolehdittava oppilaiden turvallisuudesta, koska myynti tapah-
tuu useimmiten ilta-aikaan. Huoltajien on jarjestettava riittava valvonta ja kuljetukset. Huol-
tajien kannattaa laatia myos virallinen saatekirje myyntityon tueksi. Talla ehkaistaan vaarin-
kaytoksia ja helpotetaan myyntityota. Varainhankinnasta vastaavan pitaa pyytaa huoltajilta
kirjallinen suostumus lapsen osallistumisesta myyntityéhon, koska alle 15-vuotiaan toimi-
minen yrityksen tuotteiden myyjana edellyttaa huoltajien suostumusta.

Varainhankintakeinona voidaan kayttda myos sponsorointia. Siina jokin taho, yleensa yritys,
tukee luokan leirikouluhanketta esimerkiksi taloudellisesti ja saa siita vastineeksi logonsa na-
kyviin hankkeen yhteydessa. Tallaisessa tilanteessa on kuitenkin ensiarvoisen tarkeda tiedot-
taa oppilaille ja huoltajille siita, ettad kyseessad on sponsoroitu hanke ja mika taho sponsoroin-
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nin takana on. Sponsorointi ja muu kaupallinen yhteistyo ei saa hamartaa koulutuksen jarjes-
tamisen perustaa, joka on lakisdateisessa julkisessa rahoituksessa. Se ei saa mydskaan johtaa
koulun riippuvuuteen tuen antajasta. Sponsorin soveltuvuutta arvioitaessa on huomioitava
sponsorin toimiala ja tuotteet. Sponsorina eivat voi toimia esimerkiksi alkoholia tai tupakka-
tuotteita myyvat yritykset eivatka poliittiset puolueet. Sponsoroinnista on aina syyta tehda
kirjallinen sopimus ja varmistaa, ettda mahdollisten epdkohtien ilmetessa se on mahdollista
nopeasti purkaa.

Kouluilla jarjestettavat iltamat ja diskot eivat ole koulun toimintaa, vaan koulu tarjoaa aino-
astaan tilat toiminnalle. Naista tilaisuuksista eivat ole vastuussa koulu tai opettajat, vaan
niista vastuussa ovat huoltajat, jotka oppilaiden kanssa vastaavat jarjestelyista. Huoltajat
hankkivat tarvittavat luvat, huolehtivat jarjestyksenpidosta, siivouksesta, virvokkeiden ja ma-
keisten myynnista sekd tapahtuman tuottojen tallettamisesta luokan tilille. Yhteista rahoi-
tusta voidaan kerata myos erilaisilla talkootd6illd. Jos rahaa aiotaan kerata talkoilla, tulee huo-
mioida talkootdiden verotuskaytannot, joista saa lisatietoa verottajalta.

My0s arpajaiset ovat yleensa olleet suosittuja rahankeraystapoja. Niiden jarjestamista maa-
raa arpajaislaki ja sen rajoituksista tulisikin olla hyvin selvilla. Arpajaisiin ei tarvitsee lupaa,
jos arpajaiset tayttavat pienarpajaisten molemmat tunnusmerkit. Voittojen yhteenlasketun
arvon on oltava vahintdan 35 % arpojen yhteenlasketusta myyntihinnasta ja pienimman voi-
ton tulee olla vahintdan yhta suuri kuin arvan hinta. Pienarpajaisissa arpojen yhteenlaskettu
myyntihinta saa olla enintddn 2 000 euroa ja miniatyyriarpajaisissa 500 euroa. Jarjestelyja
aloitettaessa voi olla yhteydessa poliisilaitokseen, joka neuvoo asiassa. Jos arpajaiset vaativat
luvan hankkimista, tasta vastaavat huoltajat.
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http://www.oph.fi/julkaisut/2014/koulujen_ja_oppilaitosten_seka_yritysten_valinen_yhteistyo_markkinointi_ja_sponsorointi
http://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Henkiloasiakkaan_tuloverotus/Talkootyon_verotus(10116)
http://www.poliisi.fi/luvat/arpajaislainsaadanto
http://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Muu_verotus/Arpajaisvero(19431)

VAROJEN HOIDON OHIJEET

Leirikoulun suunnittelun kdynnistyessa huoltajien joukosta valitaan varainhoitajat, jotka huo-
lehtivat prosessin aikana rahojen tallettamisesta ja siirtelysta. Kerattavista varoista vastaa
aina 2-3 henkil6d3, jotka valitaan huoltajien keskuudesta. Varojenkeruusta vastaavien huol-
tajien vastuulla on huolehtia maksujen ja kdteisen rahan ohjautumisesta luokan avaamalle
tilille seka tilin kirjanpidosta. Opettaja ei voi olla vastuussa varainkeruusta tai matkatilin
hoitamisesta. Opettajan tulee kuitenkin olla selvilla rahoituksen karttumisesta sekda matkati-
lin kirjanpidosta ja tilintarkastuksesta. Kdytanndssa tama tarkoittaa sita, etta opettaja toimii
varojen keruun koordinoijana, mutta huoltajilla on vastuu toteutuksesta. Kerattavat varat
tulee pitaa erilladn koulun budjetista.

Hankitut varat talletetaan luokan nimiin avatulle pankkitilille, joka kirjanpidon kannalta yksin-
kertaisin tapa hoitaa varojen talletus. Pankkitilid ei voi avata kunnan nimelld, mutta esim.
luokan nimella (esim. Moision koulun 4B-luokka) se onnistuu. Kunnan y-tunnusta ei saa kayt-
taa pankkitilin avaamiseen.

Ikavien yllatysten valttamiseksi varainhankinnan pelisddnnoista ja vastuuhenkildista laadi-
taan kirjallinen sopimus heti leirikoulun suunnittelun alkaessa. Leirikoulun aloittamisko-
kouksessa (esim. vanhempainilta) laaditaan varainkeruun suunnitelma, jossa on maininta
pankkitilin avaamisesta. Tama toimii tositteena pankille siitd, etta tilin avaamiseen on perus-
teet ja lupa. Suunnitelman pitaa sisdltda myos maininnat leirikoulutilin varojen kaytosta ja
tilin lopettamisesta projektin paatyttya. Vanhempien yhteisesti hyvaksyma suunnitelma
varainkeruun pelisadnnoista ja vastuuhenkildista toimitetaan rehtorin hyvaksyttavaksi yh-
dessa leirikoulusuunnitelman kanssa.

Luokalle avatusta pankkitilistd ja sen vastuuhenkil6ista taytyy tulla tieto kunnan kirjanpi-
toon. Vastuuhenkil6t ovat aina huoltajia, ei opettaja. Mahdollisten vaarinkaytosten (esim.
petos tai anastus) sattuessa kunta voi vieda rikkomuksen oikeuteen rikokseen syyllistynytta
henkil6a vastaan.

Rahoja ei saa koskaan sailyttda koulun tiloissa, ei edes silloin, kun sinne tuodaan kuukausi-
maksut tai diskon kassa. Kannattaa huomioida, etta kunnan vakuutukset eivat korvaa kou-
luilla sdilytettavaa rahaa esimerkiksi varkaustapauksessa. Varminta on siis aina viipymatta
tallettaa rahat tilille. Sijoituksiin tai epavarmoihin saataviin niita ei kannata koskaan sijoittaa.
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VAKUUTUKSET (VAKUUTUSYHTIO: PROTECTOR FORSIKRING)

OPPILAIDEN VAKUUTUSTURVA

Oppilaat ovat vakuutettuja kunnan tapaturmavakuutuksella kouluajalla, opetuksen aikana,
liilkunta- ja valitunneilla ja kaikissa koulun jarjestamissa toiminoissa ja ndihin valittémasti liit-
tyvilla meno- ja paluumatkoilla. Vakuutus kattaa myos ulkopaikkakuntalaiset oppilaat. Jotta
voidaan puhua koulun toiminnasta, tulee koulun ulkopuolisen opetuksen tai leirikoulun olla
merkitty koulun vuosisuunnitelmaan.

Tapaturma on akillinen, ulkoinen ja ruumiinvamman aiheuttava tapahtuma, joka sattuu va-
kuutetun tahtomatta. Tapaturmavakuutus sisaltdad vamman hoitokulujen korvauksen seka
haitta- ja kuolin korvauksen. Vakuutuksessa ei ole omavastuuta ja se on voimassa kaikkialla
maailmassa opetussuunnitelman mukaisten leirikoulujen tai muun koulun ulkopuolella ta-
pahtuvan opetuksen aikana. Laakariin on aina hakeuduttava 14 vuorokauden sisalla tapatur-
masta. Terveyskeskukseen tulee hakeutua kiireellistd hoitoa vaativien vammojen kanssa,
esim. vuotavat haavat. Vakuutus korvaa seka julkisen etta yksityisen terveydenhuollon kulut.

Vakuutuksesta korvattaviin hoitokuluihin sisaltyvat:

- laakéarinpalkkiot (yleis- ja erikoisladkarit)

- laakdrinmaaraamat laaketieteelliset tutkimukset (mm. magneettitutkimukset)
- ladkdrin maaraamat ladkkeet

- julkisen terveydenhuollon hoitovuorokausi- ja polikliniikkamaksut

- yksityisesti tehtavat toimenpiteet

- maksut hammasvamman tutkimuksista ja hoidosta

- matkakuluja ja fysikaalista hoitoa ei lahtdkohtaisesti korvata

- tarkempia tietoja vakuutusmaarista ja -korvauksista saat sivitystoimesta

On siis huomattava, ettd leirikoulun ja koulun ulkopuolisen opetuksen aikana oppilaat ovat
vakuutettuina kunnan taholta ainoastaan tapaturman varalta. Mikéli halutaan, etta oppilas
on vakuutettu matkan aikana myos sairauden varalta, kannattaa huoltajan hankkia hanelle
matkustajavakuutus. Leirikoulu on kokonaan kouluaikaa, mutta matkavakuutus voi olla tar-
peellinen varsinkin, jos leirikoulu suuntautuu muualle kuin Iahiymparistéon.

Ulkomaille suuntautuvassa leirikoulussa oppilailla on oltava matkustajavakuutus, koska se
sisdltaa matkasairauden hoitokulukorvauksen lisdksi korvaukset matkan peruuntumisesta,
keskeytymisestd, matkalta myohastymisestd seka kotiinkuljetussuojan. Ulkomailla annettava
sairaanhoito voi olla kallista ja siksi on tarkeaa, etta on olemassa vakuutus kattamaan mah-
dolliset sairaustilanteet. Matkustajavakuutuksen peruuntumisturva on kaytannéllinen eten-
kin siina tapauksessa, mikali oppilaan matkalle 1aht6 estyy esim. tapaturman tai sairastumi-
sen takia ja hdnen matkansa on jo maksettu. Tall6in omasta matkavakuutuksesta voi hakea
korvauksia niista kuluista, joita matkanjarjestdja (esim. leirikoulun kohde) ei palauta.
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Matkatavaroille voi halutessaan ottaa myos itse vakuutuksen. Kannattaa tarkistaa sisal-
tyyko omiin vakuutuksiin jo valmiiksi matkatavaravakuutus, koska kotivakuutuksiin voi sisal-
tya tavaroiden vakuutus kotimaassa tai erillinen matkatavaravakuutus. Matkatavaravakuu-
tuksen hankkiminen on syyta jattaa jokaisen huoltajan varmistettavaksi ja pohdittavaksi itse.
Matkatavaravakuutuksen hyva puoli on kuitenkin se, etta se sisaltaa yleensa matkavastuuva-
kuutuksen, mika korvaa, jos vakuutettu aiheuttaa matkalla jollekin ulkopuoliselle henkilo tai
esinevahingon. Yhteisesti sovittaessa myos esimerkiksi opettajan ottama maaraaikainen ryh-
mamatkustajavakuutus on mahdollinen.

Lapsen vakuuttamisen taydentdaminen on selkeintd jattaa jokaisen huoltajan vastuulle, aina-
kin kotimaahan suuntautuvilla retkilld. Kun alussa on selkeasti selvitetty, mitda kunnan vakuu-
tus kattaa, jatetdan siten vastuu lisdvakuuttamisesta huoltajalle ja valtytdan riitatilanteilta
myodhemmin. Huoltajille pitaa leirikoulupalavereissa tai tiedotteissa kerrata kunnan puo-
lelta kyseisend ajankohtana voimassaoleva vakuutusturva ja kehottaa huolehtimaan mah-
dollisesta lisdvakuuttamisesta lapsikohtaisesti. Voimassa olevan ja ajantasaisen vakuutus-
turvan voi tarkistaa sivistystoimesta. Vakuutuksista kannattaa informoida huoltajia kirjalli-
sesti. Kun tiedottaminen tehdaan kirjallisesti, jaa todiste siitd, ettd opettaja on todella saatta-
nut vakuutusturvan huoltajien tietoon.

OPETTAIIEN

JA MUUN KOULUN HENKILOKUNNAN VAKUUTUSTURVA

Opettajat ja muu koulun henkil6kunta ovat tyossaan vakuutettuina lakisaateisella tapatur-
mavakuutuksella. Vakuutus on voimassa tyossa ja tyosta johtuvissa olosuhteissa. Lempaalan
kunta on vakuuttanut opettajat ja muun koulun henkilékunnan virkamatkojen aikana myds
matkustajavakuutuksella sekd matkatavaravakuutuksella. Nama vakuutukset ovat voimassa
vain virkamatkoilla kaikkialla maailmassa. Matkustajavakuutuksesta korvataan matkasairau-
den ja tapaturman hoitokulut sekd mm. matkan keskeytymis- ja peruuntumiskulut. Lisdksi se
sisaltaa haitta- ja kuolin korvauksen. Matkavakuutukseen sisaltyy myds matkavastuuvakuu-
tus, joka kattaa jos opettaja tai muu koulun henkilokuntaan kuuluva omalla tuottamuksel-
laan aiheuttaa ulkopuoliselle esine- tai henkilévahingon.

VALVOIJIEN VAKUUTUSTURVA

Huoltajat eivat ole vakuutettuina retkilld kunnan puolesta. Huoltajat ovat leirikoulussa mu-
kana yksityishenkil6ina, joten heidan on aina huolehdittava itse omista vakuutuksistaan. Ai-
nakin tapaturmavakuutus on suositeltava ja ulkomaille suuntautuvalle leirikoululle matkusta-
javakuutus samoin kuin matkatavaravakuutus.
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VAKUUTUSTURVA KULJETUKSISSA

Opettaja tai huoltajat eivat saa kuljettaa oppilaita omilla autoillaan koulun ulkopuoliseen
opetukseen liittyvilld matkoilla tai leirikoulussa. Oppilaiden kuljettaminen omalla autolla on
sallittua ainoastaan pakottavissa tilanteissa, esimerkiksi hatatapauksissa.

KUNNAN YHTEYSHENKILOT KOULUJEN VAKUUTUSASIOISSA

Tuija Merontausta, Sivistystoimen toimistosihteeri
puh. 040 133 7368

tuija.merontausta@lempaala.fi

Aila Alanen, Sivistystoimen hallintopaallikko
puh. 050 383 9741

aila.alanen@lempaala.fi

16



ONGELMATILANTEITA

OPPILAS TAl HUOLTAJA El HALUA OSALLISTUA VARAINHANKITAAN

Oppilaalle ja huoltajalle on vapaaehtoista osallistua leirikouluun liittyvaan rahankeruuseen.
Opettajan kannattaakin pitda heti leirikoulun suunnittelun alkaessa huoltajille palaveri, jossa
punnitaan yhteinen innostus leirikouluhankkeeseen. Tall6in olisi myds hyva pyytaa kirjallinen
esisopimus siitd, ettd kaikki haluavat sitoutua projektiin. Kirjallinen lupaus auttaa myéhem-
min mahdollisissa kiistatilanteissa. Huoltajille voi muistuttaa, ettd ilman yhteisty6ta ja rahoi-
tuksen hankkimista luokka ei saa mahdollisuutta leirikouluelamykseen ja kaikkien panos on
tarkea hankkeen onnistumiselle. Mikali oppilas tai huoltaja kieltdaytyy esim. tuomasta suo-
raan kerattya maksua yksittdista retkea tai leirikoulua varten vedoten perusopetuksen mak-
suttomuuteen, on oppilas silti otettava retkelle mukaan.

OPPILAAN OSALLISTUMINEN ESTYY

Opettaja ei saa rangaistuksena evata oppilaan osallistumista leirikouluun tdman aiemman
huonon kadytdksen vuoksi. Mikali oppilas on opettajan/koulun mielesta leirikoululle selkes
turvallisuusriski, voi opettaja voi suositella huoltajille, ettad oppilas jaisi leirikoulun ajaksi opis-
kelemaan kouluun. Taman kaltaisessa tapauksessa on hyva sopia asiasta kirjallisesti huolta-
jien kanssa, jotta valtytaan epdselvyyksilta ja riitatilanteilta myohemmin. Kaikille kouluun jaa-
ville oppilaille taytyy jarjestaa leirikoulun ajaksi korvaavaa opetusta.

HUOLTAJAN/VALVOJAN OSALLISTUMINEN ESTYY

Joskus leirikouluun valvojaksi ilmoittautunut huoltaja peruukin [ahtonsa. Nama tilanteet ovat
kiusallisia sen vuoksi, ettd huoltajat on jo laskettu matkan paalukuun mukaan ja ndin myos
kustannuksiin. N&issa tilanteissa voidaan menetelld esimerkiksi niin, ettd suunnitteluvai-
heessa pyydetdan sitova ilmoittautuminen mukaan lahtevilta huoltajilta ja taten myds kus-
tannusvastuu on heilla. Joten mikéli huoltaja peruu sitovan ilmoittautumisen jalkeen Iah-
tdnsa, on han velvollinen maksamaan osuutensa matkasta.

OPPILAS RIKKOO LEIRIKOULUN SAANTOJA

Oppilaat ovat leirikoulussakin ollessaan koulun jarjestyssdaantojen ja ohjeiden velvoittamia.
Leirikoulua varten laaditaan lisdksi kirjalliset sddnnot ja sopimus, jonka allekirjoittavat seka
opettaja, oppilas ettd huoltaja. Saantoja rikkova oppilas voidaan leirikoulusdanndissa sopia
palautettavaksi kotiin kesken leirikoulun. Rehtori tekee paatoksen oppilaan leirikoulun kes-
keytymisesta saatujen selvitysten perusteella. Opetuksen jarjestdjan edustajien tulee huoleh-
tia, ettd kotiuttaminen tapahtuu turvallisesti ja, ettd oppilaalla on saattaja seka vastaanot-
taja. Sdantojen rikkomisesta johtuvassa leirikoulun keskeytymisessa, oppilaan leirikoulumak-
suja ei palauteta.
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MUUTA TARKEAA MUISTETTAVAA

- Tarvitaanko retken toiminnoissa mahdollisia lupia, esim. viranomaisten tai maanomista-
jien?

- Leirildisten nimilistoja tarvitaan moneen paikkaan kuten vakuutuksiin, leirikouluyritta-
jalle, ohjaajille ja majoitustiloihin.

- Tarvitaanko leiritodistuksia, diplomeja tai lahjoja leiripaikkaan tai eri henkilGille?

- Kirjoitetaanko leirikoulusta matkapaivakirjaa tai blogia vai laaditaanko raportti?

- Miten kokemusten hyddyntaminen onnistuu jalkeenpain koulutyssa?

- Leirikoulutilin lopettaminen projektin paatyttya

LEIRIKOULUN JALKEEN

Leirikoulun jalkeen on hyva pitaa oppilaille palautekeskustelu ja pyytaa palaute myos kirjalli-
sena. Palaute projektin onnistumisesta kannattaa pyytdaa myos huoltajilta. Nama palautteet
auttavat jatkossa opettajaa ja koulua leirikoulujen suunnittelussa. Etenkin palautteet, jotka
koskevat varainhankinnan onnistumista, ovat tarkeita, koska se on vaistamatta leirikoulu-
hankkeen pisin ja eniten yhteisiad ponnistuksia vaativa prosessi.

Leirikoulun antia voidaan kouluty6ssa hyodyntaa hyvin monella tavalla. Kokemuksista voi-
daan keskustella ja niistd voidaan ammentaa aiheita niin kirjoittamiseen, kuvaamataitoon
kuin muihinkin aineisiin. Leirikoulusta voi myds esimerkiksi kuvata videon, jota voidaan my6-
hemmin katsella ja ndin muistella yhteisia hetkia.

HYODYLLISIA INTERNET-LINKKEJA LEIRIKOULUN JA RETKIEN SUUNNITTELUUN

18


http://leirikoululahettilas.fi/
http://www.luokkis.com/
http://www.kuluttajavirasto.fi/
http://www.oph.fi/
http://www.oaj.fi/

LAHTEET

Alanen, Aila. Sivistystoimen hallintopaallikkd, Lempaalan kunta.
Lehtinen, Nina. Sivistysjohtaja, Lempaalan kunta.

Opetusalan eettisen neuvottelukunnan kannanotto peruskoulun maksuttomuudesta ja rahankerayksesta
kouluissa 24.1.2006.

Perusopetuslaki 21.8.1998/628
Poutala, Markku: Selkeat saannot leirikouluun. Opettaja 35b. Opintoretket.
Valtion maksuperustelaki 21.2.1992/150

OPH. Maksuton perusopetus - Kouluretket ja leirikoulut. Paivitetty 25.5.2016. http://www.oph.fi/saadok-
set ja ohjeet/ohjeita koulutuksen jarjestamiseen/perusopetuksen jarjestaminen/kouluretket ja leiri-

koulut

Opetushallitus 2014. Koulujen ja oppilaitosten seka yritysten ja yhteisdjen valinen yhteistyd, markkinointi ja
sponsorointi. Opetushallituksen muistiot 2014:3. http://www.oph.fi/julkaisut/2014/koulujen ja oppilaitos-
ten seka yritysten valinen_yhteistyo markkinointi ja_sponsorointi

Eduskunnan oikeusasiamies. AOA Pajuojan pdatos dnro 3535/2014. Vanhempia ei voi vaatia maksamaan
lapsen palautusta leirikoulusta. http://www.eduskunta.fi/triphome/bin/thw.cgi/trip/?S{APPL}=ereo-
apaa&S{BASE}=ereoapaa&S{THWIDS}=0.52/1476099352 9624&S{TRIPPIFE}=PDF.pdf

Opetusalan Ammattijarjeston (OAJ) ohjeita opettajalle. OPPIMAAN KOULUN ULKOPUOLELLE.
http://www.oaj.fi/cs/Satellite?c=Page&pagename=0AJWrapper&childpa-
gename=0AJ%2FPage%2Fsisalto&cid=1398855048744&contentID=1408912602512

Leirikoulu ja kouluretkiopas. Nurmijarven kunta/koulutuspalvelut 2012. Péivitetty 10.06.2016.
http://www.nurmijarvi.fi/filebank/16422-2016 Leirikoulu ja kouluretkiopas.pdf

19


http://www.oph.fi/saadokset_ja_ohjeet/ohjeita_koulutuksen_jarjestamiseen/perusopetuksen_jarjestaminen/kouluretket_ja_leirikoulut
http://www.oph.fi/saadokset_ja_ohjeet/ohjeita_koulutuksen_jarjestamiseen/perusopetuksen_jarjestaminen/kouluretket_ja_leirikoulut
http://www.oph.fi/saadokset_ja_ohjeet/ohjeita_koulutuksen_jarjestamiseen/perusopetuksen_jarjestaminen/kouluretket_ja_leirikoulut
http://www.oph.fi/julkaisut/2014/koulujen_ja_oppilaitosten_seka_yritysten_valinen_yhteistyo_markkinointi_ja_sponsorointi
http://www.oph.fi/julkaisut/2014/koulujen_ja_oppilaitosten_seka_yritysten_valinen_yhteistyo_markkinointi_ja_sponsorointi
http://www.eduskunta.fi/triphome/bin/thw.cgi/trip/?$%7bAPPL%7d=ereoapaa&$%7bBASE%7d=ereoapaa&$%7bTHWIDS%7d=0.52/1476099352_9624&$%7bTRIPPIFE%7d=PDF.pdf
http://www.eduskunta.fi/triphome/bin/thw.cgi/trip/?$%7bAPPL%7d=ereoapaa&$%7bBASE%7d=ereoapaa&$%7bTHWIDS%7d=0.52/1476099352_9624&$%7bTRIPPIFE%7d=PDF.pdf
http://www.oaj.fi/cs/Satellite?c=Page&pagename=OAJWrapper&childpagename=OAJ%2FPage%2Fsisalto&cid=1398855048744&contentID=1408912602512
http://www.oaj.fi/cs/Satellite?c=Page&pagename=OAJWrapper&childpagename=OAJ%2FPage%2Fsisalto&cid=1398855048744&contentID=1408912602512
http://www.nurmijarvi.fi/filebank/16422-2016_Leirikoulu_ja_kouluretkiopas.pdf

LEIRIKOULUN TAI RETKEN TOIMINTASUUNNITELMA

Koulu:

Retken johtaja:

Luokka:

Muoto: Leirikoulu Retki

Valvovat opettajat:

Muut valvojat (huoltajat):

Retken kohde:

Matkareitti ja jarjestelyt:

Majoitus ja ruokailu:

Oppilaat (kpl): Tytot Pojat

Yht. Ei osallistu

Opetustavoitteet:

Turvallisuusjarjestelyt:

Vakuutukset:

Kustannusarvio

ja rahoitus:

Retkeen

osallistumattomien
opetusjarjestelyt:

Lempaalassa / 20

Rehtorin allekirjoitus
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Rehtori hyvaksynyt / 20

Liitteena luokan varainkeruun suunnitelma.



VARAINKERUUN SUUNNITELMA

Toimitetaan rehtorille leirikoulusuunnitelman liitteena.

Koulu

VARAINKERUUN YHTEISET PELISAANNOT:

e Vastuuhenkil6t (2-3 huoltajaa):

e Pankkitilin avaaminen:

e Leirikoulutilin varojen kdytdn suunnitelma:

e Suunnitelma ylijadvien varojen kdytosta:

e Suunnitelma leirikoulutilin lopettamisesta (kuka vastaa/ajankohta):

Kasitelty ja hyvaksytty leirikoulun aloittamiskokouksessa: / /20

Luokka

Rehtori hyvaksynyt / /20
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LEIRIKOULUSOPIMUS

Leirikoulu on koulua, vaikka se toteutetaan normaalista koulutydstd poiketen koulun ulkopuolella.

Leirikoulu merkitdan koulun opetussuunnitelmaan perustuvaan vuosisuunnitelmaan ja sen osana se on koulun toimin-
taa.

Leirikoulu alkaa siitd, kun lahdetdan koulun pihasta ja se kestaa siihen asti, kun palataan koulun pihaan.

Leirikoulussa ja sen aikana sovelletaan kaikkia koulussakin noudatettavia sdant6ja, maarayksia ja menettelytapoja ot-
taen huomioon kuitenkin olosuhteet. Koulun jarjestyssddannot ovat voimassa myos leirikoulun aikana.

Mukana olevat opettajat ovat leirikoulussakin opettajina kaikkine oikeuksineen ja velvollisuuksineen. Heilld on samat
oikeudet kuin koulussakin ryhtya toimenpiteisiin turvallisen opiskeluympariston takaamiseksi ja oppilaiden ojenta-
miseksi.

Oppilaat ovat velvollisia noudattamaan kaikkia opettajan antamia ohjeita koko leirikoulun ajan, vuorokauden ympari.
Leirikoulussa mukana olevat huoltajat ovat seuraamassa leirikoulua ja tarvittaessa siita erikseen sovittaessa avusta-
massa valvonnassa. Heilla ei ole opettajille kuuluvia oikeuksia, vaan heiddn on ongelmatapauksissa pyydettavd mukana

olevien opettajien ohjeita ja apua. Huoltajilla ei ole oikeutta jarjestaa leirikoulun aikana lapsilleen omaa ohjelmaa, vaan
leirikoulu toteutetaan leirikoulusuunnitelman ja opettajan paattamalla tavalla.

POIKKEUKSELLISEN TOTEUTTAMISPAIKAN JA OLOSUHTEIDEN JOHDOSTA LEIRIKOULUSSA TASMENNETAAN VIELA
SEURAAVIA SAANTOJA JA MENETTELYTAPOJA:

Alkoholin ja huumaavien aineiden kaytto on kielletty. Kielto koskee koko leirikoulun aikaa Iahddsta paluuseen.
Tupakointi ja muiden tupakkatuotteiden kaytto on kielletty koko leirikoulun ajan aivan samalla tavoin kuin koulussa.

Koko leirikouluaika on koulunkayntia, joten leirikoulussa ei ole sellaista vapaa-aikaa, jonka aikana naista saannoista poi-
kettaisiin.

Leirikoulun aikana noudatetaan koulun jarjestyssaantoja ja opettajien antamia ohjeita ja kieltoja.

Jos leirikoulun aikana on valvomatonta aikaa, jolloin oppilaat voivat tutustua leirikoulukohteeseen ilman opettajan las-
ndoloa, oppilaiden turvallisuuden takaamiseksi ryhmissa tulisi olla toimivia matkapuhelimia, joihin on tallennettuna
opettajan matkapuhelimen numero. Samoin opettajalla olisi oltava mahdollisimman monen ryhman oppilaan matkapu-
helimen numero, jotta han voi valvoa ryhmien oppilaiden turvallisuutta.

Jollei opettajalla tai oppilailla ole matkapuhelimia, opettaja voi harkitessaan paattaa, ettad oppilaat kokoontuvat tiettyina
aikoina sovittuun paikkaan, jossa opettaja voi varmistua oppilaiden turvallisuudesta.

Majoitustiloihin on saavuttava klo ja hiljaisuus tiloissa on klo - ellei tapauskohtaisesti
ole muuta sovittu.

Opettajat ja valvontatehtavissa olevat huoltajat tarkastavat, ettd kaikki ovat saapuneet majoitustiloihin maaraaikaan
mennessa. Majoitustiloista ei saa poistua saapumisen varmistamisen jalkeen ennen seuraavan aamun heratysta ja aa-
miaista. Majoitustiloihin ei saa vieda vieraita.
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MENETTELYTAVAT JA SEURAAMUKSET SAANTOJEN RIKKOMISEN JALKEEN:

Jos oppilaan epaillddn nauttineen alkoholia, huumeita tai muita paihdyttavia aineita, opettajat ottavat asianomaisen
oppilaan tarkastettavaksi. Jos oppilas kiistdd epailyn, mutta opettajilla on havaintojensa johdosta perusteltua aihetta
epailld kayttda, he voivat oppilaan suostumuksella puhalluttaa tdman ja saattaa hanet terveydenhuollon ammattihen-
kiloston tutkittavaksi terveydentilan selvittamiseksi.

Puhalluttamisen tai muun terveydentilan selvittamisen taytyy perustua vapaaehtoisuuteen ja siihen sovelletaan samoja
menettelytapoja ja -rajoitteita kuin koulussa tapahtuvaan puhalluttamiseen ja terveydentilan selvittamiseen.

Jos oppilaan todetaan kdyttdneen alkoholia, huumeita tai muita paihdyttavia aineita, opettajilla on oikeus yhteisella
paatoksellad 1ahettda oppilas viipymatta kotiin kesken leirikoulun.

Ennen pdatosta asiasta on hankittava tarvittava selvitys paatdksen perusteeksi. Lisdksi oppilasta on kuultava ennen paa-
toksen tekemistd. Myos huoltajille on pyrittdva tarjoamaan tilaisuus tulla kuulluksi ennen paatosta.

Paatoksen jalkeen oppilaan vanhemmille on pyrittava saattamaan tieto padtoksesta ja kotiin lahettamisen yksityiskoh-
dista vastaanottamisen varmistamiseksi. Oppilas on toimitettava turvallisella tavalla kotimatkalle ja hdanelle on hankit-

tava tarvittavat liput.

Tarvittaessa oppilaalle jarjestetdan saattaja kulkuneuvoon padsyn varmistamiseksi. Edelleen on huolehdittava, etta
madranpddssa on vastaanottaja, joka huolehtii tai jarjestaa kuljetuksen kotiin.

Oppilas on velvollinen noudattamaan opettajien seka kuljetuksesta vastaavien ohjeita ja maarayksia.
Samoin voidaan menetelld, jos oppilas ei noudata leirikoulun edella kirjoitettuja tai ohjeissa viitattuja saantoja tai opet-
tajan ohjeita. Erityisen raskauttavaa on toiminta tai laiminlyonnit, jotka saattavat vaarantaa leirikouluun osallistuvien

turvallisuuden tai leirikoulun ohjelman mukaisen etenemisen.

Oppilaat sitoutuvat allekirjoituksellaan noudattamaan edelld mainittuja saantoja ja hyvaksyvat menettelytavat ja seu-
raamukset.

Lempddlén kunta, Sivistystoimi & opetuspalvelut

koulu

opettajan allekirjoitus ja nimen selvennys



OPPILAS TAYTTAA JA ALLEKIRJOITTAA

Olen saanut tiedon leirikoulun kayttaytymissadnnoistd, menettelysta sdadntojen rikkomistapauksissa sekd seuraamuk-
sista. Sitoudun noudattamaan leirikoulun sddnt6jd, opettajien antamia ohjeita sekd huolehtimaan omalta osaltani siit3,
ettei kenenkaan leirikouluun osallistuvan turvallisuus minun kadyttaytymiseni tai laiminlyontini johdosta vaarannu. Sa-
moin lupaan, ettd omalta puoleltani teen voitavani leirikoulun onnistumisen puolesta.

Olen tietoinen ja hyvdksyn menettelytavat, jotka edelld on kirjoitettu.

Jos minut joudutaan lahettdamaan kotiin kesken leirikoulun, lupaan tassdkin tapauksessa kayttaytya kotimatkalla annet-
tujen ohjeiden ja leirikoulun saantdjen mukaisesti.

/ /20

oppilaan allekirjoitus ja nimen selvennys

OPPILAAN HUOLTAJA TAYTTAA JA ALLEKIRIOITTAA

Olen saanut tiedon leirikoulun kayttaytymissadannoistd, menettelysta sadantojen rikkomistapauksissa seka seuraamuk-
sista. Sitoudun selvittamaan lapselleni leirikoulun sdadntdjen ja opettajien antamien ohjeiden merkitysta leirikouluun
osallistuvien turvallisuudelle ja leirikoulun onnistumiselle.

Olen tietoinen ja hyvdksyn menettelytavat, jotka edella on kirjoitettu. Suostun siihen, ettad lapseni voidaan hdnen erik-
seen antamansa vapaaehtoisen suostumuksen perusteella puhalluttaa opettajien lasna ollessa ja siihen, etta puhallus-
tuloksen ollessa positiivinen lapseni voidaan lahettda opettajien paatoksellad kotiin kesken leirikoulun. Sama koskee op-
pilaan terveydentilan tarkastamista huumaavien aineiden kayton tunnistamiseksi.

Suostun myds siihen, etta lapseni voidaan lahettda opettajan paatdksella kotiin hdanen kdyttdaytymisensa tai leirikoulun
sddntdjen vastaisen toimintansa tai opettajan ohjeiden ja maardysten noudattamattomuuden tai vastaisen kayttayty-

misen johdosta.

Sovin, ettd olen tavoitettavissa puhelinnumerosta leirikoulun aikana ja tarvittaessa val-

mis matkustamaan vastaanottamaan kesken leirikoulun mahdollisesti kotiin
|dhetettavaa lastani ilmoitettuna aikana.

Sovin myos siita, ettd mikali lapseni joudutaan lahettamaan kotiin edelld mainituista syista kesken leirikoulun, makset-
tuja leirikoulumaksuja ei palauteta.

Oppilaan nimi:

/ /20

huoltajan allekirjoitus ja nimen selvennys



