
Puhutaan ja  
wilmaillaan  

koululaisen tueksi!

Hyvä viestintä luo luottamusta ja yhteistyötä  
koululaisen parhaaksi. Tässä vinkkejä  

kodin ja koulun yhteydenpitoon.



Viestinnän kanavat

Wilma
	y Viestimme oman ja muiden Lempäälän  

koulujen asioista pääosin Wilmassa.  
	y Wilmasta löytyvät kootusti mm.  

oppilaan tuen ja arvioinnin kirjaukset.  
	y Myös tapaamiset opettajan kanssa  

sovitaan pääasiassa Wilmassa. 

Koulun verkkosivut
	y Nettisivuilla ovat koulun perustiedot, yhteystie-

dot, lukuvuoden keskeiset asiat ja lomakkeet.

Puhelin
	y Jos poissaoloista tai muista asioista on epä- 

selvyyksiä, saattaa opettaja soittaa huoltajalle. 
	y Huoltaja voi myös soittaa opettajalle tarvittaessa 

klo 8–16 tai tämän oman ohjeistuksen mukaan. 
Opettaja ei vastaa puhelimeen oppituntien  
aikana, mutta voit jättää hänelle soittopyynnön. 

Tapaamiset
	y Jos jokin asia huolettaa tai  

harmittaa, kannattaa siitä  
jutella suoraan. Soita tai  
sovi Wilmassa aika  
henkilökohtaiseen 
tapaamiseen.

Huoltaja huom!

Seuraathan Wilmaa  
mielellään päivittäin 
	y Muista, että vastuu oppilaan asioista on huoltajalla. 
	y Viestintää on erityisen paljon lukukausien  

alussa elo- ja tammikuussa. 
	y Ilmoita sairauspoissaolo heti Wilmassa. 
	y Pyydä etukäteen lupa muihin poissaoloihin.

Saat Wilma-sovelluksen  
myös puhelimeesi
	y Mobiiliversio on kätevä, vaikka hieman suppeampi.
	y Valitse itsellesi sopivat ilmoitusasetukset. 

Muista myös…
	y Varmista, että koululla  

on aina oikeat yhteystietosi. 
	y HUOM: Katso aina  

heti häiriötilanteista  
kertovat SMS-viestit.  

	y Jos Wilman kanssa on  
pulmia, koulusihteeri auttaa.   

HUOM: 
Tietoturvasyistä 

emme käytä 
oppilaiden 

asioissa 
sähköpostia. 

Vilkaise Wilmaa!



Näitä Wilmassa  
viestitään
 
Viestit ovat kohdennetumpia 
ja tiedotteet yleisempiä,  
mutta nekin tärkeitä!

VIESTIT  
tärkeistä oman  
luokan asioista
	y Opettajan syys- ja kevättervehdykset,  

muut luokan kuulumiset.
	y Lukujärjestys, kokeet, liikuntavälineet, retki- ja  

poikkeuspäivät.
	y Lukuvuoden aikataulut, vanhempainillat,  

oppimiskeskustelut.
	y Kielivalinnat, tapahtumat, TET-harjoittelut.

TIEDOTTEET  
koulujen ja kunnan  
yhteisistä asioista 

Muista lukea aina myös tiedotteet.  
Niissä on tärkeää tietoa mm. omaa 
koulua koskevista asioista (rehtorin 
tiedotteet), koulun kerhotoiminnasta,  
vanhempainyhdistyksen toiminnasta 
sekä kunnallisista asioista, kuten  
erityisruokavalioista ilmoittamisesta.

VIESTIT  
oppilaan asioista 

Sairastumiset ja muut äkilliset tilanteet,  
tukiasiat, ristiriitatilanteet, koulutyön  
edistyminen, keskusteluista sopiminen.

Pidä viesti- ja  
tiedoteilmoitukset päällä! 

Muista tarkistaa ja säätää laitteesi viesti- 
asetukset niin, että huomaat varmasti  
lukea saamasi viestit ajoissa.



Fiksu viesti

Selkeä otsikko
	y Tiivistä pääasiasi jo otsikkoon,  

esim: Matti on tänään sairaana.

Lyhyt, kohtelias teksti
	y Kerro heti aluksi tärkein asia ja  

sitten mahdolliset lisätiedot.  
	y Ystävällinen sävy ja tervehdys saattavat  

viestisi paremmin perille.

Muut vastaanottajat näkyviin
	y Anna viestin vastaanottajan nähdä,  

ketkä muut tietävät jo asiasta.

Lähetä ja vastaa ajoissa
	y Viestitä ajoissa etukäteen muutoksista (opettaja)  

tai esimerkiksi anotuista lomista tai  
lääkärikäynneistä (huoltaja). 

	y Tavoitteena on vastata viesteihin kolmessa  
arkipäivässä. Voit reagoida heti kiitoksella 
ja luvata vastata pian. 

5 vinkkiä someen

Harkitse aina, mitä kirjoitat.  
Kaikki voi päätyä julkiseksi myös  
suljetusta ryhmästä tai nimimerkin takaa.  

Älä puhu koululaisesta somessa ilman  
häneltä itseltään saamaasi lupaa.

Älä jaa kuvia oppilaastasi, lapsestasi tai koulun 
henkilökunnasta ilman lupaa edes suljetussa 
ryhmässä. Kaikkiin koulun tai kunnan julkaisui-
hin tarvitaan huoltajalta lapsen kuvauslupa.  

Puutu epäkohtiin etenkin nähdessäsi  
kiusaamista. Lempäälän kouluissa on käytössä 
Someturva-palvelu, josta saa apua netti- 
kiusaamis- ja häirintätilan-
teisiin. Voit käyttää palvelua 
myös nimettömästi koulu- 
kohtaisella koodilla. 

Muista, että kouluilla ja  
vanhempainyhdistyksillä  
on omia somekanavia!
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Iloista ja sujuvaa  
kouluvuotta!

Toimitaan yhdessä  
koululaisten parhaaksi –  
TARKALLA KORVALLA.

© Lempäälän kunta


