Oppilaan Wilma-
tunnuksen tekeminen
avainkoodilla



Ennen tunnusten tekoa tarvitaan:

* Avainkoodit, opettaja saa ne koulusihteerilta.

* Oppilaan henkilotunnus. Hyva antaa vaikka laksyksi opetella se ulkoa.
Ope voi kirjoittaa lapulle niille, joille muistaminen on haastavaa.

* Lopussa tarvitaan salasana, siihen ohjeita seuraavalla dialla.



Mieti valmiiksi salasana:

e Vahintaan kahdeksan merkkia.

* Ainakin kolmea seuraavista:
* jsoja kirjaimia ABCDE...
* pienid kirjaimia abcde...
* numeroita 12345...
* erikoismerkkeji & %#@+?

* Hyva salasana voisi siis esimerkiksi olla
Katri2022 tai Katri2+2=4

Muista pitaa salasanasi turvassa, ala kerro sita muille!



Avaa verkkoselaimeen kaksi valilehtea.

* Mene toisella sivulla koulun outlook-sahkopostiin:

outlook.com/edu.lempaala.fi

* Toisella sivulla mene osoitteeseen

lempaala.inschool.fi/connect



Kirjoita tekstikenttaan edu.lempaala.fi-
sahkopostiosoitteesi.

lllllllllllll

S s Se on yleensd muodossa

etunimi.sukunimi@edu.lempaala.fi.
Varmista etta osoite on kirjoitettu
oikein: ei valeja eika isoja kirjaimia.



mailto:etunimi.sukunimi@edu.lempaala.fi

Mene sahkodpostiisi toisella valilehdella.
L o o

A Merkitse kaikki luetuiksi Kumoa

i tukee sovelluksen OQutloakin verkkoversio madrittimistd sihkd... Ke

() Tarkeat Muut = Suodatin

Ll
Wilma, Lempaalan lukio
@ Varmistusviesti Wilmasta 14.23

Hel Tama on Wilma-jarjestelman autom

Loydat sieltd tallaisen viestin. Ald hAmmenny lukio-sanasta.

Jos et loyda viestia:

1. Kirjoitithanvarmasti nimesi ja osoitteen oikein
edellisessa vaiheessa?

2. Kurkkaa roskapostikansioon.

3. Ottakaaopen kanssa yhteytta koulusihteeriin.

Edellinen kuukausi



<aa viesti auki ja klikkaa viestissa olevaa

KId.

Wilma, Lempaalan lukio <lempaala.wilma@edu.lempaala.fi> aa

vastaanottaja: || NG ma 12.9.2022 14
Hei

Tama on Wilma-jarjestelman automaattisesti lahettama viesti
sahkopostiosoitteen varmistamiseksi. Wilmassa on luotu uusi kayttajatunnus, ja

tama osoite on annettu tunnuksen haltijan sahkopostiosoitteeksi

Siirry alla nakyvan linkin kautta takaisin Wilmaan. Linkki vie sivulle, jossa voit
jatkaa tunnuksen tekoa ja tarvittaessa yhdistaa siihen muita Wilma-tunnuksiasi,

https://lempaala.inschool.fi/c/b31674f61f70fefaafd679d0c36b356d

Linkki vanhenee; 13.09.2022

Jos et ole luonut Wilmassa itsellesi uutta tunnusta, on tama viesti aiheeton ja
VoIt poistaa viestin.



assa kohdassa klikkaa Ohita

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut...

Suomi.fi-tunnistautuminen

Mika tama on?

* Vahvalla sahkoisella tunnistautumisella tarkoitetaan henkilollisyyden todentamista sahkoisesti
* Miten vahva tunnistautuminen hyodyttaa minua jatkossa?
¢ Vahvalla tunnistautumisella todistat henkilollisyytesi ja volt kayttaa erilaisia toimintoja Wilmassa, Jotka vaativat vahvan tunnistautumisen, kuten opiskelijan

pedagogiset asiakirjat.
Miten?
* Voit suorittaa tunnistautumisen verkkopankissa tai kayttaa mobiilivarmennetta,

* Voinko ohittaa taman vaiheen ja suorittaa tunnistautumisen myohemmin?
e Kylla. Voit ohittaa taman vaiheen nyt ja suorittaa halutessasi tunnistautumisen myshemmin Wilman kayttajaasetuksista.

Edellinen Sii

S VISMA



Valitse: Minulla on ...avainkoodi

Vil WWNNUKSEUAVSINKD,., Raytiaian tegot »alasana JOIYNOISTS tunnus

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

0 Tervetuloa takaisin! Sahkopostiosoitteesi on nyt varmistettu,

G Talla sivulla voit lisata Wilma-tunnukseesi uusia rocleja. Anna yhtd roolia kohden JOKO Wilma-tunnus TAI avainkoodi, sen mukaan kumman olet
koululta saanut.

Minulla on...

* avainkoodi, esimerkiks: [\CDE-12345-E0CBA-67890

yksi tal useampl olemassa oleva Wilma-tunnus

Avainkoodit




Kirjoita avainkoodisi, siina on kirjaimia ja
numeroita neljassa ryhmassa,

esim. ABCDE-12345-ABC12-123AB
Sitten klikkaa Lisaa, ja Seuraava.

Minulla on...

yhksl tal useampl alemassa oleva Wilma-tunnu

Avainkoodit

Jos olet saanut avainkoodin, tayta vain se ja siirry eteenpain

Kursori hyppaa itsestaan ruudusta I
toiseen kun merkit on kirjoitettu, voit

vain jatkaa kirjoittamista.



Seuraavaksi tarvitset henkil6tunnuksesi. Siina on
syntymaaikasi ja loppuosa, esim. 010203A123

Warma Surevioet/ A Puaiavien tietopen th .

_—

> VISMA

Lopuksi klikkaa Seuraava



Nyt tarvitset keksimaasi salasanaa.
molempiin ruutuihin tarkasti samal

Kirjoita se

a tavalla.

Wilma-tunnukset/Av... Puuttuvien tietojen ta... Kayttajan tiedot Salasana

Salasanan tulee olla vahintadn 8 merkkia pitka. Sen tulee sisdltaa vahintaan kolmea seuraavista: isoja kirjaimia, pienia kirjaimia, numeroita tai
erikoismerkkeja. Erikoismerkkeja ovat esim, pilkku, kaksoispiste ja kysymysmerkki,

Keksl viela itsellesi salasana Wilmaan Kirjautumista varten,

*Salasana *Toista salasana
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O VISMA

Lopuksi klikkaa Seuraava



Lopuksi klikkaa Luo tunnus

18 UNnNUsS

yWiima-tunNnNUKSeUvAvV o5 vaims

° Tarkista vield, ettel antamissasi tiedoissa ole virheita.

Niml
Esimerkki Elviira (Elviira)

Kayttajatunnus
esimerkki.huoltaja@gmall.com

Roolit

\ Edellinen




Nyt voit kirjautua Wilmaan omalla
tunnuksellasi ja salasanallasi.

\Wika %

Ohjevideo kdyttajalle Wilman salasanan unohduttua

© videolinkin kautta saat auki ohjevideon, joka opastaa sinua, miten toimit Wilman salasanan unohtamisen E| K\'rjaud U sisaan
jalkeen.

etunimi.sukunimi@edu.lempaala.fi

I etun\m\.sukunimi@hempaaIa.ﬁ

Mika Wilma on?

Wilma on oppilaitoksen hallinto-ohjelman www-liittymd. Tdman Wilma-lisenssin omistaa Lempdaalan sivistystoimisto. sy e

Opiskelijat valitsevat Wilmassa kursseja, seuraavat suorituksiaan, lukevat tiedotteita ja viestivat opettajien kanssa. Unohditko salasanasi? ke kSi ma Si Sa I a Sa n a

Opettajat syottavat Wilman kautta arvioinnit ja poissaolot, paivittavat henkildtietojaan ja viestivat opiskelijoiden ja tai

huoltajien kanssa.

Huoltajat seuraavat ja selvittavat Wilman kautta opiskelijan poissaoloja, viestivat opettajien kanssa ja lukevat koulun Kirjaudu Azure AD-tunnuksella

tiedotteita.

Wilmaa kayttavat myds oppilaitoksen henkildkunta, johto seka tydpaikkachjaajat.

Kirjaudu Wilmaan syéttamalla oikealla puolella oleviin kenttiin kayttdjatunnuksesi ja salasanasi. Paina tdman jalkeen \Wﬂa
Kirjaudu sisddn -painiketta.

Wilman huoltajaliittyman toiminnot

Lue QR-koodi

-tai-

Valitse Wilma

Voit kotona ladata Wilman
myo0s sovelluksena kannykkaasi. S Vi




* Wilmasta loydat mm.
Wilmassa * Lukujarjestyksesi

e Tulevat kokeesi

* Menneiden kokeidesi arvosanat
* Tuntimerkintasi

kayttaytyminen




Wilmassa voit |ahettaa viesteja opettajalle tai
saada hanelta viesteja

Ope saa paljon tyoviesteja Wilmassa ja sahkdpostissa.

e Kirjoita viesteja vain tarkeista asioista, ei turhaa moikkailua.

e Kirjoita viesti vain, jos asia ei voi odottaa seuraavaan koulupaivaan.
* Al3 odota open vastaava illalla seuraavaa paivaa koskevaan viestiin.

e Kuuntelethan laksyt ja ohjeet koulussa, ala kysy niita uudelleen
Wilmassa mydhemmin.



Ohjeita viestien

Kirjoittamiseen:

 Kirjoita otsikkoon lyhyesti viestin tarkein asia,
e esim. unohtuneet luistimet

e Ole asiallinen, muista oikeinkirjoitus ja allekirjoita viestisi etunimellasi:

Moi ope,

Unohdin luistimeni pukkariin eilen. Olen nyt kipednd, enkd pddse etsimédn
niitd. Voisitko katsoa jos ndkisit niité? Ne ovat valkoiset ja niissd on pinkit
terdsuojat. Molemmissa on nimikirjaimet VL.

Veera



Poissaolot

* Kaikenlaiset poissaolot ja myohastymiset hoitaa Wilmassa edelleen
huoltajasi. Sina et voi laittaa niista ilmoituksia etka viesteja.



