Avaa Outlookissa ‘Uusi sahkopostiviesti’

Hdt

P Koti Néayta Ohje
3 =3 9 Uusi sahképostiviesti
i v Suosikit () Tarkeit
. £ Inbox 408 Muut: Ut
Etsi viestikentasta paperiliittimen eli klemmarin Vastaanottaja
kuvake. Kopio
L ih Ehdotetut tiedostot
. T . . Isaa aine
Kun kllkkaat Slta, OhJeIma tarjoaa liitetiedoston I...hképostilla.docx
automaattisesti viimeksi kdayttamiasi tiedostoja. e Avattu T minutsiten
% digimentori tyGaikaseuranta.xlsx
7. Avattu 2 tuntia sitten
Jos haluamasi tiedosto ei ole nakyvilld, hae se TVT-osaamismerkit luokat 5-6.docx
sieltd, mihin olet tallentanut sen. Yleensé olet .
tallentanut sen omaan OneDriveesi. = Selaa tata fietokonetta
@& OneDrive
< [catibri vz ]

Klikkaa haluamaasi tiedostoa.

&> Lataajajaa

‘ Hylkas ‘ [] © 5 Luonnos tal
Liitetiedosto nakyy nyt sinisena linkkina. A
Vastaanottaja
Nyt jaat vastaanottajalle linkkina oman p—
tiedostosi ja hdan voi muokata sita.
. . . . . . O liitetiedoston ldhettdminen sdhkdpostilla.docx
Tee ndin, jos haluat jakaa jollekin tiedoston
yhteiseen kayttoon.
& |calibri B U « A
EXEE - o=k
Jos haluat jakaa vastaanottajalle oman kopion
. . e a e s ear Loes . Vastaanottaja
tiedostosta, klikkaa sinista linkkia hiiren oikealla
napilla. Kopio
Valitse ‘Liita kopiona’ Hsaa aihe
@ liitetiedoston |dhettdminen sdhképostilla.docx
Henkilst, joilla jo on kayttdoikeus, voivat 5
) tarkastella tai muokata
5 Avaa Www-sovelluksessa
0 Liita kopiona
@ Muuta taydeksi URL-osoitteeksi Vi
<> Muokkaa hyperlinkkia
b

@ Kopioi linkki

Nyt tiedosto nakyy tallaisena.

Lisaa sitten wvain viestiin vastaanottajan
sahkopostiosoite, aihe ja kirjoita itse viesti.

Vastaanottaja

Kopio

liitetiedoston lahettaminen s
= Mt




