[bookmark: _GoBack]Yksityiskohtaiset ohjeet sähköpostiin kirjautumiseen ja ohjelmistojen asennuksiin.
Sähköpostiin kirjautuminen. 
1. Kirjaudu sähköpostiin Laukaan lukion peda.net sivuilta löytyvän linkin avulla.
[image: ]
2. [image: ]Kirjoita avautuvaan ikkunaan käyttäjätunnuksesi muotoa etunimi.sukunimi@edu.laukaa.fi ja salasanasi ja paina Kirjaudu sisään

Kone voi kysyä sinulta haluatko pysyä sisäänkirjautuneena. Jos haluat valitse kyllä. Voit myös tallentaa salasanasi. Muista kuitenkin pitää salasanasi jossakin muistissa![image: ][image: ]
3. Kun olet kirjautunut sähköpostiisi, käy OneDivessä. Pääset sinne sivun vasemmasta ylälaidasta klikkaamalla yhdeksää pistettä ja valitsemalla OneDrive-kuvake. 
4. Tee MSOffice 365:sta kirjanmerkki niin helpotat jatkossa kirjautumista.


[image: ]Microsoft Office-paketin asentaminen koneelle
1. Mene sähköpostiisi ja paina vasemman yläreunan yhdeksää pistettä ja valitse sieltä  Office 365.
2. Avautuvalta sivulta valitse Asenna Office
[image: ]




[image: ]
3. Avautuvasta valikosta valitse Office 365 -sovellukset.
4. Noudata annettuja ohjeita. Huomaa, että tiedosto, joka sinun tulee avata löytyy joko tietokoneen alalaidasta tai ladatuista tiedostoista.
[image: ][image: ]
5. Kun olet valinnut suorita, pysy online tilassa. Huomaa, että asennus voi kestää. 
6. [image: ]Kun kone sanoo, että asennus on valmis käy vielä varmistamassa, että saat jonkin Officen ohjelman käyntiin. Avaa esimerkiksi Word. Löydät sen esimerkiksi kirjoittamalla Word alareunan kysymysmerkki-kohtaan.
7. Avatessasi Officen ohjelmaa esim. Wordiä kone voi antaa seuraavan virheilmoituksen
[image: ]

Huomaa, että sinun ei tule ostaa sovellusta vaan valita Käytä eri tiliä. 



8. Avautuvasta valikosta Kirjaudu.
[image: ]






9. Seuraavasta valikosta valitse itse annatko organisaation hallita laitteitani (suositus kyllä).[image: ]
10. Voi olla, että saat seuraava virheilmoituksen. Valitse silti Valmis.
[image: ][image: ]
11. Lopuksi sinun tulee vielä hyväksyä käyttösopimus.
12. Viimeisenä vaiheena valitse vielä avautuvasta valikosta Office Open XML-muodot [image: ]
[image: ]OneDrive-kansion asennus resurssienhallintaan.
1. Avaa alavalikon palkista resurssienhallinta
2. Paina hiiren oikealla näppäimellä OneDriven kohdalta, saat auki seuraavan valikon. Valitse sieltä Asetukset.
[image: ]
3. Avautuvasta ikkunasta valitse Lisää uusi tili
[image: ]

4. Kirjoita koulun sähköpostiosoitteesi muotoa etunimi.sukunimi@edu.laukaa.fi ja paina Kirjaudu
[image: ]

5. Sinut uudelleenohjataan Laukaan kunnan kirjautumissivulle, jonne kirjoitat käyttäjätunnuksesi ja salasanasi
6. [image: ]Tämän jälkeen sinulta kysytään, mitkä kaikki kohteet haluat varmuuskopioida OneDriveesi. Valitse ainoastaan tiedostot.









7. Nyt sinulla on OneDrive asennettuna resurssienhallintaan. Muista järjestellä OneDriveesi oppiainekohtaiset kansiot, jotta tiedostot löytyvät helposti ja pysyvät loogisessa järjestyksessä.
image3.png
. Office 365

Sovellukset





image4.png
ankirjautuneena?

tama, jotta voit vahentaa niiden kertojen maaras,
inua pyydetaan kirjautumaan sisaan.

nayta tata uudelleen

Kayttajatunnus

Salasana  sessssses:




image5.jpeg
Sovellukset

Q{l Outlook
Word





image6.jpeg
telo kirjoittamalla




image7.jpeg
Ak

1<

Office 365 -sovellukset
Sisaltaa muun muassa Outloc
for Business:n, Wordin.
ja paljon muuta:
Muut asennusasetukse\
Valitse toinen Kieli tai asenna

Luuluvia sovelluksia-




image8.jpeg
S E o
- 1S

I -y §
mm Microsoft

B

4

n

-

\

Al katkaise yhteytta, ennen kuin Office-lataukset.

Tominto on valmis hetken kUt




image9.png
@ Valitse Suorita

Asetukset-tiedostoa nayton Alo

Napsauta
.

> ‘ We&ﬂ apua asennuksessa?

@ Valitse "Kylld”

sennus valitsemalla Kyll&





image10.png
svu3/z  322sanaa L%

E L Kirjoita tihan hakeaksesi kohteista




image11.jpeg
B Microsoft

Talla tililla ei ole viels sovellusta

Sovellusta Office i oe ety i 1 Jos haluar kit sovelt Office




image12.jpeg
Officen maarittaminen kirjautum





image13.png
Pysy kifjautuneena sisaan kaikkiin sovelluksiisj
wi

|ndows muistaa tilisi ja kirjaa sinut automaattisesti sisaéin sovelluksiisi ja sivustoihi
talla laitteella. Tama vah,

: entaa niiden kertojen maaraa, kun sinua pyydetaan
kijautumaan sissan.

Salli organisaationi hallita laitettani

@ Taman vaihtoehdon valitseminen tark

sovelluksia, hallita asetuksia Ja nollata laitteesi etéyhteyden kautta, Organisaatiosi

saattaa edellyttas, etts otat timan asetuksen kayttosn, jotta voit kayttas timan lai
tietoja ja sovelluksia.

oittaa, etta jarjestelmanvalvojasi voi asentaa





image14.jpeg
yﬁ Microsoft
Hyvaksy kayttooikeussopimus




image15.png
| Madritetty tassa laitteessa, koska laitehallintaa ei voitu ottaa ka

ehka pysty kayttamaan joitakin resursseja, kuten WLAN-verkkos, VPN:3
stia.





image16.png
Tervetuloa Microsoft Officeen

Oletustiedostotyypit

1] Office

Microsoft Office tukee erilisiatiedostomuotoja. Valtse seuraavien sovellusten letusmuoe:
Microsoft Word, Microsoft Excel ja Microsoft PowerPoir

T'}ofﬁ:e Open XML -muodot
Valitse tama vaihtoehto, jos haluat, etta oletusar

i m kytetan tiedostomuotoa, joka tukee
Kaikkia Microsoft Office -ominaisuuksia.

() openDocument-muodot

Valitse tmé vaihtoehto, jos haluat, etts oletusarvoissa kéytetaan ODF tiedostomuotoja, jotka
tukevat (ODF-ominaisuudella varustettuja Kkolmansien osapuolien tuottavuussovelluksia.
Monilla Microsoft Office -ominaisuuksilla on ODF-tuki, muta tallenncttacssa voi kadota
jotakin sisatoa tai joitakin osia ei ehka en3s voi muokata

tietoja Microsoft Office-o!

Voit muuttaa tata asetusta myShemmir Kunkin sovelluksen asetuksissa.





image17.png
aksesi kohteista





image18.jpeg
Nimi

v o Pikakaytto
W Tyopoyta P
et tedosior OneDrve-scK
2 Tiedc
o e

Avaa uudessa ikkunassa

, - t Kiinnita plkakay\xuon

\ > BTt e Nayta verkossa

> @ Verkkq  OneDrive-vammuuskopioinnin haliinta

Pidé aina hlameessa

Vapauta tilsa

ETavk!sla sovelluksdla Microsoft [)Pfendel

Anna kayttooikeus kohteeseen
Palauta aiemmat versiot
Sisallyta kijastoon

Kiinnita aloitukseen





image19.jpeg




image20.jpeg
LAUKAR

Kirjaudu sisaan organisaatiotilillasi

WG edu laukaa fi





image21.jpeg
Varmuuskopioi kansiot

iot synkronoidaan OneDrivee luodut kansiot.
ja varmuuskopioidaan, ja niit v nuissa laiteissa,
kadottaisit taman tietokoneen. etoja.

Tiedostot
okt

vapaa tallennustila valinnan jalkeen: 1022 Gt

armuuskopioida. Voit multaa tata milloin tahansa sirtymali





image1.png
Laukaa > Laukaan lukio

Hakijalle v

Hankkeer v

Ohjeita koronapandemiaan liicyen

Opecajale v
Opecussuunnicelmac v
Opiskelalle v
Vuosikertomukses v

Yhteystiedot ja henkilskunta

Linkic

In English

A

e

[SpE——

Monipuolinen, l1&sna ja lahella!

Ajankohtaista juuri nyt

Koulu alkaa kaikilla opiskelijoilla keskiviikkona 11.8. klo 9 lukion
ruokala-/aulatilassa. Tervetuloa!

Tietokoneiden jakaminen lukio-opintonsa aloittaville viivastyy, koska koneet saatiin koululle
ietokoneet luovutetaan keskiviikkona 11.8. kio 15-17 ja torstaina 12.8. ki
15-17. Tulethan hakemaan omasi!

vasta alkuviikosta.

« Ryhmanohjausta kaikilla vuosiasoilla klo 11.20 saakka ke 11.8.
« Koulupaiva pascryy jazceloihin ke 11.8. noin kio 14.25
« Yikssilla ryhmaytymistuokio to 12.8. Kio 9.50-11.20

« Yiksilla tietokoneinfo pe 12.8. yhdella oppicunnilla klo 9.50-11.20. Takempi tieto on Wilmassa.

« limoiciautuminen uusintakokeeseen paatyy ma 16.8.
« Ykkbsten Multamakipaiva ja abien tanssiharjoituspaiva to 19.8.
« Uusintakokeet luokassa H24 ma 23.8. kio 14-17.

« Koulukuvaukset to 26,8

« Wanhojen tassic koululle pe 27.8. kio 12

Huom!

= Opinto-oppaat, lukuvuoden alustavan kalenterin, uuden kiertotwntikaavion ja paljon muuta
oydt sivulta: Qpiskelialle

« Koronalta sucjeutumnista jatketaan. Tietoa opetusiarjestelyists, maskeista, yms. seks infoa
ulkomailza palaaville l6ydst svulta: Ohjeita koronapandemisan littyen

Vlioppilasjuhla 5.6.2021 (luonnos)

Laukaan lukion ylioppilas
(Tallenne ketsotsauissa 5.7.2021 asti)

6.2021 ki 11:00

(+-- 1=l 11

Loydat meidat myos somesta!

[
Laukaan luo - moripuslinen lsn  ahe!
Insazram:

[

Lisahaku Laukaan lukioon

T ——
Vaihaluscko ulla Laukaan luioon,vaika olisidn
hakenut ai saanuecpiskelupaikan muualta? Vel on
mandolisca hakea oskelupalktaa Laulaan lukossa!
eSS ——————

Rencor i Pesonen
Lavkan
Seronznce s
4340 Lavias

Voic my6s olls puelimise yheydessa rehcorin 226.
Saska 2262 22, Shkaen. un, 040 821 2542

Liitteet:

Lssns Lavican lukosn et

Linkit

e

tauigan kuna





image2.png
e
LAUKAR

Kirjaudu sisén organisaatiotilillasi

loku@example.com

Salasana





