Kirjautuminen Outlook-sovellukseen

1. Anna osoitteeksi X
Etunimi.Sukunimi@Ilaukaa.fi.
Valitse "yhdista”.
& Outlook
Matias.Naskali@laukaa.fi -

2. Valitse "exchange”.

& Outlook
Lisaasetukset
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Office365  Outlookcom  Exchange Google

M & R

POP IMAP Exchange 2013
tai aiempi

Takaisin

3. Valitse "Lisaa valintoja” ja “kayta toista
tilia”

Kayttdjatunnus: adlaukaa\kayttdjatunnus
Salasana: koneelle kirjautumiseen
kaytettava salasana

Valitse "Muista tietoni” jos haluat pysya
sisaankirjautuneena. Muutoin joudut
toistamaan kohdat 3 ja 4 kirjautuessasi
sisalle.

Windowsin suojaus
Microsoft Outlook

Muodostetaan yhteys palvelimeen Matias.Maskali@laukaa.fi

R Kaytd toista fili

Liita alykortti
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BA Muista tunnistetietoni

2 Kaytd toista tilia

Liita lykortti
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Teams kokouksen jarjestaminen Outlookissa

1. Klikkaa “Uudet kohteet” ja valitse Teams-
kokous.
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2. Méaarittele tiedot (kuten
sdhkopostiviestissd) ja lahetd kutsu.

o Taytettdvat tiedot
o Vastaanottaja
(huom. voit |dhettaa viestin
itsellesi)
o Aihe
o Ajankohta

Voit kopioida linkin (kohta 4) ja muokata
asetuksia (kohta 5) my0s tdssa vaiheessa
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Liity Microsoft Teams -kokoukseen
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3. Jarjestamasi kokoukset loytyvat
Outlookin kalenterista (ala vasemmalla).
Voit liittyd omaan kokoukseesi lahettamasi
linkin kautta tai kalenterista
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4. Voit halutessasi kopioida linkin ja lahettaa
sen Wilmassa.

Jos haluat |dhettaa viestin muualla (esim.
WhatsAppissa), klikkaa linkkia hiiren
oikealla ja valitse "kopioi hyperlinkki” ja
Iaheta kopioitu linkki.
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Muockkaa hyperlinkkia,..
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Avaa hyperlinkki
Kopioi hyperlinkki
Poista hyperlinkki
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5. Padset muokkaamaan kokouksen
klikkaamalla hiiren oikealla
”Kokousasetukset” ja valitse ”"avaa
hyperlinkki”.

Voit muuttaa kokouksen asetuksista
seuraavat asiat
e Paasevatko osallistujat kokoukseen,
ennen sinun hyvaksymista
e Kuka voi jakaa ruutunsa muille

Ajoittamaton kokous

2 Matias Naskali

Kokousasetukset

Ketka voivat ohittaa odotustilan? Kaikki

Ketkd voivat esittaa? Vain mina

Tallenna




