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1 Toimintamallit

1.1. Ruokailu

Kouluruokailua saatelevat Perusopetuslaki (477/2003) ja Perusopetuksen opetussuunnitelman
perusteet: http://www.oph.fi/kouluruokailu. Uudessa OPS:ssa
(https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/perusopetus/419550/tekstikappale/429581) kouluruokailu
maéaaritellaén seuraavasti:

Kouluruokailun tehtdvané on oppilaiden terveen kasvun ja kehityksen, opiskelukyvyn seké
ruokaosaamisen tukeminen. Opetukseen osallistuvalle on annettava jokaisena tyopaivéna
taysipainoinen maksuton ateria. Ateria nautitaan tarkoituksenmukaisesti jarjestettyna ja ohjattuna
ruokailuna. Kouluruokailun jarjestamisessa otetaan huomioon ruokailun terveydellinen, sosiaalinen
ja kulttuurinen merkitys. Ruokailuhetkilla on térked virkistystehtéva ja niilla edistetdén kestavaa
eldaméntapaa, kulttuurista osaamista seka ruoka- ja tapakasvatuksen tavoitteita. Oikea-aikainen ja
kiireeton ruokailu ja mahdolliset valipalat varmistavat jaksamisen koulupdivan aikana. Viihtyiséa
ruokailuhetki lisd4 hyvinvointia koko kouluyhteisossé.

Kouluruokailu on oppilaille tarkea osa koulupaivaa. Oppilaita kannustetaan osallistumaan
kouluruokailun ja etenkin ruokailuhetkien suunnitteluun, toteuttamiseen ja arviointiin. Opettajat
huolehtivat ruokailun yhteydessa annettavasta ohjauksesta ja kasvatuksesta yhdessa koulun muiden
aikuisten kanssa. Kouluruokailun tavoitteista ja jarjestamisesta keskustellaan kotien kanssa ja
yhdessa tuetaan oppilaiden kehitystd. Kouluruokailuun osallistumista seka ruoan ja
ruokailutilanteen laatua seurataan ja arvioidaan sdannollisesti.

Opetushenkil6sto ja ruokailusta vastaava henkilosto tekevat yhteistydta kouluruokailun
jarjestamisessé ja toiminnan kehittdmisessa. Mikali oppilaalla on yksilollisia

ravitsemukseen seka terveyden tai sairauden hoitoon liittyvié tarpeita, tulee oppilaan, huoltajan,
ruokailusta vastaavan henkildston ja kouluterveydenhuollon sopia yhdessa ruokailuun liittyvista
tukitoimista ja seurannasta.

Kouluruokailusuositus

Suosituksessa késitelladn melko laajasti aterioiden koostumusta ja ruoka-aineiden valintaa.
Aterioiden opastamisessa tulisi kayttd4 lautasmallin mukaista malliateriaa. Kouluaterian
ravitsemuksellisen laadun seuranta on tarkeda ja suosituksessa annetaan myds siihen tarvittavia
tyokaluja. Liséksi painotetaan sitd, ettd ravitsemukselliset tekijat ja kotimaisuus tulisi olla mukana
kriteereind jo silloin kun kouluruokailun hankintoja kilpailutetaan. Tarkemmat suositukset
néhtévissa osoitteessa:
http://www.ravitsemusneuvottelukunta.fi/attachments/vrn/kouluruokailu_2008 kevyt nettiin.pdf



http://www.oph.fi/kouluruokailu
http://www.oph.fi/kouluruokailu
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/perusopetus/419550/tekstikappale/429581
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Ruokailun ajoitus

Koulussamme on useampia ruokailuvuoroja. Porrastus vahentaa jonoja, kaikille 16ytyy tila ruokailla
ja ruokailutilanne on rauhallisempi. Koeviikolla lukiolaisilla on lupa tulla ruokailuun kokeen
jalkeen.

Valipalat

Y hteiskoulun oppilaskunta myy vélipalaa yhteiskoulun kaytavélla opettajanhuonetta vastapaata
paivittdin klo 9.45 ja klo 13 vélitunneilla. Oppilaskunta myy mm. mehua, kahvia, jaatel6a ja
vélipalapatukoita. VValipalaa voivat ostaa yhteiskoulun 6.-9.luokan oppilaat.

Opetushallituksen ja Kansanterveyslaitoksen laatimassa tiedotteessa suositellaan, etta
oppilaitoksissa ei ainakaan kouluaikana myytaisi saannéllisesti makeisia, virvoitusjuomia tai
sokeroituja mehuja (Tiedote 11/2007).

Ruoan toimitus

Koulukeskuksen keittié on Etela-Pohjanmaan sairaanhoitopiirin hankintarenkaassa. Sopimusaika on
kaksi vuotta kerrallaan seké optio yksi vuosi. Sen jalkeen tuotteet Kilpailutetaan uudelleen.
Kotimaisuutta pidetaan erittéin tarkeana asiana keittiolla.

Ruokalistan laatiminen

Ruokalista suunnitellaan emannan ja kotitalousopettajan yhteistydsséa kevaalla seuraavaksi
vuodeksi. Ruokalistassa huomioidaan my®os erilaisista kulttuureista tulevat oppilaat seka
opiskelijoilta saatu palaute. Viiden viikon kiertava lista siséltaa runsaasti vaihtoehtoja. Ruokalista
on nakyvissa kunnan nettisivuilla viiden viikon jaksoina seka lukion sivuilla opiskelijakunnan
tuottamana.

Ruokailun sosiaalinen merkitys

Ruokailutilassa tarkeéa on siisteys ja viihtyisyys seka ruokailutilanteen rauhallisuus ja
kiireettdmyys. Ruokailutaukoon tulee varata riittavasti aikaa, jotta oppilaat ehtivat vélitunnille.
Ruokailu on tarked myos sosiaalisena tilanteena. Juhla-aterioilla ruokailuun varataan enemmén
aikaa.

Hyvét ruokailutavat

Yhteiskoulun saannoissé ruokala on kannykkavapaata aluetta. Opiskelijat eivat kayta kannykoita
ruokailun aikana. Myds pipot/lippikset ja ulkovaatteet riisutaan ruokailuun tultaessa. Ruokalasta

poistutaan heti, kun ruoka on syoty.

Ruokailussa Kiinnitetddn huomiota siihen, ettd kaikki otettu ruoka syodaan. Pyritdédn maistamaan



kaikkia ruokia ja valttdmaan ruuan jattdmista. Annosteltavissa ruoissa noudatetaan rajoituksia
maaran suhteen, jotta kaikille riittaisi ruokaa.
Ruokailun jélkeen astiat viedadn rauhallisesti pois. Lopuksi kiitetadn keittiohenkilokuntaa.

Valvonta

Luokkien 0.-6. luokanopettajat valvovat omien luokkiensa ruokailua. Valvova opettaja saa ruoan
halvemmalla. Opettajien pitad olla paikalla valvontavuorollaan.

Ruokailutilanteen ohjeita:

Syomme rauhallisesti.

Kéytdmme aanta ruokalassa maltillisesti.

Odotamme omaa vuoroamme.

Otamme ruokaa vain sen verran kuin jaksamme syo6da.

Pyrimme syomaan lautasmallin mukaan kaikkia aterian osia.
Piddmme ruokasalin siistind.

Lajittelemme aterimet ja lautaset niiden omille paikoilleen ruokailun
jalkeen. Lautanen tyhjennetadén ennen palautusta huolellisesti.

1.2. Koulukuljetukset

Perusopetuksessa olevalla oppilaalla on oikeus maksuttomaan koulukuljetukseen, jos
yhdensuuntainen koulumatka on viitta kilometria pidempi. Esiopetuksessa olevalla lapsella on
oikeus ilmaiseen kuljetukseen kotoa esiopetukseen tai paivahoidosta esiopetukseen, jos
yhdensuuntainen matka on yli viisi kilometrida. Oikeus maksuttomaan kuljetukseen on myds silloin,
jos koulumatka on oppilaalle liian vaikea, rasittava tai vaarallinen. (Perusopetuslaki 628/1998 32 §)

Esi- tai perusopetuksessa olevan oppilaan péivittdinen koulumatka odotuksineen saa kestéé enintaéan
kaksi ja puoli tuntia. 13 vuotta tayttdneen oppilaan koulumatkan kesto voi olla enintdan kolme
tuntia. Kuljetusta odottavalle oppilaalle on jarjestettdva mahdollisuus ohjattuun toimintaan.
(Perusopetuslaki 628/1998 32 §)

Koulukuljetukset Lappajarvella perustuvat perusopetuslakiin. Poikkeavista kuljetuseduista
esimerkiksi koulutien vaarallisuuden perusteella paattaa Lappajarvella sivistyslautakunta. Kunta on
lain maarayksista poikkeavasti paattanyt koulukuljetusten jarjestamisestd myos niille 0-3
luokkalaisille, joiden koulumatka on kolmea kilometria pidempi.

Maksuttoman kuljetuksen vaihtoehtona on oppilaan kuljettamista tai saattamista varten
myonnettava riittdva avustus. Koulukuljetus jérjestetdén linja-autoilla mikali mahdollista, muussa
tapauksessa takseilla.

Jos oppilaan matka kodista kouluun j&& hiukan alle vaaditun etdisyysrajan, mutta oppilas kayttaa
linja-autokuljetukseen samaa pysékkia kuin oppilaat, joiden matka kodista kouluun ylittaa vaaditun
etdisyysrajan, matkan pituus kouluun lasketaan kyseiselta pysékilta. Lisaksi jos oppilaan matka



kotoa pysakille on yli 2 km, oppilaan huoltajille voidaan maksaa kohtuullinen korvaus oppilaan
kuljettamisesta pysakille. (Sivistyslautakunta 6.4.2005 288, kunnanhallitus 11.4.2005 § 85)

Yhteiskoulun opiskelijat ovat koulukuljetusten piirissé, jos koulumatka ylittaa viisi kilometria.
Kuljetusrajoista voidaan poiketa riittdvan tarkeasta syysta, esim. ladkarintodistuksen perusteella tai
koulutien erityisen vaarallisuuden vuoksi.

Koulukyyditys jarjestetdan kahdella paéareitilla Lappajarven ité - ja lansipuolelta. Aamuisin autot
tuovat opiskelijat kouluun kahdeksaksi ja yhdekséksi. Iltapaivalla paluukuljetus lahtee koulun
pysakiltd kello 13.05,14.05 ja 15.05. Mikali oppilailla koulu péattyy ennen klo 13, han odottaa
koululla valvotusti koulukyyditystd. Koulunkdynnin ohjaajat valvovat esikoululaisten ja
1.luokkalaisten (jouluun saakka) siirtymisen kuljetuksista ja kuljetuksiin koulun pysékilla.
Koulumatkoihin menee aikaa pisimmilla&n noin puolitoista tuntia.

Opiskelijat poistuvat autoista koulun vélittoméssa laheisyydessé olevalle pysékille, josta he voivat
siirtyd suoraan koulun pihaan katuja ylittdmatta. Samoin siirtyminen autoihin koulun péatyttya voi
tapahtua turvallisesti. Vaaran paikat koulumatkalla ovat kotipysakin laheisyydessa aamuisin ja
iltaisin. Turvallista liikennekayttaytymisté opettavat opiskelijoiden huoltajat ja turvalliseen
litkennekayttdytymiseen ohjataan myos koulussa.

1.3. Tyoolot

Opettajien tydolojen arviointi kuuluu ty6terveyshuollolle ja opiskelijoiden ymparistén
terveellisyyden ja turvallisuuden valvonta kuuluu peruskoulussa terveydenhuollon viranomaiselle.
Lappajarven kunnassa noudatetaan voimassa olevaa tyoterveyshuollon toimintasuunnitelmaa. Siina
on madritelty tarkemmin koko henkil6kuntaa koskevat tyoterveystarkastukset. Tarkeimpia tekijoita
tyoolojen méérittelyssa ovat ilmanvaihdon toimivuus ja riittdvyys, sisdilman laatu, lampoéolosuhteet,
tilojen kunto, sopivuus ja riittavyys kéayttotarkoitukseen ja kayttajien lukumaaraan verrattuna,
akustiset olosuhteet, paloturvallisuus, tapaturmavaarat, ensiapuvalmius, tyéviihtyvyys ja henkinen
hyvinvointi.

Tyoolokartoitus tehddéan joka kolmas vuosi. Tydolokartoituksen esivalmisteluihin osallistuu koko
henkilokunta, joka Kirjaa etukateen havaittuja puutteita ja korjausehdotuksia. N&iden
esivalmistelujen jalkeen koulun tilat k&ydaan lavitse ja pyritdan 16ytdmaan ratkaisut puutteisiin ja
varmistutaan muuten, ettd tyoskentelyyn kéytettavat tilat ja laitteet ovat asianmukaiset ja turvalliset.
Tarkastuskierrokselle osallistuu koulun johtajat, talonmies, tydsuojeluvaltuutetut, kunnan teknisen
puolen edustaja ja tarvittava terveydenhuollon edustus. Havaituista puutteista ja
korjaustoimenpiteistd laaditaan toteutussuunnitelma aikatauluineen.

Jokainen oppilaitoksen henkilékuntaan kuuluva on velvollinen ilmoittamaan ty6oloissa ja — tiloissa
havaituista puutteista, seka tyoturvallisuutta heikentavista tekijoista valittdmasti esimiehelleen.
Oppilaitoksessa on vakituinen talonmies, joka osaltaan huolehtii paivittéisista
korjaustoimenpiteista.

Tyooloihin ja tyoturvallisuuteen liittyy oleellisesti oppilaitoksen turvallisuus-, pelastus- ja
kriisisuunnitelma, jotka sisaltavét ohjeet hété- ja kriisitilanteisiin liittyen. Suunnitelmia péivitetdan
saannollisesti ja niiden ajantasaisuuden tarkistavat pelastusviranomaiset. Oppilaitoksessa on
asianmukainen ensiapuvarustus opettajanhuoneessa seka valttdmattémimmat ensiaputarvikkeet



alakoulun luokissa. Ensiapuvalmiutta yll&pidetadn koulutuksen avulla, joka kuuluu mm.
voimassaolevaan tyoterveyshuollon toimintasuunnitelmaan.

1.4. Tiedotus

Kuntalaisia tiedotetaan oppilaitosta koskevista asioista paikallislehdessé ja kunnan kotisivuilla.
N&it4 ovat esimerkiksi ilmoitus koulun ja esikoulun alkamis- ja padttymisajankohdasta, kouluun
ilmoittautumisesta ja iltapaivahoitoon hakemisesta,

Yhteiskoulun esikoululaisille annetaan syksyisin koulunkaynnin opas (Yhteiskoulun ABC), jossa on
hyvin kattavasti kaikki tarkeimmat tiedot opetuksen jarjestdmisestd, sdanndistd, arvioinnista,
opettajista, henkilokunnasta, opiskeluhuollosta ja sen kayténteista seka toiminnasta hatétilanteessa.
Kaikille opiskelijoille jaetaan syksyn alussa tiedote koulun toiminnasta. Muussa tiedotuksessa
oppilaitos kayttdad Wilmaa.

Wilmaan vanhemmat saavat omat tunnukset, joilla he voivat seurata oman lapsensa koulutyon
etenemistd. Tiedonkulun toivotaan olevan kaksisuuntaista. Lisaksi yleisid, ajankohtaisia asioita ja
teemoja kasitellaan vanhempainilloissa.

Tarkeaa tietoa opiskelijoiden opiskelumenestyksestd antaa todistus. Opiskelijat saavat

Y hteiskoulusta todistuksen lukukausien pééatteeksi. Esikoululaiset saavat osallistumistodistuksen.
Kesken lukukauden opettajat voivat antaa opiskelijoille varoituksen uhkaavasta huonosta
numerosta.

TyOyhteison sisalla tiedonsiirto koulutoimistosta/sivistyslautakunnalta tyontekijoille tapahtuu
séhkdpostitse, tiedotustilaisuuksissa, sivistystoimenjohtajan tiedotteina ja koulunjohtajien
kokouksissa. Sivistysjohtaja tydskentelee koululla osan viikosta. Kouluilla pidetédan sadnndllisesti
johtoryhman, opetushenkildston ja tiimien palaverit. Naissé palavereissa valmistellaan, kaydaan lapi
uudet asiat ja tulevien viikkojen tapahtumat sek& suunnitellaan oppilaitoksen toimintaa
kokonaisuutena.

Opiskelijahuollon tiedotus tapahtuu sdhkopostitse henkilokunnalle. Opiskelijahuoltoryhma voi

myos tuoda esityksié ja tiedotuksia opettajien kokouksiin. Tiedotus opiskelijoille ja huoltajille
tapahtuu vanhempainilloissa ja luokanvalvojan tunneilla sek&d Wilman valityksella.

1.5. Jarjestyssaannot
Jérjestyssaannot turvaavat hyvinvointimme. Lain mukaan kaikilla on oikeus turvalliseen oppimis-

ymparistoon. Toisten ihmisten kiusaaminen ja hairinta on kielletty. Perusajatuksena on, etté kayttay-
dymme kohteliaasti toisiamme kohtaan.

KOULUPAIVAN AIKANA
1. Noudatan hyvia kaytostapoja.

2. En kiusaa muita. Kerron jollekin aikuiselle, jos tied&n tai nden jonkun kiusaavan.



3. Pidan puhelimen tai muun mobiililaitteen oppituntien aikana suljettuna tai k&ytéan sité vain opet-
tajan luvalla. Mikéli laitteita kdytetaan luvatta, opettajalla on oikeus takavarikoida laite loppupdivén
ajaksi. Ruokalassa ja auditoriossa kannykkaa ei kéyteté.

4. Kaytan tietokoneita ja soittimia vain aikuisen luvalla ja valvonnassa. Opettajalla on oikeus taka-
varikoida laite, jos sen kayttd hairitsee opetusta ja oppimista.

5. Sailytén polkupydraani tai mopoani koulupdivén ajan sille kuuluvalla paikalla.
6. Kuljen koulumatkat liikennesaanttja noudattaen.
7. En kéyta paéhinettd enk& ulkovaatteita sisélla.

8. Mikali havaitsen epakohtia, vaaratilanteita, kiusaamista tai vahinkoja, ilmoitan niista valittomasti
opettajalle tai muulle koulun henkilékuntaan kuuluvalle.

OPPITUNNILLA

1. Saavun ajoissa oppitunneille ja muihin tilaisuuksiin.

2. Teen tehtdvat parhaani mukaan.

3. Kayttaydyn asiallisesti ja rauhallisesti ja annan tyérauhan jokaiselle.
4. Kuuntelen ohjeet tarkkaavaisesti.

5. Pyydén puheenvuoron viittaamalla.

6. Puhun ystavéllisesti ja asiallisesti.

7. Pidéan huolta seka omista tarvikkeistani ettd yhteisista tavaroista.

VALITUNNILLA

1. Vietén valitunnit ulkona valituntialueella. En poistu koulun alueelta.

2. En juokse enké oleskele turhaan sisétiloissa.

3. Siirryn tunnilta viivyttelemétta valitunnille.

4. Kellon soidessa tulen nopeasti sisélle ja laitan p&éllysvaatteeni siististi naulakkoon.

5. Pidan kouluympériston siistina.



RUOKASALISSA
1. Ruokailen minulle osoitettuna aikana.
2. Odotan vuoroani rauhassa.

3. Valitsen itselleni monipuolisen annoksen ja pyrin syémaén lautasen tyhjaksi. En ota jalkiruokaa
enempaa kuin sovitun annoksen.

4. Ruokailen rauhassa metel6imatta ja vien mahdollisen jateruuan ja astiat niille osoitettuihin paik-
koihin.

Koulussamme noudatetaan Suomen lakia. Taman takia esimerkiksi:
Tupakkatuotteiden kayttd on kielletty koulualueella ja koulun tapahtumissa.

Tupakkatuotteiden ja muiden laissa kiellettyjen esineiden ja aineiden kouluun tuominen ja
hallussapito on kielletty alle 18-vuotiailta.

Huumeiden ja paihteiden kaytto, hallussapito ja vaikutuksen alaisena esiintyminen on kielletty koko
koulualueella ja koulun tapahtumissa.

Opettajalla on oikeus ottaa haltuunsa Kielletty esine tai aine ja tarkastaa oppilaan mukana olevat
tavarat, oppilaan hallinnassa olevat koulun séilytystilat ja paallisin puolin hdnen vaatteensa mikali
on oletettavaa, etta oppilaalla on hallussaan vaarallisia esineité tai aineita.

Perusopetuksen oppilaat saavat poistua koulun alueelta véli- ja ruokatuntien aikana ainoastaan
huoltajiensa luvalla.

Héiritsevasti kayttaytyva oppilas voidaan poistaa oppitunnilta valvottuun tilaan.
Epdasiallisesta kéytoksesta tai jarjestyssadantdjen rikkomuksista voi seurata puhuttelu,
kasvatuskeskustelu, yhteydenotto kotiin, jalki-istunto, Kirjallinen varoitus tai méaraaikainen

koulusta erottaminen.

Koulun tiloja rikkonut tai sotkenut oppilas voidaan maaratd kykynséd mukaan korjaamaan
aiheuttamansa vahingot tai silvoamaan aiheuttamansa sotkut.



1.6. Kiusaamiseen puuttuminen

Jokaisella opetukseen osallistuvalla opiskelijalla on oikeus turvalliseen opiskeluymparistoon
(Perusopetuslaki 1999 29 8). Opetuksen jarjestdjan tulee laatia suunnitelma oppilaiden
suojaamiseksi vékivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta sek& toimeenpanna suunnitelma ja valvoa
sen noudattamista ja toteutumista. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013 138.) Jokaisella
kouluyhteisossa tyoskentelevélld on velvollisuus puuttua vakivaltaan, kiusaamiseen ja hairintaén ja
ehkaista naita ennalta. Kiusaaminen voi olla suoraa tai epasuoraa sanallista tai fyysista
voimankayttod tai sosiaalista manipulointia, joka loukkaa ihmisen fyysistd, psyykkista tai
sosiaalista koskemattomuutta. Kiusaaminen on toistuvaa, tahallista ja siihen liittyy voimasuhteiden
epéatasapaino. Kiusaajana voi olla oppilas, koulussa tydskenteleva aikuinen tai kouluyhteison
ulkopuolinen henkil6.

Y hteiskoululla on yhteinen kaytanto siitd, miten kiusaamistapauksissa toimitaan. Tapaukset kirjataan
Kiusaamisen selvittelykaavakkeeseen (Liite 1), jonka opettajat tayttavat kiusaamista selvitettéessa.

Y hteiskoululla kiusaamistapauksissa edetaan seuraavasti:
1) tilanteen selvittely asianosaisten kanssa
2) asian kirjaaminen
3) yhteydenotto koteihin (lomakkeen ldhettaminen kotiin)
4) asian sopiminen asianomaisten kesken
5) seuranta

6) mikali kiusaaminen jatkuu, toimitaan lomakkeen vaihtoehtojen mukaan esim. pidetadn uusi
keskustelu koulussa, palaveri (ao. opiskelijat ja huoltajat pyydetaan palaveriin koululle, jossa
mukana esim. luokanopettaja/-valvoja seké kuraattori) tai jalki-istunto.

7) seuranta

8) tarvittaessa asiantuntijaryhmén kokoontuminen ja jatkotoimenpiteiden suunnittelu (esim.
poliisi, lastensuojelu, rangaistukset)

1.7. Poissaolot

Huoltajan tulee huolehtia, ettd oppilaan oppivelvollisuus tulee suoritettua. Opetuksen jarjestajan
tulee seurata perusopetukseen osallistuvan oppilaan poissaoloja ja ilmoittaa luvattomista
poissaoloista oppilaan huoltajalle. (Perusopetuslaki 477/2003.) Huoltajan tulee ilmoittaa
poissaoloista mahdollisimman pian koululle.

Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa (2014) koulun tehtdva on puuttua opiskelijoiden
poissaoloihin ja auttaa opiskelijoita onnistumaan koulutydsséén. Yhteiskoululla on ohjeet
poissaolojen seuraamiseksi. Poissaolojen seurantavastuu on luokanopettajalla tai luokanvalvojalla.

Yhteyttd kotiin pidetddn paaséantoisesti Wilman kautta, tarkeissé asioissa lisdksi puhelimitse.
Poissaolot tulee merkitd paivittdin Wilma-ohjelmaan, jonka kautta luokanvalvoja/-opettaja sekéa



oppilaan huoltajat voivat seurata poissaolomerkintja. Huoltajien tulisi selvittdd poissaolot
mahdollisimman pian. Ennalta tiedetyt poissaolot ilmoitetaan hyvissd ajoin etukdteen
luokanvalvojalle/-opettajalle ja poissaolon keston mukaan poissaololuvan voi myo6ntaa
luokanvalvoja/-opettaja (1-3 paivaa) tai rehtori (>3 paivaa). Opiskelijalla on velvollisuus selvittaa
omatoimisesti poissaoloaikaiset laksytehtdvat sekd mahdollisesti tekemétta jadneiden kokeiden
suoritusajankohta.

Luvattomista poissaoloista luokanvalvoja/- opettaja on aina yhteydessé kotiin. Jos oppilaalla on
toistuvia poissaoloja saman aineen tunnilta, tulee mahdollisiin syihin puuttua varhaisessa vaiheessa,
tarvittaessa esim. terveydenhoitajan/kuraattorin konsultointi.

Yksilokohtainen opiskeluhuollon palaveri jérjestetdaan, jos opiskelijalla on lukukaudessa yli 50
poissaolotuntia, vaikka taustalla olisikin luvallinen tai selvitetty poissaolo. Ndin menetellddn myds,
jos opiskelijan luvattomat poissaolot ylittavat 20 tuntia. Luokanvalvoja kutsuu télldin oppilaan ja
huoltajat sekd heidan suostumuksellaan tarvittavia opiskeluhuollon jé&senié paikalle keskustelemaan
oppilaan koulunkdynnin sujuvuudesta, poissaolojen syistd sekéd vaikutuksista. Yksilokohtaisessa
opiskeluhuollon palaverissa sovitaan tapauskohtaisesti poissaolojen syyn varmistaminen jatkossa
esim. laakarintodistuksella. Samoin myos sovitaan, kuinka puuttuvat suoritukset korvataan, mikali
sitd ei ole aiemmin sovittu. Tarvittaessa suunnitellaan erityisid opetusjarjestelyitd, mikali ne ovat
perustellusti tarpeen ja oppilaan edun mukaisia. Yksilokohtainen opiskeluhuollon palaveri ei ole
rangaistus, vaan tarkoitettu opiskelijan koulutydn tukemiseen ja palauttamiseen normaaliksi.

Jos luvattomat poissaolot jatkuvat opiskeluhuoltopalaverin jalkeen ja tukitoimista huolimatta,
tehdaan oppilaasta lastensuojeluilmoitus (PoL 268).

1.8. Seuraamukset

Oppilaan tulee suorittaa tehtavéansa tunnollisesti ja kayttaytya asiallisesti (Perusopetuslaki
628/1998). Opetuksen jarjestdjan tulee hyvéksyé jarjestyssddnnot, joilla edistetdén koulun sisdisté
jarjestysta, opiskelun esteetonté sujumista seka kouluyhteison turvallisuutta ja viihtyisyyttéa
(Perusopetuslaki 29 8).

Mikali oppilas hairitsee oppitunneilla tai kéyttdytyy muutoin vastoin sdanttjd, opettaja voi
huomauttaa oppilasta tunnin aikana tai keskustella asiasta oppitunnin jalkeen oppilaan kanssa kahden
kesken. Opetusta hairitseva oppilas voidaan my6s poistaa jaljelld olevan oppitunnin ajaksi
luokkahuoneesta, muusta tilasta tai koulun tilaisuudesta, jolloin hanelle on jarjestettava valvonta.
Opetusta hdiritseva tai jarjestyssaantdja rikkova oppilas voidaan maaréaté enintdén kahdeksi tunniksi
jalki-istuntoon tai hanelle voidaan antaa kirjallinen varoitus.

Mikali samalle oppilaalle kertyy toistuvia jélki-istuntoja, kutsutaan opiskelija yhdessé huoltajien
kanssa keskustelemaan asiasta. Keskustelua voidaan kayttdd myods kiusaamistapausten, toistuvien
koulualueelta poistumisten seka péihteiden kdyton tai tupakan polton selvittelyssa.

Ennen kuin oppilaalle m&&ratdén seuraamuksia, on selvitettdva tapahtuman taustat, kuultava
oppilasta ja mahdollisesti myds huoltajaa (erottaminen ja kirjallinen varoitus).



Oppilaan osallistuminen opetukseen voidaan evété enintdén jaljell& olevan tyopaivén ajaksi, jos
hénen kayttdytymisensé on uhkaavaa tai vékivaltaista. Jos rikkomus on vakava tai jos oppilas jatkaa
epaasiallista kaytostaan edell&d mainittujen seuraamusten jalkeenkin, oppilas voidaan erottaa
enintédan kolmeksi kuukaudeksi. (Perusopetuslaki 36 8.) Kouluilla on turvallisuussuunnitelmat,
joissa on varauduttu erilaisiin turvallisuusriskeihin ja joissa on menettelytavat uhkaavien tilanteiden
varalta.

Yhteiskoululla toimitaan seuraavasti:

* Neljasté luvattomasta oleskelusta sisalla ulkovélituntien aikana rangaistaan jalki-istunnolla
* Lunttaus kokeessa / laksynkuulustelussa. Koe hylatdéan. Tiedotetaan asiasta kotiin.

* Hairitsevé kaytos oppitunnilla

Opettajan tulee puuttua hairitsevaan kéytokseen oppitunnilla. Mikéli huomauttaminen ei auta, hén
voi keskustella asiasta oppilaan kanssa kahden kesken oppitunnin jalkeen. Jos oppilas jatkaa
hairikdintia toistuvista kielloista huolimatta, hdnet poistetaan luokasta. Valvonta on kuitenkin
jarjestettava. Luokasta poistamisesta tehdaan merkintda Wilmaan ja kirjataan myos syy. Tarvittaessa
oppilas ohjataan rehtorin puhutteluun, joka harkintansa mukaan tiedottaa asiasta vanhemmille.
Toistuvasta hairinnésté voidaan maarata oppilas kasvatuskeskusteluun tai jalki-istuntoon. Mikali
tdmakaan ei auta, voidaan oppilaan huoltajat kutsua koululle keskustelemaan asiasta. Tarvittaessa
ryhdytaén lain mukaisiin jatkotoimenpiteisiin.

* Tupakointi

Kun oppilas tavataan tupakoimasta koulun alueella ensimmaisen kerran, maarataan jalki-istuntoa ja
luokanvalvoja ilmoittaa asiasta kotiin. Toisella kerralla rehtori pitdé oppilaalle puhuttelun ja
ilmoittaa asiasta kotiin kirjeella. Kolmannella kerralla asia ilmoitetaan poliisille. Oppilaalla ei saa
olla koulussa mukana mitééan tupakointiin liittyvia valineita.

* Koulun alueelta poistuminen
Koulun alueelta poistuminen koulupdivan aikana on sallittu vain huoltajien kirjallisen pyynnon
perusteella annetulla luvalla. Luvattomasta poistumisesta rangaistaan jalki-istunnolla.

* Koulun omaisuuden tahallinen rikkominen
Koulun omaisuuden vahingoittaja on korvausvelvollinen.

* Asiattomasta kéytoksesta oppilaita tai opettajia kohtaan yms. rangaistus harkitaan
tapauskohtaisesti.

1.9. Kerhotoiminta

Kerhotoiminta on oppituntien ulkopuolista toimintaa, jonka l&htokohtana ovat koulun kasvatukselli-
set, opetukselliset ja ohjaukselliset tavoitteet. Se on osa maksutonta perusopetusta ja rakentaa
omalta osaltaan toiminnan yhteisollisyytta ja rikastuttaa koulun toimintakulttuuria.



Kerhotoiminnan tehtdvé on tukea opiskelijoiden monipuolista kasvua ja kehitystd. Kerhot tarjoavat
opiskelijoille mahdollisuuksia tutustua erilaisiin harrastuksiin. Tavoitteena on lisata harrastunei-
suutta seka tuottaa yhdessa tekemisen, osaamisen, onnistumisen ja ilon kokemuksia. Kerhotoimin-
nassa opiskelijat saavat tilaisuuksia koulussa opitun soveltamiseen, luovaan toimintaan ja moni-
muotoiseen vuorovaikutukseen aikuisten ja toisten opiskelijoiden kanssa. Kerhot voivat lis4té opis-
kelijoiden osallisuutta ja vaikutusmahdollisuuksia seka arjen hallintaa ja turvallisuutta. Joustavilla
kerhotoiminnan ratkaisuilla tuetaan opiskelijan paivén kokonaisuutta.

Kerhotoiminnan jarjestdmis - ja toteuttamistapoja kehitetédan ja oppimisympéristod muokataan har-
rastuneisuutta tukevaksi. Opiskelijoiden osuutta kerhotoiminnan suunnittelussa lisataan. Kerhotoi-

minnan jarjestdminen tarjoaa mahdollisuuden vahvistaa myods kodin ja koulun kasvatusyhteistyota

seka yhteisty6td ymparoivan yhteiskunnan kanssa. Koulut voivat hyddyntad kerhotoiminnan jarjes-
tamisessa eri hallintokuntien, yhteisdjen, yritysten ja jarjestdjen seka koulun muiden sidosryhmien

osaamista. (Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2014.)

Oppilaskerhot Yhteiskoululla

Kerhotoimintaa jarjestetdan kerhotoiminnan tuntikiintiéiden puitteissa varsinaisen kouluty6ajan
ulkopuolella. Kerhotyon jarjestamisessa otetaan huomioon oppilaiden toivomukset ja kiinnostuksen
aiheet, joita selvitetaan kyselyiden avulla. Kerhotoiminta laajentaa ja syventaa varsinaisten
koulutuntien oppisisaltdja. Toiminnan sisélté muokataan oppilaiden ién ja taitojen mukaiseksi.

e Liikuntakerhot

Kéadentaidot

Musiikkikerhot

Néaytelmékerhot

Kielikerhot

Kerhotoiminnan kehittdminen

Kerhoja tarjotaan monipuolisesti, mutta oppilaiden osallistumismahdollisuuksia voitaisiin parantaa
varaamalla kerhotoiminnalle lukujarjestyksesté paikka ja huomioimalla myos kuljetusoppilaat.
Kerhot on tarkoitettu kaikille kunnan oppilaille riippumatta siitd, milla koululla ne jérjestetaan.

2 Oppilaanohjaus

Oppilaanohjauksen tehtédvédna on tukea oppilaan kasvua ja kehitysta siten, ettd opiskelijat pystyvét
kehittdmaan opiskeluvalmiuksiaan ja vuorovaikutustaitojaan sekd oppimaan elamassé tarvittavia
tietoja ja taitoja. Ohjauksen tuella opiskelija suunnittelee ja tekee opiskeluun, koulutukseen,
tyoeldmadn ja arkielamaan liittyviad valintoja omiin kykyihinsa ja kiinnostuksiinsa perustuen.
Oppilaanohjauksen avulla edistetdén oikeudenmukaisuuden, yhdenvertaisuuden, tasa-arvon ja
osallisuuden toteutumista seka ehkéistaan syrjaytymista koulutuksesta ja tyoelamasta.
(Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2014.)

Oppilaanohjaus ja opinto-ohjaus ovat oleellisessa asemassa kaikissa nivelvaiheissa. Opiskelijoiden
opintojen sujuvuutta nivelvaiheissa edistetadn perusopetuksen aikana ja jatko-opintoihin
siirryttaessa opettajien valisella ja opinto-ohjaajien keskindiselld seka tarvittaessa
moniammatillisella yhteisty6ll4. Opettajat hyodyntévat tydssdén ajantasaista tietoa jatko-opinnoista,



tyoelamaésté ja tyotehtdvistd seka niissa tapahtuvista muutoksista. Huoltajan suostumuksella
voidaan salassa pidettavia tietoja siirtdd kouluasteelta toiselle siirryttaessé (esimerkiksi
peruskoulusta lukioon). (Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2014.)

2.1. Nivelvaiheet

Ensimmaéinen suurempi koulujarjestelméssé tapahtuva muutos opiskelijalla on edessa kuudennen
lukuvuoden jalkeen. Tassé nivelvaiheessa konkreettisia muutoksia ovat koulun mahdollinen
vaihtuminen, uusi luokkajako sekd uudet luokkatoverit ja opettajat. My0ds uusia oppiaineita tulee
siirryttaessa peruskoulun ylemmille vuosiluokille. Nivelvaiheessa korostuu opiskelijoiden
ohjaaminen uuden koulun tapoihin, opiskeluun ja tiloihin, uuden luokan ryhmayttaminen sek&
jokaisen opiskelijan riittava yksilollinen huomioinen, jotta siirtymavaiheesta tulisi jokaiselle
opiskelijalle positiivinen kokemus.

Mikali opiskelijalla on erityisen tuen tarpeita, johtuen esimerkiksi oppimisvaikeuksista tai
terveydellisista syistd, on tuettu siirtyma tarpeellinen. Tallaisten opiskelijoiden kohdalla
tarpeelliseksi saattaa tulla moniammatillinen sek& kodin ja koulun valinen yhteisty®. Erityista tukea
tarvitsevien opiskelijoiden kohdalla mm. mahdollisimman monipuolinen informaatio tulevasta
oppilaitoksesta, opettajista, luokkatovereista sekd oppiaineista ja opiskelun rytmisté helpottaa
heidan valmistautumistaan tulevaan uuteen kouluymparistoon.

Nivelvaiheiden huomioiminen

Alakoulusta ylakouluun

Tavoitteet Toimintatavat Yhteistyo ja sidosryhmat
Tervetulleeksi toivottaminen ja Ylakoulun opinto-ohjaajan vierailu Alakoulun luokanopettajan,
turvallisuuden tunteen luominen alakoulussa tai kuutosten ylédkoulun opinto-ohjaajan,
kouluastetta vaihdettaessa tutustumisiltapaivé yldkouluun. luokanvalvojan ja
Luokkakoostumuksessa otetaan Huoltajille vanhempainilta erityisopettajan yhteistyota
huomioon alakoulusta tulleet viestit kevéaalla. nivelvaiheessa.
ryhméadynamiikasta seka Sidosryhménd mahdollisesti
mahdollisesti opiskelijoiden omat  Tiedonsiirtopalaverit kevaalla oph-ryhma.

toiveet. Tukarit

Ylakoulusta jatko-opintoihin

Tavoitteet Toimintatavat Yhteisty0 ja sidosryhmat
Tavoitteena on ohjata jokainen nuori  Koko ylakouluvaiheen ajan on Nuori huoltajineen, opettajat,
riittavan pitkalla aikajanteella keskeistd tukea nuoren erityisesti luokanvalvojat.
miettimaén ja ndkemaan vaivaa elaménhallintataitojen, Toisen asteen oppilaitokset,
tiedonhaussa niin, etté kaikille oppimaan oppimisen taitojen, kouluterveydenhuolto ja
nuorille onnistuu harkittu, nuoren  yhteisollisten ja sosiaalitoimi sekd etsiva
kiinnostuksia ja taipumuksia viestintataitojen seké nuorisotyo.

vastaava, riittavan turvallinen tulevaisuustaitojen

kasvattamista.



siirtyminen toisen asteen

opiskeluihin ja opiskelijan elamaan.

Tavoitteena pitaa huolta, etté
jokainen opiskelija hakee jatko-
opintoihin ja siirtyy toisen asteen

opintoihin heti seuraavana syksyna.

Erityinen huomio ja suunniteltu
aikataulu niiden opiskelijoiden
osalta, joilla on jotain erityista
haastetta opiskelussa tai laajemmin
eldmassa.

2.2. Henkilokohtainen ohjaus

TyGelamd, yrittdjyys ja jatko-
opinnot ovat osa kaikkien
opettajien opetusta.
Oppiaineissa ja erityisesti
opinto-ohjauksessa jo 7.
luokalla opastetaan
opiskelijoita pohtimaan omia
kiinnostuksia ja kykyja myos
jatko-opintojen ndkdkulmasta.

8. luokalla: opinto-ohjauksessa
paapaino on tydelamaén
tutustumisessa.

9. luokalla: tutustuminen
tyéelamaan, jatko-opintoihin,
opintososiaalisiin etuihin

- oppilaitosvierailut, vieraat
oppitunneilla

- luokkaohjaus, yksiléohjaus

- tiedotus ja palaverit
opiskelijan ja huoltajien kanssa
- etsivan nuorisotyon yhteistyo
- yhteishaun ja muiden hakujen
opastus ja seuranta.
Tarvittaessa jalkiohjaus ja
tdydennyshaku

- nivelvaiheyhteistyo
oppilaitosten kanssa

Opiskelijan huoltajilta
pyydetéan lupa tiedonsiirrosta
siltd osin, mika on tarpeellista
nuoren opintojen hyvén
kaynnistymisen turvaamiseksi.

Henkilokohtainen ohjaus peruskoulussa painottuu 7. vuosiluokan syksyyn ja 9. luokan syksyyn ja
alkuvuoteen. Henkil6kohtaisen ohjauksen painottuminen néihin ajankohtiin liittyy mm.
koulunkdynnin nivelvaiheisiin, koulun vaihtamisiin ja jatko-opintoihin hakeutumiseen, jolloin
ohjaukseen tulee kiinnittaa erityishuomiota. Henkil6kohtaista ohjausta on kuitenkin edella
mainituista painotuksista huolimatta aina tarjolla ja saatavilla, mikéli opiskelijan tilanne sellaista

edellyttéa.

7. luokan henkilokohtaisen ohjauksen tavoitteena on tukea opiskelijan siirtymista uuteen kouluun ja
uuteen luokkaan. Ohjauksessa kaydaén lavitse opiskelijan ajatuksia uudesta koulusta,
luokkatovereista, opettajista, lukujarjestyksesté seka kaverisuhteista. Henkilokohtainen ohjaus
toteutetaan yhteistydssé kasvatusohjaajan kanssa. Toisinaan opiskelijalla on ennakkoluuloja uuden
opiskeluympériston tavoista ja ohjauksessa pyritdédnkin luomaan realistiset ja totuudenmukaiset
mielikuvat uuden koulun kayténteista. Tavoitteena on myds ohjata ja kannustaa opiskelijaa
tulokselliseen opiskeluun ja ndkemaan oman opiskelun merkitys pohjan luomisena jatko-opinnoille.



9. luokalla henkilokohtainen ohjaus painottuu jatko-opintojen késittelemiseen. 9-luokalla ollaan
jalleen lahestymadssé uutta nivelvaihetta ja tasté johtuen henkilokohtaisen ohjauksen tarve saattaa
kasvaa ammatinvalintaan liittyvien kysymysten ollessa opiskelijalle ajankohtaisia. Ohjauksessa
korostetaan opiskelijan omaa valveutunutta paatoksentekoa mutta myos kodin merkitysta ja tukea.
Kodin tukiessa opiskelijan ammatinvalintaa ja jatko-opintopaikkaa, on opiskelijan helpompi luottaa
tekemiinsa valintoihin.

8. luokalla henkilokohtaista ohjausta ei ole sisallytetty ohjauksen suunnitelmaan. Henkilokohtaisen
ohjauksen / keskustelumahdollisuuden tarve saattaisi kuitenkin olla joillakin opiskelijoilla suuri,
joten mahdollisuutta henkil6kohtaiseen ohjaukseen olisi hyva tuoda aiempaa enemman esille.

2.3. Luokkamuotoinen ohjaus

Luokkamuotoista ohjausta annetaan sek& 7. vuosiluokalla, ettd 9. vuosiluokalla yksi oppitunti 1api
vuoden. Oppilaanohjauksen yleisend tavoitteena on tarjota opiskelijalle sellaisia tietoja ja taitoja,
joiden avulla tuetaan hanen sosiaalista kypsymistd, opiskeluvalmiuksia seka eldmansuunnittelua.
Tavoitteena on myos lisata jokaisen opiskelijan itsendisyytta ja vastuunottamista omasta
opiskelustaan, valinnoistaan ja paatoksistadan. Onnistunut ohjaus auttaa opiskelijaa lisdédmaan
itsetuntemusta ja tukee tasapainoisen persoonallisuuden kehittymista.

7. vuosiluokalla ohjauksessa kasitellaén opiskelun ja koulutuksen merkitysta, kartoitetaan
opiskelutaitoja seké tutustutaan itsetuntemuksen, kykyjen, motivaation ja opiskelutekniikoiden
merkitykseen opiskelussa. Tavoitteena on myods antaa kokonaiskasitys Suomen
koulutusjarjestelmésté ja tarjota informaatiota omaehtoisen tiedonhankkimisen keinoista ja vaylista.

9. vuosiluokalla ohjauksessa painotutaan toisen asteen koulutusvaihtoehtoihin tutustumiseen.
Tutustuminen tapahtuu luokkamuotoisessa ohjauksessa joko oppilaanohjaajan tai eri ammattialojen
vierailijoiden infotilaisuuksilla. Mahdollisuuksien mukaan tehddan myos tutustumiskaynteja
lahialueiden oppilaitoksiin. Ohjauksessa pohditaan myds omaa persoonallisuutta ja uravalintaa seka
paatoksenteon periaatteita. 9-luokan kevaalla tehd&an myos lukioon pyrkivien kanssa esivalintoja
suoritettavista kursseista ja samassa yhteydessa pohditaan ainevalintojen merkitysta jatko-opintojen
kannalta. Tavoitteena on antaa kaikille monipuoliset pohjatiedot jatko-opintoihin liittyvista
vaihtoehdoista seka keinot etsia itsendisesti tietoa koulutusmahdollisuuksista, ammattialoista ja
tyoelamaésté.

2.4. Tet

Ty6eldmaan tutustumisjaksoja jarjestetddn opetussuunnitelman mukaisesti peruskoulun
vuosiluokilla 7., 8 ja 9. Tet-jaksojen tavoitteena on saada realistisia nakemyksia ja kokemuksia
omaa opiskelu- ja uranvalintaratkaisua varten. Tydyhteisdssa ollessaan opiskelija tutustuu uusiin
ihmisiin, heidén tydhonsé, nikee tydpaikkojen arkipéivien kulkua seké& saa omakohtaisia
kokemuksia t0iden tekemisesté.

Tet- paikan valintaan vaikuttavat opiskelijan omat toiveet, mutta paikan valintaa ohjaavana tekijané
on kuitenkin tavoite, ettd jokainen opiskelija tutustuisi hanelle ennestéan vieraaseen tyohon ja
tyoympéristoon. Jotta tet-jaksoa koskevat tavoitteet tayttyisivat mahdollisimman hyvin, ei tet-jaksoa
ole mahdollista suorittaa kotitilalla, kodin tai sukulaisen omistamassa yrityksessé tai kahta kertaa
samassa tyopaikassa. Tavoitteena on myos, ettd opiskelija itsenéisesti hankkii itselleen



harjoittelupaikan ja samalla opettelee tydonhakua. Hakutilanteessa kirjoitetaan tydsopimus ja tet-
jakson lopussa pyydetaan tyon arviointi.

Tet-viikolla ruokailut jarjestetaan opiskelijoille normaalisti koululla, mikali he ovat harjoittelussa
koulun laheisyydessa. Mikéli osallistuminen kouluruokailuun ei ole mahdollista
tyoharjoittelupaikan etdisyyden vuoksi, maksetaan hanelle ruokarahaa jokaiselta harjoittelupdivalta
5€. Myos koulukyyditykset toimivat normaalisti tydharjoittelujaksojen aikana ja ndin ollen
opiskelijat kulkevat tydharjoittelupaikkoihinsa koulukyydityksilla. Mikali harjoittelupaikka on
valittu toiselta paikkakunnalta tai harjoittelupaikkaan ei paase koulukyydityksia kayttaen, tulee
opiskelijan itse jarjestaa kyyditykset tyoharjoittelupaikkaansa.

Lappajarven yhteiskoulussa 7- luokkalaisilla on kaksi tydharjoittelupdivaa. Toinen jarjestetaan
lukuvuoden aikana koulun keitti6lla ja toinen pdiva sijoittuu kevatlukukauteen. Toinen
tyoharjoittelupaikka on opiskelijan itse valittavissa, joskin suositus on tutustua oman vanhempansa
tyohon. 8- luokkalaisten tet- viikko sijoittuu kevatlukukauden loppuun ja 9-luokkalaiset ovat
tyoharjoittelussa viikon syyslukukauden alkupuolella.

3 Koulun ja kodin yhteisty6

Perusopetuslain mukaan opetuksessa tulee olla yhteistydssa kotien kanssa. Y hteisty6lla tuetaan kas-
vatuksen ja opetuksen jarjestamista siten, etté jokainen opiskelija saa oman kehitystasonsa ja tar-
peidensa mukaista opetusta, ohjausta ja tukea. Yhteistyo edistda opiskelijan tervettd kasvua ja kehi-
tystd. Huoltajien osallisuus sek& mahdollisuus olla mukana kouluty6ssa ja sen kehittdmisessa on
keskeinen osa koulun toimintakulttuuria. Kodin ja koulun kasvatusyhteistyo lisaa opiskelijan, luo-
kan ja koko kouluyhteison hyvinvointia ja turvallisuutta.

Huoltajalla on ensisijainen vastuu lapsensa kasvatuksesta. Hanen on myos huolehdittava siité, etta
oppivelvollisuus tulee suoritettua. Perusopetuslain mukaan oppivelvollisuuden voi suorittaa joko
siten, ettd opiskelija osallistuu opetukseen tai saa muulla tavalla perusopetuksen oppimaéraa vastaa-
vat tiedot.

Koulu tukee kotien kasvatustehtdvaa ja vastaa opiskelijan opetuksesta ja kasvatuksesta kouluyhtei-
sOn jasenend. Vastuu kodin ja koulun yhteistyon edellytysten kehittdmisestd on opetuksen jéarjesta-
jalla. Yhteistyon lahtokohtana on luottamuksen rakentaminen, tasavertaisuus ja keskindinen kun-
nioitus. Yhteistydssé otetaan huomioon perheiden moninaisuus seké tiedon ja tuen tarpeet. Yhteis-
tyon onnistumiseksi tarvitaan koulun henkiloston aloitteellisuutta ja henkilokohtaista vuorovaiku-
tusta huoltajien kanssa sek& muutoin monipuolista viestintdd. Kodin ja koulun yhteisty6té toteute-
taan seké yhteiso- etta yksilotasolla.

\oidakseen huolehtia kasvatustehtavastaan huoltajan tulee saada tietoa lapsensa oppimisen ja kas-
vun edistymisestd sekd mahdollisista poissaoloista. Lisdksi huoltajan kanssa keskustellaan opetuk-
sen jarjestamisen keskeisista asioista, kuten opetussuunnitelmasta, oppimisen tavoitteista, oppimis-
ymparistoista ja tydtavoista, oppimisen tuesta ja oppilashuollosta, arvioinnista ja todistuksista
seka opiskeluun liittyvista valinnoista ja lukuvuoden erilaisista tapahtumista. Kannustavat sek&
opiskelijan oppimista ja kehitystd myonteisesti kuvaavat viestit ovat tarkeitd. S&&nnollisen palaut-
teen avulla huoltaja voi osaltaan tukea lapsensa tavoitteellista oppimista ja koulunkéyntid. Erityisen
tarkeéd yhteistyd on oppilaan koulupolun nivelvaiheissa seké oppimisen ja koulunkéynnin tukea
suunniteltaessa ja toteutettaessa.



Henkilokohtaisten ja ryhmatapaamisten lisaksi yhteistydssé hyddynnetdan tieto- ja viestintateknolo-
giaa. Huoltajille tarjotaan mahdollisuuksia tutustua koulun arkeen ja osallistua koulun toiminnan ja
kasvatustyon tavoitteiden suunnitteluun, arviointiin ja kehittdmiseen yhdessa koulun henkildston ja
oppilaiden kanssa. Yhteinen arvopohdinta luo perustaa yhteiselle kasvatustyolle. Kodin ja koulun

yhteistydssa edistetadn myos huoltajien keskindista vuorovaikutusta ja luodaan pohjaa vanhempain-
yhdistystoiminnalle. Vanhempien verkostoituminen ja yhteinen toiminta vahvistavat yhteisollisyytta
ja antavat tukea opettajien ja koulun tyélle. (Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2014.)

3.1. Kodin ja koulun yhteisty6 Y hteiskoulussa

Esikoulunopettajan ja luokanopettajan/-valvojan tehtaviin kuuluu esimerkiksi
yhteydenpito huoltajiin opiskelijaa koskevissa asioissa
tiedotusten vélittaminen opiskelijoille

vanhempainiltojen ja -varttien jérjestelyt

antaa luvan poissaoloon 1-3 paivaksi.

seuraa luokkansa opiskelijoita koskevia merkintéja Wilmassa
huolehtii luokkansa opiskelijoiden asioista
luokanvalvojantuntien pitdminen 7.-9.-luokilla

mahdolliset luokkaretkijarjestelyt

Kodin ja koulun yhteistyémuotoja:

J vanhempainvartit

vanhempainillat

avoimet ovet, Kodin ja koulun péiva

tiedotteet kotiin

luokkaretkivarojen kerdaminen, diskojen valvonta

Huoltajilla on mahdollisuus olla mukana koulumme toiminnan suunnittelussa, kehittdmisessa ja
toteuttamisessa. Koulu tukee mahdollista vanhempaintoimintaa.

Y hteisty6té hoidetaan puhelimitse, Wilman kautta, sahkopostitse, reissuvihon kautta, kirjeitse ja
henkilokohtaisilla tapaamisilla. Huoltajat ovat tervetulleita seuraamaan koulumme opetusta.

3.2. Opiskelijoiden kanssa oppilashuollossa tehtavéa yhteistyo

Opiskelijoiden osallisuutta koulun arjessa tuetaan asioissa, tilanteissa ja tapahtumissa, joissa
edistetaén terveyttd, hyvia tapoja ja viihtyisyyttd. Opiskelijat osallistuvat ja vaikuttavat

e opiskeluhuollon kokouksiin silloin, kun késiteltaviin asioihin halutaan opiskelijoiden
nékokulma.

oppilaskunnan toiminnan kautta.

tapahtumien ja retkien suunnitteluun.

lukuvuosisuunnitelman laatimiseen.

luokkien valiseen yhteistoimintaan, tuki- ja kummioppilastoimintaan.



e koulun tilojen ja piha-alueiden suunnitteluun.

e jarjestyssadntojen laatimiseen.

e opetussuunnitelman laatimiseen ja pdivittamiseen.

e koulun toiminnan arviointiin.

o Kkoejdrjestelyista paattamiseen.

e kouluruokailun suunnitteluun/ toteuttamiseen ja arviointiin.
oppilaiden hyvinvointia koskevien yhteenvetotietojen késittelyyn.
kiusaamisen ja vékivallan ehkdisyyn ja toimintatavoista sopimiseen.
ryhmayttdmisen suunnitteluun.

vertaistoiminnan suunnitteluun.

4 Opiskeluterveydenhuolto

Koulu- ja opiskeluterveydenhuolto on kansanterveyslain (L 66/1972) 14 8:n mukaista toimintaa, josta
tulee huolehtia sen kunnan terveyskeskus, jonka alueella koulu tai oppilaitos sijaitsee. Lappajarven
kunnan perusterveydenhuollon palveluista vastaa Kuntayhtyma Kaksineuvoinen.

Kouluterveydenhuollon tavoitteena on koko kouluyhteisén hyvinvoinnin ja oppilaiden terveyden
edistaminen sek& terveen kasvun ja kehityksen tukeminen. Tdméa tehdaén yhteistydssa oppilaiden,
oppilashuollon muun henkil6ston, opettajien ja vanhempien kanssa.

e Terveydenhoitaja on Yhteiskoululla ma-pe.
Vastaanottoaika ilman ajanvarausta on klo 8:00-8:30 ja 11:30-12.15.
e Terveydenhoitaja antaa ensiapua myds muina aikoina.

Terveydenhoitaja on ruokatauolla klo11-11.30 eika sind aikana ole tavattavissa.

e Opiskeluterveydenhuollon la8kéri ottaa vastaan terveysasemalla ajanvarauksella.
Myo6s hammasléékarin ja suuhygienistin vastaanotot tapahtuvat terveysasemalla.

Terveydenhoitaja vastaa leirikoululaisten ensiapulaukusta ja mahdollisista rokotuksista.

5 Kasvatusohjaajan palvelut Yhteiskoululla

Kasvatusohjaajan tyon tavoitteena on tukea opiskelijoiden sosiaalista hyvinvointia ja elamanhallintaa
sekéd koulunkayntid. Kasvatusohjaajan luona voi tulla kdymé&an tai ottaa yhteyttd, jos jokin asia
mietityttdd tai haluaa muuten vain jutella. Kasvatusohjaajan kanssa kaydyt keskustelut ovat
luottamuksellisia. Kasvatusohjaaja toimii koulun yhteiséllisen oppilashuoltoryhmén jasenena ja tekee
yksild, ryhmaé- ja koulukohtaista tyoté.

Kasvatusohjaajaan voi ottaa yhteytta esimerkiksi

» muuttuvissa elamantilanteissa,



» kaveriasioissa,

« koulunkaynnin haasteissa,

* jos oppilas tai opiskelija on joutunut Kiusatuksi, ndhnyt kiusaamista tai on mukana kiusaamisessa,
* mielialaan ja jaksamiseen liittyvissé asioissa,

* jannittamisen, pelkojen tai itsetunnon kysymyksissa,

« kotitilanteisiin liittyvissa asioissa,

» sinulla on huoltajana herdnnyt huoli lapsesi hyvinvoinnista (esim. pelaaminen, netinkaytto,
kaverisuhteet, seurusteluasiat, péihteet)

* muissa mieltd painavissa asioissa.

Lappajarvelld kasvatusohjaaja on tavattavissa seuraavasti
(muutokset mahdollisia)

PARILLINEN MAANANTAI THSTAI

VIIKKO

Aamupdivé Yhteiskoulu ja lukio Lansirannan koulu

lltapaiva Yhteiskoulu ja lukio Yhteiskoulu ja lukio

PARITON MAANANTAI THSTAI KESKIVIIKKO
VIIKKO

Aamupaiva Yhteiskoulu ja lukio Yhteiskoulu ja lukio Rantakankaan koulu
lltapéiva Yhteiskoulu ja lukio Yhteiskoulu ja lukio Yhteiskoulu ja lukio

Kasvatusohjaajaan voi ottaa yhteyttad opiskelija itse, huoltaja, opettaja, yhteistyétahot tai muu
opiskelijan l&heinen henkilo. Kasvatusohjaaja VoI myos ottaa yhteytta
opiskelijaan. Kasvatusohjaajan yhteydenotto on kutsu yhteistyéhon, tilanteen selvittelyyn ja
tarvittavien muutosten ja tukitoimien yhteiseen suunnitteluun.

6 Perheiden ja opiskelijoiden sosiaalipalvelut

Perheneuvolassa toimii kaksi psykologin, puheterapeutin ja sosiaalityontekijan / perheneuvojan
muodostamaa ty6ryhmaéa ja toimistosihteeri. Perheneuvolan p&atoimipiste on Kauhavalla ja sen
tyontekijat jarjestavat sopimuksen mukaan vastaanottoja Evijarvella ja Lappajarvell.
Perheneuvolan palvelumuotoja ovat puhelinneuvonta, lasten ja nuorten tutkimukset ja terapiat,
perheneuvonta ja -terapia, perheasiainsovittelu ja puheterapia. Kuntayhtyma Kaksineuvoinen
tuottaa jasenkunnilleen myds koulupsykologipalvelut.

Lastensuojelun tarkoituksena on turvata lapsen oikeudet vaikuttamalla yleisiin kasvuoloihin,
tukemalla huoltajia kasvatuksessa seké toteuttamalla perhe- ja yksilokohtaista lastensuojelua.
Lastensuojelun toteuttamista séatelee lastensuojelulaki. Lastensuojelulaki velvoittaa tekeméan
lastensuojeluilmoituksen, kun havaitsee tai saa tietda sellaisia seikkoja, joiden vuoksi lapsen
lastensuojelutarve on syyta arvioida, kun kyseessa on esim. lapsen pahoinpitely, heitteillejatto,
tarpeiden laiminlyonti tai puutteellinen huolenpito. llmoituksen syyna voivat olla my6s huoltajan
ongelmat, jotka johtavat lapsen tarpeiden laiminlyontiin tai lapsen mielenterveysongelmat,



paihteiden kaytto tai itsetuhoisuus. IImoitusvelvollisia ovat opetuksen tai koulutuksen jarjestéjat ja
palveluksessa olevat henkil6t. IImoitus tulee tehda viipymatta kunnan sosiaalitoimistoon, mielelldan
kirjallisena. llmoitusta ei voi tehda yhteisollisesti eik& toisen puolesta. Perheelld ja lapsella on
oikeus tietdd, kuka ilmoituksen on tehnyt. Sosiaaliviranomaisia voi konsultoida lastensuojelutarpeen
selvittamiseksi sek& lievemmissékin tapauksissa tarvittavan tuen saamiseksi.

Kuntayhtyma Kaksineuvoisen alueella lastensuojelun tehtavié hoitavat siihen erikoistuneet
lastensuojelun sosiaalityontekijat ja sosiaaliohjaajat.

Lastensuojelulaki velvoittaa kuntia jarjestamaan lastensuojelun avohuollon tukitoimena tarvittaessa
perhetyotd. Perhety6 antaa perheille tukea lasten hoidossa ja kasvatuksessa. Se voi olla
keskusteluapua ja tukea erilaisissa arjen toiminnoissa. Perhety6ll& voidaan tukea vanhempia mm.
heidéan kasvatustehtavassaan, tehdad vanhemmuuden arviointia ja jarjestaa lapselle héanen
hyvinvointiaan tukevaa toimintaa, mm. harrastustoimintaa.

Lapsiperheiden kotipalvelua mydnnetéén lyhytaikaisena palveluna asiakaskohtaisen harkinnan
mukaan vélttdmattoman tilapdisen lapsenhoitoavun tai kodinhoitoavun tarpeessa oleville
lapsiperheille. Kotipalvelua mydnnetaén yleisimmin tilanteissa, joissa palvelutarve aiheutuu lapsen
tai vanhemman sairaudesta, didin raskaudesta ja synnytyksestd, vanhemman vasymyksesta tai tuen
tarpeesta vanhemmuuteen seka opastuksen tarpeesta perheen arjen asioiden hoitamisessa.

7 Yhteisollinen ja yksilokohtainen opiskeluhuolto Yhteiskoululla

Oppilashuollon strategian tavoitteena Lappajarvelld on ennaltaehkaisevéan toiminnan tukeminen ja
edistdminen, oppilaiden ja huoltajien osallisuuden lisédminen seké koulun ja kotien yhteistyon
lujittaminen ja yhteisollisyyden vahvistaminen. Yhteisollisyyden tukemiseksi oppilaiden ja
huoltajien osallisuutta kouluyhteison hyvinvoinnin kehittdmisessa edistetdan. Oppilashuollon
tehtdvand on tukea ja lisdtd myonteistd vuorovaikutusta ja keskindista huolenpitoa sek& puuttua
ongelmiin tarvittaessa

7.1. Yhteisollinen opiskeluhuoltoryhméa

Oppilaitoskohtaisessa opiskeluhuoltoryhmasséa tulee olla oppilaitoksen, koulu- tai opiskelijatervey-
denhuollon seka psykologi- ja kuraattoripalvelujen edustaja. Liséksi on huolehdittava opiskelijoiden
ja tarpeen mukaan vanhempien ja muiden tarvittavien asiantuntijoiden kuten erityisopettajien ja op-
pilaanohjaajan edustuksesta. Opiskeluhuoltoryhmén koostumus voi vaihdella tarpeen mukaan ja se
voi kuulla asiantuntijoita. (Siv. ltk §33 /2014)

Lappajarven kunnan oppilaitoksissa opiskeluhuoltoryhmiin voivat kuulua rehtori, apulaisrehtori/-
johtaja, esi-, luokan-, tai aineenopettaja, erityisopettaja, kasvatusohjaaja ja terveydenhoitaja seka
opinto-ohjaaja. Ryhma kokoontuu sédannéllisesti lukuvuoden aikana. Kokouksista laaditaan muistio,
josta koollekutsuja tiedottaa henkilokunnalle. Opiskelijahuoltoryhman jokaisella kokouksella on yksi
paateema. Teemojen aiheet nousevat opiskelijahuoltoryhman tehtdvista ja ne paatetddn lukuvuoden
alussa opiskelijahuoltoryhmén toimintasuunnitelmaa tehdessa. Liitteend lukuvuoden 2015-2016
toimintasuunnitelma (Liite 2).



Ensisijainen ja keskeinen tehtdva on yhteisOllisen opiskeluhuollon, kuten koulu- ja
opiskeluympériston ja yhteison terveellisyyden, turvallisuuden ja hyvinvoinnin varmistaminen.
Oppilaitoskohtaisen opiskeluhuoltoryhman tarkennettuja tehtdvia ovat:

1. Oppilaitoksen lukuvuosittaisen opiskeluhuollon toimintasuunnitelman laatiminen.

2. Opiskeluhuoltoryhma huolehtii, ettd opiskeluhuoltosuunnitelmassa on ajantasainen versio
pelastussuunnitelmasta, Kriisisuunnitelmasta ja suunnitelmasta opiskelijan suojaamiseksi
vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta.

3. Oppilaanohjauksen suunnitelman tarkistaminen.

4. Kiusaamisen vastaisen mallin tilannekartoitusten l&pik&ynti ja niiden pohjalta tarvittavien
toimenpiteiden laadinta.

5. Kouluympdriston terveellisyyteen ja turvallisuuteen sek& kouluyhteison hyvinvointiin
liittyvien tarkastusten ja kyselyjen tulosten lapikéynti ja tarvittavien toimenpiteiden laadinta.

6. Oppilaitoksen sisélla opiskeluhuollollisen yhteistyon kehittaminen.

7. Opiskeluhuollon resurssitarpeen arviointi ja kohdentaminen annettujen resurssien mukaan.

8. Opiskeluhuollon toteutumisen arviointi oppilaitoksen sisalla. Opiskelijahuoltoryhma arvioi
ryhman tehtavien toteutumista lukuvuoden loppuvaiheessa.

9. Opiskelijoiden ja huoltajien osallisuus

10. Yhteistoiminta koulun ulkopuolisten tahojen kanssa

11. Siirtyméavaiheiden sujuvuus

12. Tunne- ja vuorovaikutustaidot sek& mielen hyvinvoinnin huomioiminen oppilaitosyhteisossé

6.2. Asiantuntijaryhma

Asiantuntijaryhman kutsuu koolle tapauskohtaisesti se, jolla huoli opiskelijasta heraa.
Koollekutsujana voi olla myds esim. opiskelijan sairaalajakson jalkeen koulun ulkopuolinen taho.
Oppilaitoksessa pidettdvaan asiantuntijaryhman kokoukseen opiskelija itse tai hanen huoltajansa
antavat yksildidyn kirjallisen suostumuksen asian késittelysté ja kokoukseen osallistujista.
Suostumus on kokouskohtainen.

Asiantuntijaryhman kokouksissa kéytetddn seuraavia asiakirjoja:

e Oppilaan/opiskelijan ja/ tai huoltajan suostumus yksilokohtaiseen
opiskeluhuoltoon (Liite 3)
- suostumus hankitaan ennen kokousta.

e Opiskeluhuoltokertomus (Liite 4)
- asiantuntijaryhmén vastuuhenkilon = koollekutsujan on kirjattava ryhman
toimintatavoitteiden kannalta valttaméattomat opiskelijaa koskevat tiedot
opiskeluhuoltokertomukseen

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajérjestyksessé etenevaksi ja siihen
kirjataan yksittaisen opiskelijan:



1) nimi, henkil6tunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikaisen tai muutoin vajaavaltaisen
opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot;

2) asian aihe ja vireillepanija;

3) opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet;

4) tiedot asian kasittelysta opiskeluhuoltoryhman kokouksessa, kokoukseen osallistuneet henkilot
ja heidan asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatosten toteuttamissuunnitelma seka
toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot;

5) toteutetut toimenpiteet;

6) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekijé ja hdnen ammatti- tai virka-asemansa.

Jos sivulliselle annetaan opiskeluhuoltokertomukseen sisaltyvié tietoja, asiakirjaan on lisaksi
merkittéva, mité tietoja, kenelle sivulliselle ja milla perusteella tietoja on luovutettu.
Opiskeluhuoltokertomus ja kirjallinen suostumus arkistoidaan sille varattuun paikkaan.



LITTEET Kiusaamisen selvittelylomake
Yhteisollinen opiskeluhuoltoryhmén toimintasuunnitelma
Suostumus yksilokohtaiseen opiskeluhuoltoon
Opiskeluhuoltokertomuksen kansilehti (arkistointiohje)
Opiskeluhuoltokertomus



Lappajirven Yhteiskoulu 0.-9. Ik
Hyytisentie 5, 62600 Lappajarvi

KIUSAAMISEN SELVITTELY

Lappajdrven Yhteiskoululla on kasitelty seuraavaa kiusaamistapausta:

Kiusattu oppilas luokka

Kasittelyn ajankohta / -20

Kiusaamisen selvittelijd/opettaja

Kiusaajiksi nimetty

Kiusaaminen. Mita on tapahtunut?

Kiusaamisen selvittelyssa on haastateltu kiusattua ja kaikkia kiusaajiksi nimettyja seka selvitetty
mahdollisimman tarkkaan tapahtumien kulku. Koulussamme ei hyvaksyta minkdanlaista kiusaamista.
Yhdessa olemme tehneet jatkosta seuraavanlaisen sopimuksen:

Lappajarvelld / -20

Asianosaisten allekirjoitukset:




Lappajdrven Yhteiskoulu 0.-9. Ik
Hyytisentie 5, 62600 Lappajarvi

Taman sopimuksen rikkomisesta seuraa:
I:I kasvatuskeskustelu koululla kiusaamistapauksen asianosaisten kesken
I:I keskustelu kuraattorin kanssa
I:l jalki-istunto kiusaajiksi todetuille
I:l palaveri asianosaisten sekd heidan vanhempiensa kesken koululla
I:I opiskeluhuollon asiantuntijaryhman kokoontuminen

I:I muu seuraamus, mika

Olemme keskustelleet kotona oppilaan/opiskelijan kanssa kiusaamistapauksesta sekd mahdolli-
sista seuraamuksista.

Lappajarvella / -20

oppilaan/opiskelijan allekirjoitus huoltajan allekirjoitus

Lisatietoja ja seuranta:

Asiakirja tallennetaan koulun arkistoon arkistoinnista annettujen saaddsten mukaisesti.
TAL5/2015



Y hteisollinen opiskeluhuoltoryhmén toimintasuunnitelma lv 2015-16

Yhteisollinen opiskeluhuoltoryhmé kokoontui maanantaina 7.9.2015 suunnittelemaan tulevan
lukukauden ohjelmaa. Ryhman tehtéviin kuuluvia asioita jaettiin k&siteltavaksi koko lukuvuoden
ajalle siten, ettd jokaisella kokouksella olisi yksi paateema. Seuraava kokous tulee toiveiden
mukaisesti aika nopealla tahdilla, mychempien kokousten tarkemmat ajankohdat tarkistan sopivaksi
koulumme kalenteriin.

2. Kokous maanantaina 21.9 klo14.15 aiheena opiskeluhuollon resurssien
kohdentaminen

— koskee erityisesti alempien luokkien tilanteita erityisopetuksen ja
koulunkédynninohjaajien/avustajien tydpanoksen jakamiseksi

— aiheeseen liittyen opettajanhuoneesta I6ytyy lomake, johon voi kirjata tilannetta
omasta nédkokulmasta

— kartoitimme kokoukseen kutsuttaviksi seuraavia henkil6itd: Minna Takala, Suvi
Autio, Taina Orava, Ulla Ollila, Gun-Lis Overmark, Sanna Luoma, Teija
Hiekka, Jenni Hanka, Ruut Harkénen, Minna Vierikko, Eija-Liisa Kangas,
Anita Salo. Jos joku tuntee, ettd haluaa osallistua ndiden edellda mainittujen liséksi,
ota yhteytta.

3. Kokous loka-marraskuun vaihteessa
— aiheena koulumme toimintamallit esim. kiusaamistilanteissa (primus motor Jenni
Hanka)

4. Kokous tammikuussa
— aiheena koulun ulkopuoliset yhteisty6tahot
— yhteisty6tahojen esittelypéivan jarjestdminen ja kontakti/yhteystietojen kerddminen

5. Kokous helmikuussa
— aiheena terveys ja hyvinvointi (primus motor Ruut Harkonen)

6. Kokous maaliskuussa
-aiheena siirtopalaverit (koulutulokkaat, nivelvaiheet, erityisopetus)

7. Kokous huhtikuussa
- aiheena tunne- ja vuorovaikutustaidot. Tarkoituksena harjoitella ko. taitoja lyhyiden
harjoitusten kautta luokanvalvojan tunneilla ja pitaé lopuksi oppilaiden kanssa kokous,

jossa arvioidaan taitojen kehittymisté ja vuoden aikana tehtyja harjoitteita.

Opiskeluhuoltoryhma voi kokoontua myds naiden kokousten liséksi, mikéli siihen
ilmenee tarvetta.

10.9.2015 Antti Turpeinen



LAPPAJARVEN KUNTA Opiskelijan ja/ tai huoltajan
Sivistystoimi suostumus yksilékohtaiseen opiskeluhuoltoon

Monialainen asiantuntijaryhméa

Opiskelijan nimi

Huoltajan nimi

Vireillepanija

Kasiteltava asia

Kasittelypaiva

Kokoontumispaikka

Asiantuntijaryhmén toimintaan voi suostumuksellani/ suostumuksellamme osallistua seuraavat
henkil6t/ asiantuntijat (Rastitaan sopivat vaihtoehdot — paikallaolijat ja heidan asemansa)

luokanvalvoja kylla o eio | nimi:
luokanopettaja kylld o eio | nimi:
opinto-ohjaaja kyllda o eio | nimi:
ryhménohjaaja kyllda o eio | nimi:
erityisopettaja kylla o eio | nimi:
kasvatusohjaaja kylla o eio | nimi:
terveydenhoitaja kylld o eio | nimi:
psykologi kylla o eio | nimi:
l&akari kyllda o ei o | nimi:
sosiaalityontekija kylla o eio | nimi:
rehtori kyllda o eio | nimi:
huoltaja kyllda o eio | nimi:
koulunkaynninohjaaja kylla o eio | nimi:
Muu, nimeke kylld o eio | nimi:
Muu, nimeke kylldao eio | nimi:
Muu, nimeke kylld o eio | nimi:
Muu, nimeke kylla o eio | nimi:

[1 En suostu huollettavani asioiden kasittelyyn oppilashuoltoryhmassa.

Kaikilla ylldmainituilla asiantuntijaedustajilla on ty6- tai virkatehtdvadnsa liittyen vaitiolovelvollisuus. Kirjaukset
tehdd&n noudattaen oppilas- ja opiskelijahuoltolakia (1287/2013).
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Opiskelijan allekirjoitus

Huoltajan allekirjoitus Huoltajan allekirjoitus



LAPPAJARVEN KUNTA Opiskeluhuoltokertomuksen kansilehti
Sivistystoimi

e Ennen monialaisen asiatuntijaryhméan tyoskentelya opiskelijalta ja/tai huoltajalta pyydetaan kirjalli-
nen suostumus opiskelijan asioiden kasittelya varten. Lomakkeeseen kirjataan kokoukseen osallis-
tujat (ks. lomake: suostumus yksilokohtaiseen opiskeluhuoltoon).

e Suostumus liitetdan opiskeluhuoltokertomukseen

o Kokouksessa vireillepanija laatii opiskeluhuoltokertomuksen asiantuntijaryhman tydskentelyn ai-
kana. Kaikkien on mahdollista ndhda kirjaukset.

e Arkistointiaika on 10 vuotta.

e Opiskelijalle/huoltajalle annetaan tuloste opiskeluhuoltokertomuksesta huomioiden opiskelijan ika
ja kehitystaso

e Opiskelijalle varataan oma kansio ja kansilehteen kirjataan tiedot jokaisesta kokouksesta

OPPILAAN/OPISKELIJAN NIMI

kokous vireillepanija muut osallistujat
pvm.

e Kuraattorit kirjaavat asiakastiedot kuraattorin asiakaskertomukseen (sailytetdan sosiaalihuollon asi-
akkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain (812/2000) mukaisesti)



LAPPAJARVEN KUNTA
Sivistystoimi Monialainen asiantuntijaryhma

OPISKELUHUOLTOKERTOMUS

SALASSA PIDETTAVA

Tallennetaan aikajarjestyksessa

Liitteend kirjallinen suostumus asian kasittelyyn

Paivamaara:

Lapsen//opiskelijan nimi

Henkild6tunnus

Kotikunta Yhteystiedot (puhelinnumero)

Huoltajan nimi (alaikaisen tai vajaavaltaisen opiskelijan) ja yhteystiedot (puhelinnumero)
Toimenpide Aikataulu Vastuutaho
Paivamaara Ammatti- tai virka-asema Nimi

Mité tietoja ja milla perusteella

Kenelle luovutettu, paivamaara




