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OPETUSATERIOIDEN (ravintoetu) ILMOITUSMENETTELY:
Ohje koskee niitä, jotka osallistuvat oppilaiden ruokailuvalvontaan.
Opettajat ja koulunkäynninohjaajat, jotka ruokailevat kaikkina koulupäivinä (ravintoetu)
· Vakinaisten sekä määräaikaisten koko kouluvuoden palvelussuhteessa olevien opetusateriat ilmoitetaan kouluruokailun valvontailmoituksella lukuvuoden alussa 31.8. mennessä sähköisesti Kuhilaaseen (palkat.koulut@kuhilas.fi).
· Määräaikaisten, alle kouluvuoden palvelussuhteissa olevien opetusateriat ilmoitetaan tehtävienhoitoilmoituksella (tuntien ilmoittamisen yhteydessä) sähköisesti Kuhilaaseen (palkat.koulut@kuhilas.fi).
Opettajat ja koulunkäynninohjaajat, jotka ruokailevat satunnaisesti (ravintoetu)
· Vakinaisessa palvelussuhteessa olevat ilmoittavat opetusateriat Essin kautta kuukausittain
· Yli 3 kuukautta kestävässä palvelussuhteessa olevien opetusateriat ilmoitetaan Essin kautta kuukausittain
· Alle 3 kuukautta kestävässä palvelussuhteessa olevien opetusateriat ilmoitetaan tehtävienhoitoilmoituksella (tuntien ilmoittamisen yhteydessä) sähköisesti Kuhilaaseen (palkat.koulut@kuhilas.fi).
Essin kautta ilmoitettaviin opetusaterioihin:
· Opetusaterioiden ilmoittaminen (linkki ESSin Ateriaetu -ohjeeseen) 
· Ateriamäärä ilmoitetaan ennen kyseisen kuun loppua, heti kun määrä on arvioitavissa, jotta esimies ehtii hyväksyä tapahtuman palkkojen ilmoitus- ja maksuaikataulun mukaisesti.
· Esimies hyväksyy ateriat kuukausittain. Hyväksytyt ateriat menevät palkka-ajossa huomioitavaksi työntekijän seuraavaan varsinaiseen palkanmaksupäivään.
· Sairastumisen tai muun poissaolon sattuessa ilmoitettu määrä voidaan korjata seuraavan kuukauden ilmoituksessa.
· Työsuhteen päättyessä ja palkattomalle virkavapaalle jäätäessä aterioiden määrä on ilmoitettava tarvittaessa arvioina ennakkoon palkkojen ilmoitus- ja maksuaikataulun  mukaisesti niin, että tieto ehtii työntekijän viimeiseen palkkapussiin.
Ateriaperintä näkyy työntekijän palkkalaskelmassa yhtenä summana, jolloin ateriakappalemääriä ei näy erikseen.
ESS – Helpdeskin tiedot löytyvät Santran yhteisiltä sivuilta
[bookmark: _GoBack]


	[image: palkki]

	Postiosoite
	PL 228 | 70101 KUOPIO
	
	
	www.kuopio.fi

	Käyntiosoite
	Vuorikatu 27
	
	  
	



image1.jpeg
.

KUOPIO





image2.jpeg




