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Taman toimintasuunnitelman mukainen lukuvuosi kerhotoiminnassa on 10.8.2023 —31.5.2024.
Lasten iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma tehdaan lukuvuosittain ja se antaa tarkempaa
tietoa Setlementti Puijola ry:n tuottamien kerhojen toiminnasta.

Setlementti Puijola ry toimii palveluntuottajana Kuopion kaupungille iltapdivatoiminnan osalta.

Toimintaa jarjestetdaan Opetushallituksen perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan
perusteiden 2011 (Maardykset ja ohjeet 2011:1) seka perusopetuksen laatukriteerien (Opetus- ja
kulttuuriministerion julkaisuja 2012:29) mukaisesti. Ndissa perusteissa korostuu lapsen kasvun ja
kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin tukeminen, lapsen ja perheiden osallisuuden mahdollistaminen ja
tukeminen seka perheiden ja koulun kanssa tehtdva kasvatusyhteistyo.

Arvot ja toiminta-ajatus:

Lasten iltapdivatoiminnan tarkoituksena on ennaltaehkaista riskitekijoita, jotka liittyvat lapsen
valvomattomaan ajankdyttoon ja lapsen koulun jalkeiseen yksinoloon. Turvallisen aikuisen
lasnaolo iltapdivakerhossa on lapselle ja huoltajille tarkeaa.

Kuopion Setlementti Puijola ry:n iltapdivatoiminnan tavoitteena on luoda lapsille virikkeellinen ja
turvallinen ymparistod koulupaivan jalkeen. lltapaivakerhoissamme toiminta painottuu lasten
luovuuteen, omaehtoiseen leikkiin ja vapaa-ajan toimintaan. Toiminta suunnitellaan
monipuolisesti tukien lasten kehitysta ja mielenkiinnon kohteita.

Kunnioitamme lapsen omaa kieli- ja kulttuuritaustaa, elamantapaa seka perheen arvoja.
Setlementtiliikkeen arvoja on hyvaksya erilaisuutta ihonvarista, sukupuolesta tai kulttuurista
riippumatta. Otamme toiminnassamme huomioon osallisuuden ja pyrimme luomaan ilmapiirin,
jossa lapsi voi ilmaista toiveitaan mm. toimintaan liittyen.

Setlementti Puijolan iltapaivakerhojen toimintaa ohjaavat seuraavat arvot:

e turvallisuus

e ystavyys
e yhteisollisyys
e |uovuus

e erilaisuuden hyvaksyminen
e myonteisen mindkuvan vahvistaminen

Toiminnan jarjestaminen 2023-2024:

Syyslukukausi kerhotoiminnassa: 10.8.2023 —22.12.2023
Syysloma: 16.—-20.10.2023
Joululoma: 25.12.2023 - 5.1.2024

Kevatlukukausi kerhotoiminnassa: 8.1.2024 — 31.5.2024
Talviloma: 4. - 8.3.2024

Toiminta-aika kerhoissa on arkisin, koulupaivina klo 12.00 - 16.00



Toimintaan hakeminen ja valintakriteerit:

Huoltajat voivat hakea Kuopiossa iltapaivatoimintaan kevaisin sahkoisesti Wilman kautta ja
tarvittaessa myos paperilomakkeella. Kaupunki ohjaa lapsen kaupungin tai palveluntuottajan
iltapaivakerhoryhmaan.

Valintakriteerit ovat ensisijaisesti perusopetuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaille
sekd muiden vuosiluokkien oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatos erityisen tuen
tarpeesta.

Kuopion kaupungin maarittelemat toimintamaksut huoltajille Iv. 2023-2024:

160 €: 4h/pva tai yli 15h/vko/ kokoaikainen
120 €: 3h/pva tai 1-15h/vko/ osa-aikainen
0€: maksuvapautus (kaupungin hakuprosessi)

voi olla my0s
50 % huojennus toimintamaksusta (kaupungin hakuprosessi)

Kerhot 2023-2024 la lapsiryhma:

Kuopion Setlementti Puijola ry toimii palveluntuottajana Kuopion kaupungille. Kuopion
Setlementti Puijolan kerhoja on lukukaudella 2023-2024 nelja ja ne sijaitsevat Jynkan, Kalevalan,
Kettulan ja Rajalan kouluilla. Illtapadivakerhot toimivat koulujen tiloissa, kerhon kayttoon
osoitetuissa tiloissa.

Toiminnassa on mukana kerhokohtaisesti n. 20-30 lasta. Ryhman koko vaihtelee jonkin verran
toimintakauden aikana.

Ohjaajat ja ohjaajien ty6ajat:

Kerhossa toimii vastuuohjaajan lisaksi yksi tai useampi avustava ohjaaja. Ohjaajat osallistuvat
vhdessa toiminnan suunnittelemiseen, valmistelemiseen ja toteuttamiseen. Kaikki ohjaajat
osallistuvat paivittaisen kerhotoiminnan sisallén suunnitteluun ja toteuttamiseen yhdessa lasten
kanssa. Ohjaajat vastaavat lasten turvallisuudesta ja valvonnasta sisalla ja ulkona seka vastaavat
asioiden yleisesta sujuvuudesta seka tilojen siisteydesta kerhopadivan jalkeen. Ohjaajat osallistuvat
lisdksi tarvittaessa opettajien ja huoltajien vélisiin palavereihin.

Muun ohella vastuuohjaajan tehtaviin kuuluvat lisdksi paaasiallinen yhteydenpito kouluun ja lasten
huoltajiin, kuukausittaisten kavijalistojen valmisteluun ja muihin tarvittaviin valmisteluihin.

Ohjaajien tyoaika on koulujen ja kerhojen toiminta-aikoina, arkisin klo 11.00 — 16.00.

Yhteiset kdaytannot ja tilat:

Toiminnan tavoitteita ja kdytantoja kdydaan yhdessa lapi pitkin toimintakautta.
Keskustelukulttuuri pyritdan pitdmaan avoimena ja hyvaksyvana. lltapaivakerhon paivan ohjelma
ja tulevat tapahtumat suunnitellaan kerhotiimeissa yhdessa.

Noudatamme koulun kanssa samoja toiminta- ja kdyttaytymissaantdja seka sisalla etta ulkona.



lltapdivakerhojen tilat sijaitsevat koulun tiloissa. lltapdivakerhossa tarjottava valipala syédaan
koulun ruokalatiloissa. Ulkoilua on paivittain, sadvarauksella. Kerholaiset voivat kayttaa koulun
piha-aluetta ulkoiluun.

Valipala ja vakuutukset:

Toimintaan kuuluva valipala tarjotaan koulujen ruokalassa. Vilipalan valmistaa koulun keittion
henkilokunta. lltapdivakerhojen ohjaajat huolehtivat valipalatilanteesta kattaen jarjestelyn,
kasienpesutilanteen seka huolehtivat ruokailutilanteen sujuvuudesta ja kiireettémyydesta.

Palveluntuottajana Kuopion Setlementti Puijola ry on vakuuttanut iltapdivdassa mukana olevat
lapset ja kerhoissa toimivat ohjaajat Vakuutusyhtio OP Pohjolassa tapaturman varalta. Kerhoista
loytyvat tarvittavat vahinkoilmoituskaavakkeet. Tapaturman sattuessa ne taytetdan ja toimitetaan
eteenpain. Kaikki tapaturmat kirjataan.

Valineet ja tarvikkeet:

Kerholla on kaytossa erityisen kattavasti askartelutarvikkeita seka peleja, kirjoja ja leluja.
Ulkoiluvalineita, esim. hyppynaruja, jalka- ja koripalloja, sahly- ja sulkapallomailoja. Talveksi mm.
liukureita seka lumilapioita.

Lukukauden teemoja ja toimintaa:

Lapsen yksil6llinen huomioiminen on tarkeaa ja se otetaan toiminnan suunnittelussa huomioon.
Kerhon toiminta on lapsille vapaamuotoista, lapsen vapaa-aikaa ja toimintaa tuotetaan lapsia
osallistavalla otteella.

Kauden suunnittelussa huomioidaan vuodenaikojen vaihtelu ja muut teemat, joiden pohjalta
suunnitellaan kerhon tarpeita vastaavaa toimintaa. Lapsilta tulevat toiminnan sisall6lliset ideat
otetaan huomioon ja niita toteutetaan mahdollisuuksien mukaan. Lapsen omaehtoinen ja vapaa
leikki on toiminnassamme tarkeda ja lapsen oman luovuuden kayttda tuetaan.

Syyslukukaudella teemojamme ovat mm. luonto, syksy, isdanpaiva, itsendisyyspaiva ja joulu.
Kevatlukukaudella mm. luonto, talvi, lumi, ystavanpaiva, laskiainen, kevat, paasidinen, vappu,
ditienpaiva. Teemat nakyvat esim. askarteluissa ja leikeissa monin tavoin.

Kerhon paivdaohjelma (esimerkki):

klo 11-12 suunnittelua ja valmistelua paivan toimintaan

klo 12 ensimmaiset lapset saapuvat kerhoon, ohjattua ja suunniteltua toimintaa, leikkid/ulkoilua
klo 13 — 14 vélipala porrastetusti koulun ruokalatiloissa (valipalan toimittaa Servica)

klo 16 saakka ohjattua ja suunniteltua toimintaa mm. vapaata leikkia, ulkoilua, lilkuntasali

Viikko-ohjelma (esimerkki):

Ma: ohjattua ja suunniteltua toimintaa, laksyt, ulkoilu
Ti: ohjattua ja suunniteltua toimintaa, laksyt, liikuntasalipdiva, askartelua, ulkoilu



Ke: ohjattua ja suunniteltua toimintaa, laksyt, satuhetki, ulkoilu
To: ohjattua ja suunniteltua toimintaa, laksyt, teemapaiva, ulkoilu
Pe: ohjattua ja suunniteltua toimintaa, lelupadiva, laksyt, ulkoilu

Henkil6sto ja ohjaajien kelpoisuus:

Ryhmissa toimii Kuopion Setlementti Puijola ry:n palkkaamat vastuuohjaajat ja avustavat ohjaajat.
Ohjaajien koulutukset ovat valtioneuvoston asetuksen mukaisia. (Valtioneuvoston asetus
opetustoimen henkil6ston kelpoisuusvaatimuksista 986/1998). Ohjaajat esittavat nahtavaksi
tyonantajalle lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittamiseksi annetun lain (504/2002)
mukaisen rikosrekisteriotteen 30 paivan kuluessa valitsemispaatoksen tiedonsaannista.

Ohjaajien perehdyttidminen:

Kerhotoiminnassa on seka sahkoinen ettd paperiversio perehdytyskansiosta, josta |oytyy tietoa
kerhotoiminnasta. lltapdivatoiminnan koordinaattori perehdyttda tyontekijat tyétehtaviin.
Kerhojen vastuuohjaajat ovat myés mukana perehdyttamisprosessissa. Ohjaajat osallistuvat
syksylla Kuopion Setlementti Puijola ry:n jarjestamaan iltapaivatoiminnan info-
/perehdytystapaamiseen seka yksittaisiin henkilokunnan koulutuspdiviin toimintakauden aikana.

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma:

Ohjaajat perehtyvat koulujen pelastussuunnitelmiin ja ovat mukana kouluissa jarjestettavissa
pelastautumis- ja poistumisharjoituksissa ja turvallisuuskavelyissa. Jokaisessa kerhossa on
ensiapukoulutuksen kaynyt ja voimassa olevan ensiapukortin omaava ohjaaja. Kerhoissa on
ensiaputarvikkeet. Ohjaajat kayvat kauden alussa lapi koulujen turvallisuuskansiot.

Taloussuunnitelma:

Kerhon toimikulut ja ohjaajien palkat on budjetoitu Kuopion Setlementti Puijola ry:n
iltapaivatoiminnan budjettiin.

Toiminnan arviointi:

Toiminnan sisallon arviointi on jatkuvaa ja sitd tekevat kaikki iltapdivatoiminnassa mukana olevat
tyontekijat. Palautetta toiminnasta saadaan ja otetaan vastaan paivittain.

Setlementti Puijolan jarjestamaa iltapaivatoimintaa arvioidaan ja kehitetdaan saannollisesti
lukuvuoden aikana. Kevaalla arvioidaan mennytta syyslukukautta ja yhdessa tiimimme jasenten
kanssa pohditaan kehittdmiskohteita toiminnassamme voisi olla tulevalle kaudelle.

Kerhotoimintaan osallistuvat lapset ja lasten huoltajat vastaavat Puijolan jarjestamaan
seurantakyselyyn kerran vuodessa. Kyselyjen avulla toimintaa arvioidaan ja toimintaa voidaan
kehittaa. Saannodllisissa ohjaajapalavereissa ja -tapaamisissa arvioidaan ja kehitetdan toimintaa.



Toiminnasta tiedottaminen:

Kunnan tulee toimintasuunnitelmansa mukaisesti tiedottaa toiminnasta ja toiminnan
jarjestamistavoista kuntalaisille esimerkiksi paikallislehdessa mm. kerhoon hakuajoista. Kerhojen
toiminnasta ja erilaisista tapahtumista tiedotetaan pitkin lukukautta myds Puijolan omien
viestintakanavien kautta.

Kerhojen yhteystiedot:

Rajala
puh. 044 4938318k kerho.rajala@puijola.net Vastuuohjaaja: Gabriela Rokkila

Jynkka
puh. 044 291 3406istrkerho.jynkka@puijola.net ist-Vastuuohjaaja: Markku Koitela

Kalevala
puh. 050 596 8891 kerho.kalevala@puijola.net ist2Vastuuohjaaja: Kirsi Huusko

Kettula
puh. 050 471 6548 istrkerho.kettula@puijola.net strVastuuohjaaja: Tiina Arppe

lltapadivakerhojen toiminnan tuottaa Kuopion Setlementti Puijola ry.
[ltapadivatoiminnan koordinaattori Kati Kainulainen puh. 050 4364931
kati.kainulainen@puijola.net
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