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Luodaan 3 tiedostoa samaan kansioon

Valitse ensin jokin Teema,;
esim. urheilutapahtuma, valtio, bandi,...

- Sitten luo tyolle oma alikansio, esim. office_linkit

1. TEE WORD-tiedosto
— Missa vain kerrot perustiedot tekstina
— Tallenna nimella: word_teema
2. TEE Excel-tiedosto
— Missa on jokin taulukko teemaan liittyen
— Tallenna nimella: excel _teema
_ TEE Powerpoint-tiedosto
‘f’f — 1dia, Valitse rakenne, laita vain otsikko ylos
#4 — Tallennanimella: ppt_teema
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esitykseen
A. Tee ensin valinta kohteesta = ota kopio
B. Avaa Powerpoint
C. Valitse Liita-valikosta "pikkukolmio”

Valitse liittdmisvaihtoehto, kuten muctoilun

> LITA MAARATEN= VALITSE LINKKI i

X Leikkaa
ER Kopiai ~ ¥ Palauta
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ESIMERKKI -Poykio

Susanna Poykio on suomalainen taitoluistelija. Han
voitti hopeaa vuoden 2005 taitoluistelun EM-Kisoissa ja
on siten ensimmainen suomalainen nainen, joka on
paassyt mitaleille yksinluistelussa kansainvalisissa
arvokisoissa.
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Syntynyt: 22. helmikuuta 1982
Mitalit: EM 2 2005
EM 6 2002, 2004
MM 11 2002 =3
MM 3 jun. 2001
SM 1 2000, 2002, 2005
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