Tietokoneen nappaimisto - kaiken A ja O

Lue ensin yleiset tekstit osiot! Tehtavat lopussa!
Yleista

Kukapa meista ei tuntisi tavallisen nappaimistdn merkeista suurinta osaa? Silti
jopa vuosia tietokoneita kayttaneella ihmisella voi olla virheellisia tottumuksia ja
tietoja nappaimistdistd ja niiden toiminnasta. Jotta saataisiin viimeisetkin vaarat
kasitykset purettua, tutustumme ndappaimistdn toimintaan lapikotaisin.

Erilaisia nappadimistoja

Maissa, joissa kaytetdan latinalaisia aakkosia, kdaytetaan erilaisia nappaimistdja.
Esimerkiksi saksalaisessa nappaimistdssa on erikseen nappain "saksalainen y", eli
0. Norjassa kaytetadn taas kirjainta "Norjalainen 6",d. Suomalaisessa
nappdimesta ndita merkkeja ei vakiona 16ydy, vaan ne taytyy erikseen lisata esim.
MS Wordissa valikosta "Lisaa"=>"Merkki". Se olisi todella vaivalloista jos merkkeja
kaytettaisiin usein.

Mutta suomalaisessa nappadimistéssamme on myos merkkeja, joita ei 16ydy
monista muista nappaimistdista: Esimerkiksi Yhdysvalloissa tai Englannissa tuskin
on hirveéasti tarvetta nappaimille "a", "6" tai "a". Siksi my®s sielta ei
nappaimistdéstakaan 16ydy niille erillista nappainta. On tarkedaa, etta esimerkiksi
tietokoneen asennuksessa nappaimistd asetetaan suomenkieliseksi, muuten yhta
suuruus merkki voi tulla pilkku-nappaimella ja piste 6-kirjaimella -todella
vaivalloistal!

Nappainten sijoitus

Nappaimet voidaan sijoittaa(jos ei kiinnitetda huomiota naihin eri maiden
erikoismerkkeihin) kahdella eri tavalla, joista toinen on niin ylivoimaisesti
yleisempi etta 99 % ihmisista ei tiedakaan toisen nappaimistdén olemassaolosta.
Ensimmainen, yleisin on ns. QWERTY-nappadimistd, jossa sana qwerty ilmaisee
ensimmaisten kirjainten paikkojen ylavasemmalta.

Erittain tarkeaa: Numerot ja erikoismerkit

Opetushallituksen tietotekniikan opetusstrategian mukaan nappaimiston
erikoismerkkeihin ja niiden sujuvaan kayttédn on kiinnitettava erityista
huolellisuutta perusopetuksessa.

Miten saat esimerkiksi ndappaimessa "8" olevan sulun tai nappdimessa "5" olevan
prosenttimerkin "%"?

Ne tulevat Shift-nappain pohjassa(Enter-nappaimen alla oleva nappain, jossa on
yléspadin olevan nuolen kuva). Enta sitten humeron vieressa oleva symboli? Ne
taas saat Alt Gr-nappadin pohjassa. Lisaksi on olemassa pelkastaan erikoismerkeille
varattuja nappaimia, kuten se missa on hatun kuva "~"(Se saadaan
nappainyhdistelmalla "Shift+erikoisnappain, jonka jalkeen taytyy viela painaa
valilydntid) tai se missa on heittomerkki ' tai -yha useammin nykyaan kaytetty-
euromerkki €(Alt Gr+E).



Tarkeaa: Erikoisnappaimet
Erikoisnappdinten toiminnot ovat seuraavat:
-Enter: Hyvaksyy arvon

-"askelpalautin”, eli Enterin ylapuolella oleva nuolindppain pyyhkii pois viimeksi
kirjoitetun merkin. Painettaessa pohjaan jatkuvasti pyyhkii pois enemman
merkkeja.

-"Insert"(askelpalauttimen oikealla puolella): Nappain, joka aiheuttaa useimmille
hammennysta oltuaan vahingossa paalla. Jos "Insert"-nappain on paalla, niin se
pyyhkii edellisen tekstin uuden tielta, jos kursorin oikealla puolella on tekstia. Jos
"Insert"-nappdin on pois paalta, se tydntaa sita edelldan ja kirjoittaa lauseen
valiin. Kokeile kirjoittaa vaikka muistiolla "terve vaan", sijoita kursori naiden
kahden sanan valiin ja kirjoita siihen jotain seka Insert paalla etta pois, jotta
taman nappdimen logiikka selventyisi.

-"Delete"(Insert-nappaimen alla): Pyyhkii pois kursorista seuraavan merkin.

-"Home"-nappain(Insert-nappaimen oikealla puolella):Siirtda kursorin sen
tekstirivin alkuun, jossa se talla hetkella on.

-"End"-nappain(Delete-nappdaimen oikealla puolella):Siirtad kursorin sen tekstirivin
loppuun, jossa se talla hetkella on.

-"Page Up” (Home-napp. oik. puolella):Siirtda kursoria yhden sivullisen yldspain

-"Page Down"(End —napp. oik. puolella):Siirtaa kursoria yhden sivullisen alaspain
-"Scroll Lock": Historiallinen jaanne, jota kukaan ei koskaan kayta.

-"PrtSc/Print Screen"("Insert"-nappaimen ylapuolella): Nappain, jolla saa katevia
kuvankaappauksia. Jos haluat kuvankaappauksen vain aktiivisesta ikkunasta,
paina "Alt” tai "Alt Gr" pohjaan ja sitten "Print Screen". Kokeile!

-"Pause/Break"("Page Up"-nappaimen ylapuolella): Ainakin joissakin muinaisissa
DOS-sovelluksissa stop-nappula. Nykyaanhan varsinkin peleissa stop-nappulana
Windowsissa toimii yha useammin "Esc".

-"Num Lock"("Page Up"-nappaimen oikealla puolella): Kun tdma nappain on
paalla(Huomaa merkkivalon palaminen!), niin voit kayttaa oikealla puolella olevia
numeroita, "/ * - + "-merkkeja ja Enter-nappainta. Jos "Num Lock" ei ole paalla,
voit kayttda nappaimia 4, 8, 6 ja 2 nuolindppaimina.

-Nuolinappaimet("End"-nappaimen alla olevat nelja nuolinappaintd):kuljettavat
kursoria yhden pykalan ylds, alas, oikealle tai vasemmalle.

-Sarkain-nappain(numeron 1 alla, nuoli molempiin suuntiin):Tekstinkasittelyssa
kaytetty sisentamisnappula.



- "Caps Lock" -Jos Yhtajaksoinen Shitf-nappulan kayttdminen on vasyttavaa
ja epakaytannollista, tama nappula pitdaa sen automaattisesti pohjassa koko ajan.
VOIT SIIS KIRJOITTAA ISOLLA VAIVATTOMASTI! Muista, etta kun Caps Lock on
paalld, niin shift-ndppaimen painaminen kirjaimen kanssa tuottaa pienen
kirjaimen. Tasta onkin seurauksena usein varsinkin Kiireisille ihmisille usein tuleva
virhe: "tEKSTINKASITTELY ON HAUSKAA!"

"Windows-nappain": Nappain, jossa on Windows-logo(valilybntinappaimen
vasemmalla puolella)avaa Windowsin "Kaynnista"-valikon.

-"Esc"-nappula: Lopetus/keskeytysnappula(esim. jos haluat poistua jostakin
ohjelmasta).

Kuva 1. Alavasemmalta oikealle: Alt GR-nappain, Windows-nappain(ota huomioon
ettd jatdmme valiin yhden spesifimman erikoisnappaimen), Ctrl-nappain. Ylhaalta
alas: Backspace-nappain, Enter-nappain, Shift-nappain.

Kuva 2. Alavasemmalta oikealle: Ctrl-nappain, Windows-nappain, Alt-nappain.
Ylhaalta alas:Sarkain-nappain, Caps Lock-nappain, Shift-nappain(on myos toisella
puolella nappaimistda).

Kuva 3. Numeronappadimet. Toimivat numeroina kun "num Lock"-nappain on paalla,
muuten toimivat sen toisen vaihtoehdon mukaan, mika nappaimissa on ilmoitettu.



Funktiondappaimet

nama nappaimet F1, F2, F3...F12, jotka ovat nappaimiston ylareunassa voidaan
eri ohjelmissa ohjelmoida toimimaan eri tavalla. Niissa kaytetaan enemman tai
vahemman jonkinlaisia epavirallisia standardeja, esimerkiksi F1 antaa usein
ohjeita monissa ohjelmissa. Kokeile kaynnistaa esim. Internet-selain ja paina F1-
nappainta.

Tehtava 1:

Kirjoita kaikki aakkoset jarjestyksessa esimerkiksi muistiolla.

Tehtava 2:

Kirjoita seuraavat erikoismerkit(jotkut niista saa nhumerondppaimista

jotkut joistain muista nappaimista. Kokeile ndppaimia Shift-nappadimen,

Alt Gr:n ja valilyonnin kanssa kun tutkit niita):

"/ % &)= # (Vihje: Numeronappaimet+shift)
${1I[ £ (Vihje:Numeronappaimet+Alt Gr)
Tx. <> |\/ (Vihje:naille erikoismerkeille on omat nappulat.)
* -+ (Vihje:nama nyt pitaisi I6ytya helposti)
N T (Vihje: Kaikki samasta nappaimesta. Muista painaa valilydnti

Alt Gr:n jalkeen saadaksesi "hatun" ja "matomerkin" esiin.)

§ 2 (Vihje:Nappain numeron 1 vasemmalta puolelta)



