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▪Kuvanlukija eli SKANNERI löytyy Atk-luokasta

▪ Lue ensin työohjeesta yleiset 
tiedot skannaamisesta

▪ Lue sitten nämä ohjeet huolella

▪ Itse skanneri on opettajan
pöydällä

▪Tee sitten oppilastyö

▪ Ohjeet löytyvät lopusta









1. Valitse sopiva ”skannattava” kohde. Esim. lehden kansi, hiirialunen, 
kortti, tms.

2. ASETA KOHDE skanneriin….oikealla tavalla! KATSO oppaasta..

3. Käynnistä ohjelma työpöydän kuvakkeesta

4. Skannausohjelma ikkuna aukeaa.
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4. Jos kuva on ok

(suorassa!), jatka



6. Selaa/etsi oma 

kurssikansiosi. Tai tallenna 

koneelle ja siirrä sitten 

O365:een.
7. Anna tiedostolle 

nimi!

9.

10.



11. Tiedosto löytyy 

tallennuskohteesta

12. Toista vaiheet uudelleen, mutta

vaihda tiedostomuodoksi JPEG (PDF)

Nyt olet skannannut lähteesi.

Varmista, että tiedostot ovat oikeassa paikassa 

(kurssikansiossa, työkohtaisessa kansiossa, esim. 

3_skannaus). Työ valmis ☺

Tarvittaessa kirjaudu ulos koneelta



▪ Lopuksi nimeä PDF –tiedosto hyvällä ja viittaavalla nimellä

▪ Siirrä työ sitten kurssikansioosi O365:een!

▪ Poista skannattava objekti laitteesta

▪ Sulje ohjelma

▪ Kirjaudu ulos ja palaa omalle työpisteellesi.


