Sahkopostin tehtava (M365)

Varsinaisen sahkopostiviestin lahettaminen
(Avaa Outlook —ohjelma M365:ssa!)

1. Tee eli luo uusi sahkopostiviesti. (klikkaa “uusi séhkopostiviesti”)

(¥ Uusi sahkopostiviesti

2. Kirjoita vastaanottajaksi: jynkanlahti.atk@gmail.com

Vastaanottaja

3. Lisaa viestin aihe: VR:n aikataulut
Lis33 aihe
4. Kirjoita lyhyt tervehdys viesti opettajallesi.

Lixdd dilie

Kirjoita tdhan varsinainen viesti

5. Kirjoita viestin loppuun oma nimesi.
Lisétddin viestiin vield pari liitetiedostoa! Téitdisi, joita olet tehnyt kurssilla

A. Liitetaan ne (kaksi kappaletta nyt sahkopostiviestiin eli tee niista sahkopostin liitteet.
(Klikkaa “klemmari” -kuvaketta). Etsi tallentamasi tiedostot, lisaa.
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B. Lopuksi Lahetd sdhkopostiviesti opettajalle. Klikkaa Léheta.
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