	[bookmark: _Hlk207013184]
8.5.2026









Ideoita KAPOS-merkkien arviointiin -opas






	




[image: ][image: Kuopion kansalaisopisto | Kuopio, Kaavi, Rautavaara, Tuusniemi][image: ][image: Etusivu - Kalliolan kansalaisopisto]
Ideoita KAPOS-merkkien arviointiin

Tämä opas tarjoaa opettajille käytännön vinkkejä KAPOS-merkkisuoritusten arviointiin.
KAPOS-merkit eli kansalliset perustaitojen osaamismerkit tarjoavat joustavan ja monipuolisen tavan tunnistaa ja tehdä näkyväksi oppijoiden osaamista eri osa-alueilla. Ne voivat liittyä esimerkiksi työelämävalmiuksiin, vuorovaikutustaitoihin, digitaitoihin tai muihin oppimisen kannalta keskeisiin teemoihin. Merkit tukevat yksilöllisiä oppimispolkuja ja kannustavat oppijoita reflektoimaan omaa osaamistaan.
Jokainen vapaan sivistystyön oppilaitos määrittää itse, mitä, miten ja missä laajuudessa KAPOS-merkkejä voi suorittaa. Merkit voidaan liittää osaksi kursseja tai suorittaa erillisinä näyttöinä.  Arviointiasteikko on hyväksytty/hylätty. Arviointi voidaan toteuttaa joko yksittäisten tehtävien perusteella arviointikriteerien mukaisesti tai kokonaisuutena kurssin tai näytön aikana. Tässä oppaassa nämä molemmat tavat on otettu huomioon.
Hyväksytyt suoritukset siirretään opiskelijan suostumuksella Koski-tietovarantoon, jolloin ne ovat opiskelijan nähtävillä Oma Opintopolku -palvelussa. Opiskelijan on mahdollistaa jakaa merkkisuoritukset esimerkiksi työnantajille tai jatko-opintoihin hakeutuessa.
Ideoita KAPOS-merkkien arviointiin –opasta on alettu koostamaan Kalliolan, Kuopion, Auralan, Seinäjoen kansalaisopistojen yhteistyönä osana Opetus- ja kulttuuriministeriön rahoittamaa Digi & Duuni -hanketta (1.1.2024-31.12.2024) sekä Opetushallituksen rahoittamaa Kappas Kaposta –hanketta (2.9.2024-30.6.2026).
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[bookmark: _Toc229048570]Digitaidot
[image: Kuva, joka sisältää kohteen Grafiikka, ympyrä, Fontti, graafinen suunnittelu

Tekoälyn generoima sisältö voi olla virheellistä.]

[bookmark: _Toc229048571]Digiosaamisen kehittäminen
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa edistää omia digitaitojaan.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	nimeää kehittämisen kohteita omassa digiosaamisessaan

	Digiosaamisen alkukartoitus.
	

	nimeää tiedon ja tuen lähteitä, joita voi käyttää oman osaamisensa edistämiseen

	Tutustuminen oman alueen palveluihin tai netissä oleviin palveluihin.
	

	kokeilee itselle uusien digitaalisten ympäristöjen tai palveluiden käyttöä

	Tarvelähtöinen uuteen digitaaliseen palveluun tutustuminen.
	



[bookmark: _Toc229048572]Digitaalinen sisältö
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tuottaa yksinkertaista digitaalista materiaalia vastuullisesti, ja osaa jakaa digitaalista sisältöä.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	tuottaa yksinkertaisia dokumentteja digitaalisia työvälineitä käyttäen

	Canva-ohjelmaan tutustuminen,
MS 365 -ohjelmiin tutustuminen
	

	jakaa dokumentteja, videoita ja kuvia verkkoympäristöissä

	Canva-ohjelman jako-ominaisuuksiin tutustuminen,
MS 365 -ohjelmiston jako-ominaisuuksiin tutustuminen
	

	kertoo perusasioita tekijänoikeuksien vaikutuksesta sisällöntuotantoon

	Kopioston kopiraittila.fi,
avoin materiaali Creativecommons.fi,
	

	kertoo, mistä löytää tietoa tekijänoikeuksista

	Kopioston kopiraittila.fi
	



[bookmark: _Toc229048573]Digitaalinen tiedonhaku
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa hakea tietoa digitaalisista ympäristöistä, ja osaa arvioida tietolähteiden ja tiedon luotettavuutta.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	nimeää erilaisia hakulähteitä ja -tapoja tiedonhaussa

	
	Tiedonhakutehtävä, josta keskustellaan ryhmässä/yksilöinä arvioijan kanssa.

	käyttää hakutermejä tietolähteiden ja tiedon etsimisessä

	
	

	kertoo perustellen tietolähteiden ja tiedon luotettavuudesta

	
	



[bookmark: _Toc229048574]Digitaalinen turvallisuus
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa toimia turvallisesti digitaalisissa toimintaympäristöissä
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	luettelee yleisimpiä tietoturvariskejä

	Traficom: Arjen tietoturva.
	

	nimeää eri tunnistautumistapojen eroja ja niiden tietoturvatasoja

	Salasanan vahvuuteen, biometriin tunnistautumistapoihin, verkkopankkitunnuksiin ja mobiilivarmenteeseen perehtyminen.
	

	nimeää henkilötietojen käsittelyyn liittyviä yksilön oikeuksia
	Informointitiedotteen ja suostumuslomakkeen sisältöön perehtyminen.
	

	nimeää tapoja, joilla voi suojata tietoja digitaalisissa ympäristöissä toimiessa
	Salasanan vahvuuteen, biometriin tunnistautumistapoihin, verkkopankkitunnuksiin ja mobiilivarmenteeseen perehtyminen.
	





[bookmark: _Toc229048575]Digitaaliset ratkaisut
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa etsiä ratkaisuja digitaalisten laitteiden ja ympäristöjen käyttöön ja haasteisiin liittyen
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	valitsee tarpeeseen soveltuvan digitaalisen ratkaisun

	Tehtävä: Kuvaa ja editoi video omasta harrastuksestasi. Millaisia sovelluksia ja laitteita käytät eri vaiheissa?
	

	etsii ratkaisuja yleisimpiin häiriötilanteisiin itsenäisesti

	Tehtävä: Läppärin akku tyhjentynyt ja nettiyhteys kytketty pois – kuinka pääsen lukemaan uutisen Ylen sivulta?
	

	nimeää mahdollisia toimenpiteitä, jos laite rikkoutuu tai katoaa

	Tehtävä: Arvioi voiko laite korjata vai onko hankittava tilalle uusi. Mistä voi tarkistaa onko laitteen takuu voimassa ja korvaako takuu rikkoontumisen? Kuinka voi ilmoittaa rikkoontuneesta laitteesta vakuutusyhtiölle ja korvaako vakuutusyhtiö rikkoontuneen laitteen? Kuinka laite kierrätetään tietoturvallisesti? Paikanna oma puhelin paikannuspalvelun avulla.
	



[bookmark: _Toc229048576]Digitaaliset toimintaympäristöt
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa digitaalisia toimintaympäristöjä ja niiden keskeisiä käyttötarkoituksia, ja osaa soveltaa digitaitoja eri ympäristöissä.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	käyttää laitteiden perustoimintoja itsenäisesti

	
	

	nimeää yleisimpiä digitaalisissa toimintaympäristöissä käytettyjä termejä ja kuvakkeita

	Kuvavisa: Nimeä kuvake tai valitse vaihtoehdoista.
	

	noudattaa monivaiheisia ohjeita toimiessaan digitaalisissa toimintaympäristöissä

	
	

	nimeää tapoja tallentaa ja järjestää sisältöjä digitaalisissa toimintaympäristöissä

	
	



[bookmark: _Toc229048577]Digitaaliset viestintäkanavat
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa käyttää käyttötilanteeseen sopivia digitaalisia viestintäkanavia, ja osaa tunnistaa vastuullisia toimintatapoja viestintäkanavissa.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	valitsee käyttötilanteeseen soveltuvan viestintäkanavan

	
	Tehtävä: Kuinka otat yhteyttä yhteen henkilöön tai kuinka otat yhteyttä useampaan henkilöön yhtä aikaan? Kuinka kiireellinen henkilöiden tavoittaminen tai tehtävän tekeminen on? Millaisen viestin kirjoitat ja mitä kautta sen lähetät? Millaisiin asiattomiin viesteihin olet törmännyt esim. somessa tai mainonnassa? Kuinka näihin voisi reagoida?

	lähettää viestin itsenäisesti valitsemassaan viestintäkanavassa

	
	

	nimeää tapoja, joilla toimitaan toisia kunnioittavasti digitaalisissa ympäristöissä

	
	

	nimeää ei-rakentavia viestintäilmiöitä digitaalisissa ympäristöissä ja kertoo, kuinka toimia näitä ilmiöitä kohdatessaan

	
	



[bookmark: _Toc229048578]Digitalisaation vaikutukset
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa digitaalisten työkalujen ja laitteiden vaikutuksia omaan hyvinvointiinsa, ja osaa tunnistaa digitalisaation ympäristövaikutuksia.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	luettelee digitaalisten laitteiden ja median aiheuttamia fyysisiä ja psyykkisiä haittoja

	
	

	nimeää tapoja, joilla digitaalisia ympäristöjä voi hyödyntää hyvinvoinnin parantamiseksi

	
	

	kertoo digitalisaation ja digilaitteiden ympäristövaikutuksista

	Tehtävä: Etsi tietoa eri laitteiden valmistuksesta ja kierrätyksestä. Tutustu Fairphonen valmistukseen ja korjattavuuteen. 
	

	nimeää tapoja, joilla voi parantaa digitalisaatioon liittyvää kuluttamiskäyttäytymistä

	
	





[bookmark: _Toc229048579]Kestävyysosaaminen
[image: Kuva, joka sisältää kohteen ympyrä, Grafiikka, symboli, logo

Tekoälyn generoima sisältö voi olla virheellistä.]

[bookmark: _Toc229048580]Kestävä tulevaisuus
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa tapoja edistää kestävää tulevaisuutta, ja osaa tunnistaa oman roolinsa osana luontoa.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	luettelee kestävän tulevaisuuden toteutumiseen vaikuttavia tekijöitä
	
	Retki luontoon, jonka yhteydessä/jälkeen oppimispäiväkirja (tekstinä, videona, kuvina…)

	nimeää erilaisia ympäristön kannalta kestäviä tapoja liikkua
	Matkasuunnitelma lyhyelle tai pidemmälle reissulle.
	

	kertoo kuinka voi toimia luonnossa vastuullisesti
	
	



[bookmark: _Toc229048581]Kodin ympäristövastuullisuus
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa toimia ympäristövastuullisesti kotitaloudessa.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	kertoo perusasioita hankintojen vastuullisuudesta
	Asiantuntijaluento.
	

	kertoo oman kotitalouden energiankäytöstä ja nimeää keinoja säästää energiaa
	Asiantuntijaluento.
	

	nimeää materiaalin ja laitteiden käyttöiän pidentämisen tapoja
	Ainealuelähtöinen korjaus-tai tuunauspaja.
	

	nimeää jätteen tai tavaran materiaalin ja kuvaa sen kierrätystavan
	Kierrätyskoripeli.
	





[bookmark: _Toc229048582]Toimiminen yhteiskunnassa
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa toimia osana yhteiskuntaa.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	nimeää kansalaisyhteiskunnan eri sektoreiden toimijoita ja kuvailee niiden tehtäviä yhteiskunnassa
	
	

	nimeää moniarvoisen ja monikulttuurisen yhteiskunnan arvoja ja periaatteita
	
	

	luettelee tapoja toimia vaikuttajana ja päätöksentekijänä yhteiskunnassa
	
	

	kuvailee mahdollisuuksiaan vaikuttaa lähiympäristönsä asioihin
	
	






[bookmark: _Toc229048583]Numero- ja taloustaidot
[image: Kuva, joka sisältää kohteen Grafiikka, ympyrä, Värikkyys, kuvakaappaus

Tekoälyn generoima sisältö voi olla virheellistä.]

[bookmark: _Toc229048584]Arjen rahankäyttö
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa hyödyntää matemaattisia taitoja ostotilanteessa.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	vertailee tuotteiden ja palvelujen hintoja
	Tehtävä, jossa etsitään tietty tuote/palvelu useammasta eri verkkokaupasta ja lasketaan hintaerot.
Oman kuukausibudjetin tekeminen paperisena, Excelissä tai esim. Takuusäätiön Penno-ohjelmalla.

	

	perustelee ostopäätöksen suhteessa taloudelliseen tilanteeseensa
	Oman kuukausibudjetin tekeminen paperisena, Excelissä tai esim. Takuusäätiön Penno-ohjelmalla.
Yksilö- tai ryhmäkeskustelu

	

	selittää osamaksun pääperiaatteet
	Tehtävä, jossa verrataan heti maksettua hintaa ja osamaksulla maksamista -> opiskelija selittää, mistä hintaero tulee. 

	





[bookmark: _Toc229048585]Julkinen talous
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa kotitalouden suhteen julkiseen sektoriin.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	selittää julkisessa taloudessa käytettäviä keskeisiä termejä
	
	

	kertoo elämäänsä vaikuttavista julkisen talouden päätöksistä
	
	



[bookmark: _Toc229048586]Kuluttajan oikeudet
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa oikeuksiaan kuluttajana.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	kertoo kuluttajan oikeuksien pääpiirteistä
	
	

	nimeää mahdollisia toimenpiteitä kuluttajansuojaan liittyvissä ongelmatilanteissa
	
	



[bookmark: _Toc229048587]Mittayksiköt
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa soveltaa pituuden, tilavuuden ja pinta-alan käsitteitä arjessa.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	laittaa yleisimmät mittayksiköt järjestykseen
	Mittanimekkeet sekaisin paperilapuilla. Lajittelu.

Esim. keittiössä mitta-astioiden järjestely ja nimeäminen.
	

	laskee yksinkertaisia desimaalilaskuja
	
	

	kuvaa desimaalin, murtolukujen ja prosentin yhteyden arjen tilanteisiin liitettynä
	
	

	laskee pituuden, pinta-alan ja tilavuuden
	Eri kokoisia laatikoita, mittaaminen ja laskeminen.
	





[bookmark: _Toc229048588]Oma talous
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa menojen ja tulojen vaikutuksen taloudelliseen tilanteeseensa, ja osaa eritellä erilaisia tapoja ja tarkoituksia säästää rahaa.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	erittelee oman taloutensa menot ja tulot
	Oman kuukausibudjetin tekeminen paperisena, Excelissä tai esim. Takuusäätiön Penno-ohjelmalla

	

	järjestää menot tärkeysjärjestykseen
	
	

	kertoo erilaisien säästämistapojen eduista ja riskeistä
	
	

	vertailee kalliiden hankintojen rahoitusvaihtoehtoja
	
	

	laskee koron vaikutuksen rahasummaan, mukaan lukien korkoa korolle
	
	



[bookmark: _Toc229048589]Palkka
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa selittää palkkalaskelman ja verotuksen pääperiaatteet.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	kertoo palkkalaskelman pääkohtia
	Opiskelija tutkii omaa palkkalaskelmaansa ja selittää arvioijalle, mistä palkka koostuu ja mitä vähennyksiä siitä on otettu.
	


	kertoo verotuksen pääperiaatteita
	Verohallinnon sivustoon tutustuminen.
Opiskelija tutkii omaa verokorttiaan.  
	

	kertoo miksi ja missä veroprosentin voi muuttaa
	Verohallinnon sivustoon tutustuminen.
	






[bookmark: _Toc229048590]Peruslaskutoimitukset
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa suorittaa yksinkertaisia laskutoimituksia.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista


	suorittaa yksinkertaisia päässälaskutoimituksia (yhteen- ja vähennyslasku, kertolasku, pyöristäminen)
	Ainealueen materiaaleihin liittyvät käytännön laskutehtävät.
	Tehtävien tekemisen lisäksi paljon matikkapuhetta eli puhutaan auki, miten lasketaan ja miksi lasketaan näin.


	suorittaa yksinkertaisia prosenttilaskuja
	Ainealueen materiaaleihin liittyvät käytännön laskutehtävät.
	

	selittää prosentin ja prosenttiyksikön eron
	Eron selittäminen konkreettisten esimerkkien avulla.
	

	kertoo kuinka käyttää apuvälineitä laskutoimituksiin
	Opiskelija laskee jonkin tehtävän ja selittää samalla arvioijalle, miten hän laskee ja mitä apuvälineitä käyttää tai voisi käyttää.  

	









[bookmark: _Toc229048591]Oppimisen taidot
[image: Kuva, joka sisältää kohteen Grafiikka, symboli, ympyrä, logo

Tekoälyn generoima sisältö voi olla virheellistä.]

[bookmark: _Toc229048592]Oma ajankäyttö
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa säädellä ajankäyttöään. 
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	kertoo, kuinka suunnittelee arjen ajankäyttöään
	Vuorokausirytmi kellotauluun.

Ajanhallinnan työvälineiden esittely (paperikalenteri, sähköinen kalenteri, erilaiset sovellukset).
	Opiskelija tekee ajankäytön suunnitelman 4 viikolle perusteluineen. Suunnitelman reflektointi.
Yksilö- tai ryhmäkeskustelu arvioijan kanssa.

	perustelee tehtävien tärkeysjärjestyksen
	Tehtävä: Sinulla on 5 tehtävää. Missä järjestyksessä teet tehtävät? Perustele vastauksesi
	

	kertoo sovittujen aikataulujen noudattamisen merkityksestä
	Esimerkkitilanteita, kuinka omat aikataulutus vaikuttaa muihin työssä/opiskelussa – mitä tapahtuu tilassa minne ei olla saavuttu sovittuna aikana?
	

	nimeää ajanhallinnan apuvälineitä
	Ajanhallinnan työvälineiden esittely (paperikalenteri, sähköinen kalenteri, erilaiset sovellukset).
	







[bookmark: _Toc229048593]Oma oppiminen
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa oppimisen tapoja 
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	kuvaa ohjatusti itseään oppijana ja opiskelijana
	Oman oppimisen itsereflektiotehtävä.
	Monivalintakysymyksiä Minä oppijana ja opiskelijana -teemalla. Esim. Opiskelen mieluiten a) itsenäisesti b) pienessä ryhmässä c) kurssilla. 

Jatka lauseita -tehtävä. Esim. Paras paikka opiskeluun on…


	nimeää omaa oppimista helpottavia välineitä ja keinoja
	Oman oppimisen itsereflektiotehtävä.
	

	nimeää oppimisvaikeuksia ja niiden piirteitä
	Quizz-visa oppimisvaikeuksista.
	



[bookmark: _Toc229048594]Oma osaaminen
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa osaamistaan, vahvuuksiaan ja kehittymistarpeitaan. 
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	kertoo omaan oppimispolkuunsa vaikuttavista tekijöistä ohjaajalle
	Alkukartoitus ja oma loppuarviointi. 
Tavoiteportaat (kompastuskivien arviointi).
	Oman osaamisen CV ja muut työhön/koulutukseen hakeutumiseen liittyvät asiakirjat.

Suullinen työhaastatteluharjoitus.

Yksilö- tai ryhmäkeskustelu.


	nimeää vahvuuksiaan ja kehittymistarpeitaan vuorovaikutuksessa ohjaajan kanssa
	Vahvuuslistan peilaaminen omiin kokemuksiin ja koulutukseen.
Tavoiteportaat (kehittämiskohteiden arviointi).
	

	nimeää osaamistaan ja sen kehittymistarpeita vuorovaikutuksessa ohjaajan kanssa
	Kokemusten ja koulutusten listaaminen sekä sisältöjen purkaminen.
Unelmatarina (osaamistarpeiden reflektointi).
	

	nimeää vahvuuksiensa ja osaamisensa pohjalta työ- ja koulutusvaihtoehtojaan vuorovaikutuksessa ohjaajan kanssa
	Ammatinvalintatestit.
	






[bookmark: _Toc229048595]Oma osaamispolku
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa suunnitella osaamispolkuaan. 
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	kertoo, mistä etsiä tietoa ja tukea osaamis- tai työpolun suunnitteluun
	Suunnittelee polun tiettyyn ammattiin tai koulutukseen/kouluun
	Aikajanan piirtäminen ja siitä kertominen.

	kertoo suomalaisen koulutusjärjestelmän perusrakenteesta ja mahdollisuuksistaan siinä
	Esitelmä/video oppilaitosmuodosta tai oppilaitoksesta
	

	asettaa tavoitteita omalle osaamis- tai työpolulleen
	Suunnittelee polun itseä kiinnostavaan ammattiin tai koulutukseen/kouluun.
Tekee 5-vuotissuunnitelman omalle osaamis- tai työpolulleen
	

	nimeää ohjatusti omaan motivaationsa vaikuttavia tekijöitä
	Yksilö- tai ryhmäkeskustelu

	






[bookmark: _Toc229048596]Tekstitaidot
[image: Kuva, joka sisältää kohteen Grafiikka, ympyrä, logo, Värikkyys

Tekoälyn generoima sisältö voi olla virheellistä.]

[bookmark: _Toc229048597]Lukeminen
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa lukijan itsessään ja kehittää lukijana toimimistaan, ja osaa hyödyntää lukemista eri tarkoituksiin.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	nimeää erilaisia tekstilajeja
	 
	Sanomalehden selaaminen ja tekstilajien tunnistaminen.

Keskustelu omista lukutottumuksista ja tekstilajien pohdinta yhdessä.

Tehtäviä erilaisista tekstilajeista.

Haetaan (selko)kirjat kirjastosta, luetaan ja esitellään ne toisille.

	löytää itseä kiinnostavaa tai itselle tarpeellista lukemista
	Yhteinen kirjastokäynti opastetusti sekä siitä keskustelu.
	

	kertoo, kuinka voi kehittää itseään lukemalla erilaisia tekstejä
	 
	



[bookmark: _Toc229048598]Tekstin sisältö
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa hakea tietoa asioista tai palveluista, osaa arvioida tietolähteitä ja kirjoitettua ja puhuttua tekstiä kriittisesti.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	hakee tietoa tarkoituksenmukaisilla keinoilla
	 
	Tiedonhakut- tai tekstikappaleen analysointitehtävä (tekstilajin tunnistaminen, luotettavuuden arviointi, vaikuttamiskeinot)

	nimeää erilaisia kirjoitettuja ja puhuttuja tekstiympäristöjä
	 
	

	kertoo, kuinka arvioi lähteitä ja tekstiä kriittisesti
	 
	

	kertoo, mikä on tekstin ydinsanoma
	 
	

	kertoo tekstin vaikutuskeinoista
	 
	


[bookmark: _Toc229048599]Tekstitaidot
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa kirjoittaa ymmärrettävää tekstiä.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	antaa ymmärrettävästi tietoa itsestään kirjallisesti
	
	Kirjoittamista ja reflektointia vaativa tehtävä kurssin aiheesta Osaamisperusteisen CV:n tai työhakemuksen kirjoittaminen.

Työelämäviestien harjoittelu.


	vastaa kirjallisesti itseään koskeviin kysymyksiin
	Ryhmän ystäväkirjan täyttäminen.
	

	kirjoittaa tekstiä, joka sisältää ymmärrettävän tekstin peruselementtejä
	
	



[bookmark: _Toc229048600]Viestintä
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa viestiä tilanteen mukaisesti.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	nimeää kohderyhmän ja kertoo kuinka huomioi sen tekstin sisällössä ja esitystavassa
	 
	Tapahtuman markkinointisuunnitelman tekeminen (esim. opiston kevätnäyttely) kohderyhmä ja käytettävissä olevat viestintäkanavat huomioiden sekä kohderyhmän saavuttamisen arviointi.

	tuottaa tilanteeseen sopivaa tekstiä
	 
	

	valitsee tilanteeseen sopivan viestintäkanavan
	 
	

	arvioi tekstiensä vaikutuksia ja seurauksia
	 
	





[bookmark: _Toc229048601]Vuorovaikutus- ja työhyvinvointitaidot
[image: Kuva, joka sisältää kohteen Grafiikka, ympyrä, logo, kuvakaappaus

Tekoälyn generoima sisältö voi olla virheellistä.]

[bookmark: _Toc229048602]Oma turvallisuustoiminta
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa turvallisuutta ylläpitäviä käytäntöjä.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	luettelee fyysiseen, henkiseen ja sosiaaliseen hyvinvointiin liittyviä riskejä ja kuormitustekijöitä toimintaympäristössään
	
	Turvallisuussuunnitelmaan perehtyminen. Turvallisemman tilan periaatteetteiden toteutuminen opiskelijan omassa toiminnassa.

	nimeää toimintaympäristöönsä liittyvän turvaohjeen ja kertoo sen merkityksestä
	
	

	kertoo, kuinka voi omalla toiminnallaan edistää turvallisuutta toimintaympäristössään
	
	



[bookmark: _Toc229048603]Oma työhyvinvointi
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa tunnistaa turvallisuutta ylläpitäviä käytäntöjä.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	kertoo elintapojen, mielenterveyden ja palautumisen merkityksestä toimintakyvylleen
	Mielenterveyden käsi (Mieli ry)
	

	nimeää omaa fyysistä, henkistä ja sosiaalista hyvinvointia edistäviä toimenpiteitä
	Mielenterveyden käsi (Mieli ry)
	

	luettelee oikeuksia ja velvollisuuksia, jotka tukevat työntekijän jaksamista työelämässä
	ttk.fi
	

	kertoo mistä löytää tukea työhyvinvoinnin ja työturvallisuuden ylläpitämiseksi
	ttk.fi
	


[bookmark: _Toc229048604]Oman toiminnan ohjaus
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa suunnitella ja arvioida omaa toimintaansa tavoitteellisesti.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	arvioi toiminnan vaatiman ajan ja osaamisen omalla kohdallaan realistisesti
	
	

	tekee tehtävän toteutuksen suunnitelman ja arvioi sen mahdollisten muuttuvien tilanteiden kannalta
	
	

	arvioi omaa toimintaansa ja kertoo, kuinka kehittää sitä tarvittaessa
	
	



[bookmark: _Toc229048605]Palautteen hyödyntäminen
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa hyödyntää palautetta.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	pyytää palautetta omasta toiminnastaan
	Tilanteen kuvaileminen.
	Yksilöopetukseen osallistuminen, vastavuoroinen keskustelu opettajan kanssa.

	kertoo miten hyödyntää omasta toiminnastaan saamaansa palautetta
	Palautteen kuvailu ja reflektointi.
	

	antaa rakentavaa palautetta asiallisesti muille heidän toiminnastaan
	Palautteenantamisen kuvailu.
	







[bookmark: _Toc229048606]Ryhmässä toimiminen
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa toimia ryhmässä yhteisen tavoitteen edistämiseksi.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	kertoo moninaisen ryhmän hyödyistä
	Ryhmäkeskustelu, eri mieltä olemisen hyödyt. 
	Aktiivinen osallistuminen kurssille ja sen ryhmätilanteisiin.
Ryhmäkeskustelu tai keskustelu opettajan kanssa kurssin aikana.

	luettelee keinoja parantaa ryhmän toiminnan saavutettavuutta, yhdenvertaisuutta ja kaikille turvallista ilmapiiriä
	Ryhmäkeskustelu, esim. Turvallisen tilan säännöt
	

	osallistuu rakentavasti ja aktiivisesti yhteiseen toimintaan
	Koko kurssin aikainen näyttö.
Ryhmätilanteen kuvailu ja reflektointi.
	

	ottaa vastuulleen tehtäviä osana ryhmää ja huolehtii oman työskentelynsä etenemisestä
	Ryhmän pelisäännöt: vastuualueiden sopiminen. Ryhmätilanteen kuvailu ja reflektointi.
	



[bookmark: _Toc229048607]Vuorovaikutus
Osaamistavoitteet: Osaamismerkin suorittaja osaa toimia rakentavasti vuorovaikutuksessa viestintätilanteessa.
	Arviointikriteerit
	Esimerkkejä osaamisen osoittamisen tavoista

	kuuntelee, osallistuu keskusteluun ja kommentoi tarkoituksenmukaisesti, toiset huomioiden ja rakentavasti
	Jatkuva näyttö: osallistuminen keskusteluun kehittyy
Reflektoiva (video)päiväkirja.
	Aktiivinen osallistuminen kurssille ja sen ryhmätilanteisiin.
Ryhmäkeskustelu tai keskustelu opettajan kanssa kurssin aikana.

	kertoo oman mielipiteensä rakentavasti ja perustelee sen
	Jatkuva näyttö: opiskelija löytää tavan oman näkemyksen esittämiseen, joka kutsuu keskusteluun, jotta toisen on helppo osallistua
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