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. TET-Jakso

Peruskohteliaisuus kunniaan

 Mieti itse mikd antaa reippaan kuvan itsestasi: kavely, silmiin katsominen, hyvé ryhti, ei kdsien pitoa
taskussa

 Tervehdi kaikkia tydntekijoita reippaasti, ole valmis myds esittelemé&an itsesi uusille henkilsille

* Ole aina ajoissa paikalla, eli tule tyopaikalle 10-15 min ennen tydajan alkamista.

* Oman kannykan kéyttd tydaikana ei yleensa ole sallittua

Lippalakit ja muut p&dhineet eivat kuulu sisétiloihin (ellei tys itsess&én vaadi)

Osallistu aktiivisesti, avoimin mielin annettuihin tehtéviin, ole ahkera ja oma-aloitteinen

* Kysy, jos jokin asia jaa epdselvéksi tai askarruttaa muuten mieltési; kysyminen osoittaa omaa
aktiivisuuttasi

¢ Muista vaitiolovelvollisuus - tydpaikalla ndkemasi ja kuulemasi asiat ovat yrityksen asioita ja ndin ollen
et saa kertoa néistd eteenpdin, kuten ei mydskaéan tydnantaja sinun asioistasi

* Jos sairastut, ilmoita siitd heti puhelimitse tybantajalle (ei tekstiviestia)

» TET-jakson lopussa kiitd yrityksen yhteyshenkildd ja mahdollisesti muutakin henkilékuntaa siitd, etta
olet saanut olla harjoittelussa heilla

» Pyyda "tyGtodistus” TET jaksostasi, ellei se tule automa

attisesti, tdstd on hyotya itsellesi mahdollisen
kesdtyopaikan hakemisessa '

Taveoitteet TETille Excey

TET on todellinen mahdollisuus oppia jotain ITSEA varten:
Ideoita ammatinvalintaan tai taitoja esim. tdiden hakua tai keséitoiti varten.

Mita sina aiot oppia TETissa?

e Tietoa: ces OMinaisuuksiaz
-0 Nihds, millaista on tyoelima O Oppia aktiivisuutta ja oma-
O Nahdi uusia ammatteja aloitteisuutta
O Hankkia tietoa tydnhausta O Oppia suunnitelmallisuutta
O Hankkia tietoa minua kiinnostavasta O Oppia vastuullisuutta
ammatista O Oppia tismallisyyttd
O Nihda, mitd taitoja TET-paikkani O Oppia huomaavaisuutta
tyontekijit tarvitsevat ' .. Asenteita:
o Taitoja: O Oppia suhtautumaan tydelimain
O Kehittdd kommunikaatiotaitoja kiinnostuneesti
O Oppia olemaan tekemisiss aikuisten O Oppia suhtautumaan tyStehtiviin
kanssa vastuullisesti |
O Oppia esittimdin asiansa selkedsti ja O Oppia suhtautumaan tyékavereihin ja
ytimekkadsti asiakkaisiin kunnioittavasti
[0 Oppia pienid tyotehtdvid TET-paikalla 0 Oppia suhtautumaan erilaisiin ihmisiin
‘O Oppia tekemiin annetut tehtivit myonteisesti
valmiiksi parhaansa mukaan O Oppia suhtautumaan itseen ja- omiin
00 Nihds, miti taitoja TET-paikkani aikaansaannoksiin arvostavasti

tyontekijit tarvitsevat



Ennen TET-jaksoa

Ennen TET-jakson alkamista kannattaa suunnitella alustava TET-ohjelma, jolla varmistetaan tydeldméaan
tutustumiselle tavoitteiden saavuttaminen.

Yrityksissa ‘on voitu nimetd TET-harjoittelijalle erityinen kummi eli TET-ohjaaja, jonkd kanssa kayd&an lapi
tybpaikan yleiset pelisadnnét, tydajat, mahdolliseen suojavaatetukseen liittyvét asiat, tysturvallisuuden ja
salassapitokysymykset.

Tdssd vinkkeja ennen TET-jaksoa:

Osaan kertoa omasta koulustani TET-paikassa

Koulu, josta tulet, on tdménhetkinen tyGpaikkasi. Se, miten kerrot TET-paikassa koulustasi, antaa
tyénantajalle kuvan siitd, mitd ehké tulet kertomaan TET-paikastasikin eteenpam

Tiedan, miksi TET jarjestetddn ja osaan kertoa siiti

Tybnantaja ei vélttamatta tiedd, mika TET on - tybpaikkoihin hakee harjoittelijoita erityyppisista
oppilaitoksista. Opettele kertomaan, miksi TET jarjestet&dan.

Olen tutustunut yritykseen/TET-paikkaan etukiiteen

Tutustu etukéteen tydpaikkaan, josta ldhdet hakemaan TET-paikkaa, esim. netissa. N&in valmistaudutaan
my0s oikeaan tybhaastatteluun. Selvitd etukdteen myds reitti ja matka-aika tydpaikalle.

Osaan kertoa itsestani

Mieti valmiiksi, mité osaat, mitd harrastat ja mitkd ovat vahvuuksiasi.

Olen kirjoittanut tyonantajan kanssa TET-sopimuksen ja palauttanut sen opinto-ohjaajalle
TET-sopimus on sitoutumisesi TETin aikatauluihin ja tehtéviin. Sopimus on myds oikeudellinen turvasi niin
kuin oikea tydsopimuskin.

TET-paikallani on minulle nimetty vastuuhenkilé

TET-ohjaaja on vastuuhenkilosi TET-paikalla, jonka puoleen voit aina kadntys. TET-ohjaaja vastaa
perehdyttémisestdsi, ohjauksestasi tehtdvissasi ja arvioinnistasi.

Tyonantaja tietda kouluni yhteystiedot

Siltad varalta,.ettd jotain sattuu. Pidé& mukanasi my6s vanhempiesi yhteystiedot.

Tirkeimmit tavoitteeni TETIn ajalle:

2.

TETin jilkeen: Miten onnistuin tavoitteissani:
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TET-jakson aikana
TET-jaksolla yrityksessa sinut perehdytetddn suunnitelman mukaisesti yritykéen toimintaan ja ty6tehtaviin

monipuoclisesti.
Muista, ettd ensimmainen pdiva ja sen aikana saadut mielikuvat vaikuttavat koko tutustumisjakson ajan.

Olet TET-jaksolla osa tybyhteiséa. Osallistu myds tydpaikan yhteisiin kahvihetkiin ja muihin epévirallisiin
tilaisuuksiin. N&in padset sujuvasti tutustumaan lukuisiin eri ammattllalsun harjoittelusi aikana.

TET-jakson pelisadantdja

Ty6hon tutustuminen on tydpaikalla tapahtuvaa koulunkéyntié

Et ole ty6suhteessa tybnantajaan, joten jaksosta ei makseta sinulle palkkaa
Tyopaikalla on aina omia sdéntdja, joita sinunkin tulee noudattaa

Ole ajoissa paikalla!

Tyopaikalla kdyttdydytdan hyvien tapojen mukaisesti

Esittele itsesi ja asiasi

Pukeutumisen tulee olla asiallista

Sopivat jalkineet parantavat tydskentelymukavuutta

Jos tybpaikalla on erityisia toiveita pukeutumisen suhteen, noudata niitd
Ole kiinnostunut, huolellinen ja oma-aloitteinen
Toimi avoimesti ja rehellisesti

Muista, ettd edustat itsesi lisdksi koulua

Kysy, kun sinulla on kysyttavaa .
Poissaoloista ja muista mahdollisista muutoksista ilmoitetaan tyépaikan vastuuhenkilslle
Koska TET-jakso on koulunkayntid, olet velvollinen tekem&an koulusta saamasi tehtgvat
Noudatan vaitiolovelvollisuutta

Tutustun tydpaikan ammatteihin ja tydpaikan alaan

“Uutta oli melkeen kaikki,
koska en oo ennen tehnyt
mitdan putkitoiti. Kivaa oli
oppia uusia asioita, esim.
normaalia putkiasennusta.
Menin sinne myds
kesatoihin.” {
- Patric Sohlberg, Lohja ‘

“ Opin mm. raksasanastoa ja

sekoittamaan laastia. Oikeas-

taan kaikki, miti sielld tein oli

kivaa, koska koko ajan oppi

uusia taitoja, mitid ennen en
“Citymarketissa oli aika edes tiennyt” |
paljon asiakaspalvelua ja - Henri Korhonen, Lohja :
joutu neuvomaan englanniks
aika paljon kans. Ja sitten
piti ite keksii ideoita esim.
tuotteiden esillepanoon ja
tillasta. Sai enemman ite
soveltaa. Se oli ihan kivaa
hommaa.” |
- Tiia Kurtti,Vantaa i



Tietoa nuorille koulutus- ja uravaihtoehdoista

TET-jakson jdlkeen
Palautekeskustelut ovat térked o imi
sa TET-toimintaa. Saat palaut G
i >a TET ity palautteen avulla myéts tukea omii - j
o ‘ Si Palaytteessa keskitytdan varsinkin siihen, miten olet suoriutunut i ) kOU'!UFUS >
; etko osoittanut toivottua aktiivisuutta ja oma-aloitteisuutta onetuiSta fehtavista j2
yds yrityksell i .
TET_jayksc:/n kéwet(;:ionnn.ad::]voka.stta saada sinulta palautetta. Palautteesi pohjalta yrityksessd voidaan arvioid
onnistumista. TET-harjoittelija saattaa ndhdj isi o
. . . - an nahda ' ' ' ‘ ' .
ty_opalkafllz_:]_ pltemp-aa olleet eivdt ole ehka tulleet edes ajatelleeksi sellaisiaki lehityskontta, joit
V_l.nk_l_(__eja TET-jakson jdlkeen .
Kéykéaa palautekeskustelu TET-ohjaajan kanssa
Pyydé TET-ohjaajaltasi aika i
yhteiselle keskustelulie TETin |
sy \tasi ai Cls opussa. Anna positiivista -j
ty" .a asioista. l“’!letl, miten voisit antaa rakentavaa palautetta epakohdista liitt pa'aHtEtt_a TETgakeon
yopa.lkkaan. Hyva tydnantaja arvostaa nuoren ajatuksia Hoven TETin
Pyyda TET-todistus .
TET-todistus on arvokas i i i esi
=T- paperi hakiessasi esim. kes&tdita. Sailyta i i
KIS TET-patkan tortosion . Sdilyta se kansiossa, jotta se pysyy siistina.
Hyva tybnantaja saa TET-harjoittelij i
joittelijan ottamisesta iloa j otya joi
n . PTETR T a . 1 Ja hYOtya' TET-har 1 . .
e -nharjoitte! famis joittelijan ottam
;/ y aar?!sta vaivaa. Kiita tybtovereitasi ja TET-paikan tarjoajaa TETista joka t e —
ai .OStl tyytyvainen TET-jakson onnistumiseen, kiité reilusti. Joka tapauisessa. fun olet
:_)Ilalhtakaa TET-kokemuksianne kavereiden kanssa |
et saanut TETissd arvokasta tieto i 3
a kyseisestd yrityksestd, al j Gelama
v : a : else , alasta ja tybeldmadasss toimimis 3
y" s .\./erellta5| kiinnostavista TET-paikoista. Voit saada my6s heilts vinkkeja ii e
et Inkkeja seuraaviin askeliisi kohti
Kohti uusia suunnitelmia
Saivatko unelmat jatko-opi i i
pintopaikasta vauhtia TETist4? Varmistuivat
e e . a vaur ‘ rmistuivatko ammattihaaveet vai i
paikkap;s; t gzaa-:'l.:‘m ?ettyn'.]yksen? Ei hatadd, olet kokemuksen kautta askeleri ldhempéana sin'LZJLI'IOtt”(o'TET
v assa. TETin tuottama fiilis kertoo, mihin suuntaan seuraava askel kannatt itSOp'Vaa
aa ottaa.

Tydnantajan ajatuksia TETista

ikkiin tydpaikkothin, missd olet.

{la mahdollisella tavalla. TET-jakso
inomainen mahdollisuus saada
ateista.”

"TETisti alkaa aika, jolloin jatit jalanjalkesi kal
Suorita tydtehtivisi kaikissa paikoissa parhaal
ei ole vain viikko tai kaksi pois koulusta — se on er!
uusia kokemuksia ja tietoa tydelimistd seki erilaisista amm
Yrittdja Sari Himaldinen, Masari Oy, Jarvenpai

nuoren hallitsevan kaikkia tietoja ja taitoja, mutta

"Tybnantajat eivit odota TET-

nuorilta edellytetdin kylld vaimiutta kuunnella ohjeita, yleisid hyvid kiytéstapoja, Py

kuten silmiin katsomista ja selkedll aanelld puhumista seka sitd, ettd rohkenee, N S 3

kysya neuvoa silloin, kun ei tiedd miten tulee toimia” e :«/"?%ﬁgi,;ég

Yrittiji Kati Marjamiki, Prohankinta Oy, Lempaild \g{jfgf‘{ U A E
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