Etunimi Sukunimi Liiku tabulaattorilla HAKEMUS
Lahiosoite Tyhja rivi
Postinumero ja postitoimipaikka paivays
Puhelinnumero

Sahkopostiosoite

Tybnantajan nimi (eli yhteyshenkild, jos sellainen mainitaan)
Yrityksen nimi

Lahiosoite

Postinumero ja postitoimipaikka

Kerro tassa, mista olet saanut tiedon tydpaikasta.
Esim. Kouvolan kaupungin kesétydéseteli
https://www.kouvola.fi/ajankohtaiset/kesatyosetelilla-kesatoita-nuorelle/ 17.3.2021

PAIKKA, JOTA HAET

Litku tab... Kerro ensimmaisessa kappaleessa, miksi haet kyseista paikkaa, mika
motivoi sinua, ja miksi olet kiinnostunut tydsta. Taman perusteella
tybnantaja paattaa, jatkaako han lainkaan hakemuksen lukemista
loppuun. Korosta siis kiinnostustasi juuri kyseiseen tyopaikkaan ja miksi
sinut kannattaisi palkata (mita hyoétya sinusta on tyénantajalle ja
tyopaikalle).

Kerro toisessa kappaleessa itsestasi tosiasioita; minkalainen olet ihmisena
ja tydntekijana, mita osaat, opiskelusta, tyékokemuksesta jne. Kerro
ominaisuuksista ja luonteenpiirteistd, joista on hyétya juuri tédhan
tehtdvaan, ja joiden vuoksi juuri sind olisit sopivin tyéhén. Keskity
vahvuuksiisi. Valta latteuksia ja yleispatevia fraaseja. Ala kuitenkaan
kirjoita samoja asioita kuin CV:ssa. Muista, etta hyva tyéhakemus on aina
raataldity ilmoituksen mukaan. Herata ty6nantajan kiinnostus!

Lopetuskappaleessa pohjustat jatkoa tyonhakuprosessissa. Kerro, ettd olet
halukas esittelemaan itsedsi ja keskustelemaan tydnantajan kanssa
tarkemmin ty6tehtdavastd. Tassa voit myds esittaa palkkatoiveesi, mikali
sellaisen esittamista on pyydetty.

Ystavallisin terveisin

Jos tulostat hakemuksen, kirjoita tahan allekirjoituksesi kuulakarkikynalla.
Malli Kappale (korvaa omalla nimellasi, kirjoita tietokoneella)
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