Harjoitus 7
· Avaa tiedosto Tietoturva1.

· Siirrä otsikko ja kappaleet numerojärjestykseen (leikkaa – liitä) ja poista numerot kappaleiden edestä.

· Poista turhat enterien painallukset asiakirjasta. Säilytä kirjoittajan alkuperäinen kappalejaotus. Kappaleiden väliin jää yksi tyhjä rivi.

· Asiakirjan viimeinen kappale on toisessa tiedostossa (asiakirjassa). Avaa asiakirja Tietoturva 2 ja kopioi siinä oleva teksti. Liitä ensimmäisen asiakirjan loppuun.

· Tallenna yhdistetty asiakirja nimellä Tietoturva.

· Korvaa kaikki viirus sanat virus sanoilla.

· [bookmark: _GoBack]Muuta tiedoston ensimmäinen rivi pääotsikoksi ja kirjoita kolmeen ensimmäiseen kappaleeseen alaotsikoiksi:
· Uhkatekijät 
· Varmuuskopiointi
· Mikä on virus? 

· Tavuta asiakirja ja oikolue kirjoitusvirheet. 

· Tasaa asiakirjan molemmat reunat ja aseta riviväliksi 1,5 ja asiakirjan fontiksi Arial, koko 12 pt - Lihavoi pääotsikko, suurenna otsikon fonttikoko 20 pt:n ja muuta se siniseksi.

· Muuta reunukset, oikea-,ala- ja yläreuna 1 cm ja vasen reuna 2 cm.

· Tee ylätunniste, jossa on oma nimesi vasemmassa reunassa.

· Tee alatunniste, jossa on päivittyvä päiväys oikeassa reunassa.

· Lisää pääotsikon alle kuva virus.jpg. Kuva on suuri joten pienennä kuvan leveys n. neljäsosaan asiakirjan leveydestä. Älä kuitenkaan muuta kuvan mittasuhteita.

· Lisää kuvaan sopiva kuvateksti

· Tallenna.

· Esikatsele, muokkaa jos havaitset muokkaustarvetta.

· Tallenna muutokset ja palauta pedaan


Tekstit: http://fi.wikipedia.org/
