Kouvolan kansalaisopisto

TIETO- JA VIESTINTATEKNIIKKA runkosuunnitelma

Tietotekniikan kursseille voivat osallistua kaikenikaiset ja -taitoiset alan perustaitojen oppimisesta kiinnos-
tuneet opiskelijat. Opetusta jarjestetdaan aloittajista edistyneisiin harrastajiin. Kurssitarjonnassa on huomi-
oitu yleinen digitalisaatiokehitys sekd mobiililaitteiden yleistyminen yhteiskunnassa. Tarjonnassa on se-
niorikursseja ikaantyneille opiskelijoille seka yrittdjiksi aikoville tai yrittdjina toimiville. Tarjolla on seka ryh-
maopetusta, yksildopetusta seka nk. tilauskursseja asiakkaan toivomusten mukaisesti. Opetuksen tukena
on Peda.net -oppimisymparisto.

Tavoitteet

o Tietotekniikan opetuksen tavoitteena on antaa perusvalmiuksia tietotekniikan osa-alueiden oppimi-
seen ja uuden tekniikan hyédyntamiseen.

e Opetus rohkaisee tietokoneen ja muiden mobiililaitteiden aktiiviseen kaytt6on seka ohjaa itsenai-
seen tyoskentelyyn ja perushallintaan.

e Opetuksen tarkoituksena on auttaa pysymaan mukana osallistavan tietoyhteiskunnan kehityksessa.

Keskeiset sisallot

Kouvolan kansalaisopisto jarjestda opetusta

tietotekniikan perusteissa

e erilaisten tietoteknisten laitteiden hallinnassa

e toimisto-ohjelmien kaytossa

e Internetin ja sdhkopostin kdyttamisessa

o kayttojarjestelmien hallinnassa

e sosiaalisessa median hyodyntamisessa

e www-sivujen tekemisessd

e tietoturvaan, paivitykseen ja yllapitoon liittyvissa aiheissa.

e ohjelmassa on myos erityiskursseja, joissa opiskellaan mm. digikameran kayttoa ja kuvien kasittelya



Muuta huomioitavaa tietotekniikan opetuksesta

e Opetuksen tukena kdytetdan Peda.net -oppimisympaérist6a, jonne tehddan opetusta ja oppimista
tukevaa materiaalia.

e Opiskelijoille luodaan tunnukset jarjestelmaan ja opastetaan jarjestelman peruskaytossa.

e Opiskelijoille jadvat tunnukset ja sdhkoiset oppimateriaalit kdytt66n opiskelun jalkeen.

o Lyhytkursseilla oppimisymparistda voidaan kayttaa ilman, etta opiskelijat rekisterodityvat palveluun.

e Palveluiden kaytto tehdaan opiskelijalle helppokayttoiseksi ja sellaiseksi etta sita voi kdyttaa vaivat-
tomasti tietokoneella, taulutietokoneella ja alypuhelimilla.

e Opetusta jarjestetdan (minimimaarien tayttyessa) Kouvolassa ja Kuusankoskella.



