Tietopaketti tieto- ja
viestintatekniikasta

Taman oppaan avulla opit perusteet tieto- ja viestintatekniikan valineista ja onnistut myos testissa.

TVT- taitotason varmistushanke
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ERILAISET TIETOKONEET

Tietokoneiksi kutsuttavia laitteita on nykyisin niin ulkomuodoltaan kuin
kayttotarkoitukseltaan hyvin erilaisia.

Poytatietokone

Poytatietokone on tietokoneista suurin ja siksi sitd on vaikea liikutella.
Poytatietokoneen hinta suhteessa suorituskykyyn on hyva verrattuna muihin
tietokonetyyppeihin. Tdman takia usein kouluissa ja yrityksissa on paljon
poytdkoneita. Kaikkein tehokkaimmat tietokoneet ovat poytatietokoneita.

+ Poytatietokoneella on hyva hinta-suorituskykysuhde

+ Poytatietokone on helppo paivittaa uusilla osilla ja ndin pidentaa
tietokoneen kayttoikaa.

+ Suorituskykyisimmat koneet ovat poytdkoneita.

- Suuri koko vaatii tilaa. VINKKI
- Poytatietokone vaatii erillisen nayton.
- Tietokonetta on hankala liikutella. Hanki poytatietokone,

jos tarvitset paljon
tehoa edulliseen

Kannettava tietokone (LapTop, lappari) e s o
INtaan elka sinun

Kannettavaksi tietokoneeksi kutsutaan yleensa tietokonetta, jossa on tarvitse liikutella
poytatietokoneen ominaisuudet kannettavassa muodossa. Tallin ndytto, tietokonettasi paikasta
nappaimisto, hiiri ja itse tietokone muodostavat yhden kokonaisuuden. toiseen.

Kannettavat tietokoneet ovat yleistyneet paljon kotikdytdssd viime vuosina.
Kannettavaa tietokonetta voidaan kutsua mobiiliksi (helposti liikuteltavaksi)

tietokoneeksi.

+ Poytatietokoneen ominaisuudet ovat liikuteltavassa muodossa.
+ Voidaan helposti piilottaa, kun ei tarvita.

+ Suorituskyky on hyva verrattuna taulutietokoneeseen.

- Suorituskyky on huonompi verrattuna poytatietokoneeseen.

- Liikutteleminen on hankalampaa kuin taulutietokoneen.




VINKKEJA

Hanki kannettava tietokone, jos haluat tyoskennella eri paikoissa samoilla ohjelmilla kuin perinteisilla
poytakoneilla.

Kannettavissa tietokoneissa hintaa nostavat keveys, pienuus, teho ja osien uutuus.

¢ Keveys ja pienuus helpottavat kuljettamista. Lisakilot pitkilla reissuilla voivat tuntua ylivoimaisilta.

* Halvimmissa koneissa on vahemman tehoa ja niiden kayttoika jaa lyhyemmaksi kuin tehokkaampien
koneiden, koska uudemmat ohjelmistot vaativat koko ajan enemman tehoa. Vahemman
suorituskykya sisaltdvan tietokoneen ja/tai ohjelman kdynnistyminen vie myds enemman aikaa kuin
teholtaan suuremman tietokoneen kaynnistyminen.

¢ Uudemman tyyppiset osat pidentdvat tietokoneen kayttdikda ja usein mahdollistavat uusien
lisdlaitteiden kayton. Varmista esimerkiksi USB-vaylien ajantasaisuus.

Taulutietokone (tabletti, tappari)

Taulutietokoneet ovat erittdin mobiileja laitteita, joiden ominaispiirre on
kosketusnayttd. Tunnetuimpia taulutietokoneita ovat iPad seka erilaiset Android-
ja Windows-taulutietokoneet. Taulutietokoneen suorituskyky on heikompi
verrattuna samanhintaisiin poytatietokoneisiin ja kannettaviin tietokoneisiin.
Toisaalta taulutietokoneissa kaytettavat ohjelmat ovat yleensa kevyempia kuin
poytatietokoneissa tai kannettavissa tietokoneissa ja vaativat ndin vihemman
suorituskykya. Ohjelmat ladataan yleensa erillisestd ohjelmakaupasta (mm.
AppStore, Play-kauppa). Osa ohjelmista on ilmaisia ja osa maksullisia. Erilaisia
ohjelmia on saatavilla satojatuhansia. Uusia ohjelmia tuotetaan jatkuvasti ja
niiden hinnat ovat huomattavasti edullisempia kuin poytatietokoneisiin tai
kannettaviin tietokoneisiin tarkoitetut ohjelmat.

+ Pieni koko tekee liikuttelusta erittdin helppoa.

VINKKEJA + Laaja ohjelmistovalikoima kehittyy jatkuvasti.
+ Taulutietokoneessa on monipuoliset ominaisuudet, kuten GPS-paikannus,
Hanki kyroskooppi-liikkeentunnistus, videokamera, pitka akkukesto ja nopea
taulutietokone, jos kdyttoonotto.
haluat erittiin - Kosketusnaytélla toimiva ndppdimistd on tuntumaltaan virheherkka.
kevyen ja - Suorituskyvyn puutteen takia ohjelmat eivat ole niin monipuolisia kuin
liikuteltavan poytdkoneissa.
tyovalineen, jolla on
myo6s hyva .
viihdearvo. Alypuhelin

Alypuhelimet ovat nykyisin my&s taskussa kulkevia mobiileja tietokoneita. Monet
taulutietokoneille tehdyt ohjelmat toimivat myoés dlypuhelimissa.

Kay kokeilemassa eri
valmistajien
taulutietokoneita ja
valitse itsellesi
sopiva.

+ Puhelin ja tietokone ovat yhdessa.
+ Alypuhelin on aina mukana.
+ Alypuhelimessa voi kdyttdd samoja ohjelmia kuin taulutietokoneissa.



+ Alypuhelin sisdltdd monipuoliset ominaisuudet, kuten GPS-paikannuksen,
kyroskooppi-liikkeentunnistuksen, videokameran ja sen voi ottaa nopeasti
kayttoon.

- Kosketusnaytolla toimiva nappaimisté on tuntumaltaan virheherkka.

- Alypuhelimen akun kesto on lyhyt.

Muut tietokoneet

Tietokoneita on hyvin monenlaisia ja monissa ymparistoissa. Tietokoneen
ominaisuuksia on viime vuosina tullut esimerkiksi televisioihin, autoihin ja
kodinkoneisiin.



TIEDON SAILYTTAMINEN

Tiedonsiirron (esim. internetyhteyden) nopeus ja muistivalineen
tallennuskapasiteetti ilmoitetaan usein biteissa. Koska bitteja liikkuu nykyisissa
internetyhteyksissa paljon sekuntia kohden ja uudet muistivdlineet mahdollistavat
entistd suurempien bittimaarien tallentamisen, on paadytty kdyttamaan
suurempia arvoja kuvaavia kasitteitd, kuten megabitteja tai -tavuja. Alla olevasta
taulukosta loytyy eri yksikoiden suhteelliset arvot. Pienin yksikko on bitti, joka voi
olla joko 1 tai 0.

Taulukko 1: Tallennuskapasiteetin mittayksikkdjen suhteet

Yksikko Lyhenne Tavua

1 bitti B 1/8

1 tavu t tai B 1

1 kilotavu kt tai kB 8

1 megatavu Mt tai MB 1048576

1 gigatavu Gt tai GB 1073741824

1 teratavu Tttai TB 1099511627776

Kaytannossa muistivdlineen kapasiteettia voi havainnollistaa siten, kuinka monta
tiedostoa sille mahtuu. Tiedostokoot vaihtelevat suuresti sen mukaan, millaisesta
tiedostosta on kyse. Tekstitiedosto vie vain vahan tilaa, kun taas videotiedosto vie
hyvin paljon tilaa.



Taulukko 2: Esimerkkeja kuvan tarkkuuden ja koon suhteesta ja siitd, kuinka monta kuvaa tietyn kokoiselle
muistilaitteelle sopii

65536

2 Mt 2048 4096 8192 16384 32768

3,2 Mt 1280 2560 5120 10240 20480 40960

3,5 Mt 1170 2340 4680 9360 18720 37440

Taulukko 3: Arvioita normaalien tiedostojen tarvitsemasta tallennustilasta

Yhden sivun tekstitiedosto ilman kuvia n. 0,03-0,05 Mt
Minuutin musiikkikappale mp3-muodossa n. 1,0-1,5 Mt
Minuutin video normaalikuvan laadulla n. 20-25 Mt
Minuutin video teravapiirto (HD)-laadulla n. 70-90 Mt

Muistitikku

Muistitikulla eli usb-muistilla voidaan sailyttaa tietoa sdhkoisessa, hyvin
lilkuteltavassa muodossa. Muistitikun kapasiteetti on nykyisin n. yhdesta jopa yli
sataan gigatavuun saakka. Muistitikut liitetdan tietokoneeseen usb-porttien/-
vaylien avulla.

Muistitikun oikeaoppinen poistaminen tapahtuu Windowsissa valitsemalla
oikealta alhaalta tehtdvapalkista kuvake ”Poista laite turvallisesti”. Tdma toiminto
pysayttdaa muistitikun toiminnan. Jos jokin muistitikulla oleva tiedosto on
kaytossa, jarjestelma estdad muistitikun poistamisen ilmoittamalla siita.

Macissa muistitikku poistetaan avaamalla Finder-apuohjelma ja klikkaamalla
vasemmasta reunasta usb-muistin nimen vieressa olevaa poista-kuvaketta.



VINKKI

Kayta kovalevya,
kun muokkaat
esimerkiksi
videotiedostoja tai
muita
tietokoneelta
suorituskykya

vaativia tiedostoja.

Jotta tiedostot eivat vaurioituisi, a3 irrota usb-muistia ilman pysdyttamista. Kun
ndyttdoon ilmestyvassa ikkunassa ilmoitetaan poistamisen olevan turvallista,
muistitikun voi poistaa tietokoneesta.

+ Muistitikku pysyy pienen kokonsa takia hyvin mukana eri tilanteissa.

+ Tiedostot ovat yhdessa fyysisessa paikassa, joten tiedostot eivat ole vaarassa
levitd asiattomille kdyttdjille, jos itse muistitikusta pidetdan huolta.

+ Muistitikku ei ole kayttdjarjestelmasta riippuvainen.

+ Kestaa suhteellisen kovaakin kohtelua.

- Pieni muistitikku havidaa helposti.

- Tallennuskapasiteetti on pieni verrattuna ulkoisiin tai sisaisiin kovalevyihin.

- Kaikki mobiililaitteet eivat enda tue usb-muisteja. Liitdntamahdollisuutta ei

I6ydy esimerkiksi dlypuhelimista eika joistakin taulutietokoneista, kuten iPad

tai Samsung Galaxy Tab.

Tietokoneen kovalevy

Tietokoneen kovalevy on tietokoneen sisalla kiinteasti oleva levy, jolla kaikki
tietokoneen ohjelmat ja tiedot sailytetdan. Kovalevyt ovat kooltaan usein 500
gigatavusta jopa useisiin teratavuihin asti. Sisdiseltd kovalevyltd lukeminen ja sille
tallentaminen on nopeaa, ja sen vuoksi esimerkiksi videoeditoinnin ajaksi
editoitavat videotiedostot kannattaa tallentaa tietokoneen kovalevylle.

Niin sanottuun “Flash -muistiin” perustuvat tietokonelevyt ovat alkaneet
syrjayttaa perinteisia kovalevyja. Flash-levyn etuja perinteisiin kovalevyihin
verrattuna ovat huomattavasti nopeampi luku- ja kirjoitusnopeus, mika nakyy
tietokoneen nopeampana toimintana ja parempana iskunsietokykyna. Huonona
puolena on toistaiseksi selvasti korkeampi hinta ja pienempi kapasiteetti
verrattuna perinteiseen kovalevyyn.

+ Tieto on nopeasti kaytettavissa.

+ Tiedostonluku on nopeaa ja mahdollistaa esimerkiksi sujuvamman
videoeditoinnin.

+ Tallennuskapasiteetti on suuri.

- Tiedoston kdyttdminen muualla vaatii sen siirtamistd joko verkon tai muun
menetelman kautta.

Ulkoinen kovalevy

Jos haluaa saada kovalevyn suuren tallennuskapasiteetin kdyttoonsa
lilkuteltavassa muodossa, kannattaa hankkia ulkoinen kovalevy. Siina kovalevy
liitetddn tietokoneeseen yleensa usb-vaylan kautta. Ulkoiset kovalevyt sopivat
useimpiin poytatietokoneisiin ja kannettaviin tietokoneisiin. Varmuuskopiointi on
hyva tehda ulkoiselle kovalevylle. Silloin kdytdssa on tallennustila, johon mahtuu
suuriakin maaria tiedostoja. Monessa ulkoisessa kovalevyssa tulee mukana
erillinen varmuuskopiointiohjelma, jonka voi ajastaa varmuuskopiointia varten.

+ Tallennuskapasiteetti on suuri.
+ Sopii hyvin varmuuskopiointiin.
+ Voidaan liikutella helposti ja liittaa eri tietokoneisiin.



- Ulkoinen kovalevy on hitaampi kuin koneen oma kovalevy.
- Kaynnissa ollessaan ulkoinen kovalevy vioittuu herkasti kolhaisuista.

Verkkoasema

Verkkoasemalla tarkoitetaan koulun tai muun yhteison yhteisessa kaytossa
olevassa sisdisessd verkossa olevaa tiedon sadilyttdmiseen kdytettavaa asemaa.
Verkkoaseman avulla kouluissa voidaan luoda opiskelijoille omia kansioita tai
yhteisia kansioita. Tyypillisesti verkkoaseman kaytto kotoa kasin on joko kokonaan
estetty tai tapahtuu erillisen kirjautumisen avulla internetsovelluksessa.

+ Tiedostojen jakaminen oman yhteison sisdlla on helppoa.

+ Tiedostot I16ytyvat helposti eri tietokoneilta omalta ty6- tai opiskelupaikalta.
- Tyoskennellessa tydskentelypaikan ulkopuolella verkkoasemalla olevien
tiedostojen kdyttaminen on tyolasta tai jopa mahdotonta.

Pilvipalvelut

Pilvipalveluiksi kutsutaan internetin ohjelmapalveluja, joihin kdyttdjat tekevat itse
tai kdyttavat omistamaansa sisdltoa. Pilvipalvelujen avulla voidaan esimerkiksi
tyostda samaa tiedostoa yhta aikaa usealta tietokoneelta tai kuunnella omia
musiikkitiedostoja eri mobiililaitteilla. Pilvipalvelut mahdollistavat
etaryhmatyoskentelyn. Kuuluisia pilvipalveluja ovat mm. Google.docs, Dropbox,
iCloud, SkyDrive.

Pilvipalvelut mahdollistavat tiedon sailyttamisen kolmannen osapuolen
tarjoamilla palvelimilla. Kayttajalla on siis mahdollisuus tallentaa tiedostoja
internetin kautta omilla tunnuksilla kdytettaviin verkkokansioihin. Pilvipalveluiden
(Dropbox, iCloud, Skydrive) etuihin kuuluu niiden saavutettavuus missa tahansa
paikassa, jossa on internetyhteys. Ndin my6s mobiililaitteilla, kuten dlypuhelimilla
ja taulutietokoneilla, voidaan kadyttaa tiedostoja.

+ Tiedostot tallennetaan ja ovat saatavissa helposti myds mobiililaitteilla
(alypuhelin,

taulutietokone).
+ Useimmat mobiiliohjelmistot tukevat pilvitallennusta.
+ Tallennetut tiedostot ovat saatavilla miltd tahansa internetiin kytketylta
tietokoneelta.
+ Tiedostot voidaan jakaa toisille kdyttajille ilman sdhkodpostin tayttavia
liitetiedostoja. Tama on

suositeltava toimintatapa erityisesti yli kahden megatavun tiedoistoissa.
- On riippuvainen kolmannen osapuolen teknologiasta ja siihen liittyvista
kdyttéehdoista.
- Sisaltaa riskin tiedostojen haviamiseen jonkin palvelun loputtua.
- Sisaltaa riskin tiedostojen luvattomaan leviamiseen tietomurto- tai
tietovuototapauksissa.
- Tiedoston kayttdamiseen tarvitaan internetyhteys.

VINKKI

Kayta
verkkoasemia, kun
kasittelet
tiedostoja, joita
muokkaat vain
tyoskentely-
paikassasi.

VINKKI

Kayta pilvipalveluja,
kun haluat
tiedostojen olevan
kdytettavissa myos
dlypuhelimella tai
taulutietokoneella.



TIETOKONEEN YHTEYSTEKNIIKAT

Tiedonsiirron (esim. internetyhteyden) nopeus ilmoitetaan usein siten, kuinka
monta bittid yhteys pystyy siirtdmaan sekunnin aikana (bps = bits per second tai
bit/s). Koska bitteja liikkuu sekunnissa paljon nykyisissa internetyhteyksissa, on
paadytty kdyttdmaan suurempia arvoja kuvaavia kasitteita kuten megabitteja tai -
tavuja. Aiemmin sivulla 4 esitetty Taulukko 1 kertoo eri yksikéiden suhteelliset
arvot.

Bluetooth

Bluetooth on tietoteknisten laitteiden langattomaan viestintdan tarkoitettu
jarjestelma. Sen avulla voidaan esimerkiksi siirtda laitteiden valilla tiedostoja tai
kdyttaa matkapuhelinta tietokoneen internetyhteyden muodostamiseen.

Bluetooth-yhteyden avulla muodostetaan usein myos langattomia yhteyksia
tietokoneen ja siihen liitettavan lisdlaitteen valille.

WLAN (Wi-Fi)

WLAN eli Wireless Local Area Network mahdollistaa kannettavan tietokoneen tai
muun siirreltavan laitteen kytkemisen paikalliseen internetverkkoon
(lahiverkkoon). WLAN mahdollistaa internetin kdyttamisen esimerkiksi kouluissa
omissa kannettavissa tietokoneissa tai dlypuhelimissa ilman johtoja. Jotta WLANia
voi kayttaa, verkon tarjoajalta taytyy yleensa saada salasana.



KAYTTOJARIESTELMAT

Tietokoneen kayttdjarjestelma on ohjausohjelmakokonaisuus, jonka avulla
tietokoneen muut ohjelmat toimivat. Jokaisessa tietokoneessa on jokin
kayttojarjestelma. Yleisimpia kayttojarjestelmia tietokoneissa ovat Microsoftin
Windows (esim. versiot XP, Vista, 7 ja 8), Applen Mac Os ja avoimen ldhdekoodin
Linux versiot, kuten Ubuntu tai Xubuntu. Alypuhelimissa ja taulutietokoneissa on
ndiden lisdksi omia kayttojarjestelmia, kuten Microsoftin Windows Phone, Applen
iOs ja Googlen Android.

Yhteen kdyttojarjestelmaan tehdyt ohjelmat eivat toimi sellaisenaan toisessa
kayttojarjestelmassa (usein eivdt edes saman valmistajan eri versiossa).

Microsoft Windows

Microsoftin Windows kayttojarjestelmasta on useita eri versioita. Yleisimpia
kaytossa olevia versioita ovat talla hetkella XP, Vista, 7 ja 8.

Jos Windows-kayttojarjestelmassa ilmenee konetta paljon hidastavia tai
kokonaan lamaannuttavia ongelmia, voidaan tilannetta yrittda korjata
"Tehtavienhallinnassa”, johon paistddn painamalla yhta aikaa Ctrl-Alt-Del-
ndppdimia ja sen kautta esiin tulevasta valikosta valitaan "Kaynnista
tehtavienhallinta”. Tata kautta ongelmia aiheuttava ohjelma voidaan
pakkokeinoin pysdyttda ja palauttaa kayttojarjestelma takaisin kayttokuntoon.
Samalla kuitenkin menetetdan kaikki tallentamaton tieto kyseisesta ohjelmasta.

MuUISTA

Uusia ohjelmia
ostaessasi tai
ladatessasi varmista,
etta ne ovat
yhteensopivia
kayttojarjestelman
kanssa.

Pida
kayttojarjestelma
aina ajantasalla
paivityksien avulla.
Kayttojarjestelmien
paivitykset korjaavat
usein tietoturvaan
liittyvia ongelmia.
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Apple MacOs

Applen Mac-koneet kdyttavat omaa kayttojarjestelmaansa, joiden versioita talla
hetkelld ovat Mac Os X Lion ja Mountain Lion.

@ Safari Arkisto Muokkaa Niyti Historia Kirjanmerkit Ikkuna Ohje
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Ongelmatilanteissa voit kokeilla seuraavia toimintavaihtoehtoja:

1. Kaynnista tietokone uudelleen.

2. Ohjelmassa esiintyvan ongelman voi yrittaa ratkaista siirtymalla toiseen
ohjelmaan valitsemalla se ohjelmavalikosta (Dock-valikko) tai painamalla
Cmd+sarkain (Tab). Sen jalkeen valitse Omenavalikko > Pakota lopettamaan...

3. Tietokoneen jumittumista voidaan yrittaa korjata myos ”Jarjestelman
valvonnan” avulla. Kdynnista ”Jarjestelman valvonta” (Activity Monitor),
valitse ”Kaikki prosessit” ja katso, vieko jokin prosessi paljon suoritintehoa.
Valitse kyseinen prosessi ja napsauta “Lopeta > Pakota lopettamaan”.

Linux

Linux- kdyttojarjestelmat perustuvat ns. avoimeen lahdekoodiin, jolloin
kayttojarjestelmaa voi kehittda kuka tahansa ohjelmointitaitoinen. Linux-
kayttojarjestelmat ovat yleensa tdysin ilmaisia ja niihin on saatavilla
perusohjelmat, kuten toimisto- ja mediaohjelmistot. Tunnetuimpia Linux-
kayttojarjestelmia ovat Ubuntu, Gnome ja KDE.



OHIJELMAT

Tekstinkasittelyohjelmat

Tekstinkasittelyohjelmilla tuotetaan nimensd mukaisesti tekstid, jota voidaan
muokata ohjelman monipuolisuuden mukaan. Yleisimpia maksullisia
tekstinkasittelyohjelmia ovat Microsoftin Word ja Applen Pages. limaisista
ohjelmista yleisimpia ovat OpenOfficen Writer ja LibreOfficen Writer. Kevyempia
vaihtoehtoja tekstinkdasittelyyn ovat Microsoftin Notepad (muistio) ja Wordpad.
My®0s internetissa on tekstinkasittelyohjelmia pilvipalveluna. Tunnetuimpia niista
ovat Google.docs ja Etherpad.

L AaBbCel
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aagbcet| AQB! AaBbCc asmbcoc aaBbca AaBbl 4asbcer daBber
Thomaali | Otskko  Ofsikio2  Otskko3  Vomakss Otakko 1 Hienovar.. Voimskas

Tietopaketti tieto- ja
viestintiatekniikasta

Fd & <7 5, < 32 e 2 P
b E < >
¥ =S = ]
Taman oppaan awila opit perusteet fieto- a viestintatekniikan valineista ja onnistut
myos testissa

Cllse] ™ |

Tekstinkasittelyohjelmat sopivat pitkien kirjoitelmien laatimiseen ja tekstien
monipuoliseen muokkaamiseen. Eri tekstinkasittelyohjelmien tiedostot eivéit ole
suoraan yhteensopivia, vaikka useimmat niistd avaavatkin toisensa tiedostoja.
Usein tiedoston tekstin asetukset tai jotkin erityisominaisuudet muuttuvat
avattaessa tiedostoa eri ohjelmalla. Ongelmaa voi pienentaa tallentamalla teksti
sellaiseen muotoon, joka avautuu eri ohjelmilla suhteellisen samalla tavalla.
Tallennus téllaiseen muotoon tapahtuu valitsemalla “"Tallenna nimell3d”, josta esiin
tulevaan ikkunaan valitaan tallennusmuodoksi esimerkiksi .txt (tekstitiedosto) tai
.rtf (Rich Text Format). Jos tekstia ei tarvitse enda muokata, niin tiedosto voidaan
myos useissa ohjelmissa tallentaa .pdf-muotoon, jolloin asiakirjan ulkoasu toistuu
samana tietokoneesta riippumatta.

VINKKEJA

Kayttakaa
ryhmatoissa
pilvipalvelussa olevia
tekstinkasittely-
ohjelmia. Jos kaikilla
ryhman jasenilla on
Gmail-tunnukset,
voitte muokata yhta
aikaa samaa
tiedostoa
Google.docs-
palvelussa. Saman
voitte tehda ilman
tunnuksia Tieke.fi -
muistiossa.
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Taulukkolaskentaohjelmat

Taulukkolaskentaohjelmaksi kutsutaan ohjelmaa, jolla voidaan laskea
matemaattisia kaavoja taulukoita hyvaksikayttden. Taulukkolaskentaohjelmalla
voidaan my6s tehda havainnollistavia kaavioita ja diagrammeja, joita voidaan
liittaad osaksi muita tiedostoja (esim. teksti- tai esitysgrafiikka). Yleisimpia
maksullisia taulukkolaskentaohjelmia ovat Microsoftin Excel ja Applen Numbers.
lImaisista ohjelmista yleisimpia ovat OpenOfficen Calc ja LibreOfficen Calc. Myds
internetissa pilvipalveluna on tekstinkasittelyohjelmia. Tunnetuin niista on
Google.docsin taulukkolaskenta.

Taulukkolaskentaohjelmat ovat hyvia erilaisten matemaattisten kaavojen

soveltamiseen kaytannossa ja niistd johdettavien taulukoiden luomiseen. Myds
alkeellista kirjanpitoa tai luettelointia voidaan pitda taulukkolaskentaohjelmien
kayttotarkoituksena. Eri taulukkolaskentaohjelmien tiedostot eivat ole suoraan
yhteensopivia, vaikka useimmat niistd avaavatkin toinen toisensa tiedostoja.
Usein tiedoston sisdiset kaavat tai jotkin erityisominaisuudet muuttuvat
avattaessa eri ohjelmalla.

Tehtyja taulukoita tai kuvaajia voidaan yhdistelld osaksi muita dokumentteja.
Esimerkiksi Excelilla tehty kaaviokuva voidaan esittaa esitysgrafiikkaohjelmalla
(PowerPoint) tai liittda osaksi tekstinkdsittelyohjelmaa (Word).

Taulukkolaskentaohjelmalla tehtyja tiedostoja voidaan muokata jalkikateen, ja
niitd voidaan helposti lahettdaa esimerkiksi sahkopostin liitetiedostona.



Esitysgrafiikkaohjelmat

Esitysgrafiikkaohjelmien avulla voidaan luoda esityksid, jotka korvaavat perinteiset
piirtoheittimien kalvot. Tunnetuin esitysgrafiikkaohjelma on Microsoftin
PowerPoint. Muita vastaavia ovat Applen Keynote, OpenOfficen ja LibreOfficen
Impress.

Lisaa otsikko napsauttamalla

Lisaa alaotsikko napsauttamalla

Liséa muistiinpanoja napsauttamalla tats

VINKKEJA

Kayta esitysgrafiikkaa esittdessasi tietoja muille opetusryhman jasenille
esimerkiksi esitelmissa.

Al3 laita liikaa tekstid yhdelle dialle vaan tiivista asiat lyhyisiin lauseisiin.
Huolehdi siitd, ettd osaat selittdad asiasta enemman kuin vain lauseet
diaesityksessa.

Kayta informatiivisia kuvia. Tekijanoikeuksiltaan vapaita kuvia l6ydat
Googlen tarkennetulla kuvahaulla valitsemalla haluamastasi kohdasta
"Kuvien kayttooikeus”. Muita tekijanoikeudeltaan kadytettavissa olevia

kuvia loydat esimerkiksi osoitteesta
http://www.flickr.com/creativecommons/

Videon ja audion
kayttoohjelmistot

Videot ja danitiedostot tarvitsevat erilliset ohjelmat. Kayttojarjestelmissa on
yleensd mukana valmiina jokin perusohjelma tahan kaytt6on. Esimerkiksi
Windowsissa se on Mediaplayer ja Applessa iTunes. Tietokoneelle voidaan myds
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ladata jokin muu ohjelma, joka toistaa video- ja dadnitiedostot. Erikseen ladattavaa
ohjelmaa tarvitaan esimerkiksi silloin, jos jotkin tiedostomuodot eivat toimi
alkuperéisessa ohjelmassa tai jos kayttokokemus on parempi toisessa ohjelmassa.

IImaisia erikseen ladattavia ohjelmia, jotka tukevat useimpia tiedostomuotoja,
ovat esimerkiksi VLC, RealPlayer ja QuickTime.

Videoeditointiohjelmat

Kun videotiedostoja halutaan muokata, tarvitaan videon editointiohjelma.
Videoeditointiohjelman avulla olemassaolevia videotiedostoja voidaan leikata,
lyhentda ja yhdistaa, ja niihin voidaan lisata tekstid, musiikkia, puheselostusta,
kuvia ja efekteja. Lopputuloksena saadaan videotiedosto, joka on useimmiten
loppupaéatteeltdan jokin seuraavista: .mpeg, .mpg, .wmv, .mov, tai .avi.

Videoeditointiohjelmia ovat kdyttdjarjestelmien mukana tulevat MS MovieMaker
(Windows XP), Elokuvatyokalu (Windows Vista, 7) ja iMovie (Mac) seka
maksulliset Magix Movie Edit Pro, Adobe Premiere Elements, Pinnacle Studio,
Avid Liquid. Videoiden editoiminen vaatii tietokoneelta paljon tehoja, varsinkin jos
kyseessd on teradvapiirtovideo (HD). Parhaaseen kayttokokemukseen paastaan
suhteellisen uudella tietokoneella, jossa on erillinen tehokas ndayténohjain.



IImaisohjelmien heikkoutena on usein erilaisten videotiedostojen tuen puute. Voi
helposti kdyda niin, ettd ilmainen videoeditointiohjelma ei tunnista videokameran
tiedostomuotoa ja editointi ei talléin onnistu.

VINKKEJA

Kayta videoeditointiohjelmaa videoesitelman tekoon ja korvaa PowerPoint-
videolla tai editoi tunnille ndytelmanne.

Editoidessasi muista tallentaa projekti usein. Raskaita videotiedostoja
kasiteltdessa ohjelma voi kaatua helposti.

Muista tekijanoikeudet ja luvat videoissa esiintyviltd henkiloilta.

Ainen editointiohjelmat

Ainen editointiohjelmien avulla voidaan tallentaa d4nté sekd muokata, leikata ja
yhdistella tallennettua danta. Yksinkertaisimmilla ddnenkasittelyyn luoduilla
ohjelmilla muokkausmahdollisuudet ovat rajallisemmat ja monipuolisemmilla
todella monipuoliset. Yksinkertaisimmista ddnentallennusohjelmista esimerkkina
voidaan mainita ilmainen Audacity, joka on erinomainen ohjelma esimerkiksi
oman Podcastin (siirrettdava danitiedosto) tekemiseen.

Kun halutaan tehda varsinaisia musiikkikappaleita, joissa yhdistelldadn useita
instrumentteja, joiden danensavyja halutaan muokata, kaytetdan ns.
musiikkisekvensseriohjelmia. Ndma ohjelmat ovat usein maksullisia ja vaativat
myds erillisen danikortin tai muun tavan instrumentin liittdmiseksi
tietokoneeseen. Musiikkisekvensseri ohjelmia ovat mm. Steinbergin Cubase,
Applen GarageBand ja Logic Pro.

VINKKEJA

Tee opiskeltavasta asiasta Podcast, joka on helppo jakaa ryhman muille
jasenille. Voit tallentaa daanta esimerkiksi Audacity-ohjelmalla suoraan
tietokoneelle, erillisella danentallentimella tai mp3-soittimella. Usein myos
omassa puhelimessa on valmiina danentallennukseen tarkoitettu ohjelma.

Tee mikroluento. Opiskele esimerkiksi kirjan yksi luku ja valmistele siita
kuudenkymmenen sekunnin kooste. Jakakaa toisillenne naita
mikroluentoja ja kokeeseen luku onnistuu myéhemmin omalla mp3-
soittimella lenkilla, bussissa jne.

Jos sinulla on kdytossasi Applen iPad tai tietokone, kdyta GarageBandia
kappaleiden tekemiseen. Alykk&at soittimet mahdollistavat soittamisen
niillakin, jotka eivat hallitse mitdan soitinta. Ndin luotuja musiikkitallenteita
voit huoletta kayttaa esimerkiksi omien videoiden taustamusiikkina.
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VINKKI

Kun lahetat kuvia
sahkopostin
liitetiedostona tai
liitat useita kuvia
esim. esitykseesi
tai muuhun
dokumenttiin,
sinun kannattaa
pienentda kuvat
kuvankasittely-
ohjelmalla. N&in
vastaanottajan
sahkoposti ei tayty
tai esityksesi ei vie
niin paljon tilaa
muistitikulta.
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Kuvankasittelyohjelmat

Kuvakasittelyohjelmilla muokataan digikuvia. Yleisimpia ja hyodyllisimpia
kuvanmuokkaustoimintoja ovat esimerkiksi kuvan rajaus ja erilaiset valoisuuden
saatoon liittyvat toimenpiteet seka kuvien pienentaminen, jolloin niiden
lahettaminen liitetiedostona on helpompaa. Vaikka kuvankasittelyohjelmistot
ovat monipuolisia, ei niillakddn voida korjata pahoin tarahtaneitd, sumeita tai
valotukseltaan epdonnistuneita otoksia.

lImaisia kuvankasittelyohjelmia ovat esimerkiksi Gimp ja Paint.net. Yleisimmin
kdytettyja maksullisia ohjelmistoja ovat taas mm. Adoben Photoshop ja Corelin
Paint Shop Pro. Myos kayttojarjestelmien mukana tulee usein hyvin yksinkertaisia
kuvankasittelyohjelmia. Jos olet ostanut uuden digikameran, niin my6s niiden
mukana tulee jonkinlainen kuvankasittelyohjelma.

Tiedostomuodot

Tiedostomuodolla tarkoitetaan eri ohjelmien avulla tuotettujen tiedostojen
muotoa. Esimerkiksi tekstinkdsittelyohjelmien avulla tuotetaan tekstitiedostoja ja
kuvankasittelyohjelmilla taas kuvatiedostoja. Tiedostomuodon voi tunnistaa sen
perdssa olevan lyhenteen avulla.



Taulukko 4: Yleisimpia tiedostomuotoja ja niiden avaamiseen ensisijaisesti kdytettavia ohjelmia

TIEDOSTOMUODON TIEDOSTOMUOTO OLETUSOHJELMA(T)
LYHENNE
Axt/.rtf/ Teksti Tekstinkasittelyohjelmat
.doc/.docx / .odt / .pages Teksti Microsoft Word / OpenOffice
Writer / Pages

Jjpg / .jpeg / .bmp / .gif Kuva Kuvankasittelyohjelma

pdf Teksti’kuva Adobe Acrobat Reader
Xls/.xlsx / .ods Taulukko Microsoft Excel / OpenOffice

Calc / Numbers

.ppt/ .pps/ .odp / .key

Esitysgrafiikka

MS PowerPoint, OpenOffice
Impress, Keynote

.html/ .htm / .shtml Internet Internetselaimet: esim.
MS Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Safari
.mp3/.wav/.wma/.ogg Aani Mediasoitin
.mpeg /.mpg/.wmv/.avi/ Video Mediasoitin

.mp4 / .mov

.zip/ .7z [ rar

Pakattu tiedosto

Pakkausohjelma: esim. 7zip,
winzip

.exe

Ohjelma

LISAA TIEDOSTOMUOTOJA: www.fileinfo.com

Varmuuskopiointi

Varmuuskopioinnilla tarkoitetaan varautumista yllattaviin tilanteisiin, joissa on
riski menettda tiedostoja. Tallaisia yllattavia tilanteita voivat olla esimerkiksi

tietokoneen hajoaminen, kayttdjan tekema virhe tai viruksen aiheuttama

ongelma. Yksinkertaisimmillaan varmuuskopiointi voi olla tarkeimpien tiedostojen

kopiointia erilliseen tallennusvalineeseen, kuten ulkoiselle kovalevylle,

muistitikulle tai pilvipalveluun. Olennaista on, ettd kopioidut tiedostot eivat ole
samassa fyysisessa tietokoneessa kuin alkuperiiset.
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On myo6s mahdollista ja usein suositeltavaa kdyttaa koko jarjestelman
varmuuskopiointia. Yleensa kdyttojarjestelma tarjoaa jonkinlaisen
varmuuskopiointitydkalun, ja myos ulkoisten kovalevyjen mukana tulee usein
varmuuskopiointiohjelma, jonka avulla voidaan tehda koko tietokoneen kattava
varmuuskopiointi.

VINKKI

Tee kattava varmuuskopio aina, kun teet suurempia muutoksia tietokoneesi kayttéjarjestelmaan
tai ohjelmistoihin. Nain varmistat tietokoneen ja/tai tiedostojen palauttamisen kayttokuntoon,
jos jokin prosessissa menee vikaan.



TIEDONHAKU INTERNETISTA

Tiedonhakuun kannattaa kayttda internetista |0ytyvid hakukoneita, joita ovat mm.
Google, Yahoo ja Bing. Joskus hakutuloksia tulee liikaa, joten on syyta kayttaa
hakuehtoja, joita voi olla hakukoneesta riippuen useita erilaisia. Yksi tapa on valita
hakukoneen etusivulta "Tarkennettu haku” tai jokin erikoishaku, kuten esimerkiksi
"Kuvahaku”. My6s hakukenttdan laitettavilla merkeilld voidaan rajata hakua.

Taulukko 5: Yleisimpia hakua helpottavia komentoja

HAKUMERKKI

SELITYS

ESIMERKKI

Valilyonti

Haettavassa dokumentissa
esiintyy molemmat sanat.

tvt-testi

Lainausmerkit

Haettavat sanat esiintyvat

kirjoitetussa jarjestyksessa.

"tiedon hakeminen”

Plus Dokumentissa esiintyvat +tieto +haku
molemmat sanat.

Miinus Dokumentissa ei esiinny -haku tieto
kyseista sanaa.

Tahti Dokumentissa esiintyy tieto*

kyseisen sanan alku ja sen

loppu voi olla mika tahansa.
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VINKKEJA

Perusta Facebookiin
ylioppilaskokeisiin
valmistautumista
varten ryhmasivu,
johon kutsut muut
samaa oppiainetta

kirjoittavat kaverisi.

lImoita myos
opettajallesi asiasta
ja kutsu hanetkin
ryhmaan, jos hdn on
Facebookissa.
Keskustelkaa siella
epaselvista asioista
ja tukekaa toistenne
oppimista.

Luo itsellesi Twitter-
tili ja seuraa
mielenkiintoisia
ihmisia eri aloilta.
Jos innostut, niin
pienelld vaivalla voit
luoda oman
nettilehden paper.li-
palvelussa
mielenkiintoisista
twiiteista.
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INTERNET JA SOSIAALINEN MEDIA

Sosiaalisen median maarittely vaihtelee hieman eri lahteissa. Yleensa silla
tarkoitetaan tietoverkkoja ja tietotekniikkaa hyvaksikdyttavaa yhteisollista
viestintad, jossa vahvistetaan sosiaalisia suhteita sekd luodaan ja jaetaan
kayttajille yhteista sisaltoa. Sosiaalisesta mediasta kdytetdan usein myos nimitysta
"yhteisollinen media”.

Tunnetuimpia sosiaalisen median palveluita ovat yhteisdviestintdpalvelu
Facebook, mikroblogi Twitter, videonjakopalvelu YouTube seka videopuheluja
mahdollistava Skype.

Jotta paasisit kayttdmaan sosiaalisen median palveluja, tulee sinun useimmiten
luoda profiili kyseiseen palveluun. Profiililla tarkoitetaan kuvausta itsestasi ja
mielenkiintosi kohteista. Voit my6s maaritelld, mita tietoja itsestdsi annat kaikkien
tietoon ja mitka tiedot ovat vain sinun ja palveluntarjoajan tiedossa. Profiilin
avulla muut tuttusi voivat tunnistaa sinut ja pyytda verkostoitumista kanssasi.

Sosiaalisen median turvallisuus
Sosiaalisessa mediassa henkilo saattaa esiintyd aivan muuna kuin omana itsenaan,

joten varovaisuus on tarpeen! Samoin kannattaa harkita tarkkaan, mita tietoja
itsestaan tallentaa palveluihin.

LISATIETOA

http://www.tietoturvakoulu.fi,

http://www.tietoturvaopas.fi/

Aineiston julkaiseminen sosiaalisessa mediassa

Parhaankaan ystdvan kuvaa ei saa julkaista sosiaalisessa mediassa tai muualla
netissa ilman hanen kirjallista suostumustaan. Sen sijaan siella voi julkaista kuvia,
joissa nakyy ihmisia etaaltd osana isompaa kokonaisuutta niin, ettei heitd voi
tunnistaa. Omaa musiikkiasi voit julkaista ilman Teoston lupaa, mutta et
kenenkdan muun. Voit pyytdaa oman kuvasi poistamista julkisen median
palvelusta, mutta kuvaa on voitu jo kopioida ja liittda muille sivuille, eli kuva voi
"jatkaa nettieldmaansa”, vaikka se poistetaankin alkuperaissijainnistaan.



TURVALLISUUS
Tietokoneiden kdyton turvallisuus koostuu useasta eri tekijasta:

1. K&yttdja on itse vastuussa omalla kdyttdaytymiselldan arkaluontoisten asioiden
levittdmisesta. Jos kirjoittaa arkaluonteisia asioita tai kdyttaytyy muuten
harkitsemattomasti sosiaalisen median palveluissa, eivdt parhaimmatkaan
tietoturvaohjelmistot pysty tatd estamaan.

2. Tietokoneen jarjestelmanhallitsija (usein itse kdyttdja) on vastuussa
kdyttojarjestelman ja tietoturvaohjelmistojen ajantasaisuudesta. On
suositeltavaa, ettd kayttojarjestelman ja tietoturvaan liittyvien ohjelmistojen
automaattinen paivitys on paalla. Asenna aina uusimmat paivitykset, koska ne
korjaavat erilaisia tietoturvauhkia. Varmista myds, etta sinulla on
tietokoneellasi ajantasalla oleva virustorjuntaohjelma. limaisia
virustorjuntaohjelmia ovat esimerkiksi Avira, AntiVirus, MS Security Essential.
Maksullisia ohjelmia tarjoavat mm. F-Secure, McAfee, Panda ja Norman.

3. Palomuuri on laite tai ohjelma, joka tarkkailee tietokoneen ja internetin
vélista tiedonsiirtoa. Sen tarkoitus on estda luvattomia kayttdjid padsemasta
kasiksi tietokonen tietoihin. Windows Vistassa ja 7:ssa palomuuri on
automaattisesti kdytossa ja sen asetuksia ei pida menna ilman
asiantuntemusta muuttamaan.
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Taulukko 6: Tietokoneen kayttoon liittyvia uhkia ja suojautumistapoja

UHKA

SUOJAUTUMINEN

Virukset ja muut haittaohjelmat

Ajantasainen virustorjuntaohjelma.

Roskaposti, jossa myydaan arveluttavia
tuotteita sahkopostiviesteissa olevien
linkkien avulla.

Poista roskaposti, alaka reagoi siihen
milldan tavalla. Al klikkaa roskapostissa
olevaa linkkia tai lataa siihen liittyvia kuvia
tai muita tiedostoja.

Sahkopostihuijaukset, joissa pyritaan
saamaan luottokortti- tai
verkkopankkitunnukset tai muuten
lahettamaan rahaa.

Pankit eivat koskaan pyyda luottokortti- tai
verkkopankkitunnuksia sahkopostilla. Jos
sahkopostissa on tarjous, joka kuulostaa
liian hyvalta ollakseen totta, se ei
luultavasti ole silloin totta. Ole terveen
epaluuloinen.

Arkaluonteisen tiedon kuten ikévien
kuvien tai videoiden levidminen.
Kayttaessasi sosiaalisen median
palveluita, kuten esimerkiksi jakaessasi
kuvia Facebookissa, on aina riski siita,
ettd kuvat leviavat esimerkiksi jonkun
toisen henkilon toimesta laajemman
yleison tietoisuuteen.

Kaikkein varminta on olla jakamatta
arkaluonteista materiaalia internetin kautta.
Muista, ettd se, minka joskus jaat
internetiin on aina internetissa ja voi tulla
myoéhemmin ikavasti vastaan.

Avointen WLAN-verkkojen vuodot. Kun
kaytat yleisia langattomia (WLAN)
verkkoja joissa ei ole salasanaa, voidaan
liikennettd salakuunnella tai -tallentaa.

Kayttaessasi arkaluonteisia palveluja,
kuten sahkopostia tai pankkipalveluja,
varmista, etta osoiterivilla lukee https://
eika http://. Tallgin liikenne kulkee
salattuna.

Identiteettivarkaus eli esiintyminen
toisena henkilona. Jos kayttajatunnus ja
salasana vuotavat eparehellisen kayttajan
haltuun, voi tuloksena olla kiusantekoa tai
jopa rahallisia vaarinkaytoksia.

Al koskaan anna tunnuksiasi toiselle
henkilOlle. Tee jokaiseen palveluun oma
rittdvan vahva salasana, jota vaihdat aika
ajoin. Ala sailyta eri palvelujen
voimassaolevia salasanoja
sahkopostissasi.

Tietojen haviaminen. Laiterikko,
inhimillinen virhe tai muu vahinko voi
aiheuttaa tarkeiden tietojen haviamisen
lopullisesti.

Huolehdi saanndllisesta
varmuuskopioinnista kaikissa tietokoneissa
(my6s alypuhelimissa).

Laitteiden joutuminen vaariin kasiin.
Jos tietokone tai alypuhelin varastetaan,
voi varas saada kasiinsa sellaisia
tiedostoja, joista voi koitua haittaa niiden
varsinaiselle omistajalle.

Turvaa tiedot salasanalla suojatulla
kayttajatililla.




NETTIKAYTTAYTYMINEN JA TEKJANOIKEUDET

Internetin kautta tapahtuvassa viestinndssa patevat samat kohteliaisuussaannot
kuin kasvokkainkin tapahtuvassa yhteydenpidossa. Sahkopostiviestinndssa on
kohteliasta esiintya selkedsti omalla nimella. Sekaantumisten valttamiseksi
kannattaa kayttaa seka etu- ettd sukunimed. Nimimerkin kdyttaminen on sallittua
monilla keskustelupalstoilla. Perattémien kommenttien julkaiseminen tai muuna
henkilona esiintyminen on tuomittavaa.

Lahdesuoja on tarkeda myos sahkoisessa viestinndssa. Lainattaessa jonkun muun
tuottamaa tekstiad sanasta sanaan tulee teksti aina laittaa lainausmerkkeihin ja
ilmoittaa lahdetiedot. Kirjoittamisessa tulee olla rehellinen ja kertoa ldhteet
selkedsti myos silloin, kun tekstid muokataan omin sanoin.

My®ds kuvien, videoiden ja musiikin julkaisemisessa tulee noudattaa varovaisuutta
ja toimia laillisesti. Parhaankaan ystavan kuvaa ei saa julkaista sosiaalisessa
mediassa tai muualla internetissad ilman hanen suostumustaan. Sen sijaan siella
voi julkaista itse ottamiaan kuvia, joissa ndkyy ihmisid etdaltd osana isompaa
kokonaisuutta niin, ettei heitd voi tunnistaa. Tekijanoikeusvapaata musiikkia voi
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julkaista ja kdyttda, muutoin tulee hankkia Teostolta maksullinen lupa.
Tekijanoikeudellista musiikkia voi ladata vain omaan yksityiskdytt66n. Omaa
musiikkia voi julkaista ilman Teoston lupaa. Oman kuvan voi pyytda poistamaan
julkisen median palvelusta, mutta kuvaa on voitu kopioida ja liittda muille sivuille,
eli kuva voi ”jatkaa nettielamaansa”, vaikka se poistetaankin
alkuperdissijainnistaan.

VINKKI

Tekijanoikeusvapaata musiikkia tai kuvia voi etsid internetissa esimerkiksi
osoitteista:

http://search.creativecommons.org/

http://www.publicdomain.com/

Aina on muistettava varovaisuus, silld joku voi yrittda huijata ja esiintyd muuna
kuin omana itsendan. Samoin kannattaa harkita tarkkaan, mita tietoja itsestaan
tallentaa palveluihin. Sahkopostin liitetiedoston kautta voidaan lahettda myos
tietokonevirus tai muu haittaohjelma, siksi kannattaa avata vain tuttujen ja
luotettavien lahettdjien liitetiedostot.

Erilaiset nettitunnukset ovat aina henkilékohtaisia, niitd ei pida antaa kenenkaan
toisen henkilon kayttoon tai kayttda toisen tunnuksia. Salasanat ovat
henkilokohtaisia ja tarkasti varjeltavia tietoja. Hyva salasana on riittdvan pitka ja
sisdltda isoja ja pienia kirjaimia seka numeroita. Salasanaksi ei pida laittaa helposti
arvattavaa merkkijonoa. Internet ei ole turvallinen paikka henkilékohtaisten

pankkitietojen vaihtamiseen. Pankit eivat koskaaan pyyda lahettamaan
sahkopostitse henkilokohtaisia tilitetoja.

LISATIETOJA
www.mediakasvatus.kirjastot.fi/tekijanoikeus
www.internetopas.com/netiketti
www.tietoturvakoulu.fi

www.tietoturvaopas.fi



APUVALINEET OPPIMISEN TEHOSTAMISESSA

Digitaaliset kamerat

Digikameroiksi (digitaalinen kamera) kutsutaan kameroita, jotka tallentavat kuvat
esim. muistikortille, josta ne on helppo siirtaa tietokoneelle tulostamista varten
tai muuten erillisissa kuvankasittelyohjelmissa muokkausta varten. Digikameroissa
ei siis kayteta filmia, niin kuin vanhoissa kinokameroissa.

Digitaalisissa kameroissa on itsessaan valmiina erilaisia kuvausohjelmia, jotka
helpottavat kuvaamista. Enemman harrastaneiden kuvaajien on mahdollista
kayttdd myos kameran manuaalisia saatoja. Tallaisia sdatdja ovat esimerkiksi
aukon tai suljinajan saataminen.

Vaikka digitaalisten kameroiden ominaisuudet kehittyvat hurjaa vauhtia, on
edelleen syyta keskittyd myos itse kuvaustapahtumaan. Tardhtéaneita, liikaa yli- tai
alivalottuneita kuvia ei edelleenkdan pystyta kokonaan korjaamaan.

Monilla digitaalisilla kameroilla voidaan kuvata myds videokuvaa, ja monilla
digitaalisilla videokameroilla voidaan kuvata myds valokuvia.

VINKKEJA

Opiskele kdayttdmaan kamerasi sisdltdmia erilaisia valmiita kuvausohjelmia ja saat nayttavampia
kuvia.

Jos haluat hallita kuvausta yksityiskohtaisesti, kolmen asian opiskelulla paasee jo pitkalle: opettele,
kuinka kuvaan vaikuttaa aukon, suljinajan ja Iso-herkkyyden saataminen.
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