Googlen pilvipalvelut tutuksi / Google Drive

Koulutuksen aikana harjoitellaan
tiedostojen ja kuvien siirtoa Google
Drive-palveluun seka tiedostojen
jakamista

 Lisaksi harjoitellaan Google Docs
(Asikirjat) - ja Google Slides (Esitykset)
-jarjestelmien kayttoa

* Googlen palveluita voi kayttaa myos
mobiililaitteilla (tabletit,
alypuhelimet)

* Sovelluskaupasta voi asentaa ilmaiset
ohjelmat alylaitteisiin




Verkkokurssi on kaytettavissa jatkossakin

Opettajan tekema kurssi loytyy
verkosta osoitteesta

https://peda.net/kouvola/kk/pto3

Kurssia voi kayttaa ilman
rekisteroitymista

Kurssilla loytyy lisamateriaalia
pilvipalveluista

Kurssi taydentyy jatkossa uusilla
harjoitteilla
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Googlen pilvipalvelut tutuksi / Google Drive
& Julkisuus # Muokkas P Siira B Nayta arvioinnit X Poista

Mistd on kyse kurssilla / kurssin sisdltokuvaus

| # Muokksa P siira X Poista

Kurssilla perehdytaan ja harjoitellaan Googlen pilvipalveluiden kayttoa.

T

Opetuksessa kaytetdan Google Drive-palvelua asioiden ja toimintojen ha

Q
< = Koulutuksen aikana dostojen ja kuvien siirtoa pilveen Google Drive-palveluun seka
tiedostojen jakamista.
4
N
o Lisaksi harjoitellaan Google Docs (Asikirjat) - ja Google Slides (Esitykset) -jarjestelmien kayttoa. Esilla on

Googlen palveluiden kaytto mobiililaitteilla (tabletit, alykannyt).
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Mika on Google Drive ?

e Google Driven avulla voi tallentaa tiedostoja
Googlen pilveen

* Google Drive kulkee kayttajansa mukana ja
mahdollistaa reaaliaikaisen tyoskentelyn mista
tahansa, milta laitteelta tahansa, milloin tahansa

* Voit kutsua henkil6ita muokkaamaan ja
kommentoimaan samaa dokumenttia -
samanaikaisesti

* Muokkaukset tallentuvat versiohistoriaan ja voit
aina halutessasi palata aiempaan versioon

* Dokumentit tarjoavat mahdollisuuden irrottautua
useiden tiedostoversioiden lahettamisesta
sahkopostin liitteena edestakaisin

Kuinka paljon Google Docsissa on tallennustilaa?

lImaista tilaa on viisitoista gigatavua. Taman jalkeen
tallennustila on maksullista

Mita tiedostojen synkronointi tarkoittaa?

Jos teet muutoksia Drivessa oleviin tiedostoihin, ne
paivittyvat automaattisesti mobiililaitteissa. Jos
aloitat tyoskentelyn tietokoneella, voit jatkaa sita
toisella tietokoneella tai mobiililaitteella

Mita kaikkea voi tallentaa?

Mita tahansa, kunhan tiedostojen
tallennuskapasiteetti 15 Gt ei ylity

Google Driveen voi siirtaa kokonaisia kansioita
omalta koneelta



Mika on Google Drive ?

* Mita hyotya pilvipalveluista on? Miten Google Drive eroaa kilpailijoista?

* Pilvipalvelussa tiedostot ovat turvassa, * Google on yhdistanyt nettitallennukseen
vaikka tietokoneen kovalevy hajoaisi Google Docs -palvelunsa, jolla tiedostoja
voi muokata selaimella (Firefox esim.)

Paadseeko tiedostoihin kasiksi

e Aikaisemmin tiedostoja onIJaettu
Eéésééntéisesti lahettamalla sahkopostilla

ayttajalta toiselle mobiililaitteella?
 Pilvipalvelun avulla tiedostoihin paasee * Kylla paasee. Google Drive on tarjolla
kasiksi mista tahansa. Kayttajan tarvitsee Android-laitteille seka Applen laitteille
vain Iahettaa linkki, josta kyseinen kuva (iPhone, iPad ym).
ta'. tekstldoku.me.ntt.l IOytyy ~* Onko kaytto turvallista vai luovuttaako
. Mlté?; ongelmia pilvipalvelun kaytossa voi kayttdja tietojaan mainostarkoituksiin?
olla * Googlella ei ole lupaa kayttaa tietoja
* Ongelmia voi syntya, jos useampi kayttaja kaupallisiin tarkoituksiin ilman kayttajan

paivittaa samaa tiedostoa samaan aikaan suostumusta



Rekisterdityminen Google Driveen

Google
* Tili luodaan osoitteessa "Luo Google tili“
« TaAman sivun voi etsia esim. Google-hakua HpiGapge]
ké ytté m é I I é SIt a een Nimi
* Android-alypuhelimen tai tabletin omistajalla AwRadd s e s
tili on valmiina
* Tili / tunnus on luotu dlypuhelinta tai
tablettia otettaessa kdyttoon N
Pava |
* Google Drive-palveluun kirjaudutaan
selaimella osoitteessa —
https://www.google.com/drive/ Er——

Tilin luonti
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e Syota selaimen osoitteeksi
http://www.google.com/drive/

Kaikki tiedostot kdytossa kaikkiall@

« Kayttaja valitsee Siirry Google Driveen-
painikkeen

* Taman jalkeen han syottaa . T —————
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* Nakyma sisaankirjautumisen jalkeen

Oma Drive ~
oikealla = | “ — :
Google Drivella voit kayttaa sisaltoasi kaikilla
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Kansion luonti
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tietokoneilla ja mobiililaitteilla.
Google Docs

H Lisaa tiedostoja Uusi-painikkeella.

Google Sheets

* Anna kansiolle haluttu nimi,
esimerkiksi Harjoitukset

YW Tandellda merkitty

B  Roskakori

* Luodut kansion loytyvat Oma
Drive-alasvetovalikosta
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Oma Drive- / kansio-nakyma
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Tiedostojen siirto Google Driveen

* Muuta Harjoitukset -kansio
aktiiviseksi
kaksoisnapsauttamalla sita

* Kun haluat siirtaa tiedostoja

omalta koneelta pilveen niin
valitse hiirella UUSI-painikepalkki

* Valitse taman jalkeen toiminto
Tiedoston lahetys

* Valitse taman jalkeen tiedostot
omalta koneelta
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Tiedostojen valinta
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[3 Hanki Backup and Sync
Windowsille

Esimerkki tiedostojen siirrosta Google Driveen



Google Docs-tekstinkasittely

* Kirjaudu Google Driveen osoitteessa
https://www.google.com/drive/

* Valitse : Uusi >>Google Docs

* Kirjoita alla olevan mallin mukaan

Tiedosto Muokkaa Néyta Sivuhistoria Kirjanmerkit Tyokalut Ohje

@ Google Asiakirjat / Docs -h= X &, Oma Drive - Google Drive X ' =4

€ @ httpsy//drive.google.com/drive/my-drive 7% € CPHaku wBE 3 A A &

K3 Facebook H HelleWi @ Julkinen Hellewi | Office 365 @ OpistoWWW @ Opiston Peda @ Yleisluennot H HelleWi % Otteluohjelmat Google-kalenteri M Gmail [ DNA TV

Google Drive Q

“ Oma Drive ~

Google Docs

ED 2R
5
&

Google Sheets
Google Slides

Usss > awestumisnse

W TaRdelE werkitty

[Z]  HankiBackup and Sync h
Windowsille

# 0
L]

+ @

€ Oa https://docs.google.com/docun e Q Haku ﬁ 8 3§ &4 4 » =
Ei Facebook H HelleWi @ Julkinen Hellewi i Office 365 @ OpistoWWW @ Opiston Peda @ Yleisluennot »
: helmiorvokki.ylisavola@gmail.com «
Mutaatio ]
Tiedosto Muokkaa Naytd Lisda Muoto
Helmi Yli-Savola
= > ~ T 100% - Normaalit.. helmiorvokki.ylisavola@gmail.com
. Tietosuoja
Lisaa tili Kirjaudu ulos
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Mutaatio tarkoittaa muutosta solun perintdaineksessa eli DNA:ssa
Mutaatio tapahtuu ihmisten ja muiden elididen genomissa jatkuvasti
Ihmisilla vain sukusolulinjassa tapahtuneet mutaatiot voivat periytya

Kun haluat lopettaa niin kirjaudu ulos oikeasta ylakulmasta
valitsemalla toiminto Kirjaudu ulos

Vain tietokonekayttaja voi luoda uusia tiedostoja selaimella
iPadilla ja muilla tableteilla uusien tiedostojen tekemiseen pilveen
tarvitaan tablettiin ilmainen Google Asiakirjat -sovellus



Google Slides / Esitykset

Kirjaudu Google Driveen
https://www.google.com/drive/

Valitse kansio, johon haluat
asiakirjan tallentaa

Valitse UUSI>> Google Esitys

Anna asiakirjalle nimi
Sairastumisriski

Tiedosto nimetdan vasemmassa
ylareunasta

Tee ensimmadinen dia _
otsikkodiaksi, johon laitat otsikon
ja oman nimesi paivayksen kera

Varsinainen asia alkaa toiselta
dialta

Kun olet syottanyt tekstin liita
asiakirjaan vapaavalintainen kuva

Kuva lisataan toiminnolla Lisaa>>
Lisaa kuva
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