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YKSIKKOMME PAINOPISTEET

Yksikon toimintasuun-
nitelma

nakyy toiminnassa siten, etta
opetellaan hyvia vuorovaiku-

tustaitoja ja toisen kunnioitta-
mista. Lapsen ja perheen yksi-

16llinen kohtaaminen.

nakyy toiminnassa siten, etta
lapset saavat joka paivalam-
minta ja kunnioittavaa vuoro-
vaikutusta. Jokaisella lapsella
on mahdollisuus tulla syliin.

Kotkan varhaiskasvatussuunnitelman arvot

Lapsi on ainutlaatui-
nen ja lapsuus on it-
seisarvo.

Kestava elamantapa
on valttamatonta.

YKSIKKO
RAITIN PAIVAKOTI
TOIMINTAVUOSI
Ve \ 2023-2024
ARVOPERUSTA
Kaupunkistrategian arvot
REILUUS RAKKAUS ROHKEUS

nakyy toiminnassa siten, etta
jokainen saa olla oma itsensa
ja sanoa omat mielipiteensa.

Kulttuurinen mo-
ninaisuus
on rikkaus.



Yksikon toimintasuunnitelma

YKSIKON TOIMINTASUUNNITELMA

Yksikdn toimintasuunnitelma perustuu Kotkan varhaiskasvatussuunnitelmaan.
Yksikko tarkentaa kuntakohtaisia ratkaisuja seuraavien otsikoiden kautta:

1. VARHAISKASVATUKSEN JARJESTAMINEN
Kuvaus yksikosta

2. ARVOT JA LAPSEN HYVINVOINTI
Arvot yksikdn toiminnassa
Lapsen hyvinvoinnin ja osallisuuden turvaava vuorovaikutus

3. ARVIOINTI JA KEHITTAMINEN
Arvioinnin toteutuminen yksikossa (lasten ja huoltajien osallisuus)
Yksikon painopisteet ja niihin tahtaava toiminta

4. YHTEISTYO JA LAPSEN VARHAISKASVATUSSUUNNITELMA
Huoltajayhteistyo ja lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

5. TOIMINTAVUODEN TEEMAT JA TAPAHTUMAT
Yksikon teemat ja tapahtumat

6. KULUNEEN TOIMINTAVUODEN ONNISTUMISET
Yksikon onnistumiset



https://peda.net/kotka/varhaiskasvatus/vp3

Varhaiskasvatuksen jarjestaminen

1. VARHAISKASVATUKSEN JARJESTAMINEN

Kunnan velvollisuus on vastata lapsen varhaiskasvatusoikeuteen ja tarjota perheille
heidan tarvitsemaansa palvelua.

Paivakodit toimivat perhepaivahoidon lasten varahoitopaikkoina. Varhaiskasvatusta
jarjestetdan tarvittaessa myos esiopetuksen lapsille esiopetuksen yksikoissa, jotka si-
jaitsevat koulurakennuksissa. Avoimen varhaiskasvatuksen toimintaan lapsi tulee aikui-
sen (huoltaja, isovanhempi, kummi jne.) kanssa. Sen lisdksi avoimessa varhaiskasvatuk-
sessa jarjestetdan lapsille kerhoja.

Kotkan varhaiskasvatuksen alueet, yksikot ja toimintamuodot:

= ;?;3 >
perhepdiva
hoitajat
perhepéiva
hoitajat
perhepaiva
hoitajat

varhaiskasva

tus
varhaiskasvatus

varhaiskasva

tus
paivakodit

avoin
avoin

esiopetusyk paivakodi

esiopetu

syksikot

esiopetus

yksikot
sikot

KUVAUS YKSIKOSTA

Raitin paivakoti tarjoaa pidennettya hoitoa ja on avoinna 5.00-22.30 maanantaista perjantai-
hin lasten hoitoaikojen mukaisesti. Uusien vuorohoidon periaatteiden mukaisesti tulee var-
mistaa myds riittavan varhaiskasvatusajan toteutuminen. Lapsiryhmat toimivat yhdessa klo
5.00-6.30 ja 17.00-22.30.
Seka ryhmittdin klo 06.30-16.00 valisena aikana.
Toimintakauden ryhmat:

- Pilvilinna 1-3-v. Henkilokuntarakenne: 2 vo, 3 vih.

- Tahtitarha 3-4. Henkilokuntarakenne: 2 vo, 3 vih.

- Tuulentupa 4-5-v. Henkil6kuntarakenne: 1 vo, 1 varh.kasv. sosionomi 2 vih.

Lisaksi esiopetuksesta ja muista varhaiskasvatusyksikoista lapsia “keikkailee” varalapsina
Raitissa pidennetyn aamu- tai iltahoidon mukaan.

Karhulan avoin varhaiskasvatus on osa Raitin padivakotia. Avoin varhaiskasvatus koostuu
avoimista paivista Karhulan perhekeskuksen seka Kotka-Kymin seurakunnan tiloissa(lapset ja

vanhemmat yhdessd) Kotka-Kymi seurakunnan kanssa.

Henkilokuntarakenne: 1 vo




Arvot ja lapsen hyvinvointi

2. ARVOT JA LAPSEN HYVINVOINTI

Yksikodn ja toimintamuodon toimintasuunnitelma kaantaa kaytannon kielelle varhais-
kasvatuksen toimintakulttuurin arvoja ja tavoitteita. Talla tarkoitetaan arvostavan vuo-
rovaikutuksen, liikkkumisen ja leikin, lasten osallisuusmahdollisuuksien seka tutkivan
toiminnan ja oppimisen toteutumiskuvauksia. Lisaksi kuvataan kasvatus-, opetus- ja
oppimisympdristoratkaisuja.

Yksikossa tai toimintamuodossa toteutuva vuorovaikutus sisaltda myos varhaiserityis-
kasvatuksellista osaamista. Varhaiskasvatuksen erityisopettajat (veot) konsultoivat var-

haiskasvatuksen henkilokuntaa, ovat mukana lasten arjessa sekd kohtaavat huoltajia.

Kotkalainen varhaiskasvatus tukee arvojen toteutumista.

Lapsi on ainut-
laatuinen ja lap-
suus on itseis-
arvo.

Kulttuurinen Kestava ela-
moninaisuus on mantapa on
rikkaus. valttamatonta.

ARVOT YKSIKON TOIMINNASSA

Lapsen ja heiddn perheidensa arvostaminen seka sensitiivinen vuorovaikutus ovat tarkeita
arvoja paivakotimme arjessa.

Luomme lapselle kannustavan ja sallivan ilmapiirin. Leikille annetaan aikaa ja se koetaan tar-
kedksi. My0s peuhuleikit ovat sallittuja, ei kielleta turhaan.

Liikunta on tarkedssa roolissa, kannustamme lapsia liikkkumaan ja liikkumme yhdessa.
Lahiymparisto ja luonto ovat tarkeitd oppimisymparistdjamme, pyrimme retkeilemaan mah-
dollisuuksien mukaan lahiymparistdssamme.

Vuorohoito tuo perheille haasteita, huomioimme tdman toiminnan suunnittelussa mahdolli-
suuksien mukaan. Lapsen etu huomioidaan joka tilanteessa. Kokopaivdapedagogiikka on osa
toimintaamme ja kehittdmiskohteemme yhteistyossa Meripirtin paivakodin kanssa. Toinen
yhteistyon kehittdmiskohteemme on inklusiivinen varhaiskasvatus vuorohoidossa.

LAPSEN HYVINVOINNIN JA OSALLISUUDEN TURVAAVA VUOROVAIKUTUS

Pienryhmatoiminta mahdollistaa lapsen osallisuuden, aikuinen tunnistaa paremmin lasten
aloitteet ja on herkempi erilaisille viesteille. Havainnointi on tarkeaa.

Vanhempien kanssa pyritadn luomaan avoin ja luottamuksellinen suhde. Vuorohoidossa
vanhemmat tulevat usein laheisiksi, yhdessd mietitaan arkea ja sen tuomia haasteita vuoro-
hoidon nakékulmasta.

Lapsen tulee kokea olevansa hyvaksytty ja etta tulee kuulluksi. Timan mahdollistaa turvalli-
nen ja sensitiivinen aikuinen.

Vuorohoidossa aikuinen vaihtuu useasti hoitopaivan aikana, yhteiset toimintatavat ovat tar-
keita. Myos pitkakestoisen leikin turvaaminen on ajoittain haastavaa.




Arviointi ja kehittaminen

3. ARVIOINTI JA KEHITTAMINEN

Varhaiskasvatuksen arviointia toteuttavat henkilostd, lapset ja huoltajat. Toteutusmuo-
toina kaupungin tasolla ovat erilaiset kyselyt seka auditointi.

Pienryhmapedagogiikassa vahvistuu aikuisen ldsndolo vuorovaikutuksessa, jolloin las-
ten tuottamaa arviointitietoa on valittomasti nahtavissa ja hyodynnettavissa. Henki-
[6st0 tallentaa arviointitietoa ja valittaa sita yksikon seka kunnan suunnitelmiin.

Yksikot ja toimintamuodot tasmentadvat toimintasuunnitelmassaan kdayttamansa palau-
tekanavat seka kehittamisen tavoitteet ja toimenpiteet tavoitteiden saavuttamiseksi.

~ | Tiimipalaverissa
eLasten . -
lmintaa kaytetaan lasten Varh7|sl$:svatus -
dokumetoidaan antamaa tietoa al LT huhtikuussa
Lapset itse suunnitteluun ja ook
dokumentoivat } arviointiin Gkecitain )
(kuvat, videot 4l saannollisesti
wat, ; — N ‘ yksiksiden
plirrokset, *Dokumenttien *Yksikon tuottama tieto
aarteet, tarkastelun tiimipalaverien
gasntekartat tuottamat tieto *Yksikkopala
jne.). havainnot hyddynnetaan verin
tuodaan heti yksikon koonnit
Dokumentteja tiimipalaveriin suunnitelmaan imarras-ja: kaytetaan
tarkastellaan eArviointi fiem Puhtikuuhury kuntakohtai
lasten kanssa toteutuu Yksikkdpalaverissa| ! Seen.
saannollisesti. 1krt/kk suunnitellaan ja suunnitel
(1 krt/2vko) *Huoltajien arvioidaan saannollisesti maan
Toimintaa nakemykset yksikon toimintaa L
suunnitellaan ovat mukana ‘
yhdessa. suunnittelussa
o -4 _ (lasten vasut)

ARVIOINNIN TOTEUTUMINEN YKSIKOSSA (LASTEN JA HUOLTAJIEN OSALLISUUS)

YksikOssa on kasvattaja- ja ammattiryhmatiimit. Niiden suunnittelusta ja valmiste-
lusta vastaavat varhaiskasvatuksen opettajat seka paivakodinjohtaja. Kaytdssa on
yhteinen palaveripohja, jonka avulla varmistetaan toiminnan tavoitteellisuus, ar-
vioiva ja kehittava nakokulma seka lapsen osallisuuden toteutuminen.

Talopalavereissa henkilosto vaihtaa ajankohtaisia kuulumisia seka kaydaan pedago-
gista keskustelua yli ryhmarajojen. Nain paivakodinjohtaja pitda ylla ajantasaista tie-
toa toiminnan paakohdista. Pdivakodinjohtaja kuvaa edelleen yksikdiden toimintaa,
vahvuuksia ja kehittamistarpeita aluepalaverissa muille johtajille ja alue-esimiehille.
Yksikosta kuuluu henkilost6a verkostoihin, milla varmistetaan myos vertaisvaihto.




Raitissa pyritadan kysymaan lasten mielipiteita ja kiinnostuksen kohteita paivittain ja
arjen eri tilanteissa. Myo6s havaintojen perusteella rakennetaan lapsille mieluisaa toi-
mintaa. Raitissa pyritaan toimimaan kokopaivapedagogiikan toimintaperiaatetta
noudattaen, jolloin toiminnan suunnittelussa seka toteutuksessa huomioidaan koko
Raitin aukioloaika. Raitin padivakodissa kehitetdan kokopaivapedagogiikkaa yhteis-
tyossa Meripirtin paivakodin kanssa.

Lasten osallisuuteen liittyy vahvasti myos toiminnan arviointi yhdessa kasvattajien
kanssa ja sita pyritdan toteuttamaan saannollisesti kukin ryhma omassa toiminnas-
saan soveltaen.

Huoltajat voivat arvioida toimintaa Pedanetissa seka paivittdisissa keskusteluissa
tuonti- ja hakutilanteiden yhteydessa ja Vasu-keskusteluissa.

Koko varhaiskasvatuksen asiakaskysely on toteutettu syksylld 2023 sahkdisesti. Asi-
akkaat saavat linkin kyselyyn Edlevon kautta. Lisdksi asiasta tiedotetaan ryhmatilojen
eteisissa.

elEmintapa = - g Tutkiva
\ - toiminta ja
oppiminen

————

YKSIKON PAINOPISTEET JA NIIHIN TAHTAAVA TOIMINTA



Liikkuminen on Raitin paivdakodin ydinosaamista ja se nakyy sallivuutena seka liikku-
miseen kannustamisena. Liikunta ei rajoitu tiettyyn tilaan tai hetkeen, vaan se on osa
arkea ja sitoo yhteen muuta toimintaa.

Raitti on Iahtenyt mukaan liikuntapilottiin jo vuonna 2013, jolloin Iahdettiin pienin
askelin muuttamaan toimintaa karsimalla turhia sdantoja, ottamalla kaikki tilat kayt-
toon seka lisdaamalla liikkuntavalineistoa.

Tana paivana liikkkuminen on jo kiinted osa arkea ja Raitissa liikutaan seka pihalla,
retkilla [ahimaastoon seka sisatiloissa.

Vaistoon siirtymisen ja uusien tilojen myota on muodostunut uusia tapoja ja kaytan-
toja lilkkkumisen suhteen.

Raitin painopisteiksi ovat tana vuonna valikoituneet liilkunnan lisaksi leikki seka kie-
lellinen kehitys ja kaveritaidot. Valtakunnallinen uutisointi lasten puheen kehityksen
suunnasta seka lukemisen vahenemisesta heratti huolta yksikon kasvattajissa ja ta-
man pohjalta kielelliseen kehitykseen paatettiin panostaa kaikkien lapsiryhmien
osalta. Leikki on ensiarvoisen tarkea osa lapsen kasvua ja kehitysta ja yhteisissa kes-
kusteluissa nousi ajatus panostaa toiminnan seka toimintaymparistdn osalta lapsen
ikatasoiseen ja pitkakestoiseen leikkiin.

Yksikolla on kiinnostus ja halu sitoutua valittuihin painopisteisiin, mika vie tata tavoi-
tetta eteenpadin.

Valittujen painopisteiden myota yksikossa tulisi panostaa valineistoon (kirjat, muu
kirjallinen materiaali seka lasten etta aikuisten kayttoon, laadukkaat lelut ja muut lei-
kin valineet), kiireettomyyteen arjen keskella seka aikuisten pysyvyyteen lasten lei-
keissa ja muussa toiminnassa. Hyddynnamme kirjastoauton ja kirjaston palvelua.
Jokaiselle kasvattajalle on tehty Lukulumoon tunnukset, joka mahdollistaa myos kir-
jojen kuuntelemisen eri kielilla.

Painopisteitd toteutetaan mahdollistamalla pitkdkestoinen leikki (huomioidaan ilto-
jen pedagogiikka), suunnittelemalla ja toteuttamalla tarkoituksenmukaisia leikki- ja
toimintapisteita. Yksikossa ollaan tietoisia siita, minkalaista on hyva, selked ja kun-
nioittava vuorovaikutus niin lapsen ja kasvattajan kuin kasvattajienkin valilla. Toimi-
taan pienryhmissa myos iltaisin, jolloin laadukkaan ja pitkdkestoisen leikin seka hy-
van vuorovaikutuksen on mahdollista toteutua. Tallin tuetaan arjen ratkaisuilla
myos lapsen kielellistd kehitystd. Muistetaan myos ulkoleikkien seka retkien merki-
tys pedagogisessa toiminnassa.




Yhteistyo ja lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

4. YHTEISTYO JA LAPSEN VARHAISKASVATUSSUUNNITELMA

Huoltajien kanssa tehtava yhteistyo on tarkea osa varhaiskasvatuksen arkea. Silla ta-
voitellaan huoltajien ja henkiloston yhteista sitoutumista lasten terveen ja turvallisen
kasvun, kehityksen ja oppimisen edistamiseen. Yhteistyo tarjoaa huoltajille osallisuu-
den mahdollisuuksia varhaiskasvatuksen suunnitteluun, toteutukseen ja arviointiin ja
kehittamiseen.

Yhteistyo kaynnistyy lapsen aloittaessa ja tutustuessa varhaiskasvatukseen seka jatkuu
paivittdin lasta tuodessa ja hakiessa. Varhaiskasvatuksessa jokaisella lapsella on var-
haiskasvatussuunnitelma eli lapsen vasu, jonka laadinta kaynnistyy huoltajien ja henki-
[6ston yhteisella keskustelulla. Lapsi on keskustelussa joko fyysisesti ldsna tai hanen
nakdkulmansa tuodaan osaksi keskustelua.

Varhaiskasvatus tekee yhteistyota myos muiden lapsille ja perheille suunnattujen pal-
veluiden kuten esiopetuksen, neuvolan, perhetyon, puhe- ja toimintaterapian, perhe-
neuvolan ja perusopetuksen kanssa. Yksittdaisen perheen tai lapsen asioissa yhteistyota
tehdaan aina yhdessa perheen kanssa.

HUOLTAJAYHTEISTYO JA LAPSEN VASU YKSIKOSSA

Uusiin perheisiin ollaan yhteydessa puhelimitse ja heidat toivotetaan tervetulleiksi tutustu-
maan paivdkotiin ennen hoidontarpeen aloittamista. Tutustumisessa ryhman kasvattaja
huolehtii perheen vastaanottamisesta, ndyttaa tilat ja tutustuu lapseen.

Jokaista lasta havainnoidaan hanen toiminnassaan, leikeissa ja vuorovaikutustilanteissa.
Lapsen toiveita kuunnellaan ja han voi arvioida toimintaa sanallisesti seka kuvien avulla.

Varhaiskasvatussuunnitelma laaditaan yhteisty6ssa huoltajien kanssa vahintdan kerran toi-
mintavuoden aikana. Haku- ja tuontitilanteissa keskustellaan lapsen kuulumisista.

Paivakodin arkea voi seurata Pedanetistd. Myos lasten omat kasvunkansiot tuovat toimintaa
nakyvaksi.

Paivakoti tiedottaa tapahtumista ja ajankohtaisista asioista Muksunetin kautta, tarvittaessa
sahkopostitse, tekstiviestein tai soittamalla. Tiedotteet ovat luettavissa eteistiloissa.

Avoin varhaiskasvatus tukee vanhempien arkea ja ohjaa palveluihin. Avoin varhaiskasvatus
mahdollistaa huoltajien verkostoitumista keskendan seka erilaisten toimijoiden kuten perhe-
keskuksen kanssa.




Toimintavuoden teemat ja tapahtumat

5. TOIMINTAVUODEN TEEMAT JA TAPAHTUMAT

Varhaiskasvatuksessa toiminta on yhteisollistad ja oppiminen erilaisissa ryhmissa tapah-
tuvaa. Leikissa ja yhteisessa toiminnassa lapset voivat tuoda nakemyksia esiin ja ndhda
ehdotustensa toteutuvan. He neuvottelevat ja ratkaisevat aikuisen avulla eteen tulevia
tilanteita. Lapset saavat kokemusta vaikuttamismahdollisuudesta, mika vahvistaa toi-
mintaan sitoutumista.

Huoltajien osallisuus ja heiddn antamansa palaute yksikélle mahdollistuvat kohtaami-
sissa ja vanhempainilloissa.

YKSIKON TEEMAT JA TAPAHTUMAT

Liikunnan ilo ja riemu nakyvat Raitissa.
Reiluus, rohkeus ja rakkaus nostetaan esille teemoissa ja tapahtumissa.

Koko talon yhteiset perjantaitanssit joka viikko ulkoilun aikana, seka joka toinen kes-
kiviikko yhteinen lauluhetki

Kirjastoauton vierailu kerran kuussa ovat tarjolla kaikille ryhmille.

Toiminnassa hyodynnetdan lahimetsaa.

Juhlapyhat ja kalenterivuoden tapahtumat ohjaavat teemoja ja tapahtumia.

Lasten ideoita kuunnellaan ja havainnoidaan.

Tapahtumat Raitissa toimintavuoden 2023-2024 aikana:
vko 42 Satuviikko, satuja ja esityksia

vko 47 lasten oikeuksien viikko

3.11. Halloween teemaiset perjantaitanssit
5.12. Itsendisyyspaivan viettoa

13.12. talvitapahtuma ulkona

31.1.24 vanhempainilta

14.2. Ystavanpaiva

28.3. paasidisteemaiset tanssit

30.4. vapputanssit

15.5. kevatjuhlat




Kuluneen toimintavuoden onnistumiset

6. KULUNEEN TOIMINTAVUODEN ONNISTUMISET

Henkildston tavoitteellinen ja suunnitelmallinen itsearviointi on keskeisessa asemassa
varhaiskasvatuksen laadun yllapitamisessa ja kehittamisessa. Arvioinnin kohteena voi
olla esimerkiksi henkiloston vuorovaikutus lasten kanssa, pedagogiset tyotavat tai op-
pimisymparistot.

Myds lapset ja huoltajat arvioivat omalta osaltaan, miten yhdessa kirjatut toiminnan
tavoitteet ja sovitut asiat ovat toteutuneet varhaiskasvatuksen toiminnassa. Mydntei-
nen palaute ja toiminnan kehittaminen vahvistavat osaamista ja sen tunnistamista yk-
sikossa.

YKSIKON ONNISTUMISET




