Wilma-tunnusten luonti suomi.fi -tunnistautumista kayttaen
Huomaathan, ettd tunnusten luonti ja roolien lisiaminen on tehtava selaimen kautta, ei Wilman

mobiilisovelluksella.

A) Sinulla ei viela ole tunnusta Kotkan kaupungin Wilmaan

1. Mene selaimella osoitteeseen https://kotka.inschool.fi/connect.
2. Syota sahkopostiosoitteesi kenttdan ja klikkaa Léheta varmistusviesti -painiketta. Syottdmastasi
sahkopostiosoitteesta tulee Wilma-tunnuksesi.

23 kotkainschoelfi/connect

o Uusi kayttdjatunnuksesi tulee olemaan sama kuin sahkopostiosoitteesi.
Syota alle se sahkdpostiosoite, jonka haluat yhdistaa tunnukseesi. Saat tahan sahkopostiosoitteeseen varmistusviestin, jossa on paluulinkki Wilmaan.

Tervetuloa Kotkan kaupungin opetustoimen Wilmaan!

*Sahkoépostiosoite

Laheta varmistusviesti

3. Saat sdhkopostiisi varmistusviestin, klikkaa siina olevaa linkkia. Palaat linkista takaisin Wilmaan.
Klikkaa Seuraava-painiketta. (Jos viestia ei tule, tarkista myos sdhkdpostin roskapostikansio. Jos

viestia ei ole siellakaan, ota yhteys oppilaitokseen.)

@ Tervetuloa takaisin! Sahkopostiosoitteesi on nyt varmistettu.

Tervetuloa Kotkan kaupungin opetustoimen Wilmaan!

Jatka tunnusten luontia klikkaamalla Seuraava.

Seuraava

4. Valitse oppilaitos, jossa lapsesi opiskelee, laittamalla rasti oppilaitoksen nimen eteen. Klikkaa

Seuraava -painiketta.



valitse asiointiko... vahva tunnistaut Wilma-tunnukset Kayttajan tiedot

Valitse asiointikoulu

J Nimi Kunta Vaatii vahvan tunnistautumisen
(&) Kotkan lyseo Kotka el

Koulu ei loydy listalta

% Seuraava

Vvalitse asiointiko... v

Valitse asiointikoulu

Nimi Kunta Vaatii vahvan tunnistautumisen
I Kotkan lyseo Kotka el

Koulu el loydy listalta

Scumavu

5. Tee suomi.fi -tunnistautuminen ”Siirry tunnistautumiseen” -painikkeen kautta. Tunnistaudu
esimerkiksi mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksillasi. Tarkista tiedot ja jatka palveluun.

Huom! Pankkitunnusten taytyy olla omat pankkitunnuksesi. Tunnistautuminen esim. puolison
tunnuksilla on laitonta ja aiheuttaa tunnuksiin nimivirheen.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Nilma-tu et Kayttajan tiedot Salasana

Suomi.fi-tunnistautuminen

Mika tama on?

Vahvalla sahkoisella tunnistautumisella tarkoitetaan henkilollisyyden todentamista sahkoisesti.
Miten vahva tunnistautuminen hyodyttaa minua jatkossa?

Vahvalla tunnistautumisella todistat henkilollisyytesi ja voit kayttaa erilaisia toimintoja Wilmassa, jotka vaativat vahvan tunnistautumisen, kuten opiskelijan
pedagogiset asiakirjat. Myos varhaiskasvatushakemuksen teko edellyttaa vahvaa tunnistautumista.

Miten?

* Voit suorittaa tunnistautumisen verkkopankissa tai kayttaa mobiilivarmennetta.
* Voinko ohittaa taman vaiheen ja suorittaa tunnistautumisen mydhemmin?
* Kylla. voit ohittaa taman vailheen nyt ja suorittaa halutessasl tunnistautumisen mychemmin Wilman kayttajaasetuksista.

Edellinen Siirry tunnistautumiseen



B Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Kotkan kaupungin opetustoimen Wilma

Valitse tunnistustapa
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6. Valitse "Minulla on" -kohdasta "huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestotietoviraston kautta" ja

klikkaa Hae huollettavasi -painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut...

Wilma-tunnukset...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

0 Talla sivulla voit lisata Wilma-tunnukseesi uusia rooleja. Anna yhta roolia kohden JOKO Wilma-tunnus TAI avainkoodi, sen mukaan kumman olet
koululta saanut.

Minulla on...

() avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890
O yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

@® huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestotietoviraston kautta

Hae huoltajuustietoja Asiointivaltuudet-palvelusta

Hae huollettavasi Kotkan lyseo

7. Tunnistauduttuasi palveluun, valitse haluamasi lapsi huollettaviesi listalta klikkaamalla lapsen

nimen edessa olevaa valintaympyrada. Klikkaa sen jalkeen ”Valitse ja siirry asiointipalveluun” -
painiketta.

(Jos aiot liittda samalle tunnukselle useampia lapsiasi, tee ensin tunnukset loppuun asti yhdelle
lapsista, ja liita vasta sitten loput huollettavasi ”B) Sinulla on jo tunnus Kotkan kaupungin Wilmaan ja



haluat lisata tunnukselle toisen huollettavan” — ohjeen mukaan, joka alkaa tdman dokumentin sivulta
6.)

E Suomi.fi Suomeksi (FI) ~

— Keskeytd S Edusta yritystd

Asioi toisen henkildn puolesta

Valitse henkilo, jonka puolesta haluat asioida

Rajaa nimell3 tai tunnisteella

Kirjoita hakusana Q

2 henkildd, 0 valittu

Nimi Tunniste

8. Palaat nyt Wilmaan. Jos Roolit kohdassa nakyy oikean huollettavan nimi, klikkaa Seuraava
painiketta.

Valitse asiointiko... Wahwva tunnistaut.. Wilma-tunnaicset..

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

Roalit

-] . hucitaja

Minulla on...

avainkoodi, esimerkiksl ABCDE-12345-EDCBA-GTES0
yiosi tal useampl olemassa oleva Wilma-tunnus

huoltsjatiedot saatavilla Digi- ja viestdtietoviraston kautta

Seuraava



9. Seuraavaksi ndet Vdestotietokeskuksen mukaiset nimitietosi. Klikkaa Seuraava -painiketta.

(Mikali nimesi on muuttunut, tieto pitaa korjata Vaestotietokeskukseen. Nimitietoja ei voi korjata
Wilman tai oppilastietojarjestelman kautta.)

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut.. Wilma-tunnukset.. Kayttajan

Kayttdjdn tiedot

Taytd oma nimesi alla oleviin kenttiin. Tahdelld merkityt ovar pakollisia tietoja.

*Sukunimi = Eiumirmet

* Kutsurnanimi

10. Keksi vield salasana itsellesi. Kirjoita monimutkaisuusehdot tayttava salasana molempiin kenttiin ja
klikkaa Seuraava -painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset... Kayttajan tiedot Salasana

Salasana

Keksi vield itsellesi salasana Wilmaan kirjautumista varten.

*Salasana *Toista salasana

11. Tarkista tiedot ja klikkaa sen jalkeen Luo tunnus -painiketta. Taman jalkeen voit kirjautua Wilmaan

kotka.inschool.fi -osoitteessa. Kayttajatunnuksena toimii sahkdpostiosoitteesi, ja salasanana on itse
madrittamasi salasana.

Valitse asiointiko.. Vahva tunnistaut Wilma-tunnukset... Earyttajan tiedot Salasana Lup/¥hdista tunn...

' Tarkista vield, etted antamissasi tedoissa ole virheita.

Tunnuksen tiedot
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B) Sinulla on jo tunnus Kotkan kaupungin Wilmaan ja haluat lisiatd samalle
tunnukselle toisen huollettavan

1. Kirjaudu Wilmaan osoitteessa https://kotka.inschool.fi.

2. Valitse oikean ylareunan Asetukset -kuvakkeen alta Kayttdoikeudet. Klikkaa sivulla “Lisda rooli” -
painiketta.

tokset  Tulosteet «e- S

Asetukset

IImoitusasetukset
Kéynggmeudet
Kayttgjatilin asetukset
Kayttoliittyma

Kieli

Suomi

Svenska

English

Roolien lisaaminen

Jos kX TETLIELSASE On useita Wilma-rooléga, voit yihitid ne camaan kiyitajdunnuksesn, Roolin lisidminen onnistuu antamalla svainkoods tai kiy6scasi oleva tmen
Wilma-tunnus, jossam oppilaitokssss hooltajar vorat keatd rookn vaPristamalla huoliajatiedot Digi- ja vaestSlistovirasion pahselusta, Jatkossa ndet kakkien rooliesi

tiedot kiyttajatunnuksella B Y i
Lisdd rooli

3. Valitse oppilaitos, jossa se huollettava, jonka haluat nyt lisdta tunnuksellesi, opiskelee,
laittamalla rasti oppilaitoksen nimen eteen. Klikkaa Seuraava -painiketta.

4. Tee suomi.fi -tunnistautuminen ”Siirry tunnistautumiseen” -painikkeen kautta. Tunnistaudu
esimerkiksi mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksillasi.

Huom! Pankkitunnusten taytyy olla omat pankkitunnuksesi, tunnistautuminen esim. puolison
tunnuksilla on laitonta ja aiheuttaa tunnuksiin nimivirheen.



Suomi fi-tunnistautuminen

Mika tama on?

Vabwala sahiesells tunnistautumesalla tarkoRetasn henkillisyyden todentamista sahkoisest

Mgen vahva tunnistautuminen hyGdytias mrua jatkossa’

Vatwala turrestautumisels 1005t KAONSYYLES! | vOIt kiyttad efilarsis [oamintols WIMAassa JOtka vastvat vativan tunnistautumisen. kuten optskelgan
podagogiset asiakinat. Myos varhashasvatushakemuksen teko edeiiytiad vafvas tunnistatumista

Miten?

o VO SUOMETAN TUPPSTaULLIISen verkkopankissa tal KayTtad mobatvarmennetta
* Voinko ohittas taman valheen Ja A8 tunnistautuminen myohermmin?
* Xytla Voit Ohittas Liman vadeen iyt Ja SUONTAS halutessas! tunnistautimisen myohermenin WEman kiyttajdasetubsista

Edellinen
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Kotkan kaupungin opetustoimen Wilma
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5. Valitse "Minulla on" -kohdasta "huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestétietoviraston kautta " ja
klikkaa Hae huollettavasi -painiketta.

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

Talla sivulla voit lisata Wilma-tunnuikseesi uusia rookeja. Anna yhta noolia kohden JOKO Wilma-tunnus TAl avainkoodi, sen mukaan kumman olet
koululta saanut.

Minulla on...

O avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-GTES0
) yksi tal useampl olemassa oleva Wilma-tunnus

® hucltajatiedot saatavilla Digi- ja viest@tietoviraston kautta

Hae huoltajuustietoja Asiointivaltuudet-palvelusta



6. Tunnistauduttuasi palveluun, valitse haluamasi lapsi huollettaviesi listalta klikkaamalla lapsen
nimen edessa olevaa valintaympyrada. Klikkaa sen jalkeen ”Valitse ja siirry asiointipalveluun” —

7.

painiketta.

(Jos aiot liittda samalle tunnukselle useampia lapsiasi, tee ensin tunnukset loppuun asti yhdelle
lapsista, ja liita vasta sitten loput huollettavasi sivulta 6 alkavan ohjeen mukaan ”Sinulla on jo tunnus

Kotkan kaupungin Wilmaan”.)

B suomisi

Asioi toisen henkildn puolesta

Valitse henkild, jonka puclesta haluat asioida

Rajaa nimelld tal tunnisteella

2 henkilad, 0 valittu

Nimi

Suomeksi [FI) ~

Tunniste

Palaat nyt Wilmaan. Jos ”Nyt lisattavat roolit”
Seuraava -painiketta.

Valitse asiointiko... Vatva tunnistaut.. wilma-tunnuicset...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

-] . huoitaja

avainkood], etimerkiksl ABCDE-12345-EDCRA-GTES0
yhsi tal useampl olemassa oleva Wilma-tunnus

husltajatisdot taatavilla Digi- ja vEestbtietoviraston kautta

-kohdassa nakyy oikean huollettavan nimi, klikkaa

Tarkista viela tiedot. Klikkaa lopuksi Yhdista -painiketta. Saat kuittauksen yhdistamisen
onnistumisesta, ja voit nyt kirjautua Wilmaan yksilla tunnuksilla, ja navigoida haluamiesi
huollettavien valilla klikkaamalla nimea Wilman oikeassa yldkulmassa. (Tdma toimii selainversiossa,
mutta myds mobiilisovelluksella voit navigoida kaikkien samalle tunnukselle yhdistettyjen
huollettavien valilla. Tapa riippuu sovellusversiosta, joita on eri puhelinmalleille.)



