Osaamisen tunnustaminen, anomus Wilmassa

Ohje lomakkeen kayttoon

Wilman lomakkeella voit anoa kurssin (opintojakson/moduulin) hyvaksilukua. Voit myds tdydentda aiemmin
tekemadasi anomusta siihen saakka, kunnes opettaja on kasitellyt anomuksesi.

Uuden anomuksen tekeminen:

1. Tallenna todistus muualla suoritetuista opinnoista esim. tietokoneen tyopoydalle.

2. Klikkaa Wilman etusivulla Opinnot.

3. Valitse HOPS-vililehti ja klikkaa ops-puusta kurssia (opintojaksoa/moduulia), jonka osaamisen
tunnustamista haluat anoa. Kuvassa anotaan osaamisen tunnustamista kurssille Al01.

e Korkeakouluopinnoissa (ammattikorkeakoulu/yliopisto) valitse alimmalta riviltd ensimmainen vapaa
HL-opintojakson ruutu.

e Nettilukiossa, aikuislukiossa, kesalukiossa tai -yliopistossa suoritetuissa lukio-opinnoissa valitse
kyseessa oleva opintojakso/moduuli TAl alimmalta riviltd ensimmainen vapaa HL-opintojakso. Tarkista
etukateen opintojakson vastaavuus ja lukion opintoihin hyvdksyminen.

e Vaihto-opiskeluvuoden opinnoista voit saada maksimissaan 20 op. Valitse HL-opintojakso numero 10.
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4. Klikkaa avautuvasta ikkunasta, Lomakkeet-vililehdeltd Luo uusi: Osaamisen tunnustamisen anomus -
linkkia.

5. Taydenna tiedot kuvassa punaisella kehykselld merkittyihin kenttiin: Arvosana, jonka olet suorituksestasi
saanut, Asteikko, Suorituspaiva, Oppilaitos, jossa opinnot on suoritettu, Kasittelija eli oman opinto-
ohjaajan nimi ja Todistuksen nimi ja pdivays.

Jos klikkaat sinista pikkuympyrad, saat ohjeita kentan tayttamiseen. Ohje katoaa nakyvista, kun klikkaat
ympyrda uudelleen.

Halutessasi voit kirjoittaa suoritukseesi liittyvia lisatietoja Mahdollisia lisatietoja -kenttdaan, esim. XAMK,
tydelamataidot 2 op. Taydennettyasi tiedot, klikkaa Tallenna tiedot-painiketta.
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Mahdollizia hsatietoja

Jos yhdistat talle lomakkeelle useita eri suorituksia, tayts lomake ensin yhden suorituksen o3alta ja tallenna tiedot vihreslla tallennuspainikkeella,
Tallennuicsen (alkeen padsel vasemman yalaldan “Edellinen shw” -painikkeella takaisin HOFS-nakymaas! lisaamaan uuden suarpuksen
Suorituksen valitsemisen jBlkeen valitse "Yhdistd toisen kurssin ossamisen tunnustamizeen”, Tamén jSlkeen valitse oikea lomake hakupdivBmalran perustesila

Jos lomakkeelle tulee vain yksi suoritus, voit tallentamisen jalkeen palata etusivullesi "0Oma etusivu” spainikkee(la.

I
Tallenna Tiedor Peruuta

6. Tallentamisen jalkeen klikkaa lomakkeen oikean ylalaidan Liitteet-linkkia ja liita suoritukseen liittyva
todistus anomuksen liitteeksi. Anomukseen tarvitaan AINA liitteeksi todistus!

7. Tallenna tiedot uudestaan Tallenna tiedot -painikkeella, jolloin anomus liitteineen [ahtee kasittelijalle.

8. Tee jokaisesta HOPS-ndkyman ops-puun kurssista oma anomus. Jos kuitenkin olet suorittanut paljon
kursseja samoin tiedoin (sama oppilaitos, sama paivdys ja sama asteikko), tee ensin yksi osaamisen
tunnustamisen anomus, tallenna tiedot, ja yhdista sen jalkeen tdhdn samaan anomukseen muita
kursseja:
Tallenna tiedot -painikkeen painamisen jalkeen palaa HOPS-ndkymaasi esim. Edellinen sivu-linkilla ja

klikkaa ops-puusta seuraavaa kurssia (opintojaksoa/moduulia), jonka osaamisen tunnustamista haluat
anoa.

Dma e:usiv' » Edellinen sivu » C

Klikkaa avautuvasta ikkunasta, Lomakkeet-vililehdeltd Yhdista toisen kurssin osaamisen
tunnustamiseen -linkkia ja valitse klikkaamalla dskeinen Osaamisen tunnustamisen anomuslomake.
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Yhdista toisen kurssin osaamisen tunnustamiseen
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Kirjoita avautuvalle lomakkeelle arvosana ja klikkaa Tallenna tiedot -painiketta. Tallennuksen jalkeen
palaa tarvittaessa taas HOPS-ndakymaasi ja jatka, kunnes olet lisainnyt lomakkeelle kaikki haluamasi
kurssit. Huom! Numeroin arvioituja lukio-opintoja ja S-merkinnalla lukiossa arvioitavia opintoja ei voi
vhdistda samalle osaamisen tunnustamisen lomakkeelle, silla naissa kdytetdan eri asteikkoja: 4-10 ja S/H.
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Mahdollizia lizhtistols

Jos yhdistat talle lmakkeelle useita eri Suorituksia, tdyta lomake ensin yhden suorituksen osalta ja tallenna tiedot viliredll & tallennuspainikkeella.

Tallennuicsen jSlkeen phlset vasemman ylilaidan “Edellinen shvu® -painikkeslla takaisin HOPS-nskymBAasi lisBimasn uuden suorituksen

Suprituksen vaksemisen jalkeen valitse “Yhdista poisen Kurssin 05saamisen unnustTamisesn™. Taman jalloeen valitse oikea lomake hakupdivamaaran perusieella.

Jos lormakkeslle tulee vain yksi suoritus, voit tallentamisen jilkeen palata evusivullesi “"0ma etusivu® (painikkeella.

Tallenna tiedaot Peruuta

Voit tarkastella tekemdaasi osaamisen tunnustamisen anomusta avaamalla sen Osaamisen tunnustaminen -sivulta
tai Opinnot-sivun HOPS-vililehdelta klikkaamalla ops-puusta sita kurssia, josta anomus on tehty. Voit muokata
anomusta siihen saakka, kunnes opettaja on kasitellyt anomuksen.

Osaamisen tunnustaminen -sivulta ei voi tehda uusia anomuksia, vaan anomukset tehdaan Opinnot-sivun HOPS-
valilehdelta.

Kun anomus on hyvaksytty, HOPS-sivun ops-puussa nakyy suurennuslasi-ikoni ja vihrea hyvaksymismerkinta
hyvaksytyn kurssin kohdalla, ja anomus siirtyy Osaamisen tunnustaminen -sivulla Keskenerdiset-
valilehdelta Kdsitellyt-valilehdelle. Anomukset kasitellaan yleensa kahden viikon kuluessa.



