Wilman loma-anomuslomake, huoltajan/taysi-ikdisen opiskelijan ohje

Huoltajalla/taysi-ikdiselld opiskelijalla on Wilmassa kaytettavissa kaksi eri loma-anomuslomaketta anottavan
ajanjakson pituuden mukaan:

- loma-anomus 1-5 paivaa
- loma-anomus yli 5 paivaa

Ensimmainen ohjautuu hyvaksyttavaksi ryhmanohjaajalle, jalkimmainen rehtorille.

Loma-anomuslomakkeet l6ytyvat selain-Wilman ylapalkista, kohdasta "Hakemukset ja padtokset”.

Wilma Viestit ~ Tyojarjestys ~ Suoritukset — Kokeet — Tuntimerkinndt — Tuki ~ Hakemukset ja paatokset — Tulosteet  Tiedotteet

Kun “Hakemukset ja paatokset” -kohta on klikattu auki, nakyy oikeassa ylareunassa “Tee uusi hakemus”.

D Tee uusi hakemus

Klikattaessa tata avautuvat lomakkeet:

I eg uu

Loma-anomus 1-3 paivaa, lukio, |

Loma-anomus yli 5 pdivaa, lukio,

Loma-anomus 1-5 pdivaa ndyttaa talta:



Ohjeet

Tzll3 lomakkeells vl hakea vapautusia opetwksesta 1-5 panvaksi.

Hakemus menee ryhmanohjasjalle. Kun ryhmanchaaja on kasitellyt hakemuksen, sirtyy mydnnetty vapautus suoraan opiskelijan poissaclotietoihin ja
"Hakemukset ja padtokset” -vililehdelle. Paatoksesta gi lahetstd erillistd viesnd,

Kirjattuasi tiedot ja painetuasi Tallenna tiedot -painikema voit poistua lomakkeela esimerkiksi omalle Wilma-etusivulle.

Opiskelijan tiedot

Opiskelija SyntymBaika: Ryhminohjasja:
Testzaja Tuulikki Katarina 02.01.2007 Hokkanen Anne
O aite:

Testaajankam 1
48100 KOTKA

Hakemus

Hakemusp¥m Hakermus

24.5.2024 Loma-anemus 1-5 paivaa
KEgitbelijit (opettaja)

Hokkanen Anne

Poissaclo alkaa Poissacle paaLtyy Podzaclon luskitus

@

Poissanlon syy

Mahdaollisia lisdtieraja

*Lomakkeen tiyudja

Tallenna tiedot Peruuta

ja loma-anomus yli 5 paivaa nayttaa talta:



Ohjeet

TEll& lomakkeellz voi hakea vapautusta opetuksesta yli 5 pdivaksi

Hakemus menee rehtorille. Kun rehtori on kasitellyt hakemuksen, sirtyy mydnnetty vapautus sucraan opiskelijan peizsaclotietoihin ja "Hakemulkset ja
paardkset” wvalilehdelle. P33rdksestd ei l3hatetd erillizta viestia.

Kirjattuasi tiedot ja painetuasi Tallenna tiedot -painikena voit poistua lomakkeela esimerkiksi omalle Wilma-etusivulle.

Opiskelijan tiedot

Opiskelija Syntym Saika: RyhmEnohjaaja:
Testaaja Tuulikki Katariing 02.01.2007 Anme-Maria Hokkanen

Caite:
Testaajankat 1

42100 KOTEA

Hakemus

Hakemuspym Hakermus

2452024 Loma-amomus yli & pawad

KAsitrelijae {opettaja)
Mette Godenhjelm

Paissaclo alkaa Poissaoko pAattyy PoiEsaolon luokitis

Paisiaclon syy

Mahdollisia matietoja

*Lomakkeen tiyttdja

Tallenna tiedot Peruuta

Lomakkeen tayttoohje:

Klikkaa lomake auki. Tayta lomakkeelle poissaoloaika ja valitse luokitus “Ennalta anottu vapaa”. Muita valittavia
luokituksia ei ole.

Poissaolon syy -kohtaan voit perustella loma-anomuksen syita.
Mahdollisia lisdtietoja -kohtaan voit kirjoittaa mahdollisia anomukseen liittyvia lisatietoja.

Klikkaa lopuksi Tallenna tiedot -painiketta, jolloin anomus tallentuu "Hakemukset ja paatokset” -sivulle:



Oma etusivu » Hakemukset ja paatdkse...

[ Kaikki | Avoimet hakemukser Kaikki hakemukset Paardkset

Koulu Hakemus Hakemuksen pvm
Kotkan lyseo H4 Loma-anomus i 5 paivas 24052024
1= Tulosta

Tallennettuasi tiedot voi poistua lomakkeelta esim. Wilmasi etusivulle.

Kun ryhmanohjaaja/rehtori on hyvaksynyt loma-anomuksen, tulee "P3d&atos”, "Paatoksen paivamaars” ja
"Paatoksen voimassaolo -kenttiin lisdtietoa ja mydnnetty loma siirtyy opiskelijan poissaolotietoihin. Paatoksesta
ei laheteta erillista viestia.

Paatos -kohdan tekstia klikkaamalla paaset nakemaan mm. mahdolliset ohjeet itsendiseen opiskeluun
poissaolojakson ajaksi.

Paatds P

=]

POIS Poissaclon mydntaminen



