ÄI15 YRITYSVIESTINTÄ
Oppimispäiväkirja
Nimi: [                                        ]
Ryhmä: [A / B / C]     Projekti: [                                        ]

Ohje
Täytä päiväkirjaa kerran viikossa. Kirjoita omin sanoin rehellisesti ja pohtivalla otteella. 
Joka viikko kaksi osaa:
1. Oppitunneilta: Mikä jäi mieleen? Miten opittu liittyy omaan elämään tai taitoihisi viestijänä tai työntekijänä?
1. Projektista: Miten projekti eteni? Liitä kuvakaappauksia mahdollisesta viestinvaihdostasi (sähköposti, chat, some) niin ulkopuolisten kuin oman ryhmän kanssa ja analysoi esimerkkejä: mikä toimi, mitä opittavaa, mitä tekisitte toisin? Kaikkea kommunikointia ei tarvitse huomioida, vain tärkeimmät.

Kuvakaappausten analyysissa pohdi esimerkiksi:
1. Millaisesta viestinnästä on kyse (ulkoinen, sisäinen, henkilökohtainen, sosiaalisen median julkaisu?) Millainen sävy viestissä on? Onko se tilanteeseen sopiva?
1. Miten vastaanottaja huomioitiin? Saavutettiinko tavoite?

 Laajuus: noin ½–1 sivua viikossa. Poista lopuksi nämä sekä harmaalla kirjoitetut ohjeet ja viimeistele asettelu. Arvioidaan: suoritettu / hylätty.
Viikko 1   [merkinnän päivämäärä]

Oppitunneilta
[Mitä käsiteltiin tällä viikolla? Mikä jäi mieleen tai herätti ajatuksia? Miten tunnilla opittu liittyy omaan arkeen tai työelämään?]



Projektista
[Mitä projekti eteni tällä viikolla? Millaisia viestejä lähetit tai sait – liitä kuvakaappaus alle ja analysoi: mikä viestissä toimi, mitä tekisit toisin?]


[Liitä kuvakaappaus tähän: Lisää > Kuva]

[Analyysi: Kenelle viesti oli osoitettu? Millainen sävy? Saavutettiinko tavoite? Mitä opit? Miten voisi parantaa?]


Viikko 2   [merkinnän päivämäärä]

Oppitunneilta
[Mitä käsiteltiin tällä viikolla? Mikä jäi mieleen tai herätti ajatuksia? Miten tunnilla opittu liittyy omaan arkeen tai työelämään?]




Projektista
[Mitä projekti eteni tällä viikolla? Millaisia viestejä lähetit tai sait – liitä kuvakaappaus alle ja analysoi: mikä viestissä toimi, mitä tekisit toisin?]




[Liitä kuvakaappaus tähän: Lisää > Kuva]

[Analyysi: Kenelle viesti oli osoitettu? Millainen sävy? Saavutettiinko tavoite? Mitä opit? Miten voisi parantaa?]




Viikko 3   [merkinnän päivämäärä]

Oppitunneilta
[Mitä käsiteltiin tällä viikolla? Mikä jäi mieleen tai herätti ajatuksia? Miten tunnilla opittu liittyy omaan arkeen tai työelämään?]



Projektista
[Mitä projekti eteni tällä viikolla? Millaisia viestejä lähetit tai sait – liitä kuvakaappaus alle ja analysoi: mikä viestissä toimi, mitä tekisit toisin?]



[Liitä kuvakaappaus tähän: Lisää > Kuva]

[Analyysi: Kenelle viesti oli osoitettu? Millainen sävy? Saavutettiinko tavoite? Mitä opit? Miten voisi parantaa?]



Viikko 4   [merkinnän päivämäärä]

Oppitunneilta
[Mitä käsiteltiin tällä viikolla? Mikä jäi mieleen tai herätti ajatuksia? Miten tunnilla opittu liittyy omaan arkeen tai työelämään?]



Projektista
[Mitä projekti eteni tällä viikolla? Millaisia viestejä lähetit tai sait – liitä kuvakaappaus alle ja analysoi: mikä viestissä toimi, mitä tekisit toisin?]



[Liitä kuvakaappaus tähän: Lisää > Kuva]

[Analyysi: Kenelle viesti oli osoitettu? Millainen sävy? Saavutettiinko tavoite? Mitä opit? Miten voisi parantaa?]




Viikko 5   [merkinnän päivämäärä]

Oppitunneilta
[Mitä käsiteltiin tällä viikolla? Mikä jäi mieleen tai herätti ajatuksia? Miten tunnilla opittu liittyy omaan arkeen tai työelämään?]



Projektista
[Mitä projekti eteni tällä viikolla? Millaisia viestejä lähetit tai sait – liitä kuvakaappaus alle ja analysoi: mikä viestissä toimi, mitä tekisit toisin?]



[Liitä kuvakaappaus tähän: Lisää > Kuva]

[Analyysi: Kenelle viesti oli osoitettu? Millainen sävy? Saavutettiinko tavoite? Mitä opit? Miten voisi parantaa?]




Viikko 6   [merkinnän päivämäärä]

Oppitunneilta
[Mitä käsiteltiin tällä viikolla? Mikä jäi mieleen tai herätti ajatuksia? Miten tunnilla opittu liittyy omaan arkeen tai työelämään?]



Projektista
[Mitä projekti eteni tällä viikolla? Millaisia viestejä lähetit tai sait – liitä kuvakaappaus alle ja analysoi: mikä viestissä toimi, mitä tekisit toisin?]



[Liitä kuvakaappaus tähän: Lisää > Kuva]

[Analyysi: Kenelle viesti oli osoitettu? Millainen sävy? Saavutettiinko tavoite? Mitä opit? Miten voisi parantaa?]


