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YHTEISTYOSUUNNITELMAN TAUSTAA JA PERUSTEITA

Yhteistydsuunnitelman pohtiminen aloitettiin vuonna 2014 ja Rosa Hahkala teki opinnaytteen
mahdollisen sopimuksen siséllosta ja tarpeellisuudesta. TAman esiselvityksen pohjalta kirjasto ja
koulu paattivat perustaa tyéryhman laatimaan sopimusta. Alun perin sopimus piti ottaa kayttéon
syyslukukauden alussa 2015, mutta mm. uuden opetussuunnitelman ja kirjaston
toimintaympariston muutosten johdosta alkuperédinen aikataulu siirtyi.

Y hteistyésuunnitelma toimii ohjeena, jonka mukaan koulujen ja kirjaston valista yhteistyota
voidaan toteuttaa resurssit huomioon ottaen suunnitelmallisesti.

Tiedonhallintataitojen oppimisen liséksi yhteistydsuunnitelmassa tarkeéna tavoitteena on lasten
ja nuorten lukuharrastuksen lisddminen ja opettajien opetustytn seka koulukirjastotytn
tukeminen. Tavoitteiden pohjana ovat seka valtakunnalliset tietostrategiat ja opetussuunnitelmat
ettd kunnallinen yhteistyo.

Keita yhteistydsuunnitelma koskee

Koulujen ja kirjaston yhteistydsuunnitelma koskee esiopetusta, perusopetusta, lukio-opetusta ja
kaupunginkirjastoa. Kirjaston ja koulujen yhteistydsuunnitelman on tarkoitus yhdessa Kotkan
kaupungin kulttuuripolun kanssa taydentaa ja tukea koulujen ja esiopetuksen opetussuunnitelmia.

Mita tavoitteita yhteistydsuunnitelma sisaltaa

Lukemaan innostaminen ja lukuharrastuksen lisdaminen

kirjailijavierailut

kirjavinkkaus

kirjallisuusdiplomit

kirjalaatikot

kirjallisuustapahtumat

kirjalliset teemaviikot

muut yhteiset lukuharrastusta edistavat toimet ja projektit

O O O O O O O

Tiedonhankinnan opetus ja [&hdekritiikki

o Tiedonhankinnan koko prosessi (aiheen rajaus/tiedontarve — tiedonhaku — aineiston
arviointi/ lahdekritiikki — tiedon esitys)

o Aiheen rajausftiedontarve

o Tiedonhaku

o Aineiston arviointi/lahdekritiikki

Kirjastovierailut ja kirjastonkayton opetus

Mediataitojen kehittaminen ja tekijanoikeudet
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KIRJASTOVIERAILUJEN JARJESTAMINEN KAYTANNOSSA

Kirjasto takaa Kulttuuripolun tavoitetason tayttymisen: joka vuosi Kotkan kaikki esikoululaiset
tutustuvat lahimpaan kiintedan kirjastoonsa ja 4. luokkalaisten ikaluokka vinkataan

4. luokkalaiset vinkataan syksylla ja esikoululaiset kayvat kirjastoissa kevaalla. Esikouluvierailuja
varten kirjasto ehdottaa etukateen kouluille valmiita paivamaaria valittavaksi.

Osallistuvat ikaluokat

o Kirjasto sitoutuu toteuttamaan Kulttuuripolun tavoitetasot 0.-1. luokilla sek& 4. luokalla.

Esiopetuksessa oppilaat kayvat mahdollisuuksien mukaan [ahimmassa kiinteasséa
kirjastossa tutustumassa kirjaston peruskayttoon. Vierailun aikana kaikki halukkaat
oppilaat saavat kirjastokortin.

4. luokalla painopiste on lukemaan innostamisessa kirjavinkkauksen muodossa ja
tiedonhaun alkeissa. Tiedonhausta kirjasto on valmistellut opetuspaketin, joka sopii myds
opettajan kanssa opiskeltavaksi.

Tarkemmin yksityiskohdista sovitaan esiopetuksen ja 4. luokkien osalta Kulttuuripolun
yhteydessa ja kouluille lahetettavissa tiedotteissa. Téallaisia yksityiskohtia ovat erityisesti
vierailujen sijoittuminen kalenterivuoteen, sopivat vierailuajat ja muut vastaavat asiat.

o Ylakouluille tarjotaan ensisijaisesti tiedonhaun opetusta ja mediakasvatuksen opetusta.
Myds kirjavinkkausta ja teeman mukaisia kirjalaatikoita on tarjolla. Tavoitteena on, etta
ainakin kolme vuosiluokkaa kokonaisuudessaan kavisi kirjastossa tai osallistuisi kirjaston
jarjestamiin opetuskokonaisuuksiin. Muille ikaluokille tarjotaan kirjaston palveluja
resurssien mukaan.

Kayko ikaluokka kirjastossa vai kirjasto koulussa?
Rahaa erillisiin kirjastovierailuihin ei ole osoitettavissa, mutta yhdistaminen muihin kuljetusta

vaativiin koulun tapahtumiin tai Kulttuuripolun vierailuihin on mahdollista.

Paasaantoisesti tarkoitus on, etta oppilaat vierailisivat kirjastoissa, mutta jos se on
valttamatontd, myos painvastainen jarjestely on mahdollinen.

Kirjasto jarjestdd myds mahdollisuuksien mukaan virtuaalisia palveluita ja menee kouluille
jarjestamaan tiedonhaun opetusta, kirjavinkkausta ja mediakasvatusta.

Tutustumiskaynteja kirjastoon jarjestetddn pyydettaessa myos opettajille.

Muut kirjastokaynnit, tarkennuksia yleisiin ohjeisiin ja yleinen yhteistyo

Kirjasto sitoutuu jarjestdmaan tassa yhteistydsopimuksessa esitetyt palvelut, mutta nykyinen
henkilokuntatilanne ei salli kaikkien palveluiden jarjestamistd samaan aikaan, koska samat
henkil6t hoitavat kirjastossa useampien ikaluokkien palvelut.

Kirjasto toivoo, etta yli 50 oppilaan esiopetusryhmat jaettaisiin osiin, jos mahdollista.
Kirjavinkkaukseen tullaan paasaantdisesti luokka kerrallaan. Poikkeuksista sovitaan tarvittaessa
erikseen.



Vierailun varaamisesta ja sen ohjeistamisesta kirjasto tiedottaa erikseen. Lukuvuositiedotteissa
kerrotaan mista eri palvelut varataan ja niista [0ytyvat myos tarpeelliset yhteystiedot. Kirjasto
suosittaa, etta kaikki palvelut varataan vahintdan kahta viikkoa ennen. Poikkeuksena sellaiset
kirjastovierailut, joille ei tarvita kirjaston jarjestamia palveluita. Omatoiminen kirjastovierailu on
toki aina tervetullutta. Isompien ryhmien toivotaan ilmoittavan tulostaan ennakolta.

Muiden ryhmien kirjastonkayton opetuksen kirjasto pyrkii sovittamaan heidan tarpeidensa
mukaan. My6s heille kuuluvat kaikki samat palvelut, jotka muukin ikdluokka saa. Muilla ryhmilla
tarkoitetaan tassa yhteydessad maahanmuuttajia, erityisluokkia, likuntarajoitteisia tms..

Opettajat voivat tulla luokkansa tai ryhman kanssa kirjastoon kirjaston aukioloaikoina etsimaan
tietoja esitelmiin ja ryhmatéihin seka lainaamaan aineistoa.

Opettajat voivat ottaa etukéteen yhteyttd, jos haluavat erityisneuvontaa kirjaston
henkilokunnalta. Kaytannéssa muun kuin peruslainauspalvelua paremman ja laajemman
palvelun saamisen varmistamiseksi kannattaa ottaa yhteytté kirjastoon ennakolta.

Kirjasto tulee myo6s pyynnosta opettajien koulutuspaiviin tekemaan tietoiskuja, joissa kerrotaan
kirjaston tarjoamista palveluista, tekijanoikeuksista tms.

KOULUKIRJASTOTYO

Kirjasto auttaa resurssien mukaan ja tarjoaa asiantuntija-apua tarvittaessa. Koulukirjastotilanteen
kartoitus ja yhteistoimintatarpeen selvittdminen olisivat ajankohtaisia. Ennen tarkempaa
tilannekuvaa ei tdssé sopimuksessa maaritella koulukirjastojen ja kaupunginkirjaston yhteistyon
laajuutta tai muotoja.

MUUT KIRJASTOPALVELUT

Kirjastoista voi tilata aiheenmukaisia kirjalaatikkoja ryhmatditd tai muuta kouluopetusta
tukemaan. Kirjasto voi sisallyttaa paketteihin myos kaunokirjallisuutta esimerkiksi pulpettikirjoiksi
tavallista pidemmalld laina-ajalla. Kirjapakettipyynnot ja aineistonhakupyynnét kannattaa tehda
hyvissa ajoin, mielellddn kahta viikkoa ennen aineiston tarvetta.

Lukudiplomikirjoja ei kirjalaatikoihin paasaantoisesti laiteta, koska Kotkan kirjastolla ei riita
teoksista niteita seka laatikoihin etta lainattavaksi. Poikkeuksena tdhan sellaiset pitkat sarjat,
joista kaikki osat kelpaavat diplomiin.

Kaikkea aineistoa toimitetaan kouluille myés kirjastoauton ja lahikirjastojen kautta.

Keséisin Kotkan kirjastoissa jarjestetddn lukukampanja kaikille kouluikaisille. Osallistuminen on
vapaaehtoista. Kirjasto tiedottaa tasta kouluja toukokuun aikana.

Kirjaston henkilokunnalle voi esittda toivomuksia eri aihepiireja koskevan aineiston
taydentamiseksi. Koulujen taholta tehdyt aineiston hankintaa koskevat toivomukset pyritaan
toteuttamaan resurssien mukaan.



4.1.
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Lukudiplomi

Kirjasto paivittaa lukudiplomia sdénndllisesti, yleensa vuosittain. Ajanmukaiset lukudiplomilistat
l6ytyvat Kyyti.fi -sivujen liséaksi myds uudesta kirjastojarjestelméastd, Kohasta. Lastenkirjojen
varaus on aina maksutonta!

Lukudiplomi suoritetaan vuosittain kuudenteen luokkaan saakka. Ylakouluille on oma diplominsa.
Diplomin suorittaminen on vapaaehtoista ja koulut seuraavat diplomin suorittamista haluamallaan
tavalla.

Kirjasto toivoo diplomin suorittamisen olevan mahdollisimman helppoa, jotta se ensisijaisesti
palvelisi lukuharrastuksen edistamista eika olisi oppilaille yliméaéarainen suorittamista vaativa
pakkopulla.

Koulu voi halutessaan suorittaa myds muita kuin kirjaston tarjoamaa diplomia, mutta kirjastoon
kannattaa talloin olla yhteydessa, jotta kirjasto voi varata kirjoja riittavasti ja etté kirjasto ei poista
pakollista diplomikirjaa tietaméattaén. Mikali koulu haluaa luetuttaa koululla itsellédén olevia
kirjasarjoja diplomin suorittamiseksi, on tama mahdollista. Tall6in koulu vastaa siita, etta niteita
on riittavasti diplomin suorittajia varten.

Kirjailijavierailut

Kirjailijan nakeminen ja kuuleminen on hyva tapa innostaa lukemaan. Vierailun jarjestamisessa
on hyva yhdistaa paivakodin tai koulun ja kirjaston rajalliset maararahat ja voimavarat. Vierailu
kannattaa suunnitella hyvissa ajoin ja varata maararaha koulun budjettiin. Kirjasto voi hoitaa
kirjailijavierailun kaytannon jarjestelyt ja osallistuu mahdollisuuksien mukaan osaltaan kuluihin.

Esimerkki kirjailijavierailujen kulujen jakamisesta

Kirjasto ja koulut voisivat tehda tiivimpaa yhteisty6ta kirjailijavierailujen jarjestimisessa.
Esimerkiksi Lukukeskuksen kautta varattu kirjailijavieras kolmen esityksen kera maksaisi 650€ +
matkat ja majoitus. Kahden paivan vierailukeikan (1000€ + matkat ja majoitus kahdelta yoltd)
aikana kirjailijavieras esiintyisi ylakoulun tai lukion yhdelle ikaluokalle koko Kotkassa. Koulutoimi
maksaisi 1000€ ja kirjasto hoitaisi kaytannon jarjestelyt (kutsuminen, laskutus jne.) sekd maksaisi
vierailijan matkakulut ja hotellimajoitukset. Tavoitteena on, etta Kirjailijavierailu pystyttaisiin
jarjestamaan joka vuosi.

TIEDOTUS
Paatettiin, etta kouluilla olisi kirjaston yhteysopettaja tai kulttuuriyhdyshenkilé. Pienemmilla

kouluilla rehtori hoitaa yhteydenpidon.

Kirjasto lahettda kutsut ja tiedotteet tarjotuista palveluista kouluille ja lisaksi yleistiedotteet
lukukausien alussa. Tiedotteet lahetetdén seké sahkdoisesti etté paperimuodossa.

Kaikista kirjaston tarjoamista palveluista tehddan kooste myods Kyyti.fi -sivuille ja tarvittaessa
kaupungin intraan.

Kirjasto informoi kouluja omista tapahtumistaan ja l&hettéd&d myos niisté tiedotteita kouluille. My6s
koulut voivat l&hett&a tiedotteita omista tilaisuuksistaan kirjastolle.
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MUU YHTEISTYO

Kirjastosta osallistutaan mielellaén erilaisiin lukemaan innostamisen, mediakasvatukseen tai
kirjaston kayttéon liittyviin projekteihin ja tapahtumiin. Koulu voi ottaa yhteistydasioissa yhteytta
paakirjaston lastenosastoon.

Nayttelyt
Kirjastojen tiloihin voidaan sijoittaa esimerkiksi luokkalehtid, oppilaiden laatimia kirja-arvosteluja
tai lukuvinkkeja ja kuvataide- ja kirjoituskilpailujen toitéa seké pienimuotoisia nayttelyita. Kirjasto
tarjoaa koulujen nayttelyja varten nayttelyvitriinit. Kirjasto tarjoaa mielelladn my6s maksutonta

tilaa koulujen musiikkiesityksille, naytelmille tms. Kirjasto tukee muutenkin mielella&n koulujen
kulttuuritoimintaa mahdollisuuksien mukaan.

Tybelamaan tutustuminen
Kirjastosta voi jatkossakin hakea paikkoja tydelamaan tutustumisjaksoille. Paikkoja on rajallisesti.
YHTEYSHENKILOT JA YHTEISTYOSUUNNITELMAN SEURANTA
Yhteyshenkildina ja yhteistydsuunnitelman seurantaryhmana toimivat opettajien edustajat eri
kouluasteilta seka lasten- ja nuortenkirjastotysta vastaava osastonjohtaja. Ryhma kokoontuu

tarvittaessa tai ainakin kerran vuodessa. Ryhman koollekutsujana toimi paékirjaston
lastenosaston johtaja.

Seurantaryhman jasenet: sovitaan 16.12. kokouksessa.

Sopimuksen hyvaksyvat 1.1.2017 alkaen noudatettavaksi

kirjastotoimen johtaja opetustoimen johtaja
Katariina Kupiainen Juha Henriksson



