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Mika on Zoom?

Z.0oom on video- ja audiokonferensseille, webinaareille, chattailuun ja
yhteistyolle tarkoitettu videoalusta, joka on Kiytettivissia mobnlilaitteilla,
poytitietokoneilla ja puhelimilla.

Z.oomia voidaan kiyttii tapaamisten jarjestimiseen verkossa -
tumitapaamusille tar vatkka koulutusten jirjestimiseen, jotka jirjestiisit
normaalistt henkilokohtaisesti kasvotusten, nyt verkossa!

Zoomin kayttdéonotto:
Lataa Zoom-sovellus tadlta: Aups;/zoom.us/download

Avaa sovellus ja rekisteroidy Zoomun
Basic
Perusversio on maksuton ja antaa sinulle

. - o L Personal Meeting
mahdollisuuden emiannoida/isinnoidia

ryhmitapaamisia, joissa on jopa 100 Free
osallistujaa, aina 40 minuutin ajan ryhmaéi

koht.

) . . . Sign up, It's Free
Kun olet rekisteroitynyt, niet Home-vililehden, josta
voit Vah.ta uud.(?n tapaamlsen aIO}ttamlf%en, . T m——
tapaamiseen littymisen, tapaamisen atkatauluttamisen
. B o . . Unlimited 1 to 1 meetings
Ja nayttosi jakamisen tapaamisessa. (Huomaa:

40 mins limit on group meetings

seuraavat kuvakaappaukset on otettu Zoom- G b 2o
sovelluksen poytikoneversiolla.) Unlimited number of meetings

Online support

+

Video Conferencing Features

© zoom - g X + Web Conferencing Features
A = O & Q search €5
Home Chat Meetings  Contacts —- N
+ Group Collaboration Features
o

+

Security

14:55

keskiviikko 22. huhtikuuta 2020

New Meeting ~ Join

Schedule Share screen ~

No upcoming meetings today



Tapaamisen aikatauluttaminen:

Valitse Zoom-sovelluksessa tietokoneellasi ta1 puhelimellasi
vathtoehto Schedule. Voit sitten nimeti tapaamisen ja valita
haluamasi vaihtoehdot.

Schedule Meeting

Topic

[Satu Luukkainen's Zoom Meeting j
Start: ke huhtikuu 22, 2020 16:00 =
Duration: 0 hour ~ 30 minutes ~

I:\ Recurring meeting Time Zone: Helsinki ~
Meeting ID

o Generate Automatically C) Personal Meeting 1D 686-707-8782

Password

Require meeting password | 5S2f9P 0]

Video

Host: C) On o Off Participants: C) On o Off

Audio

C) Telephone C) Computer Audio o Telephone and Computer Audio

Dial in from  Edit

Calendar

C) Outlook o Google Calendar C) Other Calendars

Lisdasetukset antavat sinulle mahdollisuuden valita, voivatko

osallistujat lnuttya
Advanced Options ~

tapaamlseen I:I Enable Waiting Room
cnnen sinua, kun Enable join before host
\]aI’]GStaJa on I:I Mute participants on entry
hlttynyt, Ovatko I:I Automatically record meeting on the local computer
kaikki osallistujat
s =2
automaattisesti

myKkistettyji luttyessiin jne.



Osallistujien kutsuminen tapaamiseen:
Voit kutsua tapaamiseesi parilla er1 tavalla.

1. Napsauta Zoom-sovelluksessa Meetings-vililehted
nihdiksesi istan kaikista tapaamuisista, jotka ovat simulla

on atkataulutettuna.

- Valitse Copy Invitation (Kopio1r Kutsu) ja voit luttii
kutsun sihkopostiviestiin tai teksti-/"Whats App-viestin
Jne.

- Osallistujat kiyttiavit sitten saamaansa hinkkia
littyikseen tapaamiseen.

O,

) Zoom { - O X
(J
Home Chat Meetings Contacts -
C Upcoming Recorded

My Personal Meeting ID (PMI)

686-707-8782
686-707-8782

m @ Copy Invitation # Edit
Show Meeting Invitation \

)

My Personal Meeting ID (PMI)




2. Lisad osallistugia osallistujat vililehdelta

Satu Luukkainen's Zoom Meeting ek e <

23.huhti2020  9:00ap - 9:30ap  23.huhti2020 (GMT+03:00) Itd-Euroopan aika - Helsinki  Aikavydhyk

[[J Koko paivd  Eitoistu ~

Tapahtuman tiedot Etsiaika @nllistujat \

Lisaa IImoitus

Lisda osallistujia
luukkainen.satu@gmail.com @ ~

Varattu ¥  Nakyvyyden oletusasetus ¥ (2) Osallistujan kayttdoikeudet
[ Muokata tapahtumaa
@ B I U = = o Y Kutsua muita

Satu Luukkainen is inviting you to a scheduled Zoom meeting. Nahda muut osallistujat /
Join Zoom Meeting

https://us04web.zoom.us/j/792304562197pwd=WkJQQ2NxeFd3NVEVV21FQ3ZEKzI0QT09

Meeting ID: 792 3045 6219
Password: 6sPyBG



Miten kutsutut saavat tiedon kokouksesta?

Kun kokouksen jirjestidja on valinnut kokoukseen
osallistujat ja pamnanut “tallenna” pamniketta lihettia
jarjestelmi automaattisestt sihkopostikutsun
osallistuplle

Sinut on kutsuttu seuraavaan tapahtumaan.

Satu Luukkainen's Zoom Meeting

Milloin to 23. huhti 2020 9:15ap - 9:30ap ta-Euroopan aika - Helsinki

Missa? hitps://usO4web. zoom.us/j/740448568897pwd=UitOTnFKT|RUdUtS21heU1Pa0trZz09 (kartta)
Kalenterni safu.luukkainen@aanekoski.fi

Ketka « |uukkainen.satu@gmail.com- janesiaja

« satu.luukkainen@aanekoski.fi

lisdi tietoja »
Satu Luukkainen is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Join Zoom Meeting }

https://us04web.zoom.us/j/74044856889?pwd=UitO TnFkTjRUdUtS21helU1Pa0trZz09)

Meeting ID: 740 4485 6889
Password: 1pD01n

Osallistutko isatu,qukkainen@aan_elénski.ﬁ]? Kylla - Ehka - Ei lisdasetukset »

Osallistujien tulee ndpavtedd linkkii "osallistu kokoukseen” (join Zoom Meeting)



Ohjaukset tapaamisen aikana

Tailla voit mykistid itsesi, lopettaa tai aloittaa videon jakamisen,
kutsua lisdid osallistujia, nihda tapaamiseesi osallistuvien
osallistupien listan, kiayttidd chat-toirmintoja kirjoittaaksesi kaikille
(Iihettia heille PDF-tiedostoja, erikoistarjouksia jne.) ja voit
tallentaa tapaamisesi jakaaksesi sen henkiloiden kanssa, jotka ewvit
padsseet tapaamiseen!

~ - -’ ' ~ . ® (-]

Stop Video Invite Manage Participants Share Screen Record Reactions

/

Miten mykistén itseni tai muut osallistujat?
Napsauta Participants -kuvaketta nihdiksesi kaikki
verkkotapaamisesi osallistujat. Siellid niet vathtoehdon mykistid
heidit yksitellen tar kaikki kerralla.

A ¢ 2! : ~ | ® o

Stop Video Invite Manage Participants Share Screen Record Reactions

—L Mykisti 1tsesi tisti

Miten jaan néytténi?
Napsauta Share Screen -kuvaketta ohjausvaithtoehdoissa, voit
valita, minki avoimista ikkunoistasi haluat jakaa, esimerkiksi
Powerpoint (varmista, etti olet jo avannut dokumentin, jonka
haluat jakaa ta1 et vo1 valita sitd timan vaitheen aikana).

Voit myos luttid puhelimesi ja jakaa puhelinniyttosi, jakaa
tiedostoja tal kiyttid valkotaulutoimintoja purtiiksesi jotain!

—
- a! 0a . . ® o

Invite Manage Participants = Share Screen Record HReactions
—————————————



Muita ohjaustoimintoja

~ -’ @® ®
Stop Video Manage Participants Share Screen Record Reactions
& Lopeta itsesi Kirjoita viesti J g Tallenna Lopeta J
nayttaminen osallistuijille ja nde tapaaminen tapaaminen

videolla osallistujien viestit



