Handledningsplan for den grundlaggande utbildningen i
Kimitoons kommun

For att skolorna ska kunna arbeta malinriktat behdvs en gemensam bild av malet for elevhandledningen.
Handledningsplanen ar en del av den lokala laroplanen och en kort beskrivning av hur elevhandledningen
organiseras i skolorna. Handledningsplanen ar ett verktyg och dess syfte ar att framja en handledande
verksamhetskultur.

Hela skolans personal har som uppgift att handleda eleverna och de studerande i skolvardagen och de olika
lirodmnena samt att hjilpa eleverna och de studerande att utveckla sina firdigheter i skolgangen, studierna
och lirandet samt att forebygga inlirningssvarigheter. Handledningen innehaller ocksa stédjande av
sjalvfortroende, personlig utveckling och formaga till delaktighet. Varje elev och studerande har ritt att fa
handledning da behov uppstar.

Elevhandledningens uppdrag och mal i arskurserna | till 9

e Larande och studiefardigheter
Aktivitet, delaktighet och ansvarsfullhet
Sjalvkannedom och personlig utveckling
Medvetenhet om jamlikhet och likabehandling i samhallet
Formaga att stilla upp mal och sedan jobba for att na dem
Kunskaper om framtidens arbetsmarknad
Arbetslivsfardigheter

Elevhandledningens mal kan ocksa beskrivas med hjilp av tre perspektiv — insikt, utsikt och siktet pd
framtiden.

e Insikt star for sjilvkinnedom, sjalvreflektion och personlig utveckling. Att hitta sin drivkraft och att
aktivt kunna leda sig sjalv och sitt eget larande i en foranderlig varld.

e Utsikt star for kunskap om omvarlden, om utbildningsmojligheter och arbetsmarknaden pa en lokal,
nationell och global niva. Detta ir utmanande i en féranderlig varld.

e Framtidsperspektivet ar starkt narvarande i elevhandledningen. Det ar framtiden eleverna ska utrusta
sig for och det finns manga firdigheter som eleverna behéver i sin karridrplanering. Framtiden kan
kdnnas bade lockande och skrammande for eleverna. Elevhandledningen ska dock rikta blicken mot
framtiden.

Det ar kompetenser for ett livslangt larande som ar vardefulla och nédvindiga for elevens framtida karriarbygge
och livsbalans. Elevhandledningens uppdrag ar att eleverna ska kanna sig forberedda och hoppfulla infor
framtiden.

Elevhandledningens struktur inom den grundliggande utbildningen

Elevhandledningen har en central betydelse ur savil elevens, skolans som ur samhillets perspektiv.
Handledningsverksamheten ska bilda en sammanhdngande helhet som fortgar under hela den grundliggande
utbildningen. En sammanhangande helhet innebar kontinuitet dver tid och progression i innehdll. Handledningen
ska beakta de firdigheter som inhamtats i forskoleundervisningen och férbereda eleven for studier pa andra
stadiet. Elevhandledningen ska framja att eleven lyckas i skolarbetet, att studierna Ioper smidigt och eleven
uppnar goda studieresultat.

Det ar viktigt att elevhandledningen jobbar med elevens styrkor, kompetenser och mal under hela
skolgangen i den grundlaggande utbildningen. Handledningen borjar med att fa eleven att se sina egna
styrkor och darefter fortsatta med att utveckla dem under skoltiden. Betraffande kompetens presenteras
de olika kompetensomradena enligt elevens utvecklingsniva. Dessa diskuteras och planeras med
utgangspunkten att elevens kompetenser ska kunna mota det mangsidiga kompetensbehov som behovs i
framtiden. Eleven bor ta till sig att man maste jobba for sina mal, bade i nutid, nartid och framtid.



Med hjilp av elevhandledningen lar sig eleven att bli medveten om sina majligheter att pdaverka planeringen och
besluten i sitt eget liv. Eleven ska uppmuntras att reflektera dver och ifragasatta sina forhandsuppfattningar om
utbildning och yrken och att gora sina val utan konsbundna rollmodeller. Elevhandledningen ska genomforas
i samarbete med vardnadshavarna. Elevhandledningen fungerar som en ldnk mellan skolan, samhdillet och
arbetslivet. Elevhandledningen ska framja rattvisa, likvardighet, jamlikhet och delaktighet samt forebygga
marginalisering fran utbildning och arbetsliv.

Samarbetet mellan elevhandledningen och vardnadshavarna ar en mycket viktig och kontinuerlig process.
Hemmets oro, asikter, styrkor och erfarenhet bor beaktas. Elevhandledningen genomférs i dialog med
vdrdnadshavarna. Darfor behover skolan kunna presentera elevhandledningen for vardnadshavarna: vad
elevhandledningen ar, vilka mal man har stillt upp for verksamheten och hur man planerar ga till vaga for att
na malen.

Elevhandledningen och samarbetet mellan hemmet och skolan ar av stor vikt for en elev inom ramen for
intensifierat stod och sarskilt stod. Planeringen av handledningen som stod for eleven ska ske i nara samarbete
med eleven och vardnadshavaren och sakkunskapen hos elevvardspersonal ska utnyttjas. | slutskedet av den
grundlaggande utbildningen kan eleven ha behov av personliga studiebesok eller besok tillsammans med
vardnadshavaren till skolor, samt av moten med representanter for aktuella skolor.

Foraldramoten och infotillfillen som giller skolans verksamhet ordnas i skolorna. Under lisaret ordnas
minst ett utvecklingssamtal med elev, vardnadshavare och klasslirare/klassforestandare.

| arskurserna 7 till 9 kan det finnas behov for vardnadshavare och elev att traffa elevhandledaren och andra
representanter fran skolan for att diskutera elevens studier och framtida yrkesval. Elevhilsan i skolan stoder
ocksa handledningsarbetet och ibland kan det finnas behov av mangprofessionella natverksmoten, sa kallade
expertgruppsmoten.

Skolans liroimnen kan pid manga olika sitt kopplas till arbetslivet och till olika yrken. Aven de
mangvetenskapliga laromraden som eleverna ska ta del av, erbjuder ett bra tillfille for samarbete mellan
skolan och det ovriga samhallet. Elevernas motivation okar nar de amnen som behandlas har lokal anknytning,
ar aktuella och har samhallelig betydelse.

Elevhandledningen pa Kimitoon

Den lokala elevhandledningen jobbar for att en elev som gar ut grundskolan ska kinna sig delaktig i det
lokala, nationella och globala samhallet. Eleven far insikt i de lokala forhallandena, Finlands sirdrag samt de
globala malen. Elevens vilmaende ar alltid i fokus.

Elevhandledningen pa Kimitodn beaktar de lokala forhallandena betriffande sprak- och kulturmiljo,
foreningsliv, naringsstruktur (samarbetspartner), egen foretagsamhet samt behov av olika kompetenser i
arbetslivet. Samarbete mellan skolan och det lokala arbets- och naringslivet behovs under hela den
grundlaggande utbildningen. Skolorna i Kimitoons kommun kan ha olika former for samarbete gillande
detta. Det ar dock viktigt for hela skolans verksamhet att skapa samarbetsmodeller for besok av arbets-
och néringslivets representanter, besok pa arbetsplatser, projektarbeten och den praktiska
arbetslivsorienteringen (PRAO).

Utover vad som star i den har planen kan skolorna i sina lasarsplaner skriva in olika skolvisa forfaranden
gillande elevhandledningen, exempelvis informationstillfallen, studiebesok, exkursioner, massbesok, praktisk
arbetslivsorientering och andra skolspecifika arrangemang.



Beskrivning av mal- och innehallsprogressionen

Ak 1-2

Elevhandledningen genomfors som en integrerad del av den 6vriga undervisningen och skolans
verksamhet.

En elev som behdver extra handledning far individuell handledning av klasslararen med hjilp av ovrig
personal. En elev kan behdva extra handledning pa grund av svarigheter att komma i gang med sitt
arbete, koncentrationssvarigheter, svarigheter att skota sina laxor eller problem med
studietekniken. Vid behov kan en plan for larande eller en plan for individuell elevhandledning goras
upp-

Klasslararen ansvarar tillsammans med ovriga larare for elevhandledningen.

Fokus laggs pa:

Ak 3-6

e elevens studievanor- och fardigheter

elevens ansvar for skolarbetet

att eleven uppmuntras och far vagledande respons

att elevens positiva uppfattning om sig sjalv starks

att utveckla elevens sociala fardigheter och formaga att arbeta i grupp
elevens delaktighet i narmiljon

eleven far en forsta inblick i yrken och arbetslivet i hens narmiljo

att utveckla samarbetet mellan hem och skola

Elevhandledningen genomfors huvudsakligen som en integrerad del av den ovriga undervisningen och
verksamheten i skolan.

Klasslararen ansvarar tillsammans med de ovriga lararna for elevhandledningen.

Utover den egna skolan och narmiljon kan aven foretag och andra samarbetspartner i den narmaste
omgivningen fungera som larmiljcer.

En elev som behdver extra handledning far individuell handledning av klassliraren med hjilp av dvrig
personal. En elev kan behdva extra handledning pa grund av svarigheter att komma i gang med sitt
arbete, koncentrationssvarigheter, svarigheter att skota sina laxor eller problem med
studietekniken. Vid behov kan en plan for larande eller en plan for individuell elevhandledning goras

upp-

Fokus laggs pa:

Ak 7-9

e att eleven hittar och utvecklar sina studiestrategier

e att eleven starker sin formaga att stalla upp individuella mal samt att utvardera malen

e att eleven utvecklar sin formaga att lira sig och hantera information

e att eleven identifierar laroamnenas sardrag och lar sig att vilja lampliga inlarningsstrategier for

varje laroamne

att eleven utvecklar sina sociala fardigheter och fardigheter att arbeta i grupp

e att elevens positiva uppfattning om sig sjalv starks

e att eleven identifierar och virdesitter bade egna och andras styrkor och férmagor och att
eleven deltar och paverkar i skolgemenskapen och narmiljon

e att eleven bekantar sig med yrken, arbetsplatser och naringsliv samt eventuella studiebesok och
exkursioner som ger eleven en inblick i foretagsamhet och arbetsliv

Fran och med arskurs 7 byter elevhandledningen form; den utgor nu ett liarodmne med schemalagda
lektioner och eleverna har en ansvarig elevhandledare vars ansvar fortgar tills eleven paborjat sina
studier pa andra stadiet.

Elevhandledaren ansvarar for handledningen i klass enligt laroplanen. Elevhandledaren ansvarar for
den handledning som tillkommer en elevhandledare samt 6vriga overenskomna uppgifter.



e Fortsattningsvis ar varje larare ansvarig for handledning i det egna laroamnet.

e En eleviak 7-9 som behover extra handledning far individuell handledning av elevhandledaren eller
amnesldraren. En elev kan behdva extra handledning pa grund av svarigheter att komma igang med
sitt arbete, koncentrationssvarigheter, svarigheter att skota sina laxor eller problem med
studietekniken. Vid behov kan en plan for larande eller en plan for individuell elevhandledning goras
upp.

e Elevhandledningen har som uppdrag att stodja elevernas dvergang till nya larmiljder och
arbetssatten i arskurserna 7 till 9.

e Elevhandledningen ska klargora laroamnenas betydelse for fortsatta studier och arbetslivsfardigheter
samt utoka elevernas kunskaper om arbetslivet, olika arbetsuppgifter, entreprenorskap och framtida
kompetensbehov.

e Handledningsformerna ir personlig handledning som foérdjupar sig i individuella fragor, handledning i
smagrupp och handledning i klass.

e Utover skolan, webbmiljoer och informationstillfallen i skolan anvands aven narmiljon och
arbetslivet som larmiljoer. Studiebesok och besok till massor och arbetsplatser gors enligt
mojlighet. Samma giller besok till skolor som enskilda elever visar intresse for.

Fokus laggs pa:

e att eleven fortsatter att utveckla sin formaga att lara sig och sina studiefirdigheter

e att eleven far battre beredskap att klara sig i foranderliga livssituationer och i dvergangsskeden i
studier och yrkeskarriar

e att eleven lar sig att anvanda och utnyttja olika informations-, radgivnings- och
handledningstjanster

e att elevens foretagsamhet och formaga att ta egna initiativ i beslut som giller utbildnings- och
karriarval starks

e att eleven far information om utbildningsalternativ och méjlighet att bekanta sig med dem

e att eleven lar sig om arbetslivets spelregler

e att eleven tar mer ansvar for sina egna beslut och att eleven far en inblick i vad olika beslut, allt
fran tillval i ak 8-9, studieprestationer, skol/yrkesval, kursval betyder for den egna framtiden.

e elevhandledningen deltar i de foretagsprojekt som ordnas i skolorna

Observera! Ldroplanen beskriver ndrmare elevhandledningens uppdrag, mdl, innehdll, ldrmiliéer och arbetssitt.

Praktisk arbetslivsorientering (PRAO) ordnas for eleverna i arskurs 7 till 9. Den praktiska
arbetslivsorienteringen kan till exempel innebara att man bekantar sig med en arbetsplats pa skolan eller
vardnadshavarens arbetsplats, eller att man utfor arbetslivsorientering pa valbar arbetsplats. Skolans arsplan
redogor for hur PRAON genomfors.

Intensifierad elevhandledning

Elever i arskurs 8 och 9 har ritt till intensifierad elevhandledning. Elevhandledaren beslutar om intensifierad
elevhandledning. Den intensifierade elevhandledningen ar utokad personlig handledning och den har som
mal att stodja elevens formaga att planera och vilja utbildning pa andra stadiet. For en elev i behov av
intensifierad elevhandledning utarbetas en plan for fortsatta studier._Den intensifierade elevhandledningens
uppgift ar ocksa att ge eleven fardigheter att klara av studievardagen, ge eleven extra mojlighet att inhamta
vardagskunskap samt att forhindra marginalisering. Den intensifierade elevhandledning kan aven ges i
samarbete med andra sektorers personal, t.ex. uppsokande ungdomsarbetare. Innan intensifierad
elevhandledning inleds informeras eleven och vardnadshavare om detta. Intensifierad elevhandledning
dokumenteras.

Den utvidgade laroplikten innebar att elevhandledaren ansvarar for att en elev i arskurs 9 soker till andra
stadiet. Eleven ges information och handledning och hen fyller i ansokan tillsammans med handledaren.
Vardnadshavaren hors i samband med ansokan, endera sa att vardnadshavaren skriver under
forsoksansokan, vardnadshavaren kontaktas via Wilma eller per telefon, eller sa att man ordnar en triff
med elev och vardnadshavare. Handledningen av eleven fortsitter tills eleven inlett sina studier pa andra



stadiet. Elevhandledaren har tillsammans med vardnadshavarna skyldighet att folja upp att eleven inleder
sina studier pa andra stadiet. Ifall en elev inte far en studieplats eller ifall eleven inte paborijar sina studier
meddelas kommunens tillsynsman.

Arbets- och ansvarsfordelning samt arbete i sektorsovergripande ndtverk

Med handledning avses egentligen dagliga samtal med eleven och den genomfors enligt principen “alla
handleder”. Det ar varje larares uppgift ar att stodja elevens personliga tillvaxt, utveckling och delaktighet.
Handledningen ir siledes en gemensam uppgift for alla som arbetar i skolan.

Vem?

Vad?

Hur?

Klasslarare

Ansvarar for handledningen av eleverna
i sin klass.

Utvecklar studiefardigheter, sociala fardigheter samt forebygger
inldrningssvarigheter. Elevhandledningen inriktas pa
uppmuntrande respons, elevernas ansvarstagande och
sjalvstindighet. Klasslararen samarbetar med vardnadshavarna,
ovriga larare och vid behov med speciallarare, rektor och
elevvardspersonal.

Amneslirare

Ansvarar for handledningen av eleven i
det egna laroamnet.

Ansvarar for utveckling av studieteknik och inlarningsstrategier
i det egna laroamnet. Stoder eleven i sitt laroamne.

Speciallarare

Handleder elever som ar i behov av
stod, specifikt elever inom intensifierat
och sarskilt stod.

Samarbetar med klasslarare och amneslarare for ordnande av
elevens skolgang i arskurserna 1-6. Samarbetar med
elevhandledare och klassférestandare vid planering av elevens
fortsatta studier i arskurserna 7-9.

Klassforestandare,
ak 7-9

Ansvarar for handledning av eleven i det
egna laroamnet. Ansvarar for
uppfoljning av elevernas studieframging
och vdlmaende.

Arbetar med att skapa en god klassanda och ett gott och tryggt
arbetsklimat. Haller kontakten till vardnadshavare, foljer upp
elevens narvaro, larande och studieprestationer.

Elevhandledare, ak
7-9

Ansvarar for elevhandledning som
laroamne. Planering och organisering av
handledning infor fortsatta studier och
yrkesval. Foljer upp elevens
studieprestationer for att forebygga
utslagning.

Ger individuell handledning, handledning i smagrupp och
handledning i klass. Ger intensifierad handledning i 3k 8-9 at
enskilda elever da behov foreligger. Har kontakt med skolor pa
andra stadiet samt med arbets- och naringslivet. Organiserar
PRAO. Samarbetar med skolor vid stadiedvergang. Handleder
elever med den gemensamma elevansokan och foljer upp
antagningen av studerande enligt lagen om utvidgad laroplikt.

Rektor

Ansvarar for att det finns
verksamhetsforutsattningar for
handledning.

| samrad med elevens lirare. Stoder utvecklingen av
handledningsverksamheten i skolan.




Kurator
(elevvardspersonal)

Ansvarar for elevens handledning
gillande elevvardens tjinster.

Stdder enligt sin grunduppgift elevens skolging, stéder och
framjar elevens sociala vilmaende samt forebygger uppkomsten
av problem och ingriper i upptackta problem. Deltar i
elevhilsoarbetet och i utvecklandet av det. Deltar vid behov i
sektorovergripande handledningsarbete. Utfor annat
handledningsarbete i overenskommelse med elevhandledaren.

Uppfoljning och utvdrdering av elevhandledningens mal

Malen for elevhandledningen utvarderas specifikt ur elevens synvinkel: hur motiverad och férberedd ar
eleven vid dvergangen fran arskurs 6 till arskurs 7, samt vid stadiedvergangen fran ak 9 till utbildning

pa andra stadiet.

Malet for elevhandledningen i arskurserna | till 6 ar att eleven ska vara redo och motiverad for
overgangen till arskurs 7.

Malet for elevhandledningen i arskurserna 7 till 9 ar att eleven ska vara redo och motiverad for att
soka en studieplats pa andra stadiet. Alla parter ska vara dppna for elevens framtidsplaner och
uppmuntra hen till egna val. Den utvidgade laroplikten ska kannas som en mojlighet och inte som ett

tvang.




