Handledningsplan for den grundlaggande utbildningen i Kimitodns kommun

Inledning

For att skolorna ska kunna arbeta malinriktat behovs en gemensam bild av malet for elev-
handledningen. Handledningsplanen &r en del av den lokala laroplanen och en kort beskrivning av
hur elevhandledningen organiseras i skolorna. Handledningsplanen &r ett verktyg och syftet ar att
framja en handledande verksamhetskultur.

Utover vad som star i den har planen kan skolorna i sina lasarsplaner skriva in olika skolvisa
forfaranden gallande elevhandledningen, exempelvis informationstillfallen, studiebesok,
exkursioner, méssbesok, praktisk arbetslivsorientering och andra skolspecifika arrangemang.

Elevhandledningens struktur inom den grundléaggande utbildningen

Elevhandledningen har en central betydelse ur saval elevens, skolans som ur samhallets perspektiv.
Handledningsverksamheten ska bilda en sammanhangande helhet som fortgar under hela den
grundldggande utbildningen. En sammanhangande helhet innebdr kontinuitet 6ver tid och
progression i innehall. Handledningen ska beakta de fardigheter som inhamtats i
forskoleundervisningen och forbereda eleven for studier pa andra stadiet. Elevhandledningen ska
framja att eleven lyckas i skolarbetet, att studierna loper smidigt och eleven uppnar goda
studieresultat.

Med hjélp av elevhandledningen Iar sig eleven att bli medveten om sina mojligheter att paverka
planeringen och besluten i sitt eget liv. Eleven ska uppmuntras att fundera éver och ifrdgasatta
sina forhandsuppfattningar om utbildning och yrken och att gora sina val utan kdnsbundna
rollmodeller. Elevhandledningen ska genomforas i samarbete med vardnadshavarna.
Elevhandledningen fungerar som en lank mellan skolan, samhallet och arbetslivet.
Elevhandledningen ska framja rattvisa, likvardighet, jamlikhet och delaktighet samt férebygga
marginalisering fran utbildning och arbetsliv.

Beskrivning av mal- och innehallsprogressionen

Ak 1-2

¢ Elevhandledningen genomférs som en integrerad del av den évriga undervisningen och skolans
verksambhet.

o Klasslararen ansvarar tillsammans med 6vriga larare for elevhandledningen.

e Fokus laggs pa:

elevens studievanor- och fardigheter

elevens ansvar for skolarbetet

att eleven uppmuntras och far vagledande respons

att utveckla elevens sociala fardigheter och férmaga att arbeta i grupp

elevens delaktighet i ndrmiljon

eleven far en forsta inblick i yrken och arbetslivet i hens narmiljé

att utveckla samarbetet mellan hem och skola
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Ak 3-6

Elevhandledningen genomférs huvudsakligen som en integrerad del av den &vriga
undervisningen och verksamheten i skolan.

Klasslararen ansvarar tillsammans med de 6vriga lararna for elevhandledningen.

Utover den egna skolan och nérmiljon kan dven foretag och andra samarbetsparter i den
narmaste omgivningen fungera som larmiljoer.

Fokus laggs pa:

o att eleven hittar och utvecklar sina studiestrategier

att eleven starker sin formaga att stalla upp individuella mal samt att utvardera malen

att eleven utvecklar sin férmaga att lara sig och hantera information

att eleven identifierar larodmnenas sardrag och l&r sig att vélja lampliga inlarnings-strategier
for varje laroamne

att eleven utvecklar sina sociala fardigheter och fardigheter att arbeta i grupp

att elevens positiva uppfattning om sig sjélv stéarks

att eleven identifierar och vardesatter bade egna och andras styrkor och férmagor

att eleven deltar och paverkar i skolgemenskapen och narmiljon

att eleven bekantar sig med yrken, arbetsplatser och naringsliv samt eventuella studiebesok
och exkursioner som ger eleven en inblick i féretagsamhet och arbetsliv
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Ak7-9

Fran och med arskurs 7 byter elevhandledningen form; den utgér nu ett laroamne med

arsveckotimmar och eleverna har en ansvarig elevhandledare.

Fortsattningsvis ar varje larare ansvarig for handledning i det egna larodmnet.

Elevhandledningen har som uppdrag att stodja elevernas 6vergang till nya larmiljéer och

arbetssatten i arskurserna 7 till 9.

Elevhandledningen ska klargora larodmnenas betydelse for fortsatta studier och

arbetslivsfardigheter samt att utoka elevernas kunskaper om arbetslivet, olika arbetsuppgifter,

entreprendrskap och framtida kompetensbehov.

Handledningsformerna ar personlig handledning som fordjupar sig i individuella fragor,

handledning i smagrupp och handledning i klass.

Utover skolan och webbmiljéer anvands dven narmiljon och arbetslivet som larmiljéer.

Praktisk arbetslivsorientering (PRAOQ) ordnas for eleverna i arskurs 7 till 9

Fokus laggs pa:

o att eleven fortsatter att utveckla sin férmaga att lara sig och sina studiefardigheter

o att elevens beredskap att klara sig i foranderliga livssituationer och i dvergangsskeden i
studier och yrkeskarriar dkar

o att eleven lar sig att anvanda och utnyttja olika informations-, radgivnings- och
handledningstjanster

o att elevens foretagsamhet och férmaga att ta egna initiativ i beslut som galler utbildnings-
och Kkarriarval starks

o att eleven far information om och mojlighet att bekanta sig med utbildningsalternativ

Obs! | laroplanen finns narmare beskrivet om elevhandledningens uppdrag, mal, innehall,
larmiljoer och arbetssatt.



Arbets- och ansvarsfordelning samt arbete i sektorsévergripande natverk

Handledning ar egentligen det dagliga samtalet med eleven och genomfors enligt principen “alla
handleder”. Det &r varje larares uppgift &r att stodja elevens personliga tillvaxt, utveckling och
delaktighet. Handledningen &r saledes en gemensam uppgift for alla som arbetar i skolan.

Vem

Vad

Hur

Klasslararen

Amneslararen

Speciallérare

Klassforestandaren,

arskurserna 7 till 9

Elevhandledaren,
arskurserna 7 till 9

Rektor

Elevvardspersonal

Ansvarar for handledningen av eleverna i
sin klass

Ansvarar for handledningen av
eleven i det egna larodmnet.

Handleder elever som ar i behov av stéd,
specifikt elever inom
intensifierat och sarskilt stod.

Ansvarar for handledningen av
eleven i det egna larodmnet.

Ansvarar for elevhandledning som
larodmne. Planering och organisering av
handledning infor fortsatta studier och
yrkesval.

Foljer upp elevens studieprestationer for
forebygga utslagning.

Ser till att varje enskild larare aktivt
integrerar handledningen i sitt l&rodmne.
Handledning i disciplindra &renden.
Ansvarar for att verksamhetsforutséttning
for handledning finns.

Ansvarar for elevens handledning
gallande elevvardens tjanster.

Utvecklar studiefardigheter, sociala fardigheter samt
forebygger inlarningssvarigheter. Elevhandledningen inriktas
uppmuntrande respons, elevens ansvarstagande och
sjalvstdndighet. Klasslarararen samarbetar med
vardnadshavarna, évriga ldrare och vid behov speciallérare,
rektor och elevvérdspersonal.

Ansvarar for utveckling av studieteknik och
inlarningsstrategier i det egna &mnet. Stoder eleven i sitt
larodmne.

Samarbetar med klasslarare och amneslarare

for ordnande av elevens skolgang i klasserna 1 till 6.
Samarbetar med elevhandledare och klassforestandare vid
planering av elevens fortsatta studier.

Arbetar med att skapa en god klassanda och ett gott och tryggt
arbetsklimat. Haller kontakten till vardnadshavare, foljer upp
elevens ndrvaro, larande och studieprestationer.

Ger individuell handledning, handledning i smagrupp,
handledning i klass. Har kontakt med skolor pa andra stadiet,
med arbets- och néringslivet. Organiserar PRAO. Samarbetar
med skolor vid stadiedvergang. Hjalper eleverna med den
gemensamma elevansdkan och féljer upp antagning av
studerande.

I samrad med elevens larare.
Stdder utvecklingen av handledningsverksamheten i skolan.

Elevvarden &r ett mangprofessionellt samarbete mellan skola
och elevvardspersonal samt andra experter inom social- och
hélsovardsvasendet.

Gemensam elevvard.

Individuellt inriktad elevvard.




Kompetensdriven elevhandledning
Elevhandledningens uppdrag och mal i arskurserna 1 till 9

Larande och studiefardigheter

Aktivitet, delaktighet och ansvarsfullhet

Sjalvkénnedom och personlig utveckling

Medvetenhet om jamstélldhet och likabehandling i samhallet
. Formaga att stalla upp mal och sedan jobba for att na dem

o Kunskaper om framtidens arbetsmarknad

o Arbetslivsfardigheter

Elevhandledningens mal kan ocksa beskrivas med hjalp av tre perspektiv — insikt, utsikt och
framsikt.

e Insikt star for sjalvkannedom, sjalvreflektion och personlig utveckling. Att hitta sin drivkraft
och att aktivt kunna leda sig sjéalv och sitt eget larande i en foranderlig varld.

e Utsikt star for kunskap om omvérlden, om utbildningsmojligheter och arbetsmarknaden pa
en lokal, nationell och global niva. Detta &r utmanande i en foranderlig varld.

e Framtidsperspektivet ar starkt narvarande i elevhandledningen. Det ar framtiden eleverna ska
utrusta sig for och det finns manga fardigheter som eleverna behdver i sin karriar-planering.
Framtiden kan kannas bade lockande och skrammande for eleverna. Elevhandledningen ska
dock rikta blicken mot framtiden.

Det ar kompetenser for ett livslangt larande som &r vardefulla och nédvéndiga for elevens framtida
karriarbygge och livsbalans. Elevhandledningens uppdrag &r att eleverna ska kénna sig forberedda
och hoppfulla infér framtiden.

Samarbete mellan hemmet och skolan i fragor som géller elevhandledning

Elevhandledningen genomfors i dialog med vardnadshavarna. Darfor behover skolan kunna
presentera elevhandledningen for vardnadshavarna; vad elevhandledningen ar, vilka mal man har
stallt upp for verksamheten och hur man planerar ga tillvaga for att nd malen.

| skolorna ordnas foraldramoten och infotillfallen som géller skolans verksamhet. Under lasaret
ordnas minst ett utvecklingssamtal med elev, vardnadshavare och klasslarare/ klassforestandare.

| arskurserna 7 till 9 kan det finnas behov fér vardnadshavare och elev att traffa elevhandledaren
och andra representanter fran skolan for att diskutera elevens studier och framtida yrkesval.
Elevvarden i skolan stoder ocksa handledningsarbetet och ibland kan det finnas behov av
mangprofessionella natverksmaten, sa kallade expertgruppsmoten.

Elevhandledningen och samarbetet mellan hemmet och skolan &r av stor vikt fér eleven inom
ramen for intensifierat stod och sarskilt stoéd. Planeringen av handledningen som stdd for eleven
ska ske i nara samarbete med eleven och vardnadshavaren samt sakkunskapen hos
elevvardspersonal ska utnyttjas. | slutskedet av den grundlaggande utbildningen kan det for eleven
finnas ett behov av personliga studiebesok eller besok tillsammans med vardnadshavaren till
skolor samt mote med representanter for aktuella skolor.
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Samarbete med arbetslivet samt arrangemang for arbetsorientering

Samarbete mellan skolan och det lokala arbets- och néaringslivet behdvs under hela den
grundladggande utbildningen. De olika skolorna i Kimitoons kommun kan ha lite olika former for
samarbetet géllande detta. Det &r dock viktigt for hela skolans verksamhet att skapa
samarbetsmodeller nar det galler besok av arbets- och naringslivets representanter, besok pa
arbetsplatser, projektarbeten och den praktiska arbetslivsorienteringen (PRAO).

Skolans laroamnen kan pd ménga olika satt kopplas till arbetslivet och till olika yrken. Aven de
mangvetenskapliga laromraden som eleverna ska ta del av, erbjuder ett bra tillfalle for samarbete
mellan skolan och det dvriga samhéllet. Elevernas motivation 6kar nar de &amnen som behandlas
har lokal anknytning, &r aktuella och har samhallelig betydelse.

Uppféljning och utvardering av elevhandledningen mal

Malen for elevhandledningen utvérderas specifikt ur elevens synvinkel; hur motiverad och
forberedd &r eleven vid 6vergangen fran arskurs 6 till arskurs 7, samt vid stadiedvergangen fran
ak 9 till utbildning pa andra stadiet.

Malet for elevhandledningen i arskurserna 1 till 6 ar att eleven ska vara redo och motiverad for
overgangen till arskurs 7.

Malet for elevhandledningen i arskurserna 7 till 9 ar att eleven ska vara redo och motiverad for att
soka en studieplats pa andra stadiet.

Malet ar att varje elev har en studieplats pa andra stadiet efter den avslutade grundlaggande
utbildningen. Elevhandledaren foljer upp antagningen till andra stadiet under sommaren och annu
i borjan av foljande lasar. Ifall en elev inte far en studieplats eller ifall eleven inte paborjar sina
studier meddelar elevhandledaren elevens namn och kontaktuppgifter till den uppsdkande
ungdomsarbetaren i kommunen.



