Etunimi Sukunimi TYOHAKEMUS
Postiosoite

Postinumero ja postitoimipaikka

Puhelinnumero

Sahkdposti Péaivays

Yrityksen nimi
Henkilo jolle hakemus on osoitettu
Osoite

Viittaus (Mista kuulit avoimesta tyopaikasta, esim. "Viitaten ilmoitukseenne
paikallislehdessa")

OTSIKKO (Haettava virka / toimi / tyotehtava)

Kerro ensimmaisessa kappaleessa miksi haet kyseiseen tydpaikkaan ja miksi olisit oikea
henkil6 siihen. On tarkeaa herattaa tyonantajan kiinnostus jo ensimmaisessa kappaleessa.
Korosta siis kiinnostustasi juuri kyseiseen tydpaikkaan ja miksi sinut kannattaisi palkata
(mita hydtya sinusta on yritykselle).

Tuo toisessa kappaleessa esiin taustasi ja osaamisesi. Tarkoitus on tuoda ilmi patevyytesi
haettavaan tyopaikkaan. Mita alan tydkokemusta ja koulutusta sinulla on? Pyri
vastaamaan ilmoituksessa esitettyihin vaatimuksiin ja toiveisiin ja miten sina taytat ne.

Kolmannessa kappaleessa voit kertoa muista hyvistd ominaisuuksistasi tyontekijana ja
hieman itsestasi ja luonteestasi. Tuo esille ominaisuuksia ja luonteenpiirteita joista on
hyotya haettavassa tyopaikassa. Muista etta hyva tydhakemus on aina raataloity
ilmoituksen mukaan.

Lopetuskappaleessa pohjustat jatkoa tyonhakuprosessissa. limoita halukkuutesi tulla
tydhaastatteluun. Tassa voit myos esittaa palkkatoiveesi mikali sellaisen esittamista on

pyydetty.

Ystavallisin terveisin
(Allekirjoitus)
Oma nimi

LITTEET
Ansioluettelo
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