Tietotekniikka
Vinkkeja Google Sheets

Taulukkolaskentaan

B Monesti kannattaa ISONTAA kirjasintyyppid, esim. 10 pisteen kirjasin kannattaa muuttaa 12
tai jopa 14 pisteen kokoiseksi
—> kdytd ”suorakaidelaatikkoa”, joka on A-sarakkeen A

vasemmalla puolella ja 1-rivin yldpuolella —> paina sitd niin 1

kaikki tekemadsi toimenpiteet vaikuttavat tyopOoydéan kaikkiin
soluihin.

B Vdreja voi aina lisatd taulukon otsikkosarakkeisiin.

B Muistathan ettd se tdyttékahva on se pieni neli6é solun reunassa, jota vetdmalld saat esim.
viikonpaivit ja kuukaudet heti ndkyviin. (ei aina toimi jos Excel-taulukko siirretadn Google

Sheets taulukkopohjaan —> tee “’kéasityona” jos et saa toimimaan...)

Sheets ohjelman muotoilukuvakeriviltd loydat seuraavat pikapainikkeet:
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= - Kaéytd tdtd kun sinun pitda esim. keskittaa otsikkoteksti
—> valitse hiirelld keskitettdvat solut —> paina tdtd Yhdistad solut kuvaketta

—> valitse esim. Keskitd-toiminto (katso alla: Tekstin tasaus)
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- Zigma-merkki, josta 16yddt esim SUMMA laskun



