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1. PERUSOPETUKSEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT

Aamu- ja iltapdivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain! mukaista perusopetuksen oppilaille suun-
nattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Perusopetuslain mukaisesti Opetushalli-
tus paattaa aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteista ja keskeisesta sisalloista antamalla toimintaa varten
perusteet?. Aamu- ja iltapdivatoimintaa tulee jarjestda ndiden perusteiden mukaisesti.

Naissa perusteissa kdaytetdaan aamu- ja iltapaivatoiminnassa olevasta perusopetuksen oppilaasta nimitys-
ta lapsi. Toiminnassa lapsi ei ole oppilaan roolissa. Luvussa 4 kaytetdaan oppilas-nimitysta, kun viitataan
perusopetuksessa maariteltyyn oppimiseen ja koulunkdynnin tukeen.

Karsamaelld toteutetaan perusopetuksen iltapaivatoimintaa perusopetuslain ja opetushallituk-
sen antamien perusteiden mukaisesti. Karsamaen osuus on erotettu valtakunnallisesta suunni-
telmasta kursivoituna. Kuntakohtaisessa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan toiminta-
suunnitelmassa kaytetyt termit maaritelladn siten, ettd toiminnan jarjestajalla tarkoitetaan Kar-
saméaen kuntaa. Palveluntuottajalla tarkoitetaan kunnan, evankelis-luterilaisen seurakunnan tai
nuorisojarjestén palveluntuottajaa. Toimintapaikalla tarkoitetaan paikkaa, missd aamu- ja ilta-
paivatoimintaryhma fyysisesti toimii.

Karsamaellda aamu- ja iltapaivatoiminta kuuluu sivistystoimeen. Frosteruksen koulun rehtori
koordinoi ja vastaa toiminnasta.

1.1 Arvopohja ja tehtidva

Aamu- ja iltapadivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat ihmisoikeudet, tasa-arvo, de-
mokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ympariston elinkelpoisuuden sailyttaminen seka monikulttuu-
risuuden hyvaksyminen. Toiminnan tulee perusopetuksen tavoin edistaa yhteisollisyytta, vastuullisuutta
seka yksilon oikeuksien ja vapauksien kunnioittamista.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena lahtékohtana on turvallisen kasvuymparis-
ton tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen kasvua ja kehitysta seka
tukea myos perhettd ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtdvana on
lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen seuraavista nakokulmista:

e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

e Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

e Lapsen koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen

e Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestdmisen lahtékohtana on turvallisen kasvu-
ympariston tarjoaminen lapselle koulupaivan jalkeen. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on
tukea lapsen kasvua ja kehitystd seka tukea perhetta ja koulua heidan kasvatustehtavassaan.
Toiminta perustuu perusopetuksen yleisiin kasvatustavoitteisiin ja sitd kehitetdén yhdessa van-
hempien kanssa. Toiminnassa pyritdan ottamaan jokainen lapsi yksilond huomioon ja tukemaan
hanen tarpeitaan ja mielenkiinnonkohteitaan.

1 Perusopetuslaki (628/1998) 48 a, b, c, d, e ja f §(1136/2003)
2 Perusopetuslaki 48 a § 3 mom. ( 1136/2003) ja OPH:n Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteet 2011; maéaraykset ja ohjeet 2011:1



1.2 Aamu- ja iltapdivatoimintaa ohjaavat linjaukset

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla pyritdaan vahentamaan lasten yksinadista aikaa ilman turvallisen aikuisen
lasnadoloa ja ohjausta ennen ja jalkeen koulupdivan. Toiminnan jarjestamiseen liittyvien ratkaisujen, toi-
mintatapojen ja toimintaympariston tulee tukea asetettujen tavoitteiden saavuttamista. Aamu- ja ilta-
paivatoiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta ja siita, etta lapset eivat joudu kiu-
saamisen, hairinnan tai vakivallan kohteiksi.

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja monipuolisten vuorovaikutustaitojen ke-
hittymistd. Se innostaa ja tukee lapsia myds omien vahvuuksien I6ytamiseen ja oman osaamisen kehit-
tdmiseen. Toiminta valmentaa itsestd huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia luovaan itsensa toteut-
tamiseen. Hyvin ja laadukkaasti jarjestetty aamu- ja iltapaivatoiminta ohjaa lasten tarpeet ja edellytykset
huomioon ottaen lapsia kasvamaan vahitellen aktiiviseen, terveelliseen ja kestdvaan eldamantapaan seka
elamaan kansainvalistyneessa ja teknologisoituneessa maailmassa.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seka yksilolliset ettd yhteisolliset nakokohdat. Aamu- ja
iltapaivatoiminta on ryhmatoimintaa, ja ryhmaa ohjaavat saannoét ja arvot muovaavat osaltaan lasten
sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota lapsille heidan tarpeitansa vastaavaa, monipuolista ja virkista-
vaa toimintaa sekd antaa my6s mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemiseen. Koulupdivan aikana tapah-
tuneet asiat ja lasten omat kokemukset tulee mahdollisuuksien mukaan ottaa toiminnassa huomioon.

Aamu- ja iltapadivatoiminta tulee rakentaa jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kasvatustehta-
valle. Toimintaa ohjaavat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Toiminnalla on oma erityisluon-
teensa, silla se perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-aikaan. Lasten kokonaisvaltaisen
hyvinvoinnin edistaminen toteutuu parhaiten luonnollisia kasvuymparistdja ja pedagogista osaamista
hyédyntamalla ja yhdistamalla. Tavoitteena on avoin, rohkaiseva ja kiireeton ilmapiiri.

Lasten itsenaisyys lisdantyy kasvun myota vahitellen, mutta lapset tarvitsevat vield aikuisen turvaa, las-
nadoloa ja ohjausta. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla riittava maara kelpoisuuden omaavia, osaa-
via ja ammattitaitoisia ohjaajia. Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa hyddynnetaan eri toimijoi-
den valista moniammatillista yhteistyota ja yhteistyota perheiden kanssa. Yhteistyon tarkoituksena on
lisata tuntemusta lapsista ja auttaa heidan tarpeidensa tunnistamista seka parantaa toiminnan laatua.
Ty6suhteiden pitkdkestoisuus edistdaa ihmissuhteiden pysyvyyttd, joka puolestaan lisaa lasten turvalli-
suuden tunnetta ja ohjaajan mahdollisuutta tukea lasten kehitysta.

On suositeltavaa, ettd aamu- ja iltapaivatoiminta sisaltyy kunnalliseen lasten- ja nuorten hyvinvointi-
suunnitelmaan?. Toimintaa jarjestettdessi otetaan huomioon eri kieliryhmien tarpeet? seka eri-ikdisten
lasten tarpeet. Myo0s eri kulttuuriryhmiin kuuluvien lasten tarpeet samoin kuin paikalliset erityispiirteet
otetaan huomioon mahdollisimman hyvin.

3 Lastensuojelulaki (417/2007) 12 §
4 Perusopetuslaki 48 b § 3 mom. (1136/2003)
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2. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN TAVOITTEET

Aamu- ja iltapaivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka lapsen
tunne-elaman kehitysta ja eettista kasvua. Toiminnan tulee lisaksi edistaa lasten hyvinvointia ja tasa-
arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaistd syrjaytymista ja lisatad osallisuutta®. Tdméa tavoite vel-
voittaa kaikkia aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestamisessa ja toteuttamisessa mukana

olevia.

Kunta tdsmentaa perusopetuslaissa saadetyt ja tassa luvussa kuvattavat yleiset tavoitteet ottaen huo-
mioon paikalliset tarpeet, toimintaympariston ja kunnan omat strategiset linjaukset.

2.1 Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen

Kotien tyota tuettaessa lahtokohtana on, etta lapsen huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen kasvatuk-
sesta. Ohjaajilla on aamu- ja iltapdivatoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen kasvatuksesta.

Ohjaajien tyota ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan ammattikasvattajien
sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kasvun, kehityksen ja oppimisen tukena. Ko-
din ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttdaa keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoisuuteen pe-
rustuvaa yhteistyota. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteistyohon ja edistetdaan huoltajien aktiivista
roolia.

Aamu- ja iltapdivatoiminta seka perusopetus toimivat yhteistydssa ja kehittavat paikalliseen yhteisty6-
hon sopivia rakenteita ja toimintatapoja. Aamu- ja iltapdivatoiminta yhdessa oppilashuollon palveluita
tuottavan henkiloston kanssa tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkdyntia. Yhteisen
paamaadran tulee nakya myos yksittdista lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja
iltapdivatoiminnan henkildston osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin neuvotteluihin huolta-
jien luvalla. Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus luo pohjan hyvalle yhteistyélle ja tiedottamiselle.

Aamu- ja iltapadivatoiminnassa lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovittavalla taval-
la mahdollisuus laksyjen tekoon.

2.2 Hyvinvoinnin, tunne-elaman, ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-eldman ja sosiaalisen kehityksen
tukeminen. Ohjaajan myonteiselld suhtautumisella ja lasndololla on tdssa suuri merkitys. On tarkeas,
ettd jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset tarvitsevat myos kaveripiirin hyvak-
syntda ja tunteen ryhmaan kuulumisesta. Yhdessa toimimalla opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa
tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien ratkaisua mydnteisin keinoin. Lapsia ohja-
taan tunnistamaan erilaisia tunteita ja sdatelemaan omaa toimintaansa.

Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitystd ja samalla lapset oppivat luottamaan
omiin taitoihinsa. Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan. Aamu- ja iltapaivatoimin-
ta tukee lasten harrastuneisuutta ja tutustuttaa mahdollisuuksien mukaan erilaisiin vapaa-ajan harras-
tuksiin.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tulee seka kasvuymparistona etta ilmapiiriltdan olla kiireeton ja turvallinen.
On tarkeas, ettd toiminnassa lapsilla on mahdollisuus seka levahtamiseen ja rauhoittumiseen etta ulkoi-

5 Perusopetuslaki 48 a § 1 mom. (1136/2003)



luun ja fyysiseen aktiivisuuteen. Maittava valipala ja ympariston viihtyisyys lisddvat hyvinvoinnin koke-
musta.

Koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat lasten hyvinvointia ja
sosiaalista kehitystd. Lasten tarpeet huomioonottava moniammatillinen yhteistyé edesauttaa myos aa-
mu- ja iltapdivatoiminnan ryhmien muodostamista ja lasten sijoittelua ryhmiin. Tavoitteena on muodos-
taa lasten paivasta ehja kokonaisuus.

2.3 Eettisen kasvun tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lasten eettistd kasvua ja kasitysta ihmisten yhdenvertaisuudesta. Toi-
minnan eettisend lahtokohtana ovat Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa maaritelty perus-
opetuksen arvopohja sekd kodin ja koulun kanssa yhdessa sovitut kasvatukselliset periaatteet ja kdytan-
not. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtdisyys. Jokainen lapsi nahdaan arvokkaana yksilo-
na. Lapset ovat ika- ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestdan ja teoistaan vastuullisia. He tarvitsevat eet-
tisessa ajattelussaan ja vuorovaikutustaidoissaan aikuisten ohjausta. Eettisessa kasvatuksessa ja yhden-
vertaisuuden tukemisessa on tarkeaa erityisesti aikuisten antama malli, ryhman vuorovaikutussuhteet
seka arkipadivan tilanteissa kohdattavat eettiset kysymykset.

Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartaminen. Aamu- ja iltapai-
vatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elamantavoista

e toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista

e oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille

* ryhman toimintaan liittyvista sdanndista ja sopimuksista

* myonteisesta suhtautumisesta ymparistoon, luontoon ja kestavaan elamantapaan

Yhteisollinen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri aamu- ja iltapaivatoiminnassa edistda eet-
tistd kasvua. Eettisessa kasvatuksessa hyodynnetdan ryhmdan vuorovaikutusta, eri tilanteisiin liittyvia
keskusteluja, taiteen, leikin ja liikunnan tarjoamia mahdollisuuksia sekd esteettisia kokemuksia ja toi-
minnallisuutta. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongelmatilanteita voidaan kasitella
myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti.

2.4 Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen seka sosiaalinen vahvis-
taminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistami-
nen sekd sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin, ettad se lisda lasten onnistumisen koke-
muksia ja osallisuutta. On tarkeda, etta lapset tulevat kuulluksi toiminnassa ja voivat osallistua sen
suunnitteluun ja toteuttamiseen.

Huomiota kiinnitetdaan erityista tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumisen edis-
tamiseen. Aamu- ja iltapdivatoiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuritaustaa seka ela-
mantapaa ja -arvoja. Samalla huolehditaan, etta kukaan ei joudu muita huonompaan asemaan esimer-
kiksi etnisen alkuperansa, sukupuolensa, ikdnsa, uskontonsa tai vammansa vuoksi. Perusopetuksen ta-
voin otetaan erityisesti huomioon lapset, jotka ovat taustaltaan saamelaisia, romaneja tai maahanmuut-
tajia seka viittomakieliset lapset. Eri kulttuureihin tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisata
ymmarrysta ja vahentaa ennakkoluuloja seka rikastuttaa yhdessaoloa.



Aamu- ja iltapadivatoiminnalla lisatdan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoitteena on, etta jo-
kainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta. Suunnittelussa ja toteu-
tuksessa otetaan huomioon tyttdjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tarpeet.

Lasten tulee ikdatasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten sdaantdjen ja sopimusten muotoiluun ja
saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo ehkdisevat kiusaamista ja
syrjaytymista. Tavoitteena on, ettad syrjaytymista aiheuttavat tekijat havaitaan mahdollisimman varhain
ja jarjestetaan tarvittavaa tukea. Tassa onnistuminen edellyttda monialaista yhteistyota aamu- ja iltapai-
vatoiminnan, sosiaali- ja terveydenhuollon, varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja kodin kesken.

3. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN SISALTO

Toiminnan sisallon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan pe-
rusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten tavoitteiden saavuttamista. Toiminnan
jarjestdja ja toteuttaja vastaavat toimintapaikkakohtaisesta sisdllon ja sen toteutuksen suunnittelusta.
Sisallon suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon naiden perusteiden maaraykset, toiminnassa
mukana olevien lasten maara, toiminnan monipuolisuus sekd mahdollisuus toimintojen eriyttamiseen ja
pienryhmatyoskentelyyn. Huoltajille tarjotaan mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Toimin-
tasuunnitelmasta ja toiminnan sisallosta tiedotetaan huoltajille.

Aamu- ja iltapadivatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuymparistoon. Toi-
minnan sisallon suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat toiveet. Lapsen, huoltajan ja
ohjaajan keskustelu ja tiedonvaihto siitd, millainen toiminta lasta kiinnostaa ja mika tuottaa hanelle iloa
ja virkistysta, vaikuttaa toiminnan sisallon kdaytannon toteutukseen. Sisadltoon vaikuttavat myos paikalli-
set olosuhteet ja kulttuuritekijat, eri vuodenaikojen tarjoamat ja muut kdaytanndén mahdollisuudet, yh-
teistyo kunnan muiden toimijoiden kanssa, ohjaajien omat vahvuudet seka toteuttajien painotukset.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminnan sisaltdé muodostuu lasten kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi ko-
konaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja toiminnan yhteisoéllisyytta. Toiminta tarjoaa
kasvua ja kehitysta tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen kokemuksia, esteettisia ko-
kemuksia ja mahdollisuuden kehittaa erilaista osaamista.

Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettava huomiota lasten ikdtason mukaiseen kasvua ja kehitysta
tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Liikkkuminen ja ulkoilu seka rentoutumi-
nen ja levahtdminen ovat toiminnassa tarkeitda. Myos valipalan nauttimiseen liitetdan kasvatuksellista
ohjausta. Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka hyviin ruokavalintoihin ja ruokailu-
tapoihin kiireettomassa ymparistossa.

Monipuolisella sisdltotarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettida. Suomalaiseen ja muihin,
lasten eri kulttuuritaustoihin liittyviin perinteisiin tutustutaan mm. laulujen, leikkien ja juhlien avulla.
Sisaltd voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitysta tukevaan toimintaan. Toimin-
ta voi tarjota lapsille mahdollisuuden myés oman harrastuksen l6ytamiseen. Koulun kerhotoimintaan ja
taiteen perusopetukseen osallistuminen voi olla osa lapsen aamu- ja iltapdivatoimintaa.

Aamu- ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:
e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus
¢ leikki ja vuorovaikutus
e liikunta ja ulkoilu



e ruokailu ja lepo

e kulttuuri ja perinteet

¢ kaden taidot ja askartelu

¢ kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
¢ mediataidot

e arkiaskareet, elinymparistd ja kestava elamantapa

¢ erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

Karsamaelld toiminta on perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteissa annettujen
tavoitteiden ja sisaltdjen seka opetustoimen lautakunnan hyvaksymien laatukriteerien mukaista.
Toiminnassa huomioidaan liséksi mahdollisesti koulukohtaiset toimintasuunnitelmat. Sis&ltoon
vaikuttavat kunkin toimipaikan olosuhteet, kdytannon mahdollisuudet ja ohjaajien vahvuudet.

Yhtena keskeisenéa painopistealueena on perheiden ja lasten osallisuuden vahvistaminen kun-
nan strategisten linjausten mukaisesti.

Jokainen toimintaryhmé tekee ryhmékohtaisen lukuvuosittaisen toimintasuunnitelman, joka pa-
lautetaan Frosteruksen koulun rehtorille syyskuun loppuun mennessa.

Toiminta suunnitellaan niin, ettd se vastaa lasten ikd- ja osaamistasoa. On tarkedd huomioida,
ettd aamu- ja iltapéaivatoiminta-aika on lapsen vapaa-aikaa. Toiminnan tulee erottua lapsen kou-
lupédivasta. Lasten henkilokohtaiset tarpeet ja mielenkiinnon kohteet huomioidaan. Suunnittelu
tapahtuu niin, ettd jokainen lapsi voi tuntea onnistumisen ja osaamisen riemua ja saa positiivisia
kokemuksia. Lapset ovat mukana toiminnan suunnittelussa ja myds vanhempia rohkaistaan
osallistumaan seké& suunnitteluun etta toteutukseen. Vanhemmille jaetaan tarvittaessa tiedottei-
ta, jossa kerrotaan tulevasta toiminnasta ja muista ajankohtaisista asioista.

4. TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNASSA

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Silloinkin, kun kyse on
tukea tarvitsevista lapsista, toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen |dhtokohtana ovat aamu- ja ilta-
paivatoiminnan yleiset tavoitteet ja sisallot. Tyoskentelytapojen ja toimintaympariston suunnittelussa
tulee ottaa huomioon lasten ika ja kehitysvaihe seka yksil6lliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetun-
non ja omatoimisuuden kehitystd, sosiaalista kasvua seka itsendistymista lasten omien edellytysten mu-
kaisesti. Lapsia kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen. Heille tarjotaan mahdollisuuksia onnis-
tumisen kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen.

Toiminnan ja ajankaytdn suunnittelu ja selkeys seka tilanteiden ennakointi ovat erityisen tarkeita kehi-
tyksessaan tukea tarvitseville lapsille. Leikin merkitys korostuu varsinkin nuorimpien osalta. Monipuoli-
nen toiminta ja toiminnalliset ty6tavat edistavat lasten kehitysta. Liikunta, pelit ja leikit ovat hyvia vali-
neitd myos sdaantdjen noudattamisen ja itsesdatelyn harjaannuttamiseen. Yhdessa toimimisen taitoihin
ja myonteisen vuorovaikutuksen edistamiseen kiinnitetdan erityista huomiota.

Tilojen ja valineiden tulee olla myds tukea tarvitsevien lasten tarpeisiin sopivia. Huomiota kiinnitetaan
muun muassa tilojen kokoon, muunneltavuuteen ja esteettomyyteen seka kulkureittien toimivuuteen.
Oikein suunnitelluilla ratkaisuilla tuetaan lasten omatoimista ja helppoa liikkumista ja toimimista tiloissa.
Varienkadytolla ja valaistuksella voidaan vaikuttaa ympariston hahmottamiseen ja antaa virikkeita. Toi-
minnassa huolehditaan aina lasten psyykkisesta, fyysisesta ja sosiaalisesta turvallisuudesta.



Ohjaajien ammatillista osaamista tyoskentelyssa tukea tarvitsevien lasten kanssa vahvistetaan mm. pe-
rehdytyksen avulla. Ohjaajien ty6ta voidaan tukea myos erityisopettajien tai oppilashuoltohenkiloston
antaman konsultaation avulla. Yhteistyo koulun kanssa lisda oppilaantuntemusta ja taydennyskoulutus
varmistaa osaamista.

4.1 Aamu- ja iltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana

Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada riittavaa kasvun ja oppimisen tukea
heti tuen tarpeen ilmetessa®. Lain ja Opetushallituksen laatimien perusopetuksen opetussuunnitelman
perusteiden’ mukaisesti oppilaan saama tuki voidaan jakaa yleiseen, tehostettuun ja erityiseen tukeen.
Ne ovat laajuudeltaan ja kestoltaan erilaisia tukiratkaisuja. Aamu- ja iltapdivdatoiminta voi tarvittaessa
olla osa perusopetuksessa oppilaalle annettavaa oppimisen ja koulunkdynnin tukea. Perusopetuksen
opetussuunnitelman perusteissa tuen tasot maaritellaan seuraavasti:

¢ Yleinen tuki on osa kaikkea oppilaan kasvatusta, opetusta ja ohjausta. Tuen tarve on sil-
loin luonteeltaan yleensa lyhytaikaista, oppilas voi tarvita vain yhta tukimuotoa, kuten tu-
kiopetusta tai osa-aikaista erityisopetusta.

¢ Oppilaalle, joka tarvitsee oppimisessaan tai koulunkaynnissaan saanndllista tukea tai sa-
manaikaisesti useita tukimuotoja, annetaan tehostettua tukea hanelle laaditun, pedagogi-
seen arvioon perustuvan kirjallisen oppimissuunnitelman mukaisesti. Tehostettu tuki on
luonteeltaan vahvempaa ja pitkdjanteisempaa kuin yleinen tuki.

e Erityistd tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimisen tavoit-
teiden saavuttaminen ei toteudu riittavasti muilla tukitoimilla. Erityisen tuen antamisesta
tehdaan hallintopaatos, joka perustuu pedagogiseen selvitykseen. Oppilaalle laaditaan
henkilokohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS), josta on kaytava
ilmi erityista tukea koskevan paatoksen mukaisen opetuksen ja muun tuen antaminen.

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatos, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja iltapaiva-
toimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattaa toiminnan laajuudesta. Mikali mahdollista, erityis-
ta tukea saavien oppilaiden aamu- ja iltapdivatoiminta jarjestetddn muun aamu- ja iltapaivatoiminnan
yvhteydessa. Jos oppilaiden tarpeet sitd edellyttdavat, voidaan toiminta jarjestda myds omissa ryhmissa.
Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen mahdollisuuksien mukaan oman ikdkauden mukaisissa ryh-
missd tukee erityista tukea saavien oppilaiden kehitysta.

Kun tehostettua tai erityista tukea saava oppilas osallistuu aamu- ja iltapaivatoimintaan, on tarkeaa etta
aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilosto ottaa lapsen tuen tarpeet huomioon. Yhta tarkeaa on, etta kou-
lussa ndhddan aamu- ja iltapdivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet oppilaan koulunkdynnin ja oppi-
misen tukemiseen.

Karsamaella toiminta jarjestetaan yleisopetuksen aamu- ja iltapaivatoimintaryhman yhteydessa,
mikali se tukee lapsen kehitysta ja vastaa lapsen henkil6kohtaisiin erityistarpeisiin.

Kehitysvammaiset ja erityista tukea saavat oppilaat hakevat aamu- ja iltapaivatoimintaan samal-
la hakumenettelylla kuin yleisopetuksen oppilaat. Erityisen tuen paatdés ei anna subjektiivista
oikeutta toimintaan.

6 Perusopetuslaki 30 § 1 mom. (642/2010)
7 Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2014, MAARAYS 104/011/2014



4.2 Yhteisty6 toiminnan jarjestamisessa

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyo huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan kesken
on erityisen tarkeda. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkiléstén kanssa sovitaan, miten tehostettua
tai erityista tukea saavan oppilaan tarpeet sekd kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huo-
mioon aamu- ja iltapdivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo lisaa edellytyksia oppilaan riittavaan
tukemiseen.

Tehostetun tuen aikana kaytettdava oppimissuunnitelma seka erityiseen tukeen kuuluva henkilékohtai-
nen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS) voivat tarvittaessa sisaltda kuvaukset oppi-
laan osallistumisesta aamu- ja iltapdivatoimintaan seka yhteistyosta toiminnan jarjestajan kanssa. Niissa
voidaan kuvata, miten aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteet ja toimintamallit tukevat oppilaan kehitys-
ta. Talla tavoin oppilaan padivasta muodostuu kasvatuksellinen kokonaisuus.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, ndihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin sisaltyvat tiedot
ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovuttaminen aamu- ja iltapai-
vatoiminnan henkilostolle edellyttaa huoltajan antamaa yksilditya tiedonsiirtolupaa. Aamu- ja iltapaiva-
toiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityi-
seen tukeen kuuluvan henkil6kohtaisen opetuksen jarjestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadin-
taan huoltajan luvalla. Toiminnan jarjestdjana kunnan tulee huolehtia siita, ettda aamu- ja iltapaivatoi-
minnan tehtdvissa toimivat henkilot perehdytetdadan henkildtietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolo-
velvollisuuteen liittyviin saadoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin®.

Tehostettua tai erityista tukea saavilla oppilailla voi kunnan paatésten mukaisesti olla oikeus maksutto-
maan koulukuljetukseen. Sekd nadiden ettd muiden kuljetukseen oikeutettujen oppilaiden osalta tulisi
my06s aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestettdessa pyrkia siihen, ettd ko. oppilailla on mahdollisuus kayt-
taa koulukuljetusetuutta®. Silloin kun kuljetukset jarjestetdan, tulee huolehtia turvallisuudesta, vastuun-
jaosta ja kaikkien toimijoiden riittavasta ohjeistuksesta.

Pedagogiseen arvioon tai selvitykseen perustuen oppilaille tehdéaén koulussa yhteistydssa oppi-
laan, huoltajan ja opettavien opettajien kanssa oppimissuunnitelma tai henkilokohtainen ope-
tuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS). Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilostolla
on mahdollisuus osallistua neuvotteluihin huoltajan suostumuksella. Samalla sovitaan, miten
sovitut tavoitteet otetaan huomioon tehostettua tai erityistd tukea saavan oppilaan aamu- ja ilta-
paivatoiminnassa. Nama tavoitteet, tukitoimet ja toteuttajat tulee kuvata oppimissuunnitelmassa
tai henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevassa suunnitelmassa. Huoltajan antaman
yksiloity tiedonsiirtolupa kirjataan em. asiakirjoihin.

llIman erillispaatosta iltapaivatoimintapaikan ja kodin valilla ei jarjesteta kuljetusta. Mikali toimin-
taan osallistuu lapsi, joka on oikeutettu maksuttomaan koulukuljetukseen, hén voi kayttaa ole-
massa olevia koulukuljetusvuoroja soveltuvin osin. Erillisia vuoroja tai kuljetuksia iltapéivatoi-
minnan vuoksi ei jarjesteta. Huoltajat vastaavat mahdollisista muutoksista ja tiedottamisesta
suoraan liikkennditsijalle ja toiminnan ohjaajille. Huoltajien kanssa sovitaan lapsen kulkemisesta
toimintaan ja toiminnasta pois (aikataulut, kulkemistapa, vastuuhenkil6t jne.).

8 Lastensuojelulaki 25 § 417/2007

9 Perusopetuslaki 48 b § 3 mom. 1136/2003
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5. TOIMINNAN JARJESTAMINEN, SUUNNITTELU JA ARVIOINTI KUNNASSA

Kunnalla on kokonaisvastuu perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta sdaadosten ja
tdman maarayksen mukaisesti. Kunta paattdaa johtosdaanndssaan, minka hallintokunnan alaisuuteen toi-
minta sijoitetaan kuntalainl® sddnndsten mukaisesti. Johtosddnnéssda maarataan, kuka viranhaltija tai
mika toimielin toiminnasta vastaa.

Karsdmaen kunnan perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaa sivistystoimi. Toimin-
nasta vastaava viranhaltija on Frosteruksen koulun rehtori. Toiminnan operatiivisesta johtami-
sesta, kehittamisesta ja suunnittelusta vastaa Frosteruksen koulun rehtori. Paatokset toiminta-
ryhmiin ottamisesta tekee Frosteruksen koulun rehtori.

5.1 Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestaminen

Kunta voi jarjestdaa toimintaa itse tai yhdessa muiden kuntien kanssa tai hankkia palvelun ostopalveluna
muulta julkiselta tai yksityiseltd palvelujen tuottajalta tai antamalla avustusta palvelujen tuottajalle!?.
Kunta voi kayttdaa edella mainittuja toiminnan jarjestamistapoja myos samanaikaisesti. Julkisia palvelu-
jen tuottajia ovat kunnat, kuntayhtymat seka seurakunnat ja seurakuntayhtymat. Yksityisia palvelujen
tuottajia ovat esimerkiksi jarjestot, yhdistykset, yhtiot ja muut palvelujen tuottajat. Kunnan ja palvelun-
tuottajan valille laaditaan sopimus.

Kunnan jarjestdessa tai hankkiessa perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoimintaa, sita tulee tarjota kun-
nan paattamassa laajuudessa perusopetuksen ensimmadisen ja toisen vuosiluokan oppilaille sekd muiden
vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen p&atds erityisestd tuesta'?. Talldin
kunta saa toimintaan valtionosuutta opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain'® mukaisesti.
Valtionosuuden saamisen edellytyksena on, ettad toimintaa jarjestetdan edellda mainituille lapsiryhmille.
Kunnan tulee toimintasuunnitelmansa mukaisesti tiedottaa toiminnasta ja toiminnan jarjestamistavoista
kuntalaisille.

Lapsen osallistuminen aamu- ja iltapdivatoimintaan on huoltajalle vapaaehtoista. Toimintaa tulee tarjota
joko 570 tai 760 tuntia koulun tydévuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle'*. Perheet
hyodyntavat tarjolla olevan toiminta-ajan tarpeidensa mukaisesti. Toimintaa voidaan jarjestaa koulun
tyovuoden aikana arkipaivisin esimerkiksi keskimaarin 3 tai 4 tuntia paivassa, joko aamu- tai iltapaiva-
toimintana tai molempina. Sitd voidaan jarjestaa arkipadivina paasaantoisesti kello 7.00 — 17.00 valisena
aikana. Tarkoituksenmukaista on ajoittaa aamu- ja iltapdivatoiminta sellaiseen ajankohtaan, jolla mah-
dollisimman hyvin voidaan valttdaa lasten yksinolo ja tukea koulunkdynnin, vanhempien tyéelaman ja
perheiden vapaa-ajan yhteensovittamista. Otettaessa lapsia aamu- ja iltapaivatoimintaan heihin on so-
vellettava yhdenvertaisia valintaperusteita®.

10 Kuntalaki (365/1995) 16 § 1 mom. ja 50 § 1 mom. ( 1086/2008) ja 2 mom.

11 Perusopetuslaki 48 b § 3 mom. (1136/2003)

12 Perusopetuslaki 48 b § 1 mom. (1136/2003) ja perusopetuslaki 17 § 2 mom. (642/2010)

13 Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta (635/1998) 5 §§ 3 a (1137/2003)

14 Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1081/2006)

15 Perusopetuslaki 48 b § 2 mom. (1136/2003)
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Aamu- ja iltapdivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksu. Kunta paattaa aamu- ja iltapaivatoimin-
nasta perittavien kuukausimaksujen maarasta. Maksu saa olla 570 tunnin osalta enintdaan 120 euroa ja
760 tunnin osalta enintaan 160 euroa. Maksu voidaan peria jokaiselta sellaiselta kuukaudelta, jona lapsi
osallistuu aamu- tai iltapaivatoimintaan.

Jos aamu- ja iltapdivatoimintaa annetaan enintaan 10 paivana kuukaudessa, peritdaan vain puolet mak-
susta. Maksusta peritaan vain puolet myos silloin, kun lapsi ei sairautensa vuoksi voi kalenterikuukauden
aikana osallistua aamu- ja iltapdivatoimintaan yli 10 pdivana. Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa
koko kalenterikuukauden, maksua ei perita. Jos lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalente-
rikuukautena, maksuna peritaan puolet kuukausimaksusta. Toimintaan osallistumisesta ei voida peria
muita maksuja.

Maksu on jatettdava perimatta tai sita on alennettava, jos huoltajan elatusvelvollisuus, toimeentuloedel-
lytykset tai huollolliset ndkékohdat huomioon ottaen siihen on syyt&1®.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle on tarjottava vélipalal®. Vilipalat suunnitellaan mo-
nipuolisiksi ja vaihteleviksi siten, ettd ne noudattavat kansallisia ravitsemussuosituksia ja ottavat huomi-
oon ruokailuun liittyvat erityistarpeet.

Aamu- ja iltapéivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on oikeus turvalliseen toimintaymparistédn'’”- Toimin-
nassa kaytetdan koulun tai muita toimintaan soveltuvia |ahiympariston tiloja. Toiminnan jarjestajana
kunnan tulee varmistaa, etta tilat ja valineet ovat toimivia, turvallisia ja tarkoituksenmukaisia. Toiminta-
paikassa tulee olla voimassaoleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Koulutilojen kdytdn suunnittelus-
sa, koulurakennusten korjauksissa ja uusien koulujen rakentamisessa otetaan mahdollisuuksien mukaan
huomioon aamu- ja iltapdivatoiminnan tilatarpeet. Toimintaympariston tulee tukea toiminnalle asetet-
tuja tavoitteiden saavuttamista ja sitd suunniteltaessa tulee ottaa turvallisuuden lisdaksi huomioon toi-
minnan luonne ja tarkoitus, lapsen kiinnostuksen kohteet ja toiminnan monipuolisuus.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton®®. Kunta voi ottaa va-
kuutuksen aamu- ja iltapdivatoiminnassa oleville lapsille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa huomioon ottaen riittdva maara
ammattitaitoisia ohjaajia'®. Lain mukaan kunnan tulee varmistaa ohjaajien maaran ja osaamisen lisaksi
se, ettd niiltd henkil6ilta, jotka tyoskentelevat henkilokohtaisessa vuorovaikutuksessa alaikdisen kanssa
ilman huoltajan ldsndoloa, pyydetdan nahtdvaksi ote rikosrekisterist32°.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilosto ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hdanen huoltajaansa koskevia
salassa pidettdvia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavia asiakirjoja. Tietojen ilmaiseminen ja asiakirjan
luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan yksildidyn suostumuksen perusteella®l. Perusopetuksesta

16 Perusopetuslaki 48 d § (1136/2003) 48 f § (2015)

17 Perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

18 Perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

19 Perusopetuslaki 48 e § (1136/2003)

20 Laki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittdémisestad (504/2002) 2 § 2 mom. (1138/2003)

21 Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
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ja siihen liittyvastd oppilashuollosta vastaavat henkilét voivat luovuttaa aamu- ja iltapdivatoiminnasta
vastaaville henkildille toiminnan asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattémat tiedot. Jos
lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestdjan jarjestamaan aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jarjes-
tdjan on salassapitosaanndsten estamatta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestami-
sen kannalta valttamattomat tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa myds uuden opetuksen jarjestdjan
pyynnosta?2,

5.1.1 Toiminnan jarjestdjat

Aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetaan kunnan omana toimintana.

5.1.2 Toimintatilat

Toimintaa toteutetaan tehtdvaan soveltuvissa toimintaymparistoissa, jotka tukevat toiminnalle
asetettujen tavoitteiden toteutumista. Toimintapaikka on Rekola-niminen rakennus Frosteruksen
koulun laheisyydessa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan tilatarpeet huomioidaan koulujen lukujéarjes-
tyksessa.

Toimintatilat tulisi suunnitella ja kalustaa niin, etta tila voidaan muunnella erilaisiin toimintoihin
sopivaksi. Lasten tulee pystya leikkimaan, likkumaan, lukemaan, askartelemaan ja rauhoittu-
maan tilassa. Tiloissa tulee olla vesipiste, hyva valaistus ja riittdva ilmanvaihto seka naulakko
jokaiselle lapselle. WC-tilat tulee olla toimintatilojen l&heisyydessa. Kaytetdédn hyvaksi kunnan ja
koulujen tiloja, jotta saadaan mahdollisimman laaja ja monipuolinen ymparist6. Tilat tulisi sijoit-
taa siten, etté lapset voivat vapaasti leikkid ja purkaa energiaansa toiminnassa niin, etteivat las-
ten aanet hairitse esim. viereisen luokan opetusta.

5.1.3 Toiminta-aika

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetdan koulupaivisin klo 7-10 ja 13-16.05 valisena aikana. Mi-
kali lauantaina on poikkeuksellisesti koulupaiva, iltapaivatoimintaa ei jarjesteta. Lisaksi toimintaa
ei jarjestetd koulujen loma-aikana. Toiminta-aika tarkistetaan vuosittain. Koulujen loma-aikana
kunnan nuorisopalvelut, evankelis-luterilainen seurakunta ja eri nuorisojarjestét jarjestavat lap-
sille monipuolisesti muuta toimintaa.

Huoltajille tulee ilmoittaa vahintd&n kaksi viikkoa aikaisemmin, mikali aamu- tai iltapaivatoimin-
taa ei jarjesteta tai aukioloajassa tulee muutos / muutoksia. Lukuvuoden aikana voi olla 1-2 toi-
mintapéivaa, jolloin on poikkeava aukioloaika. Muutokseen taytyy olla erityisperusteet esim.
henkilokunnan koulutuspaiva.

5.1.4 Toimintamaksu ja toimintapaikan irtisanominen

Karsamaelld aamu- ja iltapaivatoiminnasta peritddn kuukausimaksu. Koulujen loma-ajat, kuu-
kausien pituus tai lasnaolopaivien lukumaara eivat vaikuta maksuun. Maksuista paattad Ope-
tustoimen lautakunta. Toimintamaksu peritddn elo-toukokuun véliselta ajalta.

Jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi kalenterikuukauden aikana osallistua iltapaivatoimintaan yli
10 paivana, maksusta peritdan puolet. Mikali sairaudesta johtuva poissaolo kestaa koko kalen-

22 Perusopetuslaki 40 § 2 mom. (642/2009)
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terikuukauden, maksua ei peritd. Jos lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenteri-
kuukauden aikana, peritaan kuukausimaksusta puolet.

Mikali lapsi jaa kokonaan pois toiminnasta, paikka tulee irtisanoa kirjallisesti esim. paperilla oh-
jaajalle tai Wilma viestilla koulusihteerille ennen kuluvan kuun 15. péaivaa seuraavan kuukauden
osalta, ettei seuraavasta kuukaudesta mene en&é toimintamaksua.

Mikali ilmoitus tehdaan 15. paivéan jalkeen, irtisanomiskuukautta seuraavasta kuukaudesta peri-
tdan puolet kuukausimaksusta, vaikka lapsi ei olisi lasna yhtenédkaan toimintapaivana. Mikali
lapsella on kyseisessé kuussa lasndolopaivida, menee koko kuukauden maksu.

Huoltajan on ilmoitettava lapsensa pois jddmisesta myos ryhman ohjaajille.

Aamupéivatoiminnasta peritd&n 20 euron kuukausimaksu lasnaolokerroista riippumatta. Iltapai-
vatoiminnasta peritddn 60 euron kuukausimaksu lapsen ollessa mukana joka arkikoulupaiva.
Lapsen ollessa toiminnassa 2-3 paivaa viikossa maksua peritaan 30 euroa/kk. Laskutus tapah-
tuu joulukuussa ja kesdkuussa. Hakemus lukuvuosittain taytetaan koulutoimen Wilmassa osoit-
teessa https://karsamaki.starsoft.fi 15.5. mennessa. Lisatietoja saa koulusihteerilta.

Lapsen aamu- ja iltapaivatoimintapaikka voidaan sanoa irti, mikéli huoltaja ei maksa toiminnasta
perittavia toimintamaksuja.

5.1.5 Toiminnasta tiedottaminen ja toimintaan hakeminen seka valintakriteerit

Aamu- ja iltapaivatoiminnasta tiedotetaan perusopetuksen tiedotteissa. Aamu- ja iltapaivatoi-
minnan hakuajoista seka kouluun ilmoittautumisesta tiedotetaan kuntatiedotteessa ja Wilmassa.
Esikouluryhmat jakavat esikoululaisten vanhemmille tiedotteen toiminnasta ennen hakuajan al-
kamista. Kunnan www-sivulla on myds tiedote asiasta ja linkki, jonka kautta voi tehd&a sahkdisen
hakemuksen.

Tuleville 2. vuosiluokan oppilaille jaetaan koulujen kautta tiedotteet ennen seuraavan lukuvuo-
den hakuaikaa. Tiedotteessa vanhempia muistutetaan hakemaan paikkaa my6s 2. vuosiluokan
oppilaalle, mikali toiminnalle on tarvetta.

Toimintaan haetaan sadhkdisella hakukaavakkeella https://karsamaki.starsoft.fi. Huoltaja tarvit-
see siihen Wilma-tunnuksen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan hakuaika on maalis-toukokuussa. Hakuaikana saapuneiden hake-
musten pohjalta muodostetaan toimintaryhmat. Ryhmia muodostetaan toimintaan varatun maa-
rarahan puitteissa. Aamu- ja iltapaivatoimintaan pyritddn saamaan mahdollisimman hyvin katta-
va verkosto koko kunnan alueelle.

Maaraajan jalkeen saapuneet hakemukset eivat vaikuta ryhmien perustamiseen. Hakuajan jal-
keen saapuneet hakemukset k&sitelladn saapumisjarjestyksessa. Paikka mydnnetaan, mikali
ryhmassa on vapaita paikkoja. Mikéali ryhma on taynné, hakemus siirretaan jonoon saapumisjar-
jestyksessa.

Aamu- ja iltapaivatoimintapaikka myonnetaan kerralla koko lukuvuodeksi. Valintakriteereita kay-
tetaan, mikali hakuaikana on myonnettéavia paikkoja. Valintakriteerit:

- Lapsi on 1. tai 2. vuosiluokan oppilas tai erityiseen tukeen oikeutettu 3. — 9. luokan oppi-
las.
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- Lapsen huoltajilla / huoltajalla on opiskelu- tai ty6paikka.

Mikali maaraaikaan mennessa saapuneita hakemuksia on enemman kuin ryhméassa on paikko-
ja, jaetaan paikat seuraavien kriteerien mukaan.
- 1. luokan ja erityisen tuen piirissa olevat oppilaat pyritdan sijoittamaan ensisijaisesti
toimintaan
- lapsella on puoltava asiantuntijalausunto toiminnan tarpeellisuudesta esim. laakarilta,
erityisopettajalta tai sosiaalityontekijalta
- perheen tilanne huomioidaan mm. huoltajien tydajat ja yksinhuoltajuus

Samanarvoisten hakemusten kesken suoritetaan viimekadessa arvonta.

5.1.6 Toimintaryhman koko

Ryhméan enimmaiskoko on noin 30 lasta. Ryhmé&n kokoon vaikuttaa kaytdssa olevat toimintatila
ja henkilostoresurssit.

5.1.7 Henkiloston resursointi, henkiloston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus

Henkilokunnan kelpoisuusvaatimukset on maaritelty valtioneuvoston asetuksessa opetustoimen
henkiloston kelpoisuusvaatimukset (986/1998 eli 115/2004). Perusopetuslain mukaisesti aamu-
ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa huomioiden riittava maara ammatti-
taitoisia ohjaajia.

Jokaiseen toimintaryhméssé on nimetty vastuuohjaaja, joka tayttda henkildkunnalle lain asetta-
mat kelpoisuusvaatimukset. Toiminta pyritddn toteuttamaan siten, ettd kymmenta lasta kohden
on yksi ohjaaja. Paasaantoisesti toiminnan aikana tydvuorossa on vahintaan kaksi ohjaajaa.

Toiminnan jarjestaja vastaa oman henkilékunnan rekrytoinnista.

5.1.8 Ohjaajien perehdyttaminen ja rikostaustan selvittaminen
Toiminnan jarjestaja vastaa omien ohjaajien perehdyttamisesta tyotehtaviin.

Onhjaajien rikostaustan selvittdmisesséd noudatetaan lakia lasten kanssa tydskentelevien rikos-
taustan selvittdmisesta (504/2002) 2 § 2 mom. (1138/2003).

5.1.9 Vilipalan jarjestaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tarjotaan lapsille koulun lounasta tukeva vélipala. Véalipala on
monipuolinen ja terveellinen. Ohjaajat vastaavat valipalaruokailun valvonnasta. Vanhempien
tehtava on toimittaa jarjestgjalle kirjallinen todistus lapsen ruoka-aineallergioista tai muista ruo-
kaan liittyvista rajoitteista. Ruokailu on samalla myds kasvatustilanne.

5.1.10 Pelastussuunnitelma

Pelastussuunnitelma on laadittu seka normaali- etté poikkeusolojen vaara- ja onnettomuustilan-
teita varten. Suunnitelmassa mainitut turvallisuusjarjestelyt edellyttavéat kaikkien kyseisessa ti-
lassa toimivien osallistumista jo pelastussuunnitelman tekovaiheeseen. Kaikki toimijat perehdy-
tetaan pelastussuunnitelmaan. Pelastussuunnitelma pidetaan ajantasalla.
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Kiinteistdon omistaja ja haltija on onnettomuuksien varalta velvollinen hankkimaan ja pitamaan
kunnossa sammutus- ja pelastuskalustoa sen mukaan kuin siita erikseen saadetaan tai kunnan
paloviranomainen yksittaisen kohteen osalta maaraa. Tyoturvallisuuslaki velvoittaa tydantajan
hankkimaan ensiapu- ja sidostarvikkeita seka tarvittavia ladkkeita.

On tarke&d, ettd henkilokunta tuntee kohteen mahdolliset riskit ja tietd&, miten toimitaan poik-
keustilanteissa. Toimintaryhmissa tulee olla vahintaan yksi ensiaputaitoinen tyontekija. Pelas-
tussuunnitelmasta tiedotetaan kaikkia rakennuksessa tydskentelevia aikuisia. Aikuisten tehtéa-
vana on opettaa lapsille turvallisuuskayttaytymista osana ohjattua aamu- ja iltapaivatoimintaa.

Ohjaajan on ilmoitettava kiinteiston haltijalle, mikali han havaitsee rikkinaisia tai viallisia raken-
teita ja valineita, jotka voivat aiheuttaa vaaratilanteen toiminnassa.

Pelastussuunnitelmaan on nimetty vastuuhenkild, suojeluvalvoja, ensiapu- ja poikkeustilantei-
siin.

5.1.11 Vakuutukset
Aamu- ja iltapaivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksutonta?3.

Aamu- ja iltapéaivatoimintaan osallistuvat lapset ovat vakuutettuja. Vakuutus kattaa siirtyméamat-
kat iltapaivalla, kun lapsi siirtyy koululta iltapaivatoimintaan ja sielta kotiin.

Vakuutukset edellyttavat, etta matkat kuljetaan suorinta ja turvallisinta reittia. Mikali lapsi poik-
keaa kyseiselta reitiltd, hanen vakuutuksensa raukeavat loppumatkan osalta.

5.2 Toiminnan suunnittelu ja arviointi

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestdavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa tarkoitettua aamu- ja
iltapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma?*, joka on laadittu perusopetuksen aamu- ja iltap&iva-
toiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen. Toimintasuunnitelman tarkoituksena on
tukea aamu- ja iltapdivatoiminnan paikallista jarjestamista ja kehittamista seka lisdta toiminnan suunni-
telmallisuutta ja pitkajanteisyytta.

Kunnan tulee myos arvioida antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa seka osallistua
toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkistaa?>.

Toiminnan suunnittelu tehdddn vuosittain vastaavan tyontekijan toimesta. Lapsille ja huoltajille
annetaan mahdollisuus esittaa toiveita toiminnasta.

Toimintaa arvioidaan osallistumalla Opetushallituksen valtakunnallisiin arviointeihin. Tuloksia ja
palautetta hyddynnetdan toiminnan suunnittelu- ja kehitystydssa. Toimintaryhmaét voivat tehda
omia ryhmakohtaisia palautearviointeja lapsille ja huoltajille.

23 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

24 Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. 81136/2003)

25 Perusopetuslaki 48 ¢ § (1136/2003)
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6. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN YHTEISTYO JA TIEDONKULKU

6.1 Yhteistyo huoltajien ja koulun kanssa

Huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen kasvatuksesta. Toiminnassa ohjaajilla ohjaavana peri-
aatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan ammattikasvattajien sitoutumista toimi-
maan yhdessé huoltajien kanssa lapsen kehityksen, kasvun ja oppimisen tukena. Pd4admaarana
on luoda kasvuymparisto, joka edistdad lapsen suotuisaa kehitysta. Toimintaa suunnitellaan yh-
dessa kotien ja koulujen kanssa. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteistython ja edistetdén
huoltajien aktiivista roolia. Vanhemmilta toivotaan ideoita seka palautetta toiminnasta. Van-
hemmat voivat antaa sita suoraan ohjaajille tai Wilman kautta koulusihteerille.

Toimintaryhmat tiedottavat omasta toiminnasta ja sen sisallosta vanhempia tiedotteilla esim.
Wilma, reissuvihko seka seina- ja kausitiedotteet. Vanhemmilla on aina oikeus pyytaa ohjaajilta
mahdollisuutta kahdenkeskiseen keskusteluun.

Ohjaajan tulee pyytdd vanhemmilta kirjallinen lupa, mikali hanella on tarve keskustella lapsen
asioista esim. kouluterveydenhoitajan, sosiaalityontekijan tai paivahoidon edustajan kanssa.
Aamu- ja iltapaivatoiminnan ja kodin valinen yhteistyd korostuu monikielisten seka eri-
kulttuureista tulevien perheiden kanssa tehtavassa yhteistytssa.

Aamu- ja iltapaivatoiminta ja perusopetus toimivat yhteistydssa. Toiminnan jarjestaja sopii yh-
dessa koulun henkilokunnan kanssa yhteistydmenetelmisté ja toimintatavoista. Toimintatapoja
maariteltdessa otetaan huomioon huoltajien ja koulun yhteistyd yksittaista lasta koskevissa asi-
oissa. Lisdksi huomioidaan aamu- ja iltapaivatoiminnan vaikuttavuus koko kouluyhteisty6n ta-
solla.

6.2 Lasta koskevien salassa pidettiavien henkildtietojen luovuttamiseen liittyvidat menet-
telyt

Tehostetun ja erityisen tuen paatokset ja niihin liittyvat asiakirjat ovat salassa pidettavia. Oppi-
lasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovuttaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilos-
tolle edellyttaa huoltajan antamaa yksiloitya tiedonsiirtolupaa. Toiminnan jarjestgjan tehtava on
huolehtia siitd, ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtévissa toimivat henkil6t perehdytetdadn hen-
kilotietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin saadoksiin seka lasten-
suojelulain velvoitteisiin. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajia sitoo vaitiolovelvollisuus.

6.3 Moniammatillinen oppilashuoltoty6

Aamu- ja iltapaivatoiminta on osa moniammatillista yhteisty6ta. Yhteistyon tavoitteena on tukea
ja edistdd lapsen hyvinvointia ja koulunkayntid. Yhteinen tavoite tulee nakya yksittaista lasta
koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja iltapaivatoiminnan henkiléston osallis-
tumisessa tarpeen mukaan esim. oppilashuoltoryhmén kokouksiin. Ohjaajan osallistuminen yk-
sittaista lasta koskeviin palavereihin edellyttd& huoltajan mydntamaa yksilditya tiedonsiirtolupaa.
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