Instruktioner fér uppdaterade av Kansanopistot-databasen for att lagga till nya "Vuxenkompetens:
Grundlaggande fardigheter och nyckelfardigheter for arbetslivet” -utbildningar till databasen

1.

2.

3.

Logga in pa adressen: https://kansanopistot.valudata.fi/admin

Flytta datormus till ”Utbildningar” och valj "Lagg till nytt" fran menyn som Gppnas till hoger.

Fylli alla nodvandiga uppgifter i huvudkolumnen. Skriv kursens namn som rubrik. Valj
"Vuxenkompetens: Grundldggande férdigheter och nyckelfdrdigheter for arbetslivet” fran
Utbildningsform-menyn. Man kan vdlja endast en utbildningsform.

Vilj kursens utbildningsomrade fran den 6vre hogra rubriklisten. Utbildningsomradena for
Vuxenkompetens-utbildningarna ar: Digikompetens, Hallbarhetskompetens och Kompetens for
valbefinnande. Av dessa valjer du det utbildningsomrade som kursen ingar i.

Man kan vélja flera utbildningsomraden. Man bor anda som huvudsakligt utbildningsomrade vilja
endast ett. Utbildningen plockas sedan ut till det utbildningsomradet da vi fér var publikation tar ut
uppgifter om utbildningarna fran databasen. Detta huvudsakliga utbildningsomrade véljs genom att

trycka pa "bubblan” som blir synlig efter namnet pa utbildningsomradet. Det huvudsakliga
utbildningsomradet syns med fet stil.

Start- och slutdatum for utbildningen behdver inte anges om man inte sa vill. | beskrivningen av
utbildningen kan man sedan precisera vid vilken tidpunkt man kan inleda utbildningen.
Arkiveringsdatum for utbildningen ar en obligatorisk uppgift.

Fran regionmenyn véljer du den region dar utbildningen ar organiserad. Du kan dven vilja
webbutbildning som region, men dven da maste du ocksa vélja den geografiska region dar
utbildningens narundervisningsperiod organiseras.

Nar du uppdaterar utbildningarnas information, lagger du till utbildningens sékord i den dolda vyn.
De gor det lattare att hitta utbildning pa webbplatsens sékmotor.

Nar du har matat in uppgifter om utbildningen klickar du pa Skicka in for recension.
Folkhogskolféreningen godkanner utbildningsinformationen innan den publiceras pa webbplatsen.
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