
Uusi Hellewi 
https://rovala.opistopalvelut.fi 
 

Omilla tunnuksilla kirjautuminen lataa näkyviin kyseisen opettajan kurssit 
Huolehdithan, ettei tunnukset joudu sivullisten nähtäville. Olet vastuussa kaikesta, mitä tunnuksillasi voi tehdä.    

 
Sähköinen päiväkirja ei ole käytössä  

- Kuorot (toistaiseksi) 
- Jos kurssilla useampi opettaja 

 

 

https://rovala.opistopalvelut.fi/


 
 
Etusivu  

- Kohdassa ilmoitustaulu opisto tiedottaa ajankohtaista opettajille.  
 
 
 



 

 
 
Kurssit  

- pääsivulla näkyvät lukukauden kaikki opettajalle suunnitellut kurssit. Klikkaamalla kurssia pääset kurssia 
koskeviin tietoihin 

 
 
 
 



 
 
Perustiedot  

- Kaikki kurssiin liittyvät tiedot nähtävissä 
 



 
 
Osallistujat     

- Tarkista nimilista, mikäli opiskelijan nimi puuttuu tiedota tästä toimistoon 
- Opettaja voi täältä tarvittaessa tulostaa nimilistan 

 



 
Päiväkirja   

- Merkitse läsnäolijat klikkaamalla tuntimäärää 
- Päivämäärää klikkaamalla avautuu kohta, josta pääsee täydentämään tunnin aiheen 
- Yhteenvetokenttään muotoillaan teksti, jota käytetään todistuksessa 
- Pidä sähköinen päiväkirja ajan tasalla. Kirjaa läsnäolijat ja kokoontumiskerran aihe päiväkirjaan ennen 

seuraavaa kokoontumista 
Sijainen tuuraa:  
Tieto toimistoon ja ainealueen vastaavalle.  



Varsinainen opettaja huolehtii seuraavat asiat 
- sijaisella tulee olla käytössä nimilista.  
- läsnäolijat ja tunnin aihe tulee kirjattua päiväkirjaan (tämän voi tehdä sähköiseen päiväkirjaan myös 

sijainen, jos hänellä on tunnukset hellewiin. Muussa tapauksessa kirjaamisen tekee varsinainen opettaja 
 

 
 
Viestintä   

- Jos useita kursseja. Valitse tässä kohtaan kurssi, mille haluat viestin lähettää 



 
 

Viestintä     
- Viestintä osiosta voit lähettää yksittäisiä tai ryhmäkohtaisia viestejä. 

Käytä viestintään matkapuhelimeen välitettävää tekstiviestiä. 
HUOM!  Viestit tiedoksi myös opiston toimistoon sähköpostilla 

 

 


