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Tunnukset

Jotta voit kayttaa Hellewin sahkoista mobiilipaivakirjaa,
tarvitset itsellesi tunnukset. Tunnukset voit saada, jos
olet opettajana tai kurssin ohjaajana jollain kurssilla
lukuvuonna ja tunnuksesi ovat voimassa. Saat
tunnukset organisaatiosta, jossa tyoskentelet. Jos
organisaatioita on enemman, tarvitset tunnukset
jokaiseen erikseen. Toistaiseksi tunnukset ovat erilaiset
eri organisaatioissa.

Huolehdi, etteivat tunnuksesi joudu sivullisten

nahtaville. Olet vastuussa kaikesta, mita tunnuksillasi
vol tehda.
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Sovelluksen lataaminen

Mobiili-Hellewin kayttoa varten taytyy
mobiililaitteeseen ladata Hellewi-sovellus. Voit
ladata sen joko AppStoresta tali Google Play -
kaupasta.

Lataa Hellewin séhkdisen paivakirjan mobiiliversio:

# Download on the GETITON
& AppStore pe Google Play
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Sovelluksen avaaminen

Avaa Hellewi-sovellus kuvakkeesta ¥

Kuvake tallentuu laitteeseesi asennuksen
jalkeen.
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Oppilaitoksen valitseminen

Taman jalkeen valitse organisaatio, Hae tal
vierita ruutua ja valitse nimesta. Kuva on
seuraavassa diassa.
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Organisaation valitseminen

Q

A Testclient

Ahjolan kansalaisopisto
Ahjolan nuorisotyd
Ammattiopisto Tavastia
Auralan kansalaisopisto
Auranlaakson kansalaisopisto
Autere-opisto

Circus Helsinki

Demo-opisto

Demo-opisto Vanha
Eteld-Helsingin kansalaisopisto
Eteld-Karjalan kansalaisopisto

Eteld-Karjalan keséayliopisto
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Kirjautuminen

Anna tunnukset ja paina Kirjaudu sisaan. Taman
jalkeen naet omat ryhmasi, jotka ovat alkamassa
tal viela jatkuvat:
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Ryhmat
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Ryhmat

Alkavat

8307017 Zumba, kevyt
klo 18.00-18.45, Ehnroosin koulu

830703 Zumba, vaativa
klo 19.45-20.30, Ehnroosin koulu

830770 Jumppa
klo 16.30-17.15, Nummisten koulu

NAYTA PAATTYNEET KURSSIT




Tunnit

Voit vierittaa kokoontumiskertoja eteen- tal
taaksepain paivamaaran kohdalta. Kuva on
seuraavassa diassa.
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Tunnit
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<  Zumba, kevyt

Tuntimaara: 1 10.9.2018

Tunnin aihe MUOKKAA AIHETTA

v

AALTONEN ANNUKKA

LAMPI SARA

MYYRINMAKI MARI

SAARISTO MERI

AIJALAINEN AAMU

QQQCOI



Osallistumiset

Jos jollekulle pitda merkita eri tuntimaara, pida
palloa pidempaan kiinni sormella. Silloin paaset
asettamaan minka tahansa tuntimaaran henkilon
kohdalle. Tama tuntimaara jaa oletukseksi, joten
seuraavan henkilon kohdalla tuntimaara pitaa
asettaa takaisin oletustuntimaaraksi. Vierita
kaikki osallistujat esille ja merkitse lasnaolot.

Hyvaksytyn poissaolon tuntimaaraksi merkitaan
0.
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Osallistumiset

Aseta uusi tuntimaara
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PERUUTA ASETA




Tunnin althe

Paaset kirjoittamaan tunnin aiheen painamalla
Muokkaa aihetta- painiketta. Klikkaa kirjoitustilaa
ja kirjoita tunnin sisalto kenttaan ja Tallenna aihe.
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Tunnnin athe
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Muokkaa aihetta

Kirjoita tunnin sisdltéa tahan.

TALLENNA AIHE



Osallistumiset

Kun ryhman osallistujalista on esilla, naet
ylareunassa olkeassa kulmassa kolme pistetta.
Kun klikkaat sen auki, voit asettaa
osallistujalistan hiukan suurempaan kokoon
Ilman ylareunan toimintoja. Tata voi kayttaa
siten, etta laittaa asennon paalle ja sitten laite
osallistujien ulottuville. Osallistujat voivat klikata
itse oman lasnaolonsa.
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Osallistumiset
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€& Zumba, kevyt

10.9.2018

AALTONEN ANNUKKA

LAMPI SARA

MYYRINMAKI MARI

SAARISTO MERI




Kalenter!

Oman kalenterisi naet alareunan
kalenteripainikkeesta. Taas kerran kuva seuraa
perasta (koska tilaa on niin vahan naissa
dioissa).
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Kalenter!
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Yhteystiedot

Henkilon sahkopostiosoitteen ja puhelinnumeron
naet klikkaamalla nimesta. Kuva jne...
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Yhteystiedot

Yhteystiedot SULJE

Osallistuja

€@  SAARISTO MERI

R, 000-9999999

email@email.fi

Maksaja

| e Ei asetettu



Sahkoposti

Voit |ahettaa sahkopostia suoraan joko
yksittaiseen sahkopostiosoitteeseen tal koko
kurssin henkiloille samanaikaisesti. Pida talloin
kurssin nimea alhaalla, oikeaan ylakulmaan
IImestyy kirjekuori. Klikkaa siita, niin voit
Kirjoittaa Ja lahettaa yhteisen ryhmapostin kaikille
osallistujille.
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Erl oppilaitokset

Kun kurssilista on esilla, voit vaihtaa
organisaatiota oikeasta ylakulmasta. Paina
kolmea pistetta, niin paaset uudelleen
Kirjautumaan.
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WIS  Hyvirinen Seija-Liisa o

Omat kurssit Vaihda organisaatiota
A Testclient v
Alkavat

Kirjaudu uuteen
8301017 Zumba, organisaatioon

Klo 18.00-18.45, _

830703 Zumba,
klo 19.45-20.30,



Ohje

Saat lisaa ohjeita alareunan oikeasta kulmasta
kohdasta Ohje.

fA n ] o

Etusivu Kalenteri lImoittautumiset Ohje
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