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Excelin peruskasitteita

* Matemaattinen vakio: matemaattisessa lausekkeessa esiintyva luku,

jonka arvo ei muutu

* muuttuvia (tai mahdollisesti muuttuvia) arvoja ei Excelissa kirjoiteta kaavaan,
vaan kaytetaan soluviittauksia

e Soluviittaus: viittaus solun sisaltoon

* Funktio: valmiiksi kirjoitettu laskukaava, joka suorittaa laskutoimituksen.
Funktio muodostuu funktion nimesta ja funktion argumenteista

* Funktion argumentti: argumentit ovat sulkeiden sisassa funktion nimen
perassa. Argumentti voi olla solu, solualue, matemaattinen vakio,
matemaattinen lauseke tai toinen funktio

* Funktion argumentit -ikkuna: ikkuna aukeaa automaattisesti, kun funktio
valitaan lisaa funktio -ikkunassa. Ikkuna helpottaa funktioiden kirjoitusta




Excelin tallennusmuotoja

xlsx — nykyisen Excelin oletustallennusmuoto

(xIs — versioiden 97-2003 oletustallennusmuoto)

xltx — nykyinen mallipohjien tallennusmuoto

(xIt — versioiden 97-2003 mallipohjat)

xIsm — nykyisen Excelin makrot ymmartava tallennusmuoto
xltm — nykyinen makrot ymmartava mallipohja

— Seuraavalla sivulla ohje miten tiedostopaatteet saa nakyviin
(oletuksena Windows piilottaa tiedostopaatteet)
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Osio 1l

- perusfunktiot ja muita Excel-perusteita
-erilaiset soluviittaukset

. laskenta eri taulukoiden valilla
.ehdollinen muotoilu



Osion 1 funktiot

* SUMMA (sum) — laskee alueen lukujen summan

* KESKIARVO (average) — laskee alueen lukujen keskiarvon

* MAKS (max) — etsii alueen suurimman luvun

* MIN (min) — etsii alueen pienimman luvun

e LASKE (count) — laskee alueen lukujen maaran

e LASKE.A (counta) — laskee alueen ei-tyhjien solujen maaran

* LASKE.JOS (countif) — laskee alueen ehdon tayttavien maaran

e LASKE.JOS.JOUKKO (countifs) — laskee alueen ehdot tayttavien maaran

* TULOJEN.SUMMA — laskee toisiaan vastaavien alueiden tulojen summan
(sumproduct)

* PYORISTA (round) — pyoristaa halutun arvon
(desimaalien vahennys ei Excelissa oletusasetuksin pyorista)



Tayttokahvasta

Tayttékahvan avulla voi m— -
taydentaa: R

* Tekstillisia sarjoja e m
Ohjelma osaa oletuksena
viikonpdivat ja kuukaudet. Math, Teppo, Seppa

Lisdd sarjoja voi tehda:

asetukset — liscasetukset —

m UOkkaa Omia /UEttGlOita / Yoit erottaa luettelon osat painamalla Enter.

Tuo luettelo soluista:
* Numeerisia sarjoja
 Laskukaavoja/funktioita

[
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=
=




Peruskaaviot

e Excelin peruskaaviotyypit ovat o J
..p . . Yyp A2 dil~ [B u”“n %y
* Pylvas- ja palkkikaaviot L] Mt b~ d]]
e Viivakaaviot Suositellut Kartat Pivot-
Kaavior e} |_ w kaavio ~

* Ympyrakaaviot
Kaaviot M

* Excel osaa myos suositella
tilanteeseen sopivia kaavioita
(painike "Suositellut kaaviot”)

* Kaikki mahdolliset kaaviotyypit
|0ytyvat painikkeen
”Katso kaikki kaaviot”
takaa. Painike loytyy Lisaa -nauhan
Kaavio -ryhman oikeasta alakulmasta

- Harvinaisempia kaaviotyyppeja (yhdistelm3, piste, kupla) kasitelldan kurssin loppupuolella (ohje s. 32 - 33)



Erilaiset soluviittaukset

e Suhteellinen soluviittaus — esim. B2
* Lahtokohtaisesti viittaukset ovat suhteellisia
* Suhteellinen soluviittaus muuttuu kaavaa kopioitaessa

e Suora soluviittaus — esim. SBS2
* F4 -painike muuttaa soluviittauksen suoraksi
* Suora viittaus ei muutu kaavaa kopioitaessa

* Sekaviittaus, vain pystysuunta lukittu — esim. BS2

* 2 kertaa F4 -painiketta
* Viittaus muuttuu kaavaa kopioitaessa vaakasuunnassa, mutta ei pystysuunnassa

e Sekaviittaus, vaakasuunta lukittu — esim. SB2

* 3 kertaa F4 -painiketta
* Viittaus muuttuu kaavaa kopioitaessa pystysuunnassa, mutta ei vaakasuunnassa
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) ) . . @Iiﬂapalkit >
e Kayta ehdollista muotoilua, kun = >

haluat tietyn suuruisten arvojen >
muotoiltuvan automaattisesti S
tietynlaisiksi (esim. vari, fontti) 5 e e 1

'E Sddntajen hallinta...

%

Uusi muotoilusddnto

e "Perinteinen” ehdollinen
muotoilu tehdaan

Valitse sdannon laji:

= Muotoile kaikki solut niiden arvojen perusteella

= Muotoile vain solut, jotka sisdltavat

U u Si m u OtOi I u Sé é nté —i kku n a Ssa ~ Muataile vain ensimmaiseksi tai viimeiseksi luakitellut arvat

= Muotoile vain arvot, jotka ovat keskiarvoa suurempia tai pienempia

] Sé é ntéj e n h a | I i nta —i kku n a Ssa VOi ~ I&dritd kaavan avulla, mitkd solut muotaillaan

Muokkaa sddnnon kuvausta:

* Tehdé IiSéé Sééntéjé Muotoile vain solut, joissa:
° Muokata Sa.a ntojé Solun arvo [« | | onvililla i
* Poistaa saantoja

e J
i

ja

Esikatselu: Muotoilua ei ole maaritetty Muotaile...
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Esimerkki variasteikosta, jossa
lukumaaran kasvu nahdaan negatiiviseksi asiaksi

VUOSI 1980 1981 1982 1983 1984 1985 1986 1987 1988
autojen

- 1392827 1452631 1532697 1597956 1667987 1746615 1828949 1919719 2034166

1989

2180532

1990

2233059



Osio 2

-lajittelu, suodatus ja valisumma
-taulukoksi muotoilu
-jos-funktiot



Osion 2 funktiot

e VALISUMMA (subtotal) — laskee halutun tuloksen huomioiden suodatuksen
ja haluttaessa myds piilotuksen

e SUMMA.JOS (sumif) — laskee alueen ehdon tayttavien summan
* SUMMA.JOS.JOUKKO (sumifs) — laskee alueen ehdot tayttavien summan

* JOS (if) — tarkistaa tayttyyko ehto.
(Ehdon tayttyessa palauttaa yhden arvon ja jos ehto ei tayty, toisen arvon)

* JOS.JOUKKO (ifs) — tarkistaa tayttyyko vahintaan yksi ehto.
Funktiolla voidaan korvata sisakkaiset jos-funktiot.
Huom: funktio on vain versioissa 2019, 2021 & 365



Funktion argumentit -ikkuna

* Funktion argumentit ovat
sulkeiden sisassa funktion nimen

peréSSé- Argumentti VOi O“a ESim- Funlctinnargumentit ? X
solualue, matemaattinen lauseke | = s i
tai toinen funktio =

|

Arvo_jos_epdtosi

* Funktion argumentit —ikkuna U S
helpottaa funktioiden kirjoitusta  |*™*

Logiikka_testi on arvon tosi tai epatosi palauttava arvo tai lauseke,

* Ikkunan lihavoidut kohdat on
taytettava, lihavoimattomat

Kaavan tulos=

Témin funktion ohje Peruuta

ovat valinnaisia

e Jos —funktion (kuvassa) tapauksessa on kuitenkin
taytettava vahintaan toinen valinnainen
(joko “arvo jos tosi” tai “arvo jos epatosi” -kohta)



Suodatus = Poiminta

— vain ehdon/ehdot tayttavat jaavat taulukossa nakyviin, muut piilotetaan
— sarakeotsikoiden viereen ilmestyy “suppilopainikkeet”, jotka avaavat suodatusvalikot
— suodattimia on erilaisia, riippuen sarakkeen solumuotoilusta

1. tekstisuodattimet

B C

A
1|Ostaia '_| Myyntipvr ~| Ki~|

2] Lajittele -G
2] Lajittele O - A

Lajittele varin mukaan >

W

Tekstisuodattimet

Halku /O

-] (Valitse kaikki)
-] Kivi Ky

-] Kuinelo Oy
-[#] Lahti Oy

-] Meritie Ky
-] Outela Oy
-[#] Sandstrém AB
-] Talvinen Oy
-] Yritys Oy

Peruuts

2 .numerosuodattimet

c D E F

[]1 Ki~| Vuosi~| Myyj~|  Hinta |~

A
SJ, Lajittele pienimmastd suurimpaan
EJ, Lajittele suurimmasta pienimpédin

Lajittele virin rmukaan >

MNumerosuodattimet >

Haku /O
-] (Valitse kailkki) A
[ 100,00

- [#]124,00

- [#] 126,00

[ 148,00

- [#] 150,00

- [#] 163,00

- [#1172,00

-] 196,00 v

Peruuta

3 .paivamaarasuodattimet

B c
1 IC-staja - |Myyntipvm |~ | Kl~|

A
al Lajittele vanhimrmasta uusimpaan

El Lajittele uusimmasta vanhimpaan

Lajittele vrin rmukaan >

Péivamaarasuodattimet >

Etsi (Kaikki) jo v
-] (Valitse kaikki) A
- 2017

;---tammikuu
;---helmikuu
;---maaliskuu
- @ huhtikuu
.04 2016
;---5)r}r5kuu
;---Inkakuu v

Peruuta

Huom: Suodattimet voidaan varsin usein korvata vain “ruksaamalla” halutut arvot
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Valisumma -funktio

e Kun suodatetussa taulukossa
napsauttaa summa -painiketta,
Excel laskee summan vain
nakyvilla olevista soluista
valisumma -funktion avulla

* Esim. VALISUMMA(9;F2:F93)

* Funktion ensimmainen
argumentti kertoo varsinaisen
laskentafunktion (9 = summa)
ja toinen argumentti alueen

e Vaihtamalla suodatusperustetta
voi esim. myyntiyhteenvedossa
vertailla eri myyjia

e Valisumma -funktiota voi kasitella
myos funktion argumentit
-ikkunassa

* Funktionumerot (mahdolliset
laskutoimitukset) |6ytyvat esim.
funktion ohjeesta

Funktion argumentit ? X

WALISUMMA

I

Funktio_nro | g = 0

I

Viittaus1 | F2:F93 = {952:168:450;990:450:196;172,952:83...

= 14383
Laskee vdlisumman luettelosta tai tietokannasta,

Funktio_nro: onvilisummien laskennassa kdytettdvan funktion maarittava luku valilla
1-11.

Kaavan tulos= 14338,00

Téamén funktion ohje Peruuta




Valisumma -funktion laskutoimitukset
Fweno  lsams  weo

AVERAGE - KESKIARVO Keskiarvo 1/101
COUNT - LASKE Numeeristen solujen maara 2/102
COUNTA - LASKE.A Ei-tyhjien solujen maara 3/103
MAX - MAKS Maksimi 4 /104
MIN - MIN Minimi 5/105
PRODUCT - TULO Tulo 6/ 106
STEDEV.S - KESKIHAJONTA.S  Otoksen keskihajonta 7 /107
STDEV.P - KESKIHAJONTA.P Populaation keskihajonta 8 /108
SUM - SUMMA Summa 9/109
VAR.S - VAR.S Otoksen varianssi 10/ 110
VAR.P - VAR.P Populaation varianssi 11 /111

ISOMPI NUMEROSARJA HUOMIOI PIILOTUKSEN SILLOINKIN KUN VALISUMMA -FUNKTIOTA
KAYTETAAN ILMAN SUODATUSPERUSTETTA (TAULUKOKSI MUOTOILTU TAULUKKO).
MIKALI VALISUMMA -FUNKTIOTA KAYTETAAN SUODATETUSSA TAULUKOSSA
NUMEROSARIJOILLA El OLE EROA.
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Valisumma -toiminto

* Helppo tapa vertailla esim.
suurinta ostajaa tal parasta
myyjaa

* Tiedot on oltava lajiteltuna

Tiedot - Valisumma

vertailtavan sarakkeen mukaan

* Toiminto laskee valisummat
tietojen muuttuessa valitussa
sarakkeessa

e Laskentafunktion voi valita

e Valisumma(t) voi tulla yhteen
tai useampaan sarakkeeseen

\

Vilisumma

Ly Ostaja

Summa

Kaytd funktiota:

4535 valisummat:

Tietojen muuttuessa sarakkeessa:

? >

Yuosi
Myyja
Hinta
Prow.

Kulut

Poista kaikki

. Eorvaa nykyiset vilisummat
|:| Sivunvaihto ryvhmien valissa

. ¥Yhteenveto tietojen alapuolelle

QK

Peruuta

18



+ [+ |[+ ][+ ][+

Esimerkki valisumma -toiminnolla
tehdysta myyjavertailusta

- nakymia voi vaihdella painikkeilla| 1|23
— kuvassa on nakyma 2

A B C O E F

1 |Ostaja Myyntipvm Kk Vuosi Myyja Hinta

15 Jussila Summa 306,00
43 Kallio Summa 14366,00
T Mattila Summa £931,00
Fils Maki Summa 9621.00
9a Pekkala Summa 1316060
99 KHaikki yhteensa 5142660

100



# | BB E e g
Miksi muotoilla taulukoksi — | d
e Virit, mahdollisuus tehdd omia variyhdistelmia el
* Yksi tapa laittaa suodatus paalle ==l
* Helpottaa vdlisumma -funktion kayttoa N —
* Huom: taulukoksi muotoillussa aineistossa e e e e ————————
summa -painikkeen napsautus ottaa aina kayttéon EERNE SEEES =% S=sas =2oas Bmmms Emmes
valisumma -funktion (vaikka ei kaytettdisi suodatusta)  [EesE soooc 2ooo —oooc coooc cooc oo
e Tayttokahvasta tulee automaattinen e =e oo Soooo SToiooot oo
* Taulukon otsikot ndytetdan sarakeotsikoiden tilalla, EEEEEE T b
kun vieritat taulukkoa alas (ei tarvitse kiinnittaa) S --"—
* Taulukkoa on helppo jatkaa; taulukkoon .

viittaavien kaavojen tulokset paivittyvat vaikka tietoa tulisi lisaakin

* Myds pivotien paivitykset toimivat silloinkin kun taulukkoon
lisataan uutta tietoa



Taulukon nimi: Pivot-yhteenveto
Taulukkg1

m .
ulukon koko 53 Muunna alueeks

Omikaingudet Tybkalut

E‘c Paoista kaksoiskappaleet

= Otsikkorivi [] Ensimmainen sarake

=5
Lisaa Vie  Paivita [ summa-rivi [ viimeinen sarake
osittaja i v Vuoravariset rivit [ Vuorovariset sarakkeet

Ulkoiset taulukkotiedot Taulukkotyyliasetukset

voi muuttaa

Halutessaan taulukon nimea

Taulukoksi muotoillun taulukon
voi jalkikdteen muuttaa
takaisin tavalliseksi
solualueeksi *)

Suodatinpainike

Taulukkotyylit

Taulukon vériteeman voi
jalkikiteen muuttaa
(tai poistaa kokonaan *))

*) Taulukoksi muotoillussa taulukossa ei voi kiyttda vilisumma —toimintoa.
Tall6in taulukoksi muotoilu on poistettava.
(Variteeman poistaminen ei poista itse taulukoksi muotoilua)
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Osio 3

- hakufunktiot

- aikalaskut
- kelpoisuusehdot
- suojaukset



Osion 3 funktiot

 PHAKU (vlookup) — hakee arvoa vasemmanpuoleisimmasta sarakkeesta
ja antaa vastaukseksi arvon samalta
rivilta halutusta sarakkeesta

* VHAKU (hlookup) — hakee arvoa ylimmalta rivilta ja antaa vastaukseksi
arvon samasta sarakkeesta halutulta rivilta

 XHAKU (xlookup) — uusi funktio (Excel 2021 ja Excel 365)
voidaan hakea arvoa seka pysty- etta vaakataulukosta

* HAKU (lookup) — etsii arvoja rivilta tai sarakkeesta
(funktiota ei voi maarittaa etsimaan tasmallista vastinetta,
vaan se etsii aina lahinta vastinetta)

+ Paivamaara- ja aikafunktioita



Paivamaara- ja aikafunktioita

FUNKTIO SELITE

nyt Funktio nayttaa kuluvan ajanhetken (pvm + kellonaika).
(now) Funktiolla ei ole argumentteja.

tama.paiva Funktio nayttaa kuluvan paivan paivamaaran.

(today) Funktiolla ei ole argumentteja.

minuutit Funktio poimii kellonajasta erilleen minuuttien maaran.
(minute) Funktion argumenttina on ajan sisaltava solu.

tunnit Funktio poimii kellonajasta erilleen tuntien maaran.
(hour) Funktion argumenttina on ajan sisaltava solu.

paiva Funktio poimii paivamaarasta erilleen paivan.

(day) Funktion argumenttina on paivamaaran sisaltava solu.
kuukausi Funktio poimii paivamaarasta erilleen kuukauden.
(month) Funktion argumenttina on paivamaaran sisaltava solu.
vuosi Funktio poimii paivamaarasta erilleen vuoden.

(year) Funktion argumenttina on paivamaaran sisaltava solu.




Hakufunktioiden vertailu:

p/vhaku, x

PHAKU /
VHAKU

+ kaytossa vanhoissakin versioissa
+ voidaan hakea tasmallista
vastinetta tai lahinta ylittynytta
+ voidaan muuttaa virhesanoma
etufunktiolla josvirhe
- tarvitaan eri funktio pysty-
ja vaakataulukoille
- hakuarvo taytyy aina olla
ensimmaisella rivilla/
ensimmaisessa sarakkeessa
- hakuarvojen oltava nousevassa
suuruusjarjestyksessa

/\\/ >

usi
g FUNKTIO
e
o mmes

XHAKU

+ toimii seka pysty- etta
vaakataulukoissa
+ voidaan hakea tasmallista
vastinetta tai ldhinta ylittynytta/
lahinta seuraavaa
+ hakuarvon ei tarvitse valttamatta
olla ensimmaisella rivilla/
ensimmaisessa sarakkeessa
+ hakuarvojen ei tarvitse olla
suuruusjarjestyksessa
+ helppo muuttaa virhesanomaa
- kaytossa vain versioissa
2021 ja 365
- MS:n oma ohje vaikeaselkoinen

haku ja haku

HAKU

+ kaytossa vanhoissakin versioissa
+ toimii seka pysty- etta
vaakataulukoissa
+ hakuarvon ei tarvitse valttamatta
olla ensimmaisella rivilla/
ensimmaisessa sarakkeessa
- ei voi hakea vain
tasmallista vastinetta
- ei mahdollista virhesanomaa
- hakuarvojen oltava nousevassa
suuruusjarjestyksessa



Uuden XHAKU —funktion valinnaiset argumentit

* Funktio hakee oletuksena

tarkkaa vastinetta, kun T x
vastaavuustila (match mode) T . .
-kohta on tyhjana :
(tai sithen on kirjoitettu arvo 0) e ;
> Mikali tarkkaa arvoa ei 16ydy, st * -

Hakee vastaavaa aluetta tai matriisia ja palauttaa vastaavan kohteen toisesta alueesta tai matriisista.

VO i d a a n yI é p u O | e I | e Oletusarvoisesti tarkkaa vastaavuutta kaytetdan,
maarittaa haluttu virhesanoma e mm—

 Funktio voi vaihtoehtoisesti hakea; |wsente=-

- |3hinta ylittynyttd arvoa
(vastaavuustilaan kirjoitetaan -1)

- [ahinta seuraavaa arvoa
(vastaavuustilaan kirjoitetaan 1)



Solumuotoiluista

e Desimaaliluvut ilmaistaan pilkulla — esim. 5,5

* Paivamaarat ilmaistaan pisteella — esim. 5.5.2020
* Kun kirjoitat paivamaaran, Excel ottaa automaattisesti kayttéon pvm-muotoilun

e Excel ymmartaa paivamaarat
oletuksena aikavalilla 1.1.1900 — 31.12.9999 tai

vaihtoehtoisesti valilla 2.1.1904 — 31.12.9999
riippuen valitusta paivamaarajarjestelmasta (jalkimmainen vastaa OpenOfficea)

* Laskennassa jokainen paivamaara on Excelille paivamaaran jarjestysluku

* Kellonajat ilmaistaan kaksoispisteella — esim. 5:30 tai 17:30
* Kun kirjoitat kellonajan, Excel ottaa kayttéon Oma-luokan muotoilun t:mm
* Muotoilu t:mm ei mahdollista arvoja yli 24 tunnin, talldin tarvitaan muotoilu [t]:mm

* Laskennassa Excel kasittelee kellonaikoja desimaalilukuina
esim. 8:00 =0,333333333



Pari poimintaa Excelin asetuksista

Excelin asetusten ”Lisaasetukset”
-valilehdelta |6ytyy kaksi oleellista
tyokirjakohtaista asetusta: I—

e Aseta tarkkuus kuten nakyvissa et
- desimaalinen vahentaminen
muuttuu pyoristykseksi
(desimaalien piilotuksen sijasta)
e Kayta 1904-paivamaarajarjestelmaa
— Excelin vaihtoehtoinen pvm/aika
-jarjestelma, joka ymmartaa myos
negatiiviset kellonajat
(esim. tydaikasaldon miinustunnit)

Valintanauhan mukauttaminen
Pikatyakalurivi

Apuchjelmat

Laskettaessa tita tyckirjaa: ﬁT}-‘n’:I::irja'l
Pamvita linkit muihin asiakirpoihin
[] Aseta tarkkuus kuten nakyvissd
[] Kayta 1904-paivamairijarjestelmaa

Tallenna ulkoisten linkkien arvot



Excelin paivamaarajarjestelmien vertailu

Paivien laskentaperuste: Ensimmainen paivamaara: Viimeinen paivamaara:
1900 01.01.1900 31.12.9999

(jarjestysluku 1) (jarjestysluku 2958465)
1904 02.01.1904 31.12.9999

(jarjestysluku 1) (jarjestysluku 2957003)

Koska nama kaksi paivamaarajarjestelmas kayttavat en alkamispaivamaaria, sama paivamaara ilmaistaan
kummassakin paivamaarajarjestelmassa eri jarjestyslukuna. Esimerkiksi paivamaaralla 5.7.2007 voi olla kaksi eri
jarjestyslukua kaytettavan paivamaarijarjestelman mukaan.
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Tietojen kelpoisuuden tarkistaminen

* Tietojen kelpoisuuden tarkistamisen
avulla soluun/soluihin hyvaksyttava
arvo voidaan rajoittaa esim.
paivamaariin tai kellonaikoihin

e Sanoma -valilehdella kirjoitetaan
kelpoisuusehto tayttoohjeeksi

e Virhesanoma -valilehdella
kirjoitetaan viesti, joka naytetaan
mikali soluun yritetaan syottaa
ehdon vastaista tietoa

Tietojen kelpoisuuden tarkistaminen

Asetukset  Sanoma  Virhesanoma

Kelpoisuusehdot:

Hywvaksy:

Mikd tahansa arvo o

Mikd tahansa arvo
Kokonaisluku
Desimaaliluku
Luettelo
Pdivimadra

Aika

Tekstin pituus
iZ'ma ehto

Chita tyhjat

Tee namad muutokset kaikkiin soluihin, joissa on samat asetukset

Tvhjenna kaikki

oK

Peruuta
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. . :'_llli!ll |;..r_-|:::|
Suojauksista o s
taulukko tydkirja |
* Oletuksena taulukon suojaustoiminto suojaa koko laskentataulukon (sheet)
* Soluja, jotka eivat suojaudu, voi tehda poistamalla soluista lukituksen
* Halutessaan suojatun taulukon kaavat voi myds piilottaa

Muotoile solut ? )4

Luku Tasaus Fontti Reunaviiva Taytto ?Sun_iaus?

Lukittu
[ ] Piilotettu

Solujen lukituksella tai kaavojen piillotuksella ei ole vaikutusta, ellei laskentataulukkoa ole suojattu
Tarkista-valilehden Suojaa-ryhman Suojaa taulukko -painike).

* On hyva huomata, etta leikepdydan kautta kopioitaessa suojaus
ei kopioidu. Toisaalta myoskaan piilotetut kaavat eivat kopioidu

» Tyokirjan suojaus estaa taulukkovalilehtien lisayksen, poiston ja
uudelleennimeamisen



Osio 4

- pivotin perusteet
-lisaa kaavioita: yhdistelma, piste, kupla
- tavoitteenhaku



Tiedosto  Aloitus JREEE |

. J B

PIVOt Pivot-  Suositellut  Taulukk
taulukko Prvot-taulukot

Taulukot

* Tyokalu, jolla voidaan tehda yhteenvetoja isoista datamaarista

e Sana Pivot tarkoittaa suomeksi saranaa tai tappia,
jonka varassa jokin kaantyy

e Excelin Pivot-taulukossa voidaan alkuperaista dataa "pyoritellad”
jonkin mitattavan asian ympari
* Esimerkiksi mitataan yrityksen myyntitulosta
* myynnit alueittain (missa on eniten ostajia)
* myynnit myyjittain (kuka on paras myyja)
* myynnit tuotteittain (mika on myydyin tuote)

— Data pysyy samana, mutta vaihdetaan siis tarkastelun nakokulmaa



Keskeisimmat asiat Pivot-taulukoissa

* Nakokulmien vaihtaminen
* Rivi- ja sarakeotsikot
e Suodattimet

* Raporttisuodatin
e Jokaiselle suodatusvaihtoehdolle oma taulukko

* Laskentaperusteen (funktion) vaihtaminen
e Oletusfunktiona summa

* Pivot-kaaviot
* Pivotien paivitykset ja niiden automatisointi



Pivot: arvokentan asetukset -ikkuna

e Arvokentan asetukset —
ikkunassa voi

e vaihtaa pivotin nimea
* vaihtaa laskentaperustetta
* [kkunasta paasee myods

lukumuotoilu —ikkunaan

e jsot rahasummat on
havainnollista esittaa
lukumuodossa, 2 desimaalilla,
kayttaen tuhaterotinta

Arvokentdn asetukset

Lihteen nimi: Tilauksen arvo €

Mukautettu nimi: Summa /Tilauksen arvo €

Arvojen laskentaperuste  MNaytad arvot muodossa

Arvokentan laskentaperuste

Yalitse laskennan laji, jota haluat kdyttda summan laskemiseen
valitun kentdn tiedot

Summa [P
Laske

Keskiarvo

Suurin

Pienin

Tulo W

Lukumuotoilu K

Peruuta
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——] ETallenna makro

lVl . k .o k ? ‘u.’-;:-_ual M_akrcut @Suhteelliset*.fiittaukset
I a O n m a ro . Basic /My Makrosuojaus

Koodi

* Makroilla tarkoitetaan toimintosarjoja, jotka voidaan nauhoittaa niin,
etta ne ovat jatkossa suoritettavissa yhdella painikkeen napautuksella

* Makrotyokalut loytyvat Kehitystyokalut —nauhasta

- Kehitystyokalut —nauha ei oletuksena ole nakyvissa. Sen saa nakyviin
asetusten valilehdelta "Valintanauhan mukauttaminen”

* Makrot perustuvat Visual Basic —kieleen
— Makroja voi siis tehda myos kirjoittamalla

* Valmis makro voidaan suorittaa painikkeella, jonka voi tehda
esim. Lisaa —nauhan Muodot -tydkalulla



Esimerkki yhdistelmakaaviosta

Lr

1400

KEHITYS 1960 - 2017

il ‘JmH H

4500 000

1200

1000
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w0

400

200

4000 000

3500 000

3000 000
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) 2000 00O

1500 000

1000 000

500000

L10Z
9102
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(110114
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00T
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0&6T
BEET
2861
LB6T
gg6l
5861
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PISTEKAAVIO

Piste- ja kuplakaaviot

esim. miten hinta ja
testitulos korreloi

KUPLAKAAVIO

esimerkissa kuplan koko
kuvastaa markkinaosuutta

o O 9] O O
Tuotevertailu Tuotevertailu
S00 1000
200 ® Tuote B s 500
Tuote D
700 800
® TuoteE
600 F00
® Tuote A ® Tuote C 600
& 500 i
o £ & o £ s00
I 400 400
300 300
200 00
100 100
0 0
3 7 8 9 10 3] 7 8 9 10
Testin pisteet Testin pisteet
O O O O O
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Luvulta nayttava teksti

* Excelin yleinen -solumuotoilu

el

ymmarra nollalla alkavia lukuja, vaan

poistaa alkunollat

* Siksi postinumerot ja puhelinnumerot

taytyy muotoilla tekstiksi

* Excelin luvuiksi olettamia sarakkeita ei
voi hormaaleilla solumuotoiluilla

jalkikateen muuttaa tekstiksi

nauhan komennolla
"Teksti sarakkeisiin”

Telksti
sarakkeisiin

— Tama onnistuu kuitenkin Tiedyv
G -

F G H
Postinumero Postitoimipaikka Puhelinnumero £

g 33100 Tampere ¥ 0344443211
g 41000 Jyvaskyl " 0143333567 |
g 02780 Espoo " 0503214876 |
g 98600 Rovaniemi " 0166547165 :
Ohjattu tekstin jakaminen sarakkeisiin - vaihe 3/3 ? >

Woit valita sarakkeet ja maarittdad niiden tietojen muodon.
Sarakkeen tietojen muoto
ID Yleinen

Vaihtoehto Yleinen muuntaa numeeriset arvot
numeraiksi, pdivamaaraarvot paivamadriksi ja kaikki
muut arvot tekstiksi.

Psivamaars: | BKV
D et Lisdasetukset...

() AJ& tuo saraketta (ohita)

Kohde: | SHS1

|

Tietojen esikatselu

Peruuta

< Edellinen

Seuraava > Yalmis




Bonus: vakion maarittaminen taulukkoon

* Jos maaritat esim. alv-%:n ns. vakioksi, sinun
ei tarvitse kirjoittaa lukua kaavaan eika

kayttaa soluviittausta

Uusi nirmni 7 ol

— Kaavat -nauhasta painike "Maarita nimi”. - |
/’ alv

Uusi nimi —ikkuna aukeaa Loajos P —
Kommentti:

—> Anna vakiolle nimi

- Kirjoita viittaus -kohtaan luku \
n ko. nimen

— Jatkossa voit kirjoittaa kaavaa
(esim. B2+B2*alv) Viittaus: | 245,

— Tarvittaessa voit muuttaa vakiota,

QK Peruuta

|=3

kaavojen tulokset paivittyvat
(Nimien hallinta, muokkaa)
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