Vaajakummun yhtenaiskoulu 2022

PEREHDYTTAMISSUUNNITELMA

Siniset ovat linkkeja
Johtaminen

Sivistystoimen organisaatio

Perusopetuksen alueet

Koulun toiminta-ajatus

Kasvun ja oppimisen kehittamisohjelma
Jaettu johtaminen

Koulun toiminnan kehittdminen

Koulun toiminnan laadun arviointi
Kehityskeskustelut

Koulutukset ja osaamisen kehittdminen POSKE

ooooOooooad

Ty6sopimus ja palvelussuhteeseen liittyvat asiat
Rehtori vastaa opettajien ja apulaisrehtori koulunkdyntiavustajien tydsuhdekysymyksista.

tyosopimus

palkanmaksu ja sen maardaytyminen mm. TVA
rikosrekisteriote

tyohontulotarkastus

verokortti

virkavapaiden ja tydlomien hakeminen SAP portaalin ohjeet
M2 matkanhallinta (matkalaskut)

henkilostokortti

henkilostéedut

OoOoOoOoooood




Yhteisollinen oppilashuolto

oppilashuollon suunnitelma
kriisisuunnitelma

YHR- kokoukset

HOJKS ja oppimissuunnitelma
tukiopetus

kiusaamiseen puuttumisen malli (uusi)
suunnitelma oppilaan suojaamiseksi kiusaamiselta, hdirinnata ja vakivallalta
poissaoloihin puuttuminen
paihdesuunnitelma
lastensuojeluilmoitus

oppilaiden tapaturmat

kouluruokailu

koulukuljetus

OooOoOoOooooOoOonOn

Tyoterveys ja hyvinvointi

tyohyvinvointi
tyoterveyshuolto
varhaisen tuen keskustelut
tyonohjaus
kaupungin liikunta- ja virkistyspalvelut (e-passi)
sairauspoissaolot
poissaoloilmoituksen tekeminen
sijaisjarjestelyt
sijaisen ohjeet
B-suunnitelma
OTO ja OTL -maaraykset

oooOooooad

Tyoturvallisuus

pelastussuunnitelma Linkki driveen
turvallisuussuunnitelma

tydsuojeluorganisaatio

tydsuojeluasiamies

vaara- ja uhkatilanteista ilmoittaminen Linkki intraan
tyotapaturmat Linkki intraan

ensiapukaapit

oOooOoooa



Viestinta
[ kodin ja koulun yhteistyo

[ tiedottaminen
google-chat
Google Drive
vélitunti-infot
kuulutukset

0 ilmoitustaulut
retki-ilmoitukset
henkildston poissaolot
oppilashuolto
jarjestyssaannot
lukujarjestykset
ohjaajat

[0 Koulun ja luokkien nettisivut (pedanet)
[0 kaupungin henkil6stén uutiskirje kuukauden alussa

1 puhelinasiat
puhelimet
kaupungin sisdinen puhelinluettelo Diccas
koulun sisdiset numerot
henkilokunnan kotinumerot
henkilokohtaiset puhelut

] posti
sisdinen ja ulkoinen posti
sahkoposti



Tutustuminen tyopaikkaan ja tyoolosuhteisiin

[J kokouskalenterit driven Aikataulut-kansiossa Linkki
o kokoukset maanantaisin klo 14.15 - 16 ja keskiviikkoisin klo 8.00 — 9

ruokailu ja kahvittelu

sosiaalitilat

kopiointi

avaimet ja halyttimet

koulukalusteet -> vahtimestari

kiinteistonhoito RTK

siivous SOL

erikoisluokat

tilavaraukset

varastot

kierratys ja lajittelu (Vihrea lippu koulu)

piha-alue ja kulkureitit

paikoitusalue ja tolppapaikat

OoOoOoOoOoboooOoOonOn

Tieto- ja viestintdtekniikka

tietokoneet

tulostimet

ohjelmistot ja sovellukset
kayttajatunnukset

Helppari

laitevaraukset

tietosuoja- ja tietoturvakoulutus Navisec

ooooOooOooOoo

Hankinnat
toimistotarvikkeet
oppikirjat ja koulutarvikkeet



Opetuksen suunnittelu ja kehittaminen

Opetussuunnitelma

Kulttuurikasvatuksen ops (kulttuurikompassi)
Lukuvuoden toimintasuunnitelma
Oppilasarviointi

Oppimisen tuki

Kieli- ja kulttuuriryhmien opetus

ooooOononO

Opintoretket ja leirikoulut

0 retkirahat
[0 opintoretket huom. evdiden tilaus 2 vk etukateen
[0 yokoulut ja leirikoulut (lukuvuoden toimintasuunnitelmassa)

Tyorauha

[0 kaupungin koulujen jarjestyssdannot

[0 luokan jarjestyssaannot

[0 valituntien toimintaohjeet

O Kurinpitokeinot ja turvaamistoimenpiteet
luokasta poistaminen

o kasvatuskeskustelu

o jalki-istunto

o voimakeinojen kdyttaminen

o)

o)

(@]

hairitsevan esineen ja vaarallisten aineiden haltuunotto
vaatteiden/tavaroden tarkastaminen



